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APRESENTACAOQ

O presente Guia é resultado de um projeto de pesquisa firmado entre
o Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios (TJDFT) e o Insti-
tuto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (Ibict) voltado,
entre outros pontos, a promoc¢do de estudos na Revista de Doutrina
Juridica (RD)), visando a melhoria da sua visibilidade. Com isso, este
documento compde a colegdo de documentos técnicos do projeto,
voltado a disseminar resultados dos estudos.

Nesse sentido, o Guia do Usuario da Revista de Doutrina Juridica apre-
senta as atividades informatizadas pelo sistema Open Journal System
(OJS), na versdo 3, descrevendo a sua operacionaliza¢gdo na ferramenta.
Por isso, ndao entra no mérito das politicas editoriais implementadas,
restringindo-se a descrever como podem ser executadas as atividades,
particularmente na RDJ. Entretanto, em razdo das similaridades, o guia
pode ser Util a usuarios de outras revistas.

Por ser um guia particularizado a RDJ, pode ser incorporado a docu-
mentagdo de referéncia, apoiando a equipe da revista em suas ativi-
dades editoriais. Simultaneamente, pode ser Util no treinamento de
novos colaboradores, como um documento de apoio, um registro das
atividades informatizadas pelo OJS na revista. Assim, torna-se parte
importante da documentagdao do projeto de pesquisa, descrevendo
0s seus resultados.
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1 INTRODUCAO

O Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios (TJDFT) é um érgdo do
Poder Judiciario, com histérico que remonta a antiga capital brasileira, ainda
na cidade do Rio de Janeiro. Atualmente o T/DFT tem sede em Brasilia, com a
missdo de garantir o pleno exercicio do direito, indistinta e imparcialmente,
a toda sociedade do Distrito Federal e Territérios.

Para tanto, além das atividades fins de tribunal, esse 6rgdo oferece servigos
de bibliotecas, Escola de Formagdo Judiciaria, Memaria do T)DFT e publica-
¢Oes, entre tantos outros. No ambito deste guia, no entanto, destaca-se a
Revista de Doutrina Juridica (RDJ), publicada pelo TJDFT, por meio do Nucleo
da Revista Juridica (NUREV), sob a responsabilidade editorial da Desembar-
gadora Ana Maria Duarte Amarante Brito, primeira Vice Presidente do TJDFT.

A RDJ é uma revista técnico cientifica voltada para matérias de interesse ju-
ridico da justica comum estadual que conta com avaliagdo duplo-cega pelos
pares, submissdo aberta e de maneira on-line a autores de todo o Brasil, e
publicagdo no formato impresso e digital. Desse modo, promove a dissemi-
nacdo de informacdo relevante e inovadora na area de direito, de forma a
contribuir com o aprimoramento académico e institucional.
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2 REVISTA DE DOUTRINA
JURIDICA

A revista do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios (TJDFT)
foi criada em 1966 com o titulo Revista de Doutrina e Jurisprudéncia (RD)),
publicada quadrimestralmente e com varios exemplares fisicos circulando
em todo o Territério Nacional sob 0 ISSN 0101-8868 (1966-2015). Nesse pe-
riodo, a revista era exclusivamente impressa, distribuida pelo tribunal e com
acesso limitado pelo suporte fisico de distribuicdo.

No ano de 2015, a Portaria Conjunta 36 de 22 de abril aprovou o regula-
mento da Revista de Doutrina e Jurisprudéncia, tendo como caracteristicas
principais: a natureza técnico-cientifica; o contetido especializado, composto
de temas da area do direito; e a publicagdo semestral. Em 2019, a Portaria
Conjunta 108 de 12 de novembro altera dispositivos da Portaria Conjunta 36
e a comissdo cientifica passa a ser composta pelo Nucleo de Revista do TJDFT,
o0 NUREV. Nesse perfodo, a RDJ ja tinha a sua versdo digital, implementada
com a ferramenta Open Journal System (O)S).

Em 2020, por meio da Portaria Conjunta 101 de 25 de setembro, a revista
sofreu uma modificagdo em seu nome, passando a se chamar Revista de
Doutrina Juridica (RDJ). No mesmo documento, ocorreram mudancas refe-
rentes ao regulamento da revista, presentes na Portaria Conjunta 36 de 2015
e na Portaria Conjunta 108 de 2019. Com a mudanca de titulo e a adog¢do do
formato digital, alterou-se também o ISSN para 2675-9640.
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A RDJ se manteve semestral entre 2015 e 2019. Seguindo a tendéncia mundial,
apartirdov. 111, n. 2, de 2020, passou a ter publica¢gdo continua, possibilitan-
do que os artigos aceitos possam ser disponibilizados assim que processados.
Esse processo proporciona maior dinamicidade da disponibilizacdo de novos
conteudos, fomentando o interesse na revista. Além disso, a revista passou a
ofertar o Digital Object Identifier (DOI) aos artigos publicados e manteve-se o
seu formato impresso, com publicacdo anual até o final do ano.
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3 ATIVIDADES
INFORMATIZADAS PELO 0JS

O OJS 3 atua na criacdo de um portal de revista, com atividades especificas na
concepgdo do periddico e de seus fasciculos. Assim, ha tarefas para gerir o
portal como um todo, geralmente efetuadas pela equipe de informatica. Além
disso, apos a criagdo de uma revista, ha atividades voltadas a sua configura-
cdo, efetuadas pelo editor. Essas atividades, que sdo proprias dessa midia,
incluem ac¢8es pré e pés-publicagdo de um ndmero, como apresentado, de
forma simplificada, na Figura 1.

Figura 1 - Configuracgao do portal

Fonte: Elaboragdo dos autores (2021).
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Dito isso, 0 objetivo deste guia é apresentar as atividades auxiliadas pelo OJS
3 apds a revista estar pronta para o processo editorial. Desse modo, apre-
senta informac8es importantes sobre como atuar com o OJS nas atividades
pré publicacdo, no fluxo editorial e na pés-publicacdo. Ademais, apresenta
orienta¢des de uso do sistema nas etapas de chamada para publicagdo até
o registro de DOI, que deve ocorrer depois de um ndmero ser publicado.
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4 PRE PUBLICACAO

O OJS 3 oferece algumas a¢des que podem ser feitas antes da publicacdo
de uma nova edicdo. Essas a¢Bes tém como objetivo, realizar uma maior
divulgacdo da revista e deixar o leitor informado das atividades que estdo
acontecendo nela. Uma dessas atividades que o OJS oferece ¢ a aba Noticia,
gue tem como propdésito divulgar chamadas para publicacdo ou dar destaque
a algum documento publicado.

4.1 Noticias

A opg¢do de Noticias ndo estd disponivel para todos os usuarios, sendo ne-
cessario ter permissdo para acessar. Como mostra a Figura 2, essa opgdo
esta presente no menu lateral esquerdo, que, ao ser clicado, lista todas as
noticias ja publicadas. Para inserir uma nova, basta clicar em <Incluir noticia>.
Todas as noticias ficam armazenadas, podendo ser acessadas pelo sistema,
por meio de navegacdo. Da mesma forma, pode-se alterar uma noticia pu-
blicada ou mesmo remové-la.
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Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

As noticias aparecem na pagina inicial do site da revista. Para cria-las, basta
clicar em <Incluir noticia>, destacado na Figura 2, e preencher os campos
de Titulo, Introdugdo, Corpo da noticia e Expira em. A estrutura da noticia €
semelhante a de uma postagem, podendo conter texto, imagens, links e ou-
tros elementos. Por isso, é possivel criar noticias para varias fun¢8es, como
as chamadas para publicagdo.

O primeiro campo a ser preenchido é o Titulo (Figura 3), que sera a chama-
da da noticia, aparecendo em destaque, com fonte maior do que a do texto
noticiado. O tftulo deve deixar bem claro para os leitores qual é o conteddo
da noticia, por exemplo: Aberto processo seletivo para submissdo de artigos
cientificos.

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Aintroducdo (Figura 4) € um pequeno texto que sintetiza os principais pontos
do assunto noticiado, com vistas a chamar a atencdo dos leitores para o que
irdo ler no corpo da naticia. Por exemplo: O Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territérios informa que esta aberto o processo seletivo para
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submissdo de trabalhos cientificos referente ao Vol. 112, n. 1, da Revista de
Doutrina Juridica (RDJ) deste Tribunal, com publicagdo prevista para abril de
2021.

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

No corpo da noticia (Figura 5), o Editor ird colocar as informagtes completas
da noticia. Seguindo a logica do exemplo colocado nos itens anteriores, aqui
estardo disponiveis as instru¢8es para a submissdo. Caso exista um edital
com as informacdes relacionadas ao tema, aos tipos de materiais que podem
ser submetidos e demais instrucdes, tais informagdes sdo disponibilizadas,
na integra, neste campo.
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Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

No campo Expira em (Figura 6), é definido até que data a noticia ficara dis-
ponfvel na pagina inicial do site da revista. Essa data desativa a noticia, mas
ndo a remove, ou seja, apos a finalizagdo do prazo, a noticia é retirada auto-
maticamente do site, mas se mantém salva para o Editor (quando logado no
sistema) na pagina de Noticias. Para tornar a noticia permanente no site da
revista, basta deixar este campo em branco.

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

A noticia é uma estratégia que pode apoiar o marketing digital da revista,
sendo uma op¢do para divulgar a promocgdo de suas a¢8es. Essas postagens
podem ser replicadas em outros canais. Entretanto, requer cuidado com a
qualidade da informagdo a compor a postagem, além do zelo com o texto,
os links e as imagens.
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4.2 Notificacdo de usuarios

O OJS tem uma funcionalidade de envio automatico de emails. Assim, para
que todos os usuarios cadastrados na revista recebam uma notificagdo in-
formando que uma nova noticia foi publicada, o Editor deve habilitar a op¢do
apresentada na Figura 7. Caso contrario, 0s usuarios so vdo saber que tem
uma nova notlicia se acessarem o site da revista.

Figura 7 - Campo notificagao do usuario

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

ApOs a finalizagdo do preenchimento, basta clicar em <salvar> e a noticia ja
estara disponivel para leitura no site da revista. Caso seja preciso, o editor
pode alterar ou desativar a noticia depois de publicar, voltando a pagina de
noticias e clicando em seu titulo.
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5 PUBLICACAO

As atividades que envolvem a publicacdo sdo as que requerem maior tem-
po da equipe editorial. Como a RDJ atua em fluxo continuo de publicagdo,
todas as atividades envolvidas nesse processo se mantém continuas. Nes-
ta secdo, serd apresentado o passo a passo do fluxo percorrido por um
artigo dentro do sistema até o momento da sua publica¢gdo no periddico.

5.1 Fluxo editorial da Revista de Doutrina Juridica

O Fluxo Editorial engloba todas as atividades efetuadas na produg¢do de um
numero da revista, envolvendo varias pessoas, internas e externas a revista,
incluindo atividades executadas fora do sistema. Esse processo pode ser
simplificado conforme a Figura 8, comportando atuagdo de autor, Editor,
Avaliador e Equipe Editorial (Revisor Gramatical, Normalizador, Diagramador
e outros).

Figura 8 - Fluxo editorial

Fonte: Elaboracao dos autores (2021).
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O Fluxo Editorial da Revista de Doutrina Juridica tem infcio com o au-
tor submetendo seu trabalho a revista. Em seguida, o Editor, se for o
caso, designa avaliadores, colocando o texto a prova pelos pares. O
Avaliador, conforme as orientacdes da revista, pode aprovar, rejeitar
ou pedir ajustes. Em caso de aprovagdo, o artigo passa para a produ-
¢do, com revisdo gramatical, normalizagdo e diagramacdo e, assim que
essas atividades estiverem concluidas, o artigo é publicado.

5.2 Submissao de artigos na Revista de Doutrina
Juridica

A submissdo é a primeira etapa do processo editorial (Figura 9), que é ba-
sicamente o envio de um manuscrito ao OJS. Essa atividade é bem simples,
visto que consiste no preenchimento de um formulario com informagoes
relacionadas ao artigo (autor, titulo, resumo, palavras-chave, upload do
arguivo, entre outros).

Figura 9 - Submissao de artigo

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Esse formulario é dividido em cinco partes: inicio, transferéncia do ma-
nuscrito, inserir metadados, confirmacdo e préoximos passos. Cada uma
dessas etapas sera explicada a seguir.
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5.2.1 Preparar

Secao

O autor deve escolher a secdo (Figura 10) a qual o seu artigo se enquadra
(artigo, relato de experiéncia, estudo de caso, entrevista, etc). Caso exis-
tam duvidas sobre o tipo de se¢do mais adequada, o autor deve verificar

as Diretrizes para autor.

Figura 10 - Selegao da segao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Requisitos para Envio de Manuscrito

Sdo condigBes (Figura 11) com as quais o autor deve concordar para que
seja possivel prosseguir com a submissdo no periddico. Caso o autor ndo
marque esses requisitos, ficara impossibilitado de dar continuidade ao envio.
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Figura 11 - Requisitos para envio de manuscrito

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Geralmente, esses requisitos sdo itens relacionados a direitos autorais, aten-
dimento de normas, originalidade do tema e demais questdes. A leitura des-
sas condi¢des pelo autor é muito importante, visto que o ndo cumprimento
pode causar a rejeicdo do documento.

Comentarios para o editor

Campo destinado ao envio de alguma mensagem ao Editor. Essa mensagem
é enviada junto a submissdo e somente apds a conclusdo das cinco etapas
que fazem parte desse primeiro estagio do processo editorial. O preenchi-
mento desse campo é opcional (Figura 12).
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Figura 12 - Campo comentario para o editor

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Aceitar a declaracao de direitos autorais

A revista pode seguir alguma politica de direitos autorais da instituicdo da
qual faz parte ou pode fazer uso de Licencas Creative Commons'. De qual-
quer modo, apos a leitura da declaracdo de direitos autorais (Figura 13), o
autor deve concordar com os termos a ele apresentados e clicar em “salvar
e continuar” para ir a préxima etapa da submissdo.

Figura 13 - Declaragao de direitos autorais

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

1 Disponivel em: https://br.creativecommons.net/.



https://br.creativecommons.net/
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5.2.2 Transferéncia do Manuscrito

Na etapa dois, transferéncia do manuscrito (Figura 14), é feito o envio do
manuscrito em formato aceito pela revista (verificar nas Diretrizes para au-
tores). Para realizar o upload do documento, o autor deve clicar em <enviar
arquivo> e, em seguida, uma nova janela sera apresentada com os seguintes
passos: carregar arquivo, metadado e finalizagdo.

Figura 14 - Campo transferéncia do manuscrito

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Carregar Arquivo

Em carregar arquivo, o autor tem o campo “componente da submissdo” como
campo obrigatdrio. Ao clicar na seta, serdo mostrados os tipos de contelddos
disponiveis e, uma vez escolhido o componente do artigo, a op¢do “enviar
arquivo” se tornara disponivel para que o autor escolha o manuscrito em
seu computador para o upload (Figura 15). Concluida essa etapa, o autor €
encaminhado para a aba “metadados”.
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Figura 15 - Campo carregamento de arquivo

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Metadados

Na aba “metadados” é apresentado o nome do documento (¢ o mesmo
nome do arquivo salvo no computador do autor). Para dar um novo nome
ao documento, basta clicar em <editar> (Figura 16). A altera¢do do nome do
documento é opcional.
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Figura 16 - Campo metadados

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Ao clicar em <continuar> o autor segue para a Ultima etapa da submissdo
do manuscrito ao sistema, a “finaliza¢do”.

Finalizacao

Assim como a altera¢do do nome do documento na aba “metadado” é op-
cional, o envio de documentos complementares também é.

Ao clicar em <concluir> o autor finaliza o upload do manuscrito no sistema
(Figura 17) e segue para a terceira etapa que é o preenchimento dos meta-
dados com informacg&es do artigo.
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Figura 17 - Finalizagao da transferéncia do manuscrito

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.2.3 Inserir Metadados

Nessa etapa serdo apresentados os itens que fazem parte da insercdo de
metadados. Eles correspondem aos campos titulo, subtitulo, resumo, lista
de coautores, capitulos, direitos e palavras-chave.

Titulo, subtitulo e resumo

O preenchimento do titulo e do resumo é obrigatdrio, ao contrario da ndo
obrigatoriedade de preenchimento de dados sobre o subtitulo (Figura 18).
Esses campos devem ser preenchidos conforme as informac8es apresen-
tadas no manuscrito.
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Figura 18 - Informacgoes sobre o manuscrito

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Titulo, subtitulo e resumo

Caso o manuscrito tenha mais de um autor, o autor principal (que esta rea-
lizando a submissdo) deve incluir os demais colaboradores nesse campo
(Figura 19). Para isso, deve clicar em <incluir coautor>, fazendo com que
uma nova janela seja aberta para o preenchimento. Uma vez finalizada a
submissdo, ndo é possivel incluir mais autores, cabendo ao autor principal
entrar em contato com o editor para a solicitar a inclusdo.
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Figura 19 - Lista com os nomes dos autores

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Referéncias

Sdo as referéncias do artigo (Figura 20). As informac8es desse campo ficam
disponiveis no site da revista junto ao titulo e ao resumo do artigo.

Figura 20 - Campo das referéncias

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.2.4 Confirmacao

Na etapa de confirmacdo, é mostrado ao autor uma mensagem de alerta,
informando que a submissdo esta pronta para ser finalizada (Figura 21). Caso
0 autor queira voltar as etapas anteriores para verificar o preenchimento,
este € o momento. Se o autor, no entanto, tiver certeza das informagdes re-
gistradas nas etapas anteriores, é s6 clicar em <Finalizar submissdo>.
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Figura 21 - Mensagem de finalizagdo de submissao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.2.5 Proximos Passos
E uma etapa informativa (Figura 22), em que o autor tem a confirmaco de

que o processo de submissdo do manuscrito no sistema foi concluido com
sucesso.

Figura 22 - Mensagem de confirmacao de submissao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

O autor, ao voltar ac menu de navegacdo chamado “submissBes”, consegue
acompanhar em qual etapa do fluxo editorial cada submissdo realizada por

ele se encontra (Figura 23).
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Figura 23 - Submissoes feitas pelo autor

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.3 Designacao de avaliador na Revista de Doutrina
Juridica

Quando uma nova submissdo é concluida, o Editor recebe por e-mail uma
notificagdo informando que um novo manuscrito foi submetido no sistema.
A partir desse momento, o Editor pode ficar responsavel por acompanhar o
fluxo desse novo arquivo ou designar outro Editor.

Ao logar no sistema, o Editor tem acesso a quatro abas na pagina de “Sub-
missdo”, sendo elas: fila, ndo designados, ativos e arquivos. Cada uma dessas
abas tem uma fungdo especifica no OJS.

5.3.1 Fila

Sdo submissdes que estdo designadas ao usuario logado (Editor). A aba “fila”
facilita 0 acompanhamento dos manuscritos em geral pelo Editor, assim como
tal etapa em que cada manuscrito se encontra.
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E importante saber que um mesmo manuscrito pode ter mais de um editor
responsavel por ele e que todos os editores conseguirdo visualizar essa sub-
missdo em suas respectivas filas.

Nao designados

Sdo novas submissdes feitas ao sistema, mas que ainda ndo tém nenhum
Editor responsavel por elas. Quando um editor é designado, essa submissao
sai da aba “ndo designados” e vai para a aba “fila” do Editor responséavel pelo
acompanhamento.

Todos os usuarios que possuem o papel de Gerente ou Editor conseguem
Ver 0s arquivos que estdo nessa aba.

Ativos

Sdo todas as submissdes ativas que se encontram no sistema. Aqui o Editor
tem uma visdo geral da quantidade de manuscritos que ja estdo seguindo
0 processo editorial da revista, da etapa em que se encontram e quem €
o Editor responsavel por eles (para saber quem é o Editor designado, é so
acessar a submissdo e ver os participantes).

Arquivos
Sao todos os arquivos que ja foram publicados ou rejeitados em alguma das

quatro etapas do fluxo editorial. Ao ser disponibilizada na aba “arquivos”, a
submissdo ndo fica disponivel em nenhuma das outras trés abas.
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5.3.5 Minhas submissoes designadas

Em “minhas submissdes”, basta o Editor clicar sobre a submissdo para dar
infcio ou manter as decisGes editoriais do manuscrito em questdo e, assim,
dar continuidade ao fluxo editorial (Figura 24).

Figura 24 - Artigos destinados ao Editor

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

O acompanhamento do fluxo editorial do manuscrito pelo Editor tem inicio
a0 acessar 0 manuscrito que se encontra na etapa de submissao (fase que
antecede a avaliagdo por pares). O Editor tem acesso aos seguintes itens:
Decisdes editoriais, Arquivos da Submissdo, Discussdo da pré-avaliagdo e
Participantes.

Decisdes editoriais da etapa de Submissao

Ap0s o Editor verificar se 0 manuscrito atende aos critérios de submissdo
para o periédico (escopo, normas, diretrizes, etc), o Editor deve escolher
uma das opg¢Bes para dar seguimento ao processo editorial (Figura 25) da
submissdo: enviar para avaliagdo, aceitar e enviar para edi¢do de texto (esse
item envia o documento direto para a terceira etapa, que é a de edicdo de
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texto e, uma vez selecionada essa op¢do, ndo é possivel enviar o manuscrito
para avaliagdo) ou rejeitar submissdo.

Figura 25 - Decisoes editoriais

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Arquivos da Submissao
O item “arquivos da submissdo” (Figura 26) corresponde ao(s) arquivo(s) en-
viado(s) pelo autor. E possivel ver a data do envio, o formato do arquivo

enviado e o componente do manuscrito, que, neste caso, é texto do artigo.

Figura 26 - Arquivo da submissao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Ao clicar na seta que aparece no lado esquerdo do nome do arquivo, o Editor
pode alterar o nome do arquivo ou ver informag¢des mais detalhadas sobre
a submissao.

Discussao da pré-avaliacao

E um campo onde os integrantes que fazem parte dessa etapa (Editor, au-
tor, Gerente, Editor de sec¢do, outros) em determinada submissdo podem
iniciar uma conversa com todos os participantes ou selecionar o(s) indivi-
duo(s) para quem a mensagem sera direcionada, por exemplo, Editor para
autor (Figura 27).

Figura 27 - Campo para comentarios/conversas entre os participantes

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Participantes

E onde sdo exibidos todos os participantes (Figura 28) que estdo envolvidos
nesta etapa do fluxo editorial do artigo.

Para acrescentar mais algum usuario, o Editor deve clicar em <designar> e
realizar a busca pelo nome ou pelo papel do usuario (Editor de secdo, Editor
convidado, Tradutor, autor, entre outros). Para retirar um usuario que foi in-
clufdo por engano, basta o Editor clicar na seta ao lado do nome da pessoa
que sera retirada e clicar em <remover>.
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Apds a verificagdo da submissdo pelo Editor, se 0 manuscrito atender as di-
retrizes e ao escopo da Revista, a préoxima etapa é a avaliagdo.

Figura 28 - Participantes da etapa de submissao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.4 Avaliacao de artigos na Revista de Doutrina
Juridica

A etapa de avaliacdo é onde o Editor convida os pareceristas que irdo ava-
liar o conteddo dos manuscritos sugerindo alteracdes, aceite ou rejei¢do.
Aqui o Editor tem um papel importante, sendo o mediador entre o autor e
0 parecerista.

Assim gue 0 manuscrito é enviado, o Editor consegue acompanhar em qual

rodada (Figura 29) de avaliagdo a submissdo se encontra. Caso seja neces-
sario, o sistema permite criar novas rodadas de avaliagdo.
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Figura 29 - Atual rodada de avaliagao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

A estrutura de apresentagdo dos itens nessa fase € praticamente a mesma
da etapa de submissdo. Aqui elas sdo: Arquivos para avaliagdo, Avaliadores,
Revis8es, Discussao da avaliagdo.

5.4.1 Arquivos para avaliacao

E 0 arquivo que veio da etapa de submissdo e que serd enviado junto ao
formulario de avaliacdo para os pareceristas (Figura 30).

Figura 30 - Arquivo que sera enviado ao parecerista

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.4.2 Avaliadores

Neste campo, o Editor seleciona os avaliadores (Figura 31). A selecdo ocorre
um por vez, ou seja, ndo é possivel selecionar varios pareceristas a0 mesmo
tempo.
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Figura 31 - Adicionar parecerista

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Para convidar um avaliador, basta clicar em <Adicionar avaliador>. Em segui-
da, uma nova aba ira se abrir, mostrando uma lista com todos os avaliadores
cadastrados no sistema (Figura 32). Se o avaliador ndo tiver cadastro na re-
vista, basta clicar em <criar novo avaliador> e realizar o cadastro no sistema.

Figura 32 - Buscar parecerista

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Quando o avaliador é selecionado, o Editor deve clicar em <selecionar ava-
liador>. Uma nova janela é aberta com algumas informag¢des padrées (men-
sagem de convite para avaliagdo) e outras que o Editor deve definir antes
de realizar o envio da mensagem, como: datas importantes, arquivos do
avaliador, tipo de avaliagdo e formulario de avaliacdo.

Datas Importantes

Sdo os prazos de respostas que o parecerista tem (Figura 33). A primeira data
é referente ao prazo para dizer se aceita ou ndo a avaliacdo. A segunda é o
prazo limite para ele enviar avaliacdo ap0s ter aceito. Para alterar as datas,
basta que o Editor cligue no campo e, assim, um calendario serd mostrado.

Ndo é possivel alterar a data apds o envio do convite.

Figura 33 - Definicao de prazos de avaliagao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Arquivos a serem avaliados

E 0 arquivo que seré enviado junto ao formulério de avaliacdo para o pa-
recerista. E importante o Editor verificar se o documento esté selecionado
para envio.

Tipo de avaliacao

Sdo os tipos de avaliacbes possiveis de serem feitas (Figura 33). A selecdo de
alguma delas deve estar de acordo com as diretrizes da revista.
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A avaliacdo Duplo-cega significa que nem o parecerista ou o autor sabem
suas identidades. Na avaliacdo Cega, apenas o parecerista sabe quem é o
autor. Na avaliagdo Aberta, tanto o autor quanto o parecerista sabem a iden-
tidade um do outro.

Figura 34 - Tipo de avaliacao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Formulario de avaliacao

E o formulario que serd enviado com o arquivo para avaliacdo (Figura 35). O
Editor precisa prestar muita aten¢do nesta etapa, visto que, por padrdo, nao
consta nenhum formuldrio selecionado, cabendo ao Editor clicar na seta e

selecionar o formulario correto para envio.

Figura 35 - Selecao de formulario

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Revisoes

Campo destinado ao autor enviar o manuscrito com as corre¢des sugeridas
pelos pareceristas.

Discussao da avaliacao

Esse campo pode ser usado por qualguer um dos integrantes envolvidos
nessa fase (editor, avaliador, autor, etc.). Respeitando a hierarquia, o Editor
pode iniciar um didlogo com qualquer outro participante, mas 0 mesmo ndo
acontece com o autor, pois ele sé vai conseguir iniciar uma conversa com o
Editor. A mesma coisa acontece com o avaliador, cujo contato acontecera
apenas com o Editor.

5.4.3 Avaliacao recebida

Ao finalizar uma avaliacdo, o Editor é notificado por e-mail que uma nova
avaliagdo foi concluida (Figura 36).

Figura 36 - AvaliagOes realizadas

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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E possivel visualizar a avaliacdo de duas formas. A primeira é clicando em
<ler avaliagdo> ou na seta ao lado do nome do parecerista e selecionando a
op¢ao <detalhes da avaliagdao>.

Figura 37 - Formulario preenchido pelo parecerista
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Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

No formulario (Figura 37), o Editor podera ver as marcagOes referentes aos
critérios de avaliagdo e os comentarios feitos pelos parecerista. No final dele
ficam disponiveis os arquivos enviados pelo parecerista (esse campo é op-
cional ao avaliador, ou seja, ndo ha obrigatoriedade de enviar nada, caso
queira). Logo abaixo é exibida a recomendac¢do do avaliador e, em seguida,
o Editor pode dar uma classificacdo referente a qualidade da avaliagdo do
parecerista e clicar em <confirmar>.

A confirmacdo da avaliagdo permite que o processo editorial continue e duas
novas opgdes ficam disponiveis ao Editor: a op¢do de enviar uma mensagem
de agradecimento pela avaliacdo ao parecerista e reverter a decisdo sobre
a avaliacdo (Figura 38), ou seja, mudar a recomendacdo e/ou a classificagdo
do avaliador.
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Figura 38 - Agradecimento pela avaliagao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.4.4 Decisoes editoriais da etapa de Avaliacao
Apds as avaliagBes dos pareceristas, o Editor deve escolher uma das op¢Ges
para dar seguimento ao processo editorial: solicitar modificagdes, aceitar

submissdo ou rejeitar submissdo (Figura 39).

Figura 39 - Decisoes editoriais

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Solicitar modificacoes

A solicitagdo de modificagdo (Figura 40) ocorre quando os pareceristas su-
gerem mudancas estruturais e de contelldo no manuscrito. Essa opg¢do per-
mite que uma mensagem seja enviada ao autor com as recomendag¢des do
parecerista.

Figura 40 - E-mail de solicitagao de alteragoes

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Deve-se incluir no e-mail as avaliagdes dos pareceristas (politica de boas pra-
ticas editoriais). Para manter o processo o mais integro possivel, basta clicar
em <incluir avaliagBes na mensagem> (Figura 41), que o sistema adiciona ao
corpo do e-mail.
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Figura 41 - Inclusao da avaliagao ao e-mail de solicitagao de alteragao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Se 0 parecerista tiver compartilhado algum material na sua avaliagdo e o Edi-
tor queira encaminhar também para o autor, basta selecionar o documento
e clicar em <gravar decisdo editorial> (Figura 42).

Figura 42 - Gravacao de decisao editorial

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Aceitar submissao

Ap0os a verificagdo pelo Editor se todas as observacdes sugeridas pelos pare-
ceristas foram atendidas, 0 manuscrito esta apto para seguir o fluxo editorial,
indo para a etapa de Edi¢do de texto.

Rejeitar submissao

Se 0 manuscrito ndo esta de acordo com 0s temas ou 0 escopo da revista, o
Editor pode rejeitar a submissdo. Uma vez que 0 manuscrito é rejeitado, ele
vai para a aba de Arquivos.
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5.5 Producao de artigos na Revista de Doutrina Juridica

A producgdo de artigos se concentra em duas etapas do fluxo editorial: a eta-
pa de Edicdo de Texto e a etapa de Editoracdo. Em edicdo de texto é onde é
feita a revisdo grafica, traducbes e normalizagdo das cita¢des e referéncias.
Abaixo sera abordada cada uma dessas etapas.

5.5.1 Edicao de texto

Nessa etapa é onde ocorre a revisdo do trabalho de acordo com as normas
de portugués vigentes, tradugdes, verificacdo da normalizacdo de acordo
com as diretrizes para autores. E comum, também, haver bibliotecérios (ou
especialistas nas normas utilizadas pela revista), tradutores, revisores e outros
profissionais. Na edi¢do de texto, o Editor tem acesso aos seguintes itens:
arquivos para edi¢do de texto, discussao da edi¢do de texto, texto editado,
participantes e o enviar para editoracdo.

5.5.2 Arquivos para edicao de texto

F 0 arquivo que serd utilizado para a normalizacdo, revisdo e/ou traducdo.
Normalmente esse documento é 0 mesmo que se encontra na etapa de
Avaliacdo, no item Revisdes. Existem ainda as op¢des de Buscar e Enviar/

Selecionar Arquivos (Figura 43).

Figura 43 - Arquivo para edi¢ao de texto

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Buscar

Permite localizar documentos que estejam em outra etapa do fluxo edito-
rial. Como apresentado na Figura 44, a busca é feita pelo nome do arquivo.

Figura 44 - Campo para busca

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Enviar/Selecionar Arquivos

Ao clicar em Enviar/Selecionar arquivos, uma nova janela se abre, permitindo
gue o Editor escolha um documento de seu computador <Enviar arquivo> ou
documentos das etapas anteriores clicando em <Mostrar arquivos de todos
os estagios do fluxo editorial>, como apresentado na Figura 45.
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Figura 45 - Habilitar apresentagao de todos os arquivos
das fases anteriores

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

O Editor precisa prestar aten¢do a esse processo para ndo escolher o docu-
mento da etapa errada e ter retrabalho no futuro. Uma forma para amenizar
possiveis problemas e sempre lembrar que o documento tem que ser enviado
para a fase atual e 0 da etapa anterior, ou seja, se 0 documento precisa ser
enviado para a etapa de Edi¢do de texto, ele deve ser o da fase de Avaliagdo
(Figura 46). Tal principio vale para todas as etapas do fluxo editorial.
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Figura 46 - Selecao dos arquivos

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.5.3 Discussao da edicao de texto

E um campo onde os integrantes que fazem parte dessa etapa (Editor, autor,
Gerente, revisor, outros) em determinada submissdo podem iniciar uma con-
versa com todos os participantes ou selecionar os individuos a que a mensa-
gem sera direcionada (Figura 47), por exemplo, Editor para Designer grafico.




Guia do Usuério da Revista de Doutrina Juridica

Figura 47 - Campo para comentarios/conversas entre os participantes

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.5.4 Texto editado

Campo onde fica disponivel o documento gue ja passou pela revisdo do idio-
ma e a normalizac¢do (Figura 48) de acordo com as normas utilizadas pela
revista. Aqui vai ser a versdo final do documento que seguira para a etapa
de editoragdo.

Figura 48 - Campo para o arquivo a ser enviado
para a etapa de editoragao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Participantes

F onde sdo exibidos todos os participantes que estdo envolvidos na etapa
do fluxo editorial do artigo em questdo.

Para acrescentar mais algum usuario (Figura 49), o Editor deve clicar em

<designar> e realizar a busca pelo nome ou pelo papel do usuario (Editor
de secdo, Editor convidado, Tradutor, autor, entre outros). Para retirar um
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usuario que foi incluido por engano, basta o Editor clicar na seta ao lado do
nome da pessoa e clicar em <remover>.

Figura 49 - Participantes da etapa de edigao de texto

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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5.5.5 Enviar para editoracao

Uma vez concluidas todas as atividades inerentes a etapa de Edi¢do, o texto
ja estara pronto para seguir a proxima fase, que é a de Editoracdo. Basta o
Editor clicar em <enviar para editoragdo>, selecionar o documento que se
encontra no item Texto Editado e salvar a decisdo editorial (Figura 50).

Figura 50 - Decisao editorial

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.6 Editoracao

A editoracgdo € a ultima etapa do processo editorial antes do agendamento
para publicacdo do manuscrito. E aqui onde ocorre a organizacdo (forma
visual) do contetido em um formato para a publica¢gdo. O manuscrito pode
ser disponibilizado em diferentes formatos (PDF, HTML, EPUB e outros), nesta
fase, normalmente se conta com o apoio de um designer grafico. Abaixo sdo
apresentados os topicos que fazem parte dessa fase.

5.6.1 Arquivos prontos para Editoracao
E o0 arquivo final recebido da etapa de Edicdo de texto, é esse documento

que o Designer grafico pega para realizar o projeto grafico dos artigos que
vdo compor determinada edi¢do.




Guia do Usuério da Revista de Doutrina Juridica

Figura 51 - Arquivo para editoragao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.6.2 Discussao da Editoracao

Esse campo (Figura 52) pode ser usado por qualguer um dos integrantes
envolvidos na fase (editor, designer grafico, autor e outros). Respeitando a
hierarquia, o Editor pode iniciar um didlogo com qualquer outro participante,
porém, o mesmo ndo acontece com O autor, pois ele sé vai conseguir iniciar

uma conversa com o Editor.

Figura 52 - Arquivo para editoragao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.6.3 Agendar para Publicacao
O agendamento para publicagdo ocorre logo em seguida a aprovagao da ver-

sdo final do manuscrito (ja diagramado) pelo Editor. Para que o manuscrito
seja integrado a alguma edi¢do que ja foi publicada ou que seja publicada
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futuramente, basta o Editor clicar em <Agendar para publicacdo> (Figura 53).
Uma vez que se clica em agendar a publicagdo, o Editor é direcionado para
a pagina de Publicagdo, onde ele tem acesso aos metadados relacionados
a publicagdo.

Figura 53 - Agendamento para publicagao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

5.7 Publicacdo de artigos na Revista de Doutrina
Juridica

Quando o agendamento do manuscrito ocorre, o Editor é direcionado para
a pagina de Publicagdo, onde se encontram os itens relacionados ao titulo e
subtitulo, contribuidores, metadados, referéncias, identificadores, composicdo
final, permissdes e divulgagdo e edi¢do. Aqui o Editor passa por cada um dos
itens, realizando a conferéncia das informac¢&es, com o objetivo de corrigir
erros e adicionar outras informacg8es que sejam necessarias (Figura 54).
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Figura 54 - Metadados da submissao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Titulo e subtitulo

Na aba Titulo e Resumo (Figura 55), o Editor pode revisar as informagdes
que foram colocadas pelo autor referentes ao tftulo, subtitulo e resumo do
manuscrito. Caso seja necessario realizar alguma alteracdo, o Editor precisa
clicar em <salvar> para garantir que as alterac8es fiquem registradas.
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Figura 55 - Campos do titulo, subtitulo e resumo

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Contribuidores

Local onde estdo os nomes e informag¢des dos autores do manuscrito. Para
ter acesso a informagdes como e-mail, orcid, filiagdo e demais dados do autor,
basta que o Editor clique na seta ao lado do nome do autor (Figura 56) e, em
seguida, clicar em <Editar>. Assim serd apresentada uma janela com todas as
informacgdes que foram cadastradas pelo autor no momento da submissdo.




Guia do Usuério da Revista de Doutrina Juridica

Figura 56 - Lista de autores

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Metadados
Campo destinado para as palavras-chave do manuscrito (Figura 57). Elas
permitem que o texto seja recuperado pelo leitor ndo sé por meio do titulo

ou do nome do autor, mas também pelas palavras cadastradas no campo.

Figura 57 - Campo palavras-chave

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Referéncias

Sdo as referéncias utilizadas no manuscrito que sdo disponibilizadas. Quando
esse campo é preenchido (Figura 58), o leitor consegue ver as referéncias
logo abaixo do resumo do trabalho, no site da revista, ndo tendo necessidade
de acessar/baixar o arquivo.
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Figura 58 - Campo referéncias

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Identificadores

Quando o plugin esta configurado de forma correta, o sistema gera automa-
ticamente o DOI para cada artigo que fica visivel no campo Identificadores
(Figura 59), basta o Editor clicar em <designar> para o numero do DOI ser

registrado no documento dentro do sistema.

Figura 59 - Campo DOI

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Atencdo, o DOI nessa fase apenas é registrado como sendo de um determi-
nado arquivo, para ativar o DOJ, leia a secdo de Pés-publicagao.
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Composicao final
A composicdo final é o arquivo ja revisado, normalizado e diagramado, que
sera disponibilizado no site da revista para leitura. E possivel disponibilizar

diferentes arquivos em diferentes formatos.

Figura 60 - Campo para upload do arquivo que sera publicado

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Permissoes

Sdo informacgdes ligadas aos direitos autorais e licencas de uso dos artigos
publicados.

As informac0es dessa aba (Figura 61) devem estar alinhadas com as politicas
adotadas pelas revistas e com as informac¢des disponibilizadas no site.




Guia do Usuério da Revista de Doutrina Juridica

Figura 61 - Campos dos direitos autorais

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Divulgacao e edicao

Na aba Divulgacdo e Edicdo (Figura 62) constam as informag¢des mais gerais
ligadas propriamente a edicdo das quais o artigo ird fazer parte. Aqui o Editor
pode ver informacdes relacionadas a edi¢do, se¢do, imagem de capa, paginas,
caminho da URL e data de publicacdo.
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Figura 62 - Informagoes sobre a edigao

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
Edicao

Sdo informacgBes sobre a edi¢do da qual determinada submissdo ira fazer
parte.

Secao

F a categoria da qual o trabalho faré parte (artigo, entrevista, resumo expandi-
do etc). O Editor deve verificar se a se¢do corresponde ao tipo de submissdo.
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Imagem de capa

E a capa da edicdo. A capa pode ser colocada de trés formas, no momento
da criacdo da edigdo. Apds a criacdo, deve-se ir em Edi¢Bes > EdicBes futuras,
clicar na seta ao lado do nimero da edicdo e clicar em <editar> ou no item
da Imagem de capa.

Uma vez que ja tenha feito o upload do arquivo da capa, ndo é necessario
repetir o processo em todas as submissées.

Paginas

O nUmero de paginas do arquivo que sera publicado na revista fica visivel
para o leitor.

Caminho da URL

Caso o0 manuscrito seja disponibilizado em outro site, deve-se informar a
URL, mas, se for disponibilizado somente no site da revista, ndo é necessario
preencher.

Data de publicacao

Data em que o manuscrito foi publicado na revista. O preenchimento desse
campo é automatico, ndo necessitando que o Editor preencha manualmente.
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6 POS-PUBLICACAO

Ao publicar uma nova edicdo, o Editor deve registrar os DOIls dos artigos a
fim de que eles possam ser utilizados pelos autores e demais interessados.
Para fazer isso, o Editor deve ir em Ferramentas, e abaixo sera feito o passo
a passo do registro dos DOls.

6.1 Registrar o DOI

Existem duas formas de registrar o DOI. A primeira é por meio do preenchi-
mento manual de um formuldrio no site da Crossref; e a segunda, é dentro
do proprio OJS, o registro via OJS que sera apresentado aqui (Figura 63).

Figura 63 - Registro do DOI via OJS

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Para ter acesso aos dados que serdo exportados para a Crossref, o Editor
deve entrar em Ferramentas > Importar/Exportar. Depois, o editor deve lo-
calizar a opgdo de “Exportagdo Crossref em XML" e clicar. Logo em seguida,
duas abas serdo apresentadas para o Editor, a de configura¢des e de artigos.

Configuracoes

Na aba Configurac@es, o Editor vai ter informagdes relacionadas ao deposi-
tante (a revista) e a Crossref (login e senha).

Importante: as configuragdes nesse campo precisam ser feitas antes da cria-
¢do de edi¢Bes e do agendamento para publicagdo dos artigos para evitar

retrabalho no futuro.

Figura 64 - Dados do depositante

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Na aba Artigos é onde o Editor vai ver todos os artigos que ja foram publica-
dos. A Figura 65 mostra o item “situacdo” mostra-se o status do DOI do artigo.

Existem quatro status para o DOI: ndo depositado, ativo, falha e marcado
ativo. O status “ndo depositado” significa que ndo foi feita nenhuma tentativa
de depositar o DOI. O status “ativo” significa que o DOI foi depositado e esta
funcionando corretamente. J& o status “falha” significa que ocorreu algum erro
no depdsito. Geralmente é alguma informagdo que foi preenchida erronea-
mente, como, por exemplo, o Orcid do autor. Por Ultimo, o status “marcado
ativo” significa que o DOI foi depositado e estd funcionando corretamente,
mas por algum maotivo ndo aparece como ativo. Nesse caso, o Editor marca
0 artigo como ativo manualmente.

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Para realizar a ativagdo dos DOls, basta que o Editor selecione os artigos
que terdo os DOIs depositados e clicar em <Depositar>, no final da pagina
(Figura 66).
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Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Agora € s6 esperar o depdsito e a ativacdo dos DOIs. Normalmente essa
acdo demora poucos minutos, mas é importante que o Editor acompanhe o
processo até os status dos artigos mudarem.

Revisao de Metadados

Os metadados sdo os itens mais importantes numa publicacdo eletronica,
pois eles garantem a qualidade e a recuperacao das informagdes em ecos-
sistemas de informagdo. Entretanto, muitos editores deixam de revisar esses
dados no momento em que recepcionam as submissGes dos manuscritos e
realizam a publicacdo dos trabalhos sem a completa revisdo.

Sendo assim, para que se possa ter impactos positivos com o preenchimen-
to correto dos metadados na publicagdo, é sugerido que todo editor faca a
revisdo, pois, se a publica¢do estiver com todos os metadados preenchidos,
essa acdo ira garantir positivamente:

+ apromocdo da padronizagdo dos registros dos artigos;

+adiminuicdo dos erros de envio do XML das edi¢bes para a Crossref no
processo de validagdo do DO,
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a impactacdo na forma correta de recuperacdo dos metadados no Ca-
talogo da Crossref;

a valida¢do do preenchimento do Curriculo Lattes de forma correta, por
meio dos metadados carregados pelo DOJ;

evitar altera¢8es nos metadados posterior a publicacdo prevenindo in-
consisténcias em indexadores automaticos como o Google Académico;

a possibilidade da recuperacdo, em sistemas de analises, de citacdo e
descritores adequados, proporcionando maior agilidade no processo de
pesquisa cientifica (SANTOS, 2020).

Quanto aos impactos negativos, temos 0s seguintes aspectos:

Curriculo Lattes: ao inserir o DOl da publicagdo durante a inclusdo de sua
producdo cientifica no Lattes, o autor podera cometer erros de digitagdo
ou, pelo fato de o DOI ndo estar validado, a publicagdo podera ndo ser
reconhecida no sistema;

Plataformas e ecossistemas: recupera¢do reduzida das informagoes nas
plataformas e ecossistemas de indexacdo e catalogos com falta de dados
ou inclusdo incorreta durante a submissdo (SANTOS, 2020).

Revalidacao do DOI [evitando erros futuros]

Diz o ditado popular que toda acdo tem uma reagdo. Assim, exemplificando
esse ditado, explicamos que toda a¢do referente as correcdes dos metadados
sem a revalidagcdo do DOI tera uma reagdo negativa, ou seja, os dados errados
ndo estarao em conformidade com o que foi corrigido no sistema. Para que
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haja conformidade, apds os ajustes, é preciso seguir 0s passos informados
no item 6.1 Validagdo de DO, figuras 66 e 67, e solicitar nova valida¢do do
registro na plataforma do OJS.

Essa agdo ndo implica em pagar novamente o DOI pelo registro. O DOI é
pago uma Unica vez e as revalidagdes podem acontecer quantas vezes forem
necessarias a fim de se corrigir o registro.

Portanto, nunca se esqueca de que a realizagdo de alteragdes nos metada-
dos automaticamente levara a necessidade de revalidacdo do registro. Para
tanto, basta procura-lo digitando em Buscar na barra de pesquisa do OJS
(por titulo, ID, edigdo) e seleciona-lo para realizar novamente o depdsito do
DOI (Figura 67).

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

Caso ndo faca a revalidacdo no sistema, o erro persistira, pois impactara na
inclusdo do nome errado do autor no Lattes, bem como na data de publica-
¢do do artigo, que deve ser validado dentro do ano vigente.
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7 PUBLICACAO CONTINUA

Antes de tudo, vocé precisa entender em que consiste a modalidade de Pu-

blicagdo Continua (PC), que é:
[..]a possibilidade inovadora da publicagdo continua de artigos sem a ne-
cessidade de esperar a composi¢cdo completa dos fasciculos ou de edi¢des
seriadas. Essa modalidade promove rapidez no processo de comuni-
cacdo e disponibilizacdo das pesquisas com inadmeras vantagens
para os usudrios de informacao cientifica: pesquisadores, estudantes,
leitores, editores e agéncias de financiamento. (SANTOS; RODRIGUES, 2021
apud SciELO, 2018).

Isso quer dizer que, de agora para frente, ndo existira mais a publicacdo de
fasciculos ou nimeros, haverd apenas um volume anual do periédico.

Para a PC, o editor devera seguir o fluxo atual da publicagdo, apenas obser-
vando a mudanca em algumas ac¢des, conforme as etapas a seguir:

conferir o artigo avaliado encaminhado pelo avaliador;
encaminhar as solicitagdes para corre¢des para o autor;
editorar o artigo aprovado e corrigido pelo autor;

informar o e-location na area de pagina¢do no OJS (edi¢do);

informar a data da publicagdo do artigo;
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publicar o artigo no sistema.

Como ultima etapa, ap0ds a publicacdo, é necessario validar o DOI. Tudo isso
em menor tempo de gestdo do artigo no sistema. O editor precisa lembrar-
-se de que deve inserir as seguintes informacdes, na pagina inicial ou final
do artigo:

¢ Submetido em: dia/més/ano’
¢ Aceito em: dia/més/ano?
¢ Publicado em: dia/més/ano?

Esses dados sao muito importantes para a avaliagdo do artigo e da revista
nos indexadores, além de estar adotando uma boa pratica editorial.

Para se organizar metodicamente, € necessario, antes de tudo, criar uma pla-
nilha para gerar os nimeros de e-location ID que irdo substituir a paginagdo
do artigo (figura 68). Esse controle pode ser feito numa planilha excel (Figura
69), com os dados de ID do OJS para controle, numerag¢do sequencial para
e-location e informagdo do titulo (SANTOS; RODRIGUES, 2021).

1 Essa data deve ser a que esta inserida no OJS do artigo submetido pelo autor
(4rea de Submissao).

2 Essa data deve ser a tltima informada pelo dltimo parecerista/avaliador (area
de Avaliacéo).

3 Essa data é a da publicacéo oficial do artigo (Encontra-se em Publi-

cacdo>Edicdo).
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Figura 68 - Inclusao do e-location ID no campo edig¢ao do 0JS

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).
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Figura 69 - Exemplo de planilha para controle do e-location ID

Fonte: Revista de Doutrina Juridica (2021).

O e-location ID, cabe explicar, é constituido, inicialmente, pela letra “e”, segui-
da do ndmero “0" como separador e dos dois digitos do ano da publicagdo
na sequéncia, sendo acrescentada, no final, a contabilizacdo continua de
artigos submetidos.

Figura 70 - Composicao do e-location ID

Fonte: Santos e Rodrigues (2019).

Algumas publica¢Bes criam seu e-location ID com base no ano e no ID gera-
do pelo préprio OJS, mas fica a critério de cada editor fazer seu controle. O
importante é ter o e-location na PC.
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8 NORMALIZACAO
BIBLIOGRAFICA

Em todos os trabalhos académicos ou cientificos, a inclusdo das referéncias
é necessaria, na medida em que elas remetem o leitor as fontes consultadas
ao longo do seu processo de elaboragdo (SANTOS; PASSOS; 2012). Sendo as-
sim, profissionais da area afirmam que as referé&ncias constituem a esséncia
do préprio trabalho, apontando as relagdes estabelecidas pelo pesquisador.

A referéncia diferencia-se da bibliografia, segundo Franca e Vasconcelos
(2008), pelo fato de que a primeira constitui um conjunto de elementos que
permite a identificagdo de publica¢des, no todo ou em parte, ao passo que
a segunda, comumente chamada de referéncias bibliograficas, € relacionada
em lista prépria, na qual sdo incluidas todas as fontes efetivamente utilizadas
na elaboracdo do trabalho.

Na area, ainda existe o fendbmeno das comunicag¢des pessoais, que, con-
forme Franga e Vasconcelos (2008, p.152), “ndo fazem parte da lista de refe-
réncias, sendo colocadas apenas em nota de rodapé”.

Além disso, com o advento das novas tecnologias, Internet e outros supor-
tes eletrénicos, deparamo-nos com os diversos formatos de descri¢do bi-
bliografica, que merecem os mesmos cuidados e atencdo dos documentos
convencionais (livros, periédicos, teses, etc.). A seguir, é apresentada a forma
padronizada, revisada e exemplificada pela NBR 6023 da ABNT. Para cada tipo
de suporte informacional, é destacado um modelo de referéncia e o modo
como citd-lo no corpo do texto (SANTOS; PASSOS; 2012).
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Livro

SAVIANI, Dermeval. A nova lei da educacéo: trajetoria, limites e pers-
pectivas. 8. ed. rev. Campinas, SP: Autores Associados, 2003. 242 p.
(Educagdo contemporanea). ISBN 8585701455.

* Citacdo no texto: Saviani (1994) ou no final da citacdo (SAVIANI, 1994).

Capitulo de livro

LEMOS, Cristina. Inovagdo na era do conhecimento. In: LASTRES, Hele-
na Maria Martins; ALBAGLI, Sarita. Informacéo e globalizagdo na
era do conhecimento. Rio de Janeiro, RJ: Campus, 1999. 318 p. ISBN
853520489X.

* Citagdo no texto: Lemos (1999) ou no final do texto (LEMOS, 1999).

Artigo de periddico

TARGINO, Maria das Gragas. Comunicacdo cientifica: uma revisdo dos
seus elementos basicos. Informacgao e Sociedade: Estudos, Jodo
Pessoa, v. 10, n. 2, 2000. Disponivel em: https://periodicos.ufpb.br/ojs/
index.php/ies/article/view/326. Acesso em: 8 jul. 2021.

* Citacao no texto: Targino (2000) ou no final do texto (TARGINO, 2000).
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Teses e dissertacoes

CARRARA, Katia. Redimensionamento do behaviorismo radical pos-
-skinneriano a partir da analise do percurso histérico da critica ao pen-
samento behaviorista: implicagbes preliminares na area educacional.
1996. 2 v. Tese (Doutorado em Educacgdo) - Faculdade de Filosofia e
Ciéncias, Universidade Estadual Paulista, Marilia, 1996.

* Citagdo no texto: Carrara (1996) ou no final do texto (CARRARA,
1996).

Documento de arquivo

ARANHA, Luis de Freitas Vale. Carta a José Pinto. Arquivo Pedro Er-
nesto Batista, série Correspondéncia; PEB ¢ 1935.01.15 (Centro de
Pesquisa e Documentacdo de Histéria Contemporanea do Brasil, Rio
de Janeiro). 15 jan. 1935,

e Citacao no texto: Aranha (15 jan. 1935) ou no final do texto (ARA-
NHA, 15 jan.1935).

Entidade Coletiva

ORGANIZAGCAO INTERNACIONAL DO TRABALHO (OIT). Adaptagéo de
ocupacoes e o emprego do portador de deficiéncia. Traducdo de
E. A. da Cunha. Brasilia, DF: CORDE, 1997. 182 p.

e Citacdo no texto: OIT (1997) ou no final do texto (OIT, 1997).
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Evento

GARCIA, Maria de Oliveira. Formacion, actividades y perspectivas de las
profesionales en nutricion. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE NUTRICIO-
NISTAS, 3.; ENCONTRO LATINO-AMERICANO DE NUTRICIONISTAS, 1.,
1965, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Associagdo Brasileira de
Nutricionistas, 1968. p. 283-292.

* Citagdo no texto: Garcia (1968) ou no final do texto (GARCIA, 1968).

Documento eletronico [E-book]

SANTQOS, Gildenir Carolino; PASSOS, Rosemary (colab.). Percurso
cientifico: guia pratico para elaboracdo da normalizagdo cientifica e
orientacdo metodoldgica. Campinas, SP: Arte Escrita, 2012. 157 p., il.
(Manuais técnicos BFE, n.7). E-book. ISBN 9788564830073. Disponivel

em: https://econtents.bc.unicamp.br/omp/index.php/ebooks/catalog/
book/1. Acesso em: 19 set. 2020.

* Citagao no texto: Santos e Passos (2012) ou no final do texto (SAN-
TOS; SOUZA, 2012).

Para facilitar a vida de quem ndo consegue assimilar a constitui¢do da refe-
réncia, existem os gerenciadores bibliograficos que auxiliam na composic¢do
correta da organizagdo da referéncia nos diversos tipos de suportes. Os
gerenciadores de referéncias sdo softwares que possibilitam a organizagdo,
0 gerenciamento e o uso das referéncias durante a redacdo de um texto
cientffico. Entre os mais conhecidos, destaca-se, como aprendizado imediato:
Menthor, MORE e Mendely.



https://econtents.bc.unicamp.br/omp/index.php/ebooks/catalog/book/1
https://econtents.bc.unicamp.br/omp/index.php/ebooks/catalog/book/1
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8.1 Sobre o gerenciador Menthor

O Menthor é uma plataforma online que formata referéncias de textos e
artigos académicos de acordo com as normas da ABNT. Completamente
gratuita, a ferramenta é brasileira e funciona em uma interface simples e
intuitiva. Logado a plataforma, vocé conseguira formatar as referéncias se-
gundo a NBR 6023. A empresa foi fundada por um brasileiro e esta sediada
em Curitiba, estado do Parand (MENTHOR, 2021).

Figura 71 - Tela de acesso ao Menthor

Fonte: Tela inicial do Menthor* (2021).

8.2 Sobre o gerenciador MORE

O MORE (Mecanismo On-line para Referéncias) foi desenvolvido por biblio-
tecarios e alunos de graduag¢do da Universidade Federal de Santa Catarina,
numa parceria entre a BU (Biblioteca Universitaria) e o RExLab (Laboratdrio

4 Disponivel em: https://menthor.co/
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de Experimentacdo Remota pertencente ao Projeto ALFA II-0465-A - RExNet
Yippee (Remote Experimentation Network - Yielding an Inter-university peer-
-to-peer e-service), que conta com a participagdo de cinco paises e com a
UFSC, como uma das 10 universidades envolvidas (UFSC, 2021).

Figura 72 - Tela de acesso ao MORE

Fonte: Tela inicial do Menthor® (2021).

8.3 Sobre o gerenciador Mendeley

O Mendeley é um gerenciador de referéncias criado pela Elsevier e, ao
mesmo tempo, € uma rede social académica que ajuda a organizar as re-
feréncias da sua pesquisa, além de colaborar com outras pessoas on-line e
descobrir as pesquisas mais recentes. O Mendeley tem a versdo on-line e
também desktop. Na versdo on-line, vocé gera as referéncias na nuvem do

5 Disponivel em: https://more.ufsc.br/
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sistema. Para utilizar a versdo desktop, sera necessario fazer o download e
instala-la em seu computador.

Figura 73 - Tela do site para download do Mendeley

Fonte: Tela inicial do Mendeley® (2021).

A obtengdo do acesso exige a realizagdo de um cadastro. Concluido o cadas-
tro, podera comecar a elaborar e salvar sua referéncia segundo o modelo

da ABNT.

Cabe ainda lembrar que ocorreram algumas altera¢8es na NBR-6023/2018 e,
a partir de agora, as expressoes latinas sdo incluidas em italico, assim como
termos em lingua inglesa, a saber:

« etal (utilizada quando a publicagdo possui mais trés autores)

* In(utilizada quando a publicagdo é parte do trabalho ou capitulo)

6 Disponivel em: https://www.mendeley.com/download-desktop-new/
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«  Apud (utilizada quando € inclufda a descricdo de referéncia da qual ndo
se tem a versdo original).
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9 PERGUNTAS MAIS
FREQUENTES [FAQ]

1. COMO FACO PARA DESPUBLICAR UM ARTIGO SEM PRECISAR DESPU-
BLICAR A EDICAO?

O editor deve acessar a submissdo e clicar na aba “publica¢do”. No canto su-
perior direito tem a opg¢do “despublicar” e, ao clicar em despublicar, o artigo
ndo fica mais disponivel no sistema até ser publicado novamente.

2. COMO FACO PARA CORRIGIR UM ARTIGO COM DOI' VALIDADO ERRADO?

Do mesmo modo anterior, o editor deve acessar a submissao, corrigir o que
esta errado - titulo/subtitulo, resumo, metadados ou referéncias -, salvar e
publicar novamente. Depois, na lateral a esquerda do OJS, deve ir em “Fer-
ramentas”, clicar em “Importar/Exportar”, selecionar “Exportagdo CrossRef
em XML" e, na sequéncia, em “Artigos”. Ao selecionar o artigo em que foi
feita a correcdo, deve clicar em “Depositar”, para que a revalidagdo seja feita
novamente.

3. COMO FACO PARA EDITAR OS METADADOS DE UMA SUBMISSAO?

O editor deve acessar a submissdo e clicar na aba “publicacdo”. Nela, é possivel
alterar informag8es como titulo, subtitulo, resumo e outros dados. Ao final
de cada etapa, deve-se clicar em “salvar”. Se o artigo ja tiver sido publicado,
é necessario realizar a sua despublicacdo para, assim, o sistema permitir que
os metadados sejam modificados.
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4. COMO SINCRONIZAR ORCID ID AO MEU PERFIL NO OJS37?

E necessario que o usudrio esteja logado no sistema. No canto superior
direito, é possivel ver o nome do usudario e, ao clicar, tera a opc¢do “perfil’,
no qual tera a aba “publico”. Clique em “autorize e conecte seu Orcid ID" e
depois em “salvar” ao final.

5. E POSSIVEL CRIAR MAIS DE UMA EDICAO FUTURA?

Sim, podem ser criadas quantas edi¢8es forem necessarias. Os editores ape-
nas precisam tomar cuidado na hora de agendar o artigo para publicacdo e
escolher a edi¢do correta da qual o artigo ira fazer parte.

6. POSSO ALTERAR O CONTEUDO DOS E-MAILS AUTOMATICOS?

Sim, para alterar os modelos de e-mails, vocé deve ir em Configuragdes >
Fluxo de trabalho > E-mails > Modelos de e-mail. Todos os e-mails existentes
no QJS estardo disponiveis nessa parte, podendo o editor alterar o seu con-
teddo. Para criar um novo e-mail, o editor clica na aba “adicionar modelo”,
localizada na parte superior direita da pagina.

7. EPOSSIVEL PUBLICAR O ARTIGO EM MAIS DE UM FORMATO?

Sim, o OJS 3 permite que o artigo seja publicado em diferentes formatos,
como PDF, DOC, DOCX, HTML e outros.

8. COMO ACESSAR O HISTORICO EDITORIAL?
ApOds acessar a submissdo, o editor vera, no canto superior direito, a aba

“Histdrico de atividades” e, ao clicar nela, ird ver todas as atividades realizadas
naquela submissdo, a data e o responsavel pela atividade.
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9. COMO FACO PARA ALTERAR A DATA DE PUBLICACAO DE UMA EDICAO?

Caso a edi¢do tenha sido publicada com atraso, basta que o editor entre na
edicdo que deseja alterar a data, clique na seta que aparece do lado esquer-
do do nome da edicdo e, depois, em <editar>. Apds isso, ele deve clicarem
“dados da edi¢do” alterar a data e, ao final, clicar em “salvar”.

10. EXISTE ALGUM TUTORIAL PARA A REVISAO DE METADADOS DOS
ARTIGOS?

Sim. Ha o Boletim Técnico do Portal de Periddicos da UNICAMP, que dispo-
nibiliza um guia para revisdo de metadados de artigos.

11. E POSSIVEL PESQUISAR OS PARECERISTAS POR AREA?

Ndo. Os filtros disponiveis para pesquisa sdo status (atrasados e incomple-
tos), a etapa do fluxo editorial e as se¢des. Uma forma de ver que é o editor
responsavel pelo fluxo editorial de um trabalho é acessando a submissdo e
ver os participantes ou acessando o perfil do avaliador através de Usuarios
e papéis > Usuario > Pesquisar o editor pelo nome > Clicar na seta ao lado
esquerdo do seu nome > Acessar como.

12. E POSSIVEL FILTRAR OS ARTIGOS POR EDITORES?
N&o. O OJS ndo permite filtrar os artigos que estdo designados a cada edi-

tor. Atualmente, os filtros disponiveis tém relagdo com: o status (atrasados
e incompletos), a etapa do fluxo editorial e as se¢oes.
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10 CONSIDERACOES
FINAIS

Uma revista técnico-cientffica realiza a missao de disponibilizar e compartilhar
o conhecimento produzido por pesquisadores, contribuindo para a sociali-
zagdo da pesquisa e garantindo a retroalimentacdo e os avancos na ciéncia.
Assim, a RDJ, produzida e publicada pelo TJDFT, se compromete a entregar
um conteldo de interesse juridico com temas relevantes, convidando todos
para a reflexdo.

Para tanto, a fim de cumprir a sua missdo, a RDJ utiliza a ferramenta livre OJS,
em sua versdo 3, ajustada as suas necessidades informacionais. Tal escolha
deveu-se as funcionalidades do software, o qual atende a informatiza¢do do
processo editorial. Com isso, pode-se executar as principais atividades de
editora¢do da revista por meio do sistema.

Assim, o presente guia ndo tem a intencdo de ser completo e aprofundado,
mas de apresentar, de forma prética, o uso do OJS 3, ajustado ao TJDFT.
Em outras palavras, pretende ser um documento de referéncia aos atuais
gestores da revista ou para futuros colaboradores, com explicacdo das prin-
Cipais atividades editoriais, apresentando o uso do OJS particularmente as
atividades editoriais da RD)J.

No entanto, mesmo que particularizado, este guia pode ser Util a outros

usuarios do OJS 3, visto que muitas das atividades editoriais sdo comuns a
todas as revistas, apoiando o uso do sistema. Com isso, o Ibict atende a sua
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missdo de democratizar a informacdo, alinhando-se as metas do projeto de
pesquisa junto ao TJDFT e o apoio a RD).
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