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APRESENTAGAO

O guia de uso do Sistema de Tesauros da Agéncia Nacional

de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) tem por objetivo orientar o
gerenciamento do Sistema de Tesauros da agéncia,
implementado com a ferramenta livre TemaTres e
desenvolvido no ambito do projeto de pesquisa firmado
entre a ANVISA e o Instituto Brasileiro de Informacdo em
Ciéncia e Tecnologia (Ibict). Dessa maneira, visa apresentar
as principais funcionalidades do TemaTres, que é voltado a
atuacido do gestor de Tesauro, conforme uma das metas do
projeto.

Para a construcdo do Tesauro, o software escolhido foi o
TemaTres, que é uma ferramenta livre com a finalidade de
gerir vocabularios controlados via interface web. Tem por
proposito oferecer um sistema informatizado a ANVISA e
apoiar a uniformizacdo da producao e disseminacao de
terminologia voltada as atividades da agéncia. Assim, busca-
se ter um sistema que apoie outras atividades da ANVISA e
dissemine a sua terminologia.

O Tematres é um software livre, de cddigo aberto,
amplamente utilizado no mundo para atuar como
vocabulario controlado, desde listas de termos com
estrutura simples a embrides de ontologias. O Ibict tem
atuado no apoio a esse software, com vistas a integra-lo a
outros sistemas — como o DSpace — para bibliotecas
digitais e sistemas de bibliotecas, operando como base de
autoridades.

Assim, o presente guia nao tem a pretensio de ser

exaustivo, mas de apresentar algumas indicacbes no
processo de gestdo do Tematres para a criacdo de tesauros.
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Dessa maneira, procura auxiliar a ANVISA nas atividades de organizacao e representacao
do conhecimento, visto que a ferramenta é um suporte aos procedimentos, ndo sendo um

fim em si mesmo funcionando como apoio ao registro e disseminacdo do conhecimento.




\4

INTRODUGAO

A necessidade cada vez maior de disponibilizar contetdos

em formato digital deu a ver um cenario complexo, em
muitos casos despadronizado, que afetou a recuperacao da
informacao. A riqueza das linguas possibilita varios métodos
de descricao e relatos, os quais oportunizam variacdes sobre
um mesmo tema. Assim, para descricao das obras de acervo
fisico, as bibliotecas criaram bases de autoridade com o
intuito de normalizar a descricdo de autoria e assunto. As
bases de autoridade auxiliam a padronizar terminologias a
fim de facilitar a recuperacdao da informacao, ndo apenas
para apoiar uma descricao mais apropriada de documentos,
mas também eliminar a ambiguidade e sugerir termos mais
apropriados.

Neste escopo, a descricao de assunto possui natureza mais
complexa, lidando com conceitos ou combinacdo de
conceitos e seus relacionamentos. Tal tipo de descricao visa
sistematizar o conteudo do objeto informacional por meio
de termos ou signos linguisticos. Por sua vez, um termo
representa um conceito a partir de uma palavra ou um
conjunto de palavras que tém significado estabelecido,
evitando assim alguns fendmenos linguisticos, tais como a
repeticao de sindbnimos, termos com mesma grafia, mas com
significados distintos, entre outros.

A representacdo tematica da informacdo requer
instrumentos que estabelecam diretrizes para auxiliar no
processo de identificacao dos assuntos de um determinado
dominio. No caso, os Sistemas de Organizacao do
Conhecimento (SOC) cumprem o papel de representar o
conteldo do objeto informacional na descricao de assuntos.
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Em tal contexto encontra-se o Tesauro, objeto de analise deste guia.

O Tesauro é um vocabulario controlado e estruturado com o objetivo de que os termos, as
equivaléncias entre termos, a homografia e os seus relacionamentos estejam indicados de
forma transparente e concisa. A sua finalidade primeira é alcancar a consisténcia e facilitar
a recuperacdo de documentos, principalmente em sistemas de armazenamento e
recuperacao de informacoes (ANSI/NISO, 2005). Pode ser utilizado por especialistas,
responsaveis pela indexacdo dos termos ou por usudrios que se beneficiam dele no
processo de busca de documentos.

Para este projeto, o software TemaTres, por ser um servidor de vocabularios controlados, é
a ferramenta utilizada para registro dos termos do Tesauro da ANVISA. A sua escolha se
deu pela facilidade de uso e pela forma intuitiva de trabalho. Em tal contexto, este guia
organiza-se para apresentar a gestdao do vocabulario no TemaTres, com o propdsito de
descrever as principais operacoes relativas a insercao de termos no sistema.

Verifica-se que no processo de controle de usuarios e do vocabuldrio no Tesauro
TemaTres sao atribuidos alguns papéis. O perfil de usuario Editor é aquele que concede as
permissoes, customiza e distribui as responsabilidades. Por meio desse perfil, a equipe de
informatica instala e realiza as manutencdes necessarias para a execucao do Tesauro. Por
sua vez, a gestdo do Tesauro TemaTres é realizada pelo usuario Administrador. Assim,
somente os usuarios Editor e Administrador é que podem acessar determinadas

funcionalidades do Tesauro Tematres.




2 GESTAO DO
TESAURO DA

ANVISA NO
TEMATRES

O Tesauro da ANVISA estd dividido em areas de
conhecimento de acordo com os assuntos abordados por
esta autarquia e, portanto, pela Biblioteca. Essa organizacao
é feita por meio dos meta-termos, que sdo empregados no
TemaTres para definir as categorias do Tesauro. Os meta-
termos definidos até a finalizacdo deste guia sao:

Quadro 1: Meta-termos.

<ARTICULACAO> »
<GESTAO> »
<GOVERNANCA> »
<REGULAMENTACAO> »

Fonte: Dos autores (2021).
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Para acessar a area de Editor e Administrador é necessario efetuar o login na aba “Minha
conta” (Figura 1). O login é realizado por meio do e-mail e da senha cadastrada pelo
usuario Administrador.

Figura 1: Acesso a area de login.

Tematres Anvisa

<ARTICULACAC= »
<GESTAO=> »
<GOVERNANCA= »
<REGULAMENTACAO> »

Fonte: Dos autores (2021).

Realizado o login, as abas “Menu” e “Adicionar termo” se tornarao visiveis permitindo ao
Editor gerenciar o vocabulario, como apresenta a (Figura 2).

Figura 2: Abas disponiveis.

Tematres Anvisa

<ARTICULACAQ> »
<GESTAQ= »
<GOVERNANGA> »
<REGULAMENTACAO=> »

Fonte: Dos autores (2021).



2.2 NAVEGANDO NA PAGINA INICIAL

Os termos que aparecem na pagina inicial sio denominados meta-termos (Figura 3). Os
meta-termos nao devem ser utilizados na indexacao, pois eles sao agregadores de
assuntos e empregados para definir as areas tematicas e as categorias do Tesauro. Como ja
apresentado em secao anterior, os meta-termos do Tesauros da ANVISA sao:

Figura 3: Pagina inicial.

Tematres Anvisa

<ARTICULACAO> »
<GESTAQO> »
<GOVERNANCA> »
<REGULAMENTACAO> »

= META-TERMOS

Fonte: Dos autores (2021).

A apresentacdo do Tesauro no TemaTres tem ordenacao sistematica, de forma hierarquica
e alfabética. Cada meta-termo possui descritores subordinados. Ao clicar na seta preta ao
lado do meta-termo, os descritores ficarao visiveis, em ordem alfabética. Os descritores
gue apresentaram uma seta sdo aqueles que possuem termos subordinados (Figura 4).

Figura 4: Descritores subordinados.
<ARTICULACAQ=> »
<GESTAO> »
<GOVERNANCA> »
<REGULAMENTACAO> v
GESTAO DA REGULAMENTACAQ »
HABILITACAQ, CREDENCIAMENTO E CERTIFICACAQ »
MONITORAMENTO, FISCALIZACAQO E CONTROLE »
REGULARIZACAO DE PRODUTOS »
Fonte: Dos autores (2021).
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O alfabeto localizado acima e abaixo dos meta-termos permite a navegacdao no Tesauro
em ordem alfabética. Ao selecionar uma letra, todos os termos iniciados por ela serdo
mostrados, sejam eles descritores, meta-termos ou termos ndo autorizados (Figura 5).

Figura 5: Descritores iniciados com a letra “a”.

Tematres Anvisa

_
n B ¢ D E F G/H M R 8§ V

Inicio — A: 7T termos

1 ABONO DE PERMANENCIA
2. ACAO CORRETIVA
3. ACAQ PREVENTIVA
4. ACESSORIO
5 ACONDICIONAMENTO DE RESIDUOS
6. ADEQUACAO DO RECURSO
7. ADICIONAL
§. ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
9. ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
10. ADICIONAL OCUPACIONAL
11. ADICIONAL POR TEMPQ DE SERVICO
12. ADITAMENTO
13. ADITAMENTO AO RECURSO
14 ADITIVO
15, ADITIVO ALIMENTAR
16. ADITIVO DO TABACO
17. ADITIVO INCIDENTAL (ALIMENTO)
18. ADITIVO INTENCIONAL (ALIMENTO)

Fonte: Dos autores (2021).

2.3 REALIZANDO BUSCAS

A navegacao também pode ser realizada mediante pesquisa. Ao digitar um termo, abaixo

da caixa de pesquisa aparecerdao como sugestoes todos os termos que possuem aquela
palavra, como apresentado na Figura 6.




Figura 6: Sugestoes de pesquisa.

Tematres Anvisa

ANALISE Buscar

ANALISE DE MERITO
ANALISE DE RECURSOS
ANALISE DE TENDENCIA
ANALISE EM PRIMEIRA INSTANCIA
ANALISE EM SEGUNDA INSTANCIA
ANALISE EM ULTIMA INSTANCIA

Inicio — A: 77 termos

1. ABONO DE PERMANENCIA

2. AGAD CORRETIVA

3. ACAD PREVENTIVA

4. ACESSORIO

5. ACONDICIONAMENTQ DE RESIDUOS
6. ADEQUAGAO DO RECURSO

7. ADICIONAL

8. ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

9. ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
10. ADICIONAL OCUPACIONAL

11. ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO
12. ADITAMENTO

13. ADITAMENTO AQ RECURSO

14. ADITIVO

15. ADITIVO ALIMENTAR

16. ADITIVO DO TABACO

17. ADITIVO INCIDENTAL (ALIMENTO)
18. ADITIVO INTENCIONAL (ALIMENTO)

Fonte: Dos autores (2021).

A busca também pode ser realizada por meio da aba “Pesquisa avancada” (Figura 7). A
pagina inicial da pesquisa avancada apresenta a opcao de filtrar a busca somente por

termo, meta-termo, termo nao preferido ou nota.

Figura 7: Busca avancada.

Tematres Anvisa

cAHTlCULA{;AU:* -
<GESTAQ= »
<GOVEENANCA= »
<REGULAMENTACAQ> »

Fonte: Dos autores (2021).




3 INSERGAO

DOS TERMOS

Esta secao apresenta o processo de inclusdo de termos no

TemaTres. A criacdo de termos para um Tesauro esta
apoiada em um planejamento prévio, com a delimitacao da
area a que se destina, do publico-alvo e por exercicio prévio
de classificacdo (CAMPQOS; GOMES; MOTTA, 2004). Desse
modo, orienta-se que a selecdo de vocabulario do Tesauro
esteja amparada em fontes de informacao que representem
os conceitos compreendidos pelo dominio, tais como: a
partir do escopo de uma biblioteca, da literatura de
divulgacdo cientifica, Legislacdo ou a partir de outros
Sistemas de Organizacdo do Conhecimento (SOC), tais como
glossarios, dicionarios, tesauros, entre outros.

A adicdo de termos por meio do TemaTres estd definida em
classes de maior abrangéncia (meta-termos) para serem
incluidos os termos genéricos, especificos, ndo preferidos,
bem como para estabelecer as relacoes entre eles.

Outra possibilidade é a insercao de termos candidatos ao
processo de inclusdo no TemaTres e, quando necessario,
notas explicativas. Todos os termos adicionados no Tesauro
TemaTres podem ser editados no futuro e reorganizados de
acordo com a necessidade da equipe. Além disso, o software
TemaTres dispde da funcionalidade de gerar relatérios, o
que contribui para a auditoria dos termos

e a acuidade do Tesauro.
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Assim sendo, a consisténcia do Tesauro é avaliada por meio da normalizacao dos termos
para representacao de conceitos, de maneira que eles devem ganhar padrao e significado
unico.

3.1 PADRONIZAGAO DOS TERMOS

No momento da construcdo do Tesauro da ANVISA, alguns critérios de padronizacao
foram adotados. Todos os critérios foram escolhidos de acordo com as diretrizes da norma
ISO 25964-1 (2011), que trata do desenvolvimento de Tesauro para Recuperacdo da
Informacao.

Durante o processo de atualizacao do Tesauro, a ser realizado de forma periddica pelos
colaboradores da Biblioteca, é importante que tais critérios sejam seguidos, a fim de se
manter a padronizacdo, caracteristica essencial de um Tesauro. Os critérios a serem
seguidos sao:

1) Os descritores devem ser inseridos com todos os caracteres em letras mailsculas.
Ex.:

REDE DE LABORATORIOS

DIREITO ADMINISTRATIVO

GESTAO DE PESSOAS

2) Os termos nao autorizados deverao ser inseridos com os caracteres em caixa baixa,
com o objetivo de diferencia-los dos termos autorizados.

Ex.:

Dieta saudavel USE ALIMENTACAO SAUDAVEL

Medida corretiva USE ACAO CORRETIVA

3) Como principio geral, as siglas ndo devem ser utilizadas como descritores. Os
termos devem ser inseridos por extenso, seguidos por sua sigla entre parénteses.
Deve-se inserir, também, as remissivas para o uso da sigla.

Ex.:

SISTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA (SNVS)

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA (ANVISA)

4) Os termos estao escritos na forma singular, com excecio dos casos em que a forma
usada é somente no plural.

Ex.:

ARTICULACAO GOVERNAMENTAL e ndo ARTICULACOES GOVERNAMENTAIS
RELACOES INTERNACIONAIS e ndo RELACAO INTERNACIONAL
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5) Quando necessario, devem ser inseridos qualificadores entre paréntesis. Eles
também sdo usados para determinar a localizacao geografica.

Ex.:

ADJUDICACAO (LICITACAO)

ADVERTENCIA (LICITACAO)

RIO DE JANEIRO (ESTADO)

Além dos critérios a serem seguidos no processo de atualizacdo e insercido de novos
termos no Tesauro, é necessario fazer os relacionamentos dentro do TemaTres. Diante
disso, no préximo capitulo serdo apresentados tutoriais sobre como realizar a gestdao do
Sistema de Tesauros da ANVISA, utilizando o TemaTres.

3.2 ADICIONANDO TERMOS

Para comecar a inserir termos no TemaTres, cliqgue no botdo “Adicionar termo”. O
TemaTres permite adicionar varios termos de uma sé vez. Para isso, digite os termos
escolhidos em cada linha (Figura 8). Nesse momento, os termos devem ser inseridos em
caixa alta.

Figura 8: Adicionando termos.

Tematres isa

WVoltar

Editor de termo

MNovo termo subordinado

R Gad for recommendations

TERMO 1
TERMO 2

Para adicionar vanos 18imos ¢8 uma vez encama uma palavia por inha

Enviar Cancelar

[ Termo canaidato
[ Meta-termeo

Um meta-termo & um tema que MNAQ deve ser utilizado para indexacio E um terma que descreve outros lemos.
Ex: Termos guia, Facelas, Categorias, eic.

Fonte: Dos autores (2021).

3.2.1 ADICIONANDO META-TERMOS

Caso sejam necessarios novos meta-termos no Tesauro da ANVISA, essa adicao pode ser
feita a qualquer momento. Para que o(s) termo(s) adicionados se tornem meta-termos,
basta que essa opcao seja marcada (Figura 9). Cabe ressaltar novamente que os meta-
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termos nao devem ser utilizados na indexacao, pois eles sio empregados para definir as

areas tematicas e categorias do Tesauro.

Figura 9: Adicionando meta-termos.

Tematres Anvisa

Editor de termo

Novo termo subordinado

b T B el dow recoeTensradabions

A,-TERMOC

m :3 -lcl:.lar

Terma candidato
G meta-termo

Um meta-termo & um ermo gue NAD deve ser uliizado para intexacdo. E um lermo que GeScreve oulros 1enmaos

Ex: Tenmas. quia Facetas C.’l'-.'_Z‘Z"I-EE- ElC
Fonte: Dos autores (2021).

Para editar um meta-termo, cligue no meta-termo, e aparecerao os botoes de “Opcoes” e
de “Adicionar”. Ao clicar “Opcodes”, serdo mostradas quatro possibilidades de ajuste de
termo: “Editar termo”, “Subordinar a um termo”, “Nédo é um meta-termo” e “Excluir termo”.
Cligue em “Ndo é um meta-termo”, caso necessario, para alterar o meta-termo para um

termo comum (Figura 10).

Figura 10: Alterar um meta-termo para termo comum.

Tematres Anvisa

<ARTICULACAO>

Inicio — ARTICULAGAD

Fonte: Dos autores (2021).



3.2.2 ADICIONANDO TERMOS CANDIDATOS

Inicialmente, ao inserir um termo no TemaTres, hd trés status possiveis: “Termo sem
status”, “Termo candidato” e “Termo ndo autorizado”.

O “Termo sem status” é aquele em que foi adicionado no TemaTres, mas que por vezes nao
esta subordinado ou relacionado a nenhum termo, o que nao pode acontecer.

Por sua vez, o “Termo candidato” é um recurso utilizado para os casos em que o
catalogador ndo tenha a certeza objetiva se o termo é adequado ao Tesauro. Assim, o
termo candidato pode ser validado ou ndo pela equipe, e, quando validado, passa a ser
autorizado a compor o Tesauro. Caso nao seja validado pela equipe, ele pode ser mudado
para “Termo ndo autorizado”, ou ser excluido do Tesauro.

Para

adicionar um termo candidato, clique em “Adicionar termo”, e aparecerd uma caixa. Insira-o,
clique na caixa de selecdo “Termo candidato” e aperte em “Enviar” (Figura 11).

Figura 11: Adicionando um termo candidato 1.

Tematres Anvisa

_ Busca[

oltar

Editor de termo
Novo termo subordinado

LChu ] Get for recommendations

TERMO CANDIDATO

Fara adicionar vanas Wermos e uma vez &ncama uma palavra por linha

Termo candidato «

L Meta-termo
U meta-terma & um termo que NAD deve ser utilizado para indexacio. E um lermo que descreve outios 1ermos
Ex: Termos gula, Facetas, Categorias, etc

Fonte: Dos autores (2021).

Para alterar o status de um termo candidato ou de qualquer outro, clique em “Opc¢ées” >
“Alterar status do termo” (Figura 12). Ao clicar em “Aceitar termo”, ele deixa de ser
candidato e passa a ser um termo autorizado do vocabulério. Ao clicar em “Ndo aceitar
termo”, ele deixara de ser um termo candidato e ndo serd aceito. Caso a opcao seja “Aceitar
termo”, ele possuird status de termo candidato, com a cor azul, e estard oculto para o
usuario comum. Somente usudrios Editores e Administradores poderao acessa-lo.
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Figura 12: Alterando o status do termo candidato.

Tematres Anvisa

TERMO CANDIDATO

ACESSO ABERTO

Fonte: Dos autores (2021).

Caso o termo candidato nao seja autorizado, ele aparecera na cor vermelha, e também nao
estara visivel para o usuario comum. Ele podera voltar a possuir status de termo candidato
se a equipe assim julgar em algum momento. Para alterar, clique em “Opcées” > “Alterar
status do termo” > “Passar a termo candidato” (Figura 13). O termo voltara, entdo, a ser
candidato, podendo ser reavaliado.

Figura 13: Transformando um nao autorizado em candidato.

Tematres Anvisa

TERMO CANDIDATO

TERMO CANDIDATO

Ear termo

Passar a lermo candidalo }
- "

Fonte: Dos autores (2021).
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Para ter um controle dos termos que foram adicionados no TemaTres quanto a sua
posicdo: “Termos Livres” (termos que foram depositados sem subordinacdo); “Termos
repetidos” (termos que se repetem dentro do TemaTres, o que ndo € orientado); “Termos
sem relacdes” (termos que nao possuem relacdes/associacdes semanticas com outro
termo); “Termos ndo aceitos” (termos ndo aceitos pela equipe para compor a indexacido); e
“Termos candidatos”(termos que precisam da validacdo da equipe para compor o tesauro).
Acesse “Menu” > “Exibir’. Serd aberta uma aba. Nela, selecione o tipo de posicdo que
deseja ver (Figura 14). Tal operacao soé é visivel para o usuario Administrador e o usuario
Editor.

Figura 14: Transformando um nao autorizado em candidato.
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Fonte: Dos autores (2021).

Caso contenha no TemaTres situacdes relacionadas a qualquer um desses itens da Figura
14, quando clicar, sera gerada uma lista em outra pagina com os termos relativos a sua
posicdo no Tematres, bem como a opcao de apagar. Ndo havendo casos, retorna-se ao
zero.

Cuidado, pois uma vez excluido o termo nao é possivel reverter. Por exemplo, para os
“Termos livres”, por um descuido pode ocorrer que ele ndo esteja subordinado a um termo,
mas ele pode manter relagcbes com outros. Uma vez apagado o termo livre, os termos
relacionados ndo serao apagados, mas perderao o seu relacionamento. Portanto, sugere-se
refletir antes sobre a sua posicdao dentro do TemaTres.

3.3 RELACIONANDO 0S TERMOS ENTRE SI

z

O relacionamento entre termos pode ser estabelecido de diferentes formas. E possivel
relacionar um termo com outro ja existente no vocabuldrio, como também é possivel
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adicionar o novo termo ja o relacionando com outro. Cada termo pode ter todos os tipos
de relacionamentos, bem como mais de um relacionamento de cada tipo. Para relacionar
dois termos ja existentes, acesse um dos termos e clique em “Adicionar’. E possivel
adicionar trés relacionamentos diferentes:

Termo nao preferido: utilizado para adicionar termos nao autorizados no vocabulario por
meio da relacdo USE/USADO PARA,;

Termo subordinado: utilizado para adicionar um termo que seja subordinado
hierarquicamente;

Termo relacionado: utilizado para adicionar um termo que seja relacionado ao outro, mas
nao de forma hierarquica.

3.3.1 RELACIONANDO TERMO NAO PREFERIDO

A relacao USE/USADO PARA é€ realizada sempre a partir do termo preferido. Para isso,
cliqgue em “Adicionar” > “Termo ndo preferido” (Figura 15).

Figura 15: Adicionando um termo nao preferido 1.
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Fonte: Dos autores (2021).

Para adicionar o Termo nao preferido, digite-o na caixa de texto que aparecera. E possivel
adicionar varios termos nao preferidos de uma vez. No Tesauro da ANVISA, os termos nao
autorizados sdo escritos sempre em caixa baixa.
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E importante ressaltar que o TemaTres permite que o Editor especifique o tipo de relacdo
que aqueles dois termos possuem (Figura 16).

Figura 16: Adicionando um termo nao preferido 2.
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Fonte: Dos autores (2021).

Existem cinco relacdes especificas entre termo preferido e termo nao preferido. Sao elas:

1) Variacao ortografica: o termo preferido deve ser sempre grafado da forma
amplamente conhecida, preferencialmente de acordo com o dicionario. Porém, se
outras grafias também existirem e forem conhecidas, podem ser adicionadas. Isso
pode ocorrer, por exemplo, entre palavras do portugués do Brasil e do portugués de
Portugal que possuam alguma diferenca ortografica. Identificada como UPSP no
TemaTres, essa relacdo nao é visivel ao usudrio comum, mas somente ao usudrio
Administrador ou Editor, quando conectado com sua conta.

2) Erro de soletracdo: palavras com erros de grafia ndo podem ser termos preferidos.
Porém, quando a forma incorreta for amplamente conhecida, ela pode ser adicionada
como “termo ndo preferido” na relacdo. Identificada como UPMS, também n3o é visivel
a0 usuario comum.

3) Abreviacao: quando o termo preferido for escrito por extenso e possuir uma sigla,
ela deve ser adicionada como “termo ndo preferido”. ldentificada por UPAB, a relacdo
torna-se visivel a qualquer usuario.

4) Forma completa do termo: quando o termo preferido for a sigla (nos casos em que

a sigla é conhecida e sua versio por extenso, ndo), a forma extensa pode ser inserida
nessa relacado como “Termo ndo preferido”. ldentificada como UPFT, também é visivel a
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todos os usudrios.

5) Oculta: permite que seja adicionado um termo nao preferido que nio se enquadra

em nenhuma das outras opcdes, mas que nao deve ser visivel a todos os usuarios. E
identificada por UPH e visualizavel apenas por editores e administradores.

Essa escolha é opcional e, portanto, pode ndo ser marcada. Dentro do escopo do Tesauro
da ANVISA, optou-se por nao especificar a relacdo entre termo preferido e termo nao
preferido. A relacao USE/USADO PARA, sera identificada por UP, sendo visivel a qualquer
usuario sem que nenhuma opcao esteja marcada (Figura 17).

Figura 17: Adicionando um termo nao preferido 3.
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Fonte: Dos autores (2021).

3.3.2 RELACIONANDO TERMO SUBORDINADO

Para subordinar um termo ao outro, clique em “Adicionar” > “Termo subordinado” (Figura
18). Se o termo a ser subordinado ainda ndo estiver no vocabulario, ele deve ser
adicionado na caixa de texto. Também podem ser adicionados varios termos ao mesmo

tempo, assim como no caso do termo nao preferido.




Figura 18: Subordinando um termo.
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Fonte: Dos autores (2021).

O TemaTres permite especificar o tipo de relacdo que os termos subordinados possuem,
sendo essa especificacdo opcional. No Tesauro da ANVISA optou-se por ndo especificar
tais relacdes e, portanto, essa opcao nao deve ser marcada.

Caso o termo a ser subordinado ja tenha sido inserido, a subordinacao pode ser feita de
duas maneiras: a partir de um termo geral existente e realizando uma busca. Em ambas, a
relacdo feita é automaticamente.

1) A partir do Termo Geral: para subordinar um termo ja existente a outro, clique em
“Adicionar” > “Termo subordinado” > “Selecione Termo Existente” (Figura 19). Ao clicar
em “Selecione termo existente”, o sistema oferece trés opcoes para a subordinacdo por
meio da funcao “buscar”, “lista de termos livres” e “termos de topo”.

Figura 19: Subordinacao de termos 1.

Tematres Anvisa

_ | Buscar -

Editor de termo

Novo tepme-siifjordinado a TESTE 1

] Selecione lermo existente | (el for recommendations

ara adicionar varios termos de uma vez encama uma palavra por linha

Tipo de relagio(opcional)

Selecionar w

Fonte: Dos autores (2021).
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e Buscar: realiza busca por todo o vocabulario. Para utilizar essa opcao, digite a
expressao de busca > clique em “Buscar”. Uma lista com os termos que possuem
aquela expressao serd apresentada. Entdo, selecione a opcao desejada e clique em
“Adicionar”.

o Lista de termos livres: essa opcao apresenta os termos livres, ou seja, aqueles termos
gue ndo possuem nenhum relacionamento. Para buscar nesta lista, clique em “Lista de
termos livres” > selecione o termo desejado > clique em “Adicionar”. A subordinacdo
sera concluida.

o Termos de topo: para essa opcao, o sistema apresentard uma lista com todos os meta-
termos do vocabulario. Para selecionar um dos meta-termos, clique em “Termos de
topo”. Selecione o desejado e clique em “Adicionar”. A subordinacao sera concluida.

e 2) A partir do Termo Especifico: para subordinar um Termo Especifico a um Termo
Geral, acesse a pagina do Termo Especifico desejado > Opcées > Subordinar a um termo
(Figura 20). A partir disso, o sistema oferecera as mesmas funcdes anteriores: buscar
um termo, visualizar a lista de termos livres e lista de meta-termos.

Figura 20: Subordinacao de termos 1.
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Fonte: Dos autores (2021).

3.3.3 ADICIONANDO TERMO RELACIONADO

Os termos em tela sdo as relacdes associativas do primeiro termo. Essas relacoes sao
estabelecidas quando dois termos nao estdo relacionados hierarquicamente, mas estao
associados de forma semantica ou conceitual, a ponto de ser necessario que tal relacao
fique clara no Tesauro. Para adicionar um termo relativo a outro, clique em “Adicionar” >



“Termo relacionado” (Figura 21).

Figura 21: Adicionando termo relacionado.
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Fonte: Dos autores (2021).

E possivel adicionar um novo termo ao vocabulario ou relacionar com algum termo ja
existente, conforme explicado nos itens anteriores.

3.4 ADICIONANDO NOTAS

As notas sdo informacoes adicionais sobre determinado termo, visiveis ao usuario comum,
e que podem auxiliar no entendimento do uso e do significado daquele termo. O
TemaTres permite a inclusdo de diversos tipos de notas, de modo que ele traz seis tipos
diferentes como padrao, mas outras podem ser adicionadas de acordo com a necessidade
do Tesauro. Sao elas:

e Nota de escopo: utilizada para explicar o escopo abarcado pelo termo. Deve ser
empregada quando os relacionamentos nao forem suficientes para elucidar o escopo
daquele item. Deve ser utilizada, também, para apresentar instrucdes de como aquele
termo deve ou nao ser utilizado na indexacao.
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e Nota do catalogador: é utilizada para expor o motivo da escolha de determinado
termo;

e Nota histérica: quando um vocabulario é atualizado, alguns termos podem tornar-se
obsoletos e sofrerem alteracdes. Assim sendo, é necessario registrar a forma antiga do
termo e quando ela foi alterada.

» Nota bibliografica: deve ser utilizada para fornecer informacdes a respeito das fontes
de referéncia utilizadas na escolha do termo.

e Nota privada: é a Unica nota disponivel no TemaTres que ndo é visivel ao usuario
comum. Deve ser utilizada caso seja necessaria alguma explicacao aos editores e
administradores a respeito do termo.

e Nota de definicao: utilizada quando é necessaria a explicacdo a respeito do significado
do termo. Deve apresentar a referéncia bibliografica utilizada na definicao.

No escopo do Tesauros da ANVISA, o tipo de nota mais utilizado é Nota de definicio.
Para adicionar uma nota em algum termo, clique em “Adicionar” > “Nota” (Figura 22).

Figura 22: Notas.
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Fonte: Dos autores (2021).
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Para adicionar uma nota, é necessario selecionar o tipo desejado e o idioma. O editor
permite que sejam feitas customizacdes no texto, como negrito, italico, lista numerada,
adicionar imagem etc.

Para acessar as notas de um termo, clique em “Notas”. Essa funcdo apresentara todas as
notas que o termo possui, bem com o tipo, a opcdo de edicdo em “Editar nota” ou de
exclusdo “Excluir nota” (Figura 23) e, ainda, informacdes de data, hora e por quem foi
inserida.

Figura 23: Pagina de notas.
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Fonte: Dos autores (2021).

E possivel vincular, no corpo de uma nota, outros termos do vocabulario. Dessa forma,
aquele termo vinculado torna-se um link. Para isso, digite na nota o termo que se deseja
vincular entre colchetes duplos.

Exemplo: [[TESTE VINCULO]].

Ao clicar em TESTE VINCULO, o usuario serad encaminhado a pagina do termo.

3.5 EDITANDO UM TERMO

A edicao de termos pode ser feita de duas maneiras:

1) Ao clicar em “Opcoes” > “Editar termo” (Figura 24). Depois, na caixa de texto, realize
as alteracoes desejadas no editor e clique em “Enviar”.
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Figura 24: Edicao de termos 1.
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Fonte: Dos autores (2021).

2) Um termo pode ser editado, também, clicando sobre ele. Em seguida, realize as
alteracdes desejadas e clique em “Salvar” (Figura 25).

Figura 25: Edicao de termos 2.

Tematres Anvisa

_ | Buscar .

TESTE 1

Inicio ¢ TESTE 1

Opcies~ Adicionar- Metadatd

cancelar

Fonte: Dos autores (2021).

3.6 EXCLUINDO UM TERMO

Para excluir um termo, clique em “Opc¢odes” > “Excluir termo”. Ao excluir um termo, todos os
relacionamentos e notas vinculados a ele serdo também excluidos (Figura 26).
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Figura 26: Exclusao de termo 1.
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Fonte: Dos autores (2021).

Ao clicar em “Excluir termo”, o sistema apresentard uma pagina de confirmacdo de
exclusdo, em que serdao mostrados todos os relacionamentos a serem excluidos
juntamente ao termo. A acdo de exclusado é irreversivel. Para fazé-la, clique em “Apagar
termo”.

3.6.1 EXCLUINDO RELACIONAMENTOS DE UM TERMO

Para excluir um relacionamento de termo, clique na caixa vermelha com o icone de “xis” ao
lado de cada termo relacionado, seja termo subordinado, ndo preferido ou relacionado.
Entdo, confirme que deseja realizar a exclusao (Figura 27).

Figura 27: Exclusao de relacionamentos.
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3.7 GERANDO RELATORIOS

O TemaTres possui a funcionalidade de gerar relatérios que permitem a visualizacdo do
conteldo inserido no sistema. Os relatérios sdo apresentados em forma de planilhas no
formato .csv. Para gerar um relatério, clique em “Menu” > “Relatérios” (Figura 28).

Figura 28: Relatérios.
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Fonte: Dos autores (2021).

E possivel gerar diversos tipos de relatérios, a depender dos termos a serem visualizados.
Além disso, eles apresentam o usudrio responsavel por cada termo. O sistema possui as
seguintes opcoes de relatorios:

e Termos livres: apresenta todos os termos que ndo apresentam nenhum
relacionamento.

e Termos repetidos: faz aparecer uma lista com os termos repetidos incluidos no
sistema.

e Mais de um termo geral: lista que apresenta mais de um termo geral em seus
relacionamentos.

e Termos segundo a quantidade de termos especificos: apresenta todos os termos
especificos, bem como a quantidade de termos especificos que cada um possui.
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e Termos por quantidade de palavras: apresenta os termos em ordem decrescente em
relacao a quantidade de palavras.

e Meta-termos: apresenta a lista de todos os meta-termos incluidos no sistema.
o Termos preferidos: apresenta todos os termos autorizados no sistema.
¢ Termos relacionados: apresenta todos os termos relacionados do vocabulario.

e Termos nao preferidos: apresenta todos os termos preferidos e os nao preferidos
relacionados a ele.

¢ Termo candidato: apresenta todos os termos candidatos, que devem ser analisados
para serem autorizados ou nao.

e Termo nao aceito: apresenta todos os termos que eram candidatos e nao foram
aceitos.

Para gerar o relatorio em Lingua Portuguesa, é necessario marcar a opcao “Codificacdo
latin1”. Do mesmo modo, a opcdo deve ser selecionada para gerar todos os sinais
diacriticos — ou seja, os acentos e cedilhas — que aparecem no relatério.

Para gerar o relatério, basta clicar em “Selecionar” > Escolher o tipo de relatério desejado >
Marcar o campo “Codificacdo latin” e clicar em “Salvar” (Figura 29).

Figura 29: Relatérios avancados.
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Fonte: Dos autores (2021).

Existem algumas opcoes de relatdrios avancados que o sistema permite gerar (Figura 29).
Eles filtram os relatérios de acordo com a(s) opcao(des) escolhida(s), de maneira que todos
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os filtros podem ser aplicados em uma sé pesquisa. Sao eles:

e Tem este termo superior: permite selecionar apenas os termos subordinados a um
meta-termo especifico.

e Tem nota de tipo: apresenta apenas os termos que possuirem determinado tipo de
nota.

e Criado em ou apos: permite filtrar os termos pelo més e ano de sua inclusdo no
sistema.

e Inclui palavras: permite gerar relatério por meio de busca especifica. E possivel buscar
um termo que “Inclui palavras iguais a”, “Inclui palavras que come¢am com”, e “Inclui
palavras terminam em”. Depois de marcar a escolha, ao lado direito hd uma caixa de
escrita livre, para que seja adicionada a palavra da busca especifica.

E possivel, ainda, gerar relatérios de todos os termos que ndo possuem determinado tipo
de nota ou nenhuma nota (Figura 30). Para isso, basta clicar no menu Relatérios> Termos
sem notas> Termos sem nenhuma nota. Nesse caso, s6 é possivel selecionar uma opcao.

Figura 30: Relatorio de termos sem notas.
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Fonte: Dos autores (2021).



4 VISUALIZAGAO
GERAL DO

TESAURO DA
ANVISA

No canto direito, o TemaTres apresenta o recurso “Sobre”

(Figura 31), que exibe uma imagem superficial dos termos do
sistema.

Figura 31: Sobre o Tesauro.
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Fonte: Dos autores (2021).

Por meio desse recurso, os Administradores e Editores do
Tesauro podem verificar no TemaTres — de forma
simplificada e rapida — informacdes basicas, que auxiliarao

no dia a dia da gestiao do Tesauro, tais como: tipo de
linguagem, data de criacdo do Tesauro e qual foi a data da
ultima atualizacdo. Outros aspectos incluem o quantitativo
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de termos adicionados, termos que fazem relacdes, termos nao preferidos e dos tipos de
notas adicionadas (Figura 32).

Figura 32: Visualizacao geral.
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Para ver quais termos foram adicionados ou editados recentemente, clique em “Ver
alteracées recentes” (Figura 33).

Figura 33: Alteracoes recentes.
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Fonte: Dos autores (2021).

Ao clicar, vocé sera direcionado para uma nova pagina, em que podem ser observados os
termos alterados recentemente, bem como a data e a hora da ultima alteracao (Figura 34).



Figura 34: Visualizacao geral.
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5 CONSIDERAGOES

FINAIS

\4

Este guia teve como objetivo apresentar as informacdes necessarias
para apoiar o registro de termos e o continuo trabalho de atualizacao
do Sistema de Tesauros da ANVISA. Sua principal funcao é auxiliar
os funcionarios da biblioteca e colaboradores no manuseio do
software TemaTres, além de abranger as possiveis duvidas acerca do
processo. Indica-se que, apds a elaboracdo do Tesauro no TemaTres,
a sua atualizacdo deve ser permanente, por meio da adesdo de
novos termos e definicbes em determinado dominio e da discussao
técnica entre os responsaveis pelo Tesauro.
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