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1. INTRODUCAO

A Lei de Acesso a Informacdo (LAI), Lei n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011, regula o acesso a in-
formacao do Estado Brasileiro, apresentando orientagdes para suas atividades. Especificamente
no Artigo 3°, inciso Il, textualmente se declara a “divulgacdo de informacdes de interesse publico,
independentemente de solicitacbes”. Com isso, orienta que os 6rgdos publicos disponibilizem as
informacoes que consideram de interesse da sociedade, mesmo que nao sejam solicitadas.

Dentre os sistemas de informacao voltados para atendimento a LAI, no que diz respeito a trans-
paréncia ativa, tem-se as Bibliotecas Digitais (BD), que atuam com a disseminacdo da Memoria
Técnica dos dérgdos publicos. Nesse caso, Meméria Técnica é entendida como o conjunto de do-
cumentos produzidos pelos colaboradores do 6rgdo, os quais representam grande parte do co-
nhecimento registrado em relatorios, estudos, guias etc. A memoria técnica de um érgdo publico
também pode conter documentos histéricos ou midias institucionais.

Com isso, a BD preserva e da acesso a uma documentacdo que corre o risco de ser esquecida, mas
que é importante ao 6rgdo.



2. OBJETIVOS

Nas proximas se¢bes serdo descritos os objetivos geral e especificos do presente relatorio.

2.1 Objetivo geral
a. levantar o contexto da pesquisa e a tipologia documental da Secretaria Especial de As-

suntos Estratégicos da Presidéncia da Republica, com énfase nas unidades e atividades
produtoras e na Cadeia de Valor.

2.2 Objetivos especificos
a. relatar o levantamento inicial dos processos geradores de documentagao da SAE;

b. relatar o levantamento da tipologia documental da SAE.



3. RESULTADOS

Nas proximas secbes serdo descritas as atividades realizadas no presente relatorio.

3.1 Levantamento inicial dos processos geradores de documentacao da SAE

Primeiramente, foi realizada a atividade de Levantamento da Cadeia de Valor para verificagao da
documentagao produzida a ser depositada na Biblioteca Digital da SAE*.

Para modelar o levantamento das principais estruturas/processos, foi utilizado o software Integra-
tion Definition for Process Modelling (IDEF0), que ainda cumpriu fun¢do de ferramenta para estru-
turacdo da Cadeia de Valor da SAE. Como pode ser visualizado na Figura 1, além do levantamento
tipoldgico de documentacdo da SAE, foi construido um diagrama de fluxograma da sua estrutura
organizacional e dos principais processos geradores de documentacgao desenvolvidos a partir de
um questionario ou plano de entrevista.

Figura 1: Atividades da SAE geradores de documentagdo
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Fonte: Elaborado pelos autores (2023).

Na pagina inicial da BD da SAE, mais especificamente nas areas tematicas, foram inseridos 11
eixos referentes as competéncias da SAE-PR retiradas do site gov.br da Presidéncia da Republi-
ca, em Conheca a SAE (BRASIL, 202?)% Sao elas: desenvolvimento econdémico; desenvolvimento

1 Disponivel em: https://bibliotecadigital.sae.ibict.br/jspui/
2 BRASIL. Biblioteca Digital da SAE. [2027?]. Disponivel em: https://bibliotecadigital.sae.ibict.br/jspui/.
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social; saude; educacdo; infraestrutura; ciéncia e tecnologia; defesa; justica e seguranca publica;
meio ambiente; insercao internacional; e eficiéncia do estado.

Sendo assim, a BD da SAE foi estruturada em quatro comunidades e nove colecdes, como pode-
mos visualizar na Figura 2. As cole¢des sao subordinadas hierarquicamente a uma comunidade. E

nelas que os documentos se encontram depositados.

Figura 2: Estrutura da BD da SAE
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Fonte: Elaborado pelos autores (2023).
3.2 Levantamento da tipologia documental da SAE

A partir do levantamento realizado em ambientes digitais da SAE, conforme o Quadro 2, foram
selecionados 33 tipos de documentos a serem incluidos na lista de op¢des do metadado (dc.type).

Quadro 2 - Tipologia documental da BD da SAE.

# | TIPODE DOCUMENTO DESCRIGAO TIPO DE ACESSO

Conjunto de artigos, resumos e resumos expandidos,
1 Anais de Eventos compilados em apenas um arquivo e submetidos a ABERTO
determinado evento.

2 Artigo Texto escrito e publicado em periddico cientifico. ABERTO
3 Ata de Reuniso Apresenta o regis;;c: (rj:jrﬁg,ecg;EGb(eliscigeCISGes tomadas ABERTO
4 Audio Todo e qualquer tipo de contetido no formato de audio. ABERTO
5 Audiolivro Monografia em formato de audio. ABERTO
6 Boletim Documento publicado periodicamente com ABERTO

temas institucionais.




# TIPO DE DOCUMENTO DESCRIQRO TIPO DE ACESSO
7 Capitulo de Livro Parte integrante de um livro. ABERTO
Documento escrito, cientifico, técnico ou literario,
8 Dissertacao apresentado a uma banca examinadora para obtencao, AVERIFICAR
em geral, do grau de mestre.
Conjunto formado por documentos de proveniéncia
9 Dossié diversa, agrupados por assunto e reunidos com ABERTO
objetivo de informar.
Ato publicado em periddicos oficiais que tem por
10 Edital objetivo anunciar e tornar pablicas informacdes ABERTO
destinadas a sociedade.
1 Estudo Estratégico Documento conte'nd.o resulFados de‘pesqwsa de
temas sensiveis relacionados a SAE.
12 Folder Publlcggao, em geral de pequeno formato, com ABERTO
ilustracGes e material informativo.
13 Folheto Publicacdo com mais de quatro e menos de 50 paginas. ABERTO
14 Guia Docume’ntg com informacdes basicas para orientar ABERTO
o publico-alvo sobre assuntos especificos.
15 Informe Técnico Documento que descreve .mln'u.cmsam?nt(.e a discussao ABERTO
de um assunto cientifico ou técnico.
16 Imagem Figura ou |lustr§g§o; os formatos mais comuns séo: ABERTO
gif, jpeg, bmp, pcx e tiff.

Documento, formado pela reunido de folhas ou cadernos,

17 Livro que constitui uma unidade bibliografica avulsa. Contém no ABERTO
minimo 50 paginas e é revestido de capa.
Documento que apresenta as politicas, os regulamentos
18 Manual eos prczcedlr:m.entos utl!LzaQOs numa organizagao. Inclui ABERTO
as nogoes basicas de ciéncia, técnica ou arte, podendo
ser usado como texto basico.
19 Monografia Trabalho final de curso ou €I|§C|pl|na académica. AVERIFICAR
Obra cientifica.

Documento elaborado por técnicos especializados em de-

terminado assunto. E emitida quando identificada a neces-
20 Nota Técnica sidade de fundamentacdo formal ou informagdo especifica ABERTO

da area responsavel pela matéria e oferece alternativas
para a tomada de decisdo.

10




TIPO DE DOCUMENTO

DESCRIGCAO

TIPO DE ACESSO

21

Nota Estratégica

Documento que contém observacdes acerca de temas
sensiveis relacionados a SAE.

ABERTO

22

Noticia

Documento publicado com a finalidade de informar.

23

Pauta de Reunido

Documento elaborado para direcionar os assuntos
que serdao abordados na reunido.

ABERTO

24

Parecer Técnico

Documento com opinido, conselho ou esclarecimento
técnico produzido por profissional legalmente habilitado
sobre o assunto. Emitido em resposta a uma consulta.

ABERTO

25

Plano

Documento formal que se constitui na consolidagéo das
informacdes e atividades desenvolvidas ao longo do
processo de planejamento.

ABERTO

26

Portaria

Ato administrativo interno, editado pelo Presidente da
Casa, que dispde sobre ordens e instrucdes relativas a
aplicagdo de leis, designacdes de tarefas, recomendacdes
de carater geral, bem como normas sobre a organizacéo e
funcionamento de servicos.

ABERTO

27

Poster

Material com ilustra¢des e textos limitados, com o
objetivo de informar.

ABERTO

28

Relatorio

Documento que registra o resultado de atividades realiza-
das por individuos ou grupos de uma instituicdo durante
um determinado periodo de tempo.

ABERTO

29

Resolucéo Especifica

Documento que registra a opinido ou conclusao
adotada por uma assembleia, grupo ou organizacao
sobre um assunto.

ABERTO

30

Revista/Periddico

Fasciculo de série continua sob o mesmo titulo, publicado
aintervalos regulares por tempo ilimitado, cada qual nu-
merado consecutivamente e com indica¢ao de data.
Publica¢do periddica. Titulo de periddico é identificado
pelo seu ISSN. Revista é termo de uso corrente em
ambientes fora das areas técnicas.

ABERTO

31

Slide\Apresentagao

Laminas, transparéncias ou folhas de apresentacéo para
serem projetadas geralmente em retroprojetor ou da-
tashow. Conhecido por diapositivo. Documento elaborado
para apoiar apresentacdes de palestras em workshops.

ABERTO
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TIPO DE DOCUMENTO

DESCRIGCAO

TIPO DE ACESSO

32

Tese

Documento que relata os resultados ou as conclusdes de
uma pesquisa cientifica original, submetida pelo autor,
como suporte a candidatura para obtenc&o de titulo acadé-
mico de pds-graduacdo, qualificacdo profissional, titulo ou
prémio. No Brasil, apresenta-se como tese para a titulagdo
de doutor e dissertacdo para titulagdo de mestre.

AVERIFICAR

33

Video/Filme

Conjunto de técnicas que concernem a formacdo, gravagao,
tratamento, transmissdo e recep¢do de imagens por meio de
sinais de televisdo ou de outros recursos multimidia.

ABERTO

Fonte: Elaborado pela autora (2022).
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4. CONSIDERACOES FINAIS

As atividades iniciais sdo de suma importancia, pois a partir delas é que serdo desenvolvidas as
demais metas do projeto. O SAE é constituido em seu plano de trabalho por meio de diversas eta-
pas, de modo que uma delas é a instalacdo e customizacao inicial da BD.

Conforme pesquisa realizada na cadeia de valor da SAE, foi possivel realizar um levantamento da
documentagado, bem como da tipologia documental da SAE. Assim, foram modeladas as princi-
pais estruturas/processos da SAE com a ferramenta IDEFO0, a qual permitiu relatar o levantamento
inicial dos processos geradores de documentacao.

Com os 33 tipos de documentos distintos coletados no ambiente digital, foram inseridas as 33
opcbes no metadado dc.type. Cabe ressaltar que a constituicdo desse metadado é de extrema im-
portancia visto que, apds envio da documentacao, sera possivel levantar estatisticas deles a partir
da variavel “tipo de documento”.
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