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1. INTRODUCAO

As Bibliotecas Digitais nasceram no final da década de 1990 com o movimento de arquivos abertos
(Open Archives), seu maior objetivo era dar acesso digital a literatura cinzenta, que nao havia passado
por processo editorial tradicional. Nesse caminho, no Brasil, grande parte das universidades criaram
suas bibliotecas digitais a fim de permitir acesso ao texto completo das teses e dissertacoes, seguindo
orientacdo da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

Ja na area governamental, as bibliotecas digitais foram criadas para gerar acessibilidade a me-
moria técnica, iniciada com a Biblioteca Digital Juridica (BDJur), vinculada ao Superior Tribunal
de Justica (STJ). Com isso, pode-se conceder acesso a memoria técnica do STJ, que antes estava
restrita ao tribunal. Com a digitalizacao, amplia-se o alcance da oferta de acesso.

Outro ponto que colaborou com a implementacdo das bibliotecas digitais no setor publico foi a
outorga da Lei n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011, a Lei de Acesso a informacdo, que em seu 3°
paragrafo apresenta:

Art. 3° Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito fundamental
de acesso a informacdo e devem ser executados em conformidade com os principios basi-
cos da administracdo pUblica e com as seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecdo;

Il - divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
1l - utilizagao de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informagao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo publica;
V - desenvolvimento do controle social da administracdo publica.

Assim, para atendimento a lei é preciso que a informacdo contida em documentos esteja disponivel
independentemente de solicitacao, por meio do uso de tecnologias, de forma a dar maior transparén-
ciaaadministracdo publica. Comisso, uma das possiveis solucdes para esse atendimento, conforme o
artigo 3°, é o uso de bibliotecas digitais que possibilitam, entre outras coisas, a gestdo de documentos
em formato digital, oferecendo acesso controlado, em um continuo do total acesso a total restricdo.

Por isso, grande parte dos 6rgdos publicos do poder judiciario ja implementaram a sua Biblioteca
Digital (BD). No poder legislativo federal, tanto a Camara Legislativa quanto o Senado possuem a
sua BD. No entanto, o poder executivo ainda carece desses sistemas de informacao, no qual cons-
tam a Biblioteca Digital do Ministério da Economia' e a BD do Ministério da Mulher, Familia e Direi-
tos Humanos?, atual Ministério dos Direitos Humanos e Cidadania.

Nesse cenario, a SAE firmou projeto de pesquisa com o Instituto Brasileiro de Informacdo em Ci-
éncia e Tecnologia (Ibict) para a implementacao de uma BD para a secretaria. Entretanto, devido
a alguns problemas com a SAE, o projeto sofreu alguns desafios nas atividades, mas manteve-se
ativo no desenvolvimento das suas metas.

1 Disponivel em: https://bibliotecadigital.economia.gov.br/
2 Disponivel em: https://bibliotecadigital.mdh.gov.br/jspui/
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2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo geral

a. propor politica de BD, incluindo a estrutura informacional, representacdo documen-
tal, modelos, direitos patrimoniais e outros.

2.2 Objetivos especificos
a. instalacdo e customizacao inicial da BD;

b. proposta de estrutura informacional inicial da BD.



3. RESULTADOS

3.1 Instalacao e customizacao inicial da BD

No que diz respeito a tecnologia, grande parte das bibliotecas digitais disponiveis no Brasil, man-
tidas por 6rgdos de governo, utilizam o DSpace para atender aos principais requisitos. A BD imple-
mentada no DSpace versdo 6.3 esta hospedada no servidor do préprio Ibict, utilizando tecnologia
Open Source: gerenciador de banco de dados PostgreSQL e sistema operacional Linux Ubuntu 22.04.

O ambiente esta disponivel para acesso e uso dos servidores e sociedade em geral. Pode ser aces-
sado pelo endereco: http://bibliotecadigital.sae.ibict.br/jspui/. Na Figura 1, tem-se a pagina ini-
cial, seguindo o padrao do Gov.br

Figura 1 - Pagina inicial da BD da SAE
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Fonte: Captura de tela da BD da SAE (c2022).
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Resultado de estudos e analises, a area tematica foi implementada como uma ferramenta de bus-
ca (Figura 2) e um metadado de representacdo tematica da informacdo a ser preenchido no pro-
cesso de submissao de objetos digitais na BD da SAE. A fonte de informacgao utilizada como base
para o desenvolvimento dessa ferramenta foi o Decreto n® 10.374, de 26 de maio de 2020.

Figura 2 - Area temética da BD da SAE
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Fonte: Captura de tela da pagina inicial da BD da SAE (c2022).

Algumas customizacOes solicitadas foram realizadas na BD da SAE. Primeiramente foi inserido a fun-
cionalidade de adicionar palavras-chave para qualquer documento depositado no repositorio (ex:
fertilizantes, dpe, mapa, pnf). Em complemento a essa solicitagao, na busca, em op¢des avangadas
de busca e filtros, foi adicionado a funcionalidade de busca por palavra-chave, conforme a Figura 3.

Figura 3 - Busca avancada por assunto
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Fonte: Captura de tela da pagina inicial da BD da SAE (c2022).




Dando continuidade as customizacdes realizadas, foi criado no menu horizontal da pagina prin-
cipal, um botdo para iniciar um novo depésito, conforme pode ser visualizado na Figura 4. Cabe
ressaltar que é necessario estar logado no sistema para que esse botdo possa ser visualizado.

Figura 4 - Busca avancada por assunto
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Fonte: Captura de tela da pagina inicial da BD da SAE (c2022).

3.2 Proposta de estrutura informacional inicial da BD

A organizagao das comunidades, subcomunidades e cole¢oes nesta subsecao nomeada como es-
trutura organizacional, retratada no Quadro 1, foi desenvolvida a partir do estudo e analise de
publicacoes oficiais, tais como: legislagdes, decretos e portarias relacionadas a SAE. Bem como, a
cadeia de valor e informacgdes disponibilizadas na pagina institucional da SAE na web.

Quadro 1 - Estrutura organizacional da BD da SAE

COMUNIDADES COLECOES
Assuntos internacionais
ASSESSORIAS ESPECIAIS Comunicagdo estratégica
Inteligéncia estratégica
Ciéncia e Tecnologia
DIRETORIAS TEMATICAS Defesa, seguranca e estudos especiais
Desenvolvimento econdmico e social
; Politicas e estratégias
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Projetos estratégicos

ACERVO ADMINISTRATIVO Gabinete

Fonte: Elaborado pela autora (2022).

O padrdo de metadados comumente utilizado pelo software Dspace é o Dublin Core Qualificado
(QDC), que é composto por 15 elementos, podendo ser qualificados, adequando-se as necessi-
dades da BD. Por exemplo, um colaborador, ao produzir um documento, é inserido no metadado
dc.contributor, mas pode ser melhor representado com os qualificadores, como em dc.contribu-
tor.illustrator, para indicar o ilustrador, ou o dc.contributor.advisor, para orientador de teses ou
dissertacOes, diferenciando-os do dc.contributor.author que designa a autoria do documento.

Para representacao descritiva dos objetos digitais a serem submetidos na BD da SAE foram sele-

cionados os metadados descritos no Quadro 2. Esses metadados foram escolhidos baseados nas
fontes de informacGes disponiveis na SAE.
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Quadro 2 - Formulario de metadados da BD da SAE

METADADO

ESQUEMA DE CODIFICACAO

COMANDO

JUSTIFICATIVA

COLEGCAO

dc.subject.collection

Escolher a colegdo.
(Lista de opgoes)

Pertence a estrutura informacio-
nal basica do Dspace.

TiTULO

dc.title

Inserir o titulo da obra.

Titulo principal do item.

TiTULO
ALTERNATIVO

dc.title.alternative

Inserir formas variantes
do titulo.

Forma diferenciada do titulo que
aparece em diferentes partes de
um documento, ou parte do titu-
lo, ou titulo paralelo/equivalente.

AUTOR

dc.contributor.author

Inserir o responsavel
intelectual da obra.

Responsabilidade principal da
criacao do item (Nome pessoal
ou entidade coletiva/instituicao).

COLABORADOR

dc.contributor.other

Inserir outros colabora-
dores da obra.

Demais responsabilidades da
criagdo do item (Nome pessoal
ou entidade coletiva/instituicao).

UNIDADE
ORGANIZACIO-
NAL DA SAE

dc.subject.areas

Selecionar a area da
SAE responsavel pela
produgdo da obra.

Vocabulario controlado em forma

de taxonomia da estrutura orga-

nizacional da SAE para selecao da

area responsavel pela producéo
da obra.

LOCAL

dc.location

Inserir o local da
publicacdo.

Cidade, Estado ou Pais em que o
item foi publicado.

DATA DE
PUBLICACAO

dc.data.issue

Inserir a data de publi-
cagao.

Indicacdo de data em que o item
foi publicado. (Lista de opgdes)

IDENTIFICADOR

dc.identifier.issn
dc.identifier.isbn

Inserir o identificador
(ISSN, ISBN, DOI)

Uma referéncia inequivoca ao item
em contexto externo. (Lista de
op¢des - Vocabulario controlado)

dc.identifier.doi
TIPOLOGIA de.tvpe Inserir o tipo de mate- Expressao da obra. (Lista de op-
DOCUMENTAL WP rial. ¢Oes - Vocabulario controlado)

Inserir o idioma da Idioma do item. (Lista de opg¢des

IDIOMA dc.language.iso ublicacio de acordo com a ISO - Vocabula-

P cao. rio controlado).
Inserir informacdes so-
DESCRICAO - . bre a mgmfesta'ga.o. EX* | Descreve as caracteristicas fisicas
P dc.description.physical quantidade paginas, .
FISICA . ~ do itens.
tamanho, dimensao,
duracdo etc.

Inserir um resumo con- Informacado descritiva da abran-
RESUMO dc.description.abstract tendo uma descricao do gencia conteu'do geral do docu-
contetdo da obra mento, por meio de um resumo,

’ resenha, ou mesmo uma frase.

PALAVRAS- .
CHAVES dc.subject
Inserir as informacdes ~ . .
INFORMAGOES L . relevantes que ndo Observacbes pegullares doitem
ADICIONAIS dc.description.additional serdo adicionadas em que devemussirélzgormadas ao

outros campos.
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METADADO

ESQUEMA DE CODIFICACAO

COMANDO

JUSTIFICATIVA

PUBLICAGAO
RELACIONADA

dc.relation

Inserir a URL da publica-
¢do relacionada.

Proporciona a recuperagao de
itens similares de forma agil.

Escolha entre acesso

Informa ao usuario o tipo de

ACESSO A , : :
= dc.rights.access aberto ou acesso restri- | acesso ao item: acesso aberto ou
INFORMACAO . ~ A
to (lista de opgéo). acesso restrito.
DETENTOR DOS Inserir o nome da pes- Informa a0 usuario o detentor
DIREITOS dc.rights.holder soa ou gerenciadora dos dos direitos autorais do item
AUTORAIS Direitos autorais. ’
TERMOS DE USO Inserir o tipo de licenca Informa as permissées e as restri-
DOS DIREITOS dc.rights.license e os termos de uso da Ses de uZo conforme o caso
AUTORAIS licenca atribuida. s )

Fonte: Elaborado pela autora (2022).

3.3 Politicas de Biblioteca desenvolvidas e implementadas

As politicas de Acervo, Acesso, Direitos autorais e patrimoniais e de Protecdo geral de dados pes-
soais nao foram elaboradas devido a falta de interlocu¢ao da SAE com o Ibict
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4. CONSIDERACOES FINAIS

Os estudos iniciais auxiliam na delimitacdo das customizacdes introdutdrias, como também na
proposta de estrutura informacional da BD. Essa organizacdo é primordial, pois trata-se de uma
forma de classificacao de como os documentos serdo disponibilizados na web. A BD implemen-
tada utiliza o DSpace versao 6.3, e utiliza tecnologia Open Source. Cabe ressaltar que o software
é capaz de armazenar diversos tipos de documentacao, retine e disponibiliza a informacado por
intermédio da web e possibilita a preservacao de tais documentos.

A estrutura informacional da BD, a qual foi baseada nas publicacdes oficiais, atendeu as expectati-
vas esperadas. Assim, ao todo, foram criadas quatro comunidades e nove cole¢des. Para a descricao
dos documentos, foram utilizados 19 metadados baseados na documentacao disponivel da SAE.

Assim, espera-se que este relatdrio seja ndo apenas uma documentacdo de consolidacdo dos re-

sultados de meta do projeto, mas também um instrumento que auxilie a SAE e outras instituicGes
na construcao de suas BDs.
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APRESENTACAO

As presentes propostas de politicas, sdo um dos resultados dos estudos
efetuados pelo projeto de pesquisa firmado entre a Secretaria Especial de
Assuntos Estratégicos (SAE) da Presidéncia da Republica e o Instituto Brasileiro de
Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (Ibict), por meio de um Termo de Execucdo
Descentralizado, em dezembro de 2021 com o objetivo de desenvolver o modelo
de Biblioteca Digital para a SAE.

Sendo assim, uma das metas consistiu na proposi¢cdao de politicas da biblioteca
digital, em virtude de que para uma adequada gestdo de bibliotecas,
independente de fisica ou digital, necessita de instrumentos e diretrizes que
apoiem e orientem as tomadas de decisdes, tanto no ambito de geréncia quanto
de processos e atividades.

Desta forma, as politicas podem ser descritas como orienta¢cdes que visam
facilitar a gestao da informac¢do na biblioteca digital. Essas orienta¢bes servem
para apoiar as decisdes sobre a gestdo da biblioteca digital, o acesso e uso do
sistema, instruir a formacao e desenvolvimento do acervo e proteger a unidade
gestora em relagdo aos direitos autorais, além de direcionar sobre o aspecto de
atualizacao do sistema de informacao.

Por fim, vale ressaltar que tais politicas sdo propostas, assim elas sdao passiveis de
adaptacdo e adequagao conforme a necessidade e percepc¢ao da unidade gestora

da biblioteca digital.



1 INTRODUCAO

Estruturado pelo Decreto n° 11.285, de 13 de dezembro de 2022, a Secretaria
Especial de Assuntos Estratégicos (SAE) da Presidéncia da Republica, tem como
competéncia produzir, planejar e propor formulacdo de politicas sobre a tematica
de assuntos estratégicos, principalmente nas dareas de seguranca, defesa
nacional, politica externa, inteligéncia, industria, comércio, desenvolvimento,
ciéncia e tecnologia (Brasil, 2022). Tendo em vista isso, para subsidiar tal
competéncia, demandou-se o desenvolvimento de um modelo de biblioteca
digital para subsidiar tais assuntos.
As bibliotecas digitais sao “[..] um ambiente que reune colec¢des, servicos e
pessoas para apoiar todo o ciclo vital de criacao, disseminacdo, uso e preservacao
de dados, informacdo e conhecimento (Tammaro; Salarelli, 2008, p. 119 apud
Santos; Assuncao, 2013, p. 4). Contudo, ressalta-se que para o planejamento da
biblioteca digital, deve-se considerar: a atualizacdo, a aplicacdo, o usuario, a
composicdo do acervo, a tematica de abrangéncia, a facilidade de acesso e outros
aspectos (Cabral Vargas, 2006).
Exemplo notério € a Biblioteca Digital do Superior Tribunal de Justica (BDjur),
criada em 2004, com o objetivo de facilitar o acesso aos documentos de interesse
de ministros e servidores do Tribunal, disponibilizando o conteddo em texto
integral (Vieira; Lima; Neri, 2019). Os beneficios esperados com a implementacdo
eram:

e ampliar e facilitar o acesso aos documentos de interesse dos usuarios da

Biblioteca do STJ, da comunidade juridica e da sociedade em geral;
e atender de forma rapida as necessidades de informacdo dos gabinetes dos
ministros e das demais unidades do STJ;
e promover a divulgacdo dos documentos do acervo da Biblioteca;
e contribuir para a preservacdao de documentos institucionais;

e promover a economia de espaco fisico na Biblioteca, e;



e ampliar a responsabilidade socioambiental por meio de redu¢do do
consumo de papel (Vieira; Lima; Neri, 2019, p. 131).

Desta forma, a concepcdo da Biblioteca Digital da Secretaria Especial de Assuntos
Estratégicos (BD-SAE) estipula os beneficios esperados relatados por Vieira, Lima
e Neri (2019) ao relatarem a experiéncia com a BDJur.
Dado a demanda da biblioteca digital, a escolha e/ou desenvolvimento do
software é tdo essencial para a gestao do sistema quanto para a experiéncia do
usuario. Leite (2009, p. 56-60) apresenta que a escolha do software para a criacao
de bibliotecas digitais deve considerar os critérios de gestdo de conteudo,
interface do usuario, administracdo de usuario, administracdo do sistema, e
outros requisitos como a interoperabilidade com outros sistemas. Entre os
softwares disponiveis no mercado, o DSpace se destaca por ser um software livre
e de cédigo aberto, personalizavel, utilizado em varios repositoérios institucionais
(Pereira; Silva, 2020).
O software DSpace foi lancado em 2002, fruto do trabalho conjunto entre o
Massachusetts Institute of Technology (MIT) e a Hewlett Packard Company (HP),
sendo traduzido pelo Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia
(Ibict), em parceria com a Rede de Informacdo em Comunicacdo dos Paises de
Lingua Portuguesa, da Sociedade Brasileira de Estudos Interdisciplinares da
Comunicac¢do e o Nucleo de Pesquisa Design de Sistemas Virtuais Centrado no
Usuario da Universidade de Sdo Paulo e, atualmente, é suportado pela Lyrasis em
fusdo da DuraSpace (Pereira; Silva, 2020).
No estudo de Martins, Silva e Siqueira (2018), o qual compara e analisa os cinco
principais softwares livres para construcdo de repositérios digitais - DSpace,
EPrints, Fedora, Greenstone e Islandora -, aponta que o DSpace atende uma
maior porcentagem de funcionalidades, dado que o estudo explorou os sistemas

de: busca, navegacdo, organiza¢ao, rotulagem e indexacdo, preservacao digital,



interoperabilidade, administracdo, colaboracdo e interacdo social, suporte e
manutencao.

Além da escolha do software, deve-se pensar na gestdo da informacdo, sendo “o
conjunto de processos gerenciais utilizados na criagdo, obtencdo,
armazenamento, distribuicdo e uso da informacao em contextos organizacionais
e pessoais" (Detlor, 2010 apud Barbosa, 2020, p. 172). Dito isso, faz-se uso das
politicas, que sdo “planos gerais de ac¢do, guias genéricos que definem linhas
mestras, orientam a tomada de decisdo e dao estabilidade a organizacao”
(Almeida, 2005, p. 6).

De acordo com Koontz et al. (1987 apud Almeida, 2005, p. 6) as politicas permitem
decidir questdes previamente, evitando a repeticdo de andlises e ajuda na
estruturacdo. Dentre as politicas desenvolvidas no ambito de bibliotecas e
servicos de informacdo, encontram-se as politicas gerais e especificas, tais como:
politica de formacdo e desenvolvimento de cole¢des, politicas de conservacdo de
acervo, politica de selecdo de pessoal, politica de atendimento entre outros.

Sendo assim, a presente proposta versa sobre as politicas para a gestdo e

funcionamento da BD-SAE.



2 FUNDAMENTACAO LEGAL

Para o embasamento legal, indicam-se as legislacdes existentes para
fundamentar as politicas da Biblioteca Digital, sendo elas:

e Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998: altera, atualiza e consolida a
legislacao sobre direitos autorais e da outras providéncias;

e Lein® 12527, de novembro de 2011: regula o acesso a informacdes e da
outras providéncias;

e lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014: estabelece principios, garantias,
direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil;

e Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD);

e Decreton®10.046, de 9 de outubro de 2019: disp&e sobre a governanca no
compartilhamento de dados no ambito da administracao publica federal;

e Decreto n® 10.332, de 28 de abril de 2020: institui a Estratégia de Governo
Digital para o periodo de 2020 a 2022;

e Decreto n° 11.285, de 13 de dezembro de 2022: aprova a estrutura
regimental e o quadro demonstrativo dos cargos e funcdes da Assessoria
Especial, do Gabinete Pessoal e da Secretaria Especial de Assuntos
Estratégicos da Presidéncia da Republica;

e Resolucdo do CFB n° 240, de 30 de junho de 2021: dispde sobre os
parametros a serem adotados para a estruturacao e o funcionamento das
bibliotecas digitais.

Caso sejam criados amparados legais, estes devem ser incluidos aqui.



3 DADOS DA BIBLIOTECA

A Associa¢dao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) apresenta na ABNT NBR
10518 as diretrizes para elaboracao de guias de unidades informacionais (ABNT,
2023). Os elementos essenciais para a indicacdo da Biblioteca Digital da SAE sao:

e Nome oficial da unidade informacional: Biblioteca Digital da Secretaria
Especial de Assuntos Estratégicos (BD-SAE);

e Endereco: local fisico dainstituicdao mantenedora da BD-SAE, com indicagao
dos setores responsaveis por gerenciar a biblioteca e o software da
biblioteca;

e Dias e horarios de funcionamento: indicagdo dos dias da semana que o
usuario podera entrar em contato com a coordenacao da BD-SAE;

e Tipo de unidade informacional: Biblioteca Digital;

e Publico-alvo: Servidores da presidéncia;

e Abrangéncia do acervo:

o Abrangéncia tematica: assuntos internacionais; comunicacdo
estratégica; inteligéncia estratégica; formulacdo de politicas;
projetos  estratégicos; ciéncia, tecnologia e inovacao;
desenvolvimento econdmico; desenvolvimento social; defesa, e;
seguranca;

o Abrangéncia documental: anais de eventos; artigos de periddicos;
atas de reunides; audios; audiolivros; boletins; capitulos de livro;
disserta¢bes; dossiés; editais; estudo estratégico; folder; folhetos;
guias; informes técnicos; imagens; livro; manuais e outros.

e Acesso ao acervo:

o Servidores da presidéncia: acesso livre aos registros e arquivos,
quando nao indicado o contrario;

o Publico externo: acesso livre aos registros dos itens de publica¢bes

técnico-cientificas;
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o Gestores da biblioteca digital: acesso a todos os registros e arquivos.
e Servigos:

o Armazenar, divulgar e difundir recursos informacionais elaborados
pela Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos e demais unidades
da Presidéncia da Republica;

o Selecionar, armazenar e disponibilizar recursos informacionais

referentes a assuntos estratégicos.
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4 POLITICA DE GESTAO DA BIBLIOTECA DIGITAL

A politica de gestdo versa sobre a administra¢do da Biblioteca Digital. No processo
administrativo exige compreensdo em cinco fun¢des interligadas, sendo elas:
prever, organizar, comandar, coordenar e controlar (Sobral; Peci, 2008, p. 6).

O gestor, gestor da biblioteca digital sera o responsavel por:

e Planejar: consiste na especificacdo dos objetivos a serem atingidos, na
definicdo das estratégias e acBes e no desenvolvimento de planos que
integrem as atividades;

e Organizar:visa na distribuicao de tarefas e dos recursos entre os membros,
define quem tem autoridade e quem deve tomar decisdes;

e Dirigir: corresponde em liderar, motivar e coordenar os trabalhos;

e Controlar: compreende em monitorar o desempenho para garantir os

objetivos e avaliar.

4.1 Gestor da biblioteca digital

A Resolucdo CFB n° 240, de 30 de junho de 2021, que disp8e sobre os parametros
a serem adotados para a estrutura¢ao e o funcionamento das bibliotecas digitais,
indica no art. 4, item |, que as bibliotecas digitais devem “ser administradas por
bacharéis em Biblioteconomia registrados no Conselho Regional de
Biblioteconomia de sua jurisdi¢ao”. Logo, o responsavel pela Biblioteca Digital da
Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos (BD-SAE), deve ser um bibliotecario
com registro no Conselho Regional de Biblioteconomia.
Além do mais, a resolucao informa diversos servicos a serem desenvolvidos e
ofertados numa biblioteca digital. Entretanto, assume-se como os principais do
bibliotecario gestor da BD-SAE:

e desenvolver as comunidades e cole¢des da biblioteca digital;

e avaliar/depositar/submeter/ os recursos informacionais;

e realizar a curadoria dos recursos informacionais;

12



e prezar pela qualidade dos metadados;

e capacitar o usuario interno e externo quanto a busca e recupera¢do da
informacado;

e controlar o acesso aos itens;

e apoiar no servico de referéncia virtual;

e monitorar o acesso remoto ao acervo digital;

e auxiliar na elaboracao de conteudos de plataformas digitais quando se
referir a BD-SAE;

e monitorar as estatisticas, e;

e atualizar as politicas da biblioteca digital.

Outros servicos podem ser sugeridos, a depender das demandas e

disponibilidade de pessoal voltados para a biblioteca digital.

4.2 Atribuicdes e func¢oes na biblioteca digital

Devido ao uso do software DSpace para a implementacdo da BD-SAE, é possivel
selecionar usuarios e grupos para realizarem tarefas no sistema. Contudo, cabera
ao bibliotecario gestor a indicacdo das atribui¢bes e fun¢des aos usuarios e/ou
grupos de usuarios, sendo necessario a prévia capacitacdo dos envolvidos e/ou
fornecimento de material didatico para execucdo das tarefas atribuidas.

As atribui¢des e funcdes existentes no sistema sdo:

e Administrador: grupo de pessoas que possuem autorizacdo para realizar
todas as atividades e tarefas de gestdo na biblioteca digital, tais como: criar,
editar e excluir comunidades, subcomunidades e cole¢des; realizar,
controlar e editar depdsitos, e; controlar o acesso de usuarios e grupos de
usuarios;

e Administrador de comunidade ou subcomunidade: pessoas
responsaveis por uma comunidade ou subcomunidade, podendo: criar,
editar e excluir uma subcomunidade ou cole¢do, e; controlar o acesso

(autoriza¢des de uma comunidade ou subcomunidade);
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e Administrador de cole¢do: pessoas responsaveis por controlar a colecdo,
podendo editar os metadados da colecao, atribuir papéis, editar
autoriza¢des e mapear itens;

e Remetentes (depositantes): pessoas que tém permissdo para realizar
depdsitos;

e Revisor: pessoas que aceitam ou rejeitam o depdsito;

e Editor: pessoas que podem editar, aceitar ou rejeitar o depdsito;

e Editor final: pessoas que podem editar os metadados de submissdo.

A seguir, apresenta-se a recomendacdo para indica¢ao de atribui¢des e funcdes:

Atribuicao ou funcao Recomendacao

Administrador Bibliotecarios gestores da BD-SAE

Administrador de comunidade | Bibliotecarios e pessoas responsaveis pela
ou subcomunidade comunidade

- ~ Bibliotecarios e pessoas responsaveis pela
Administrador de colec¢do ~ P P P
colecdo

Bibliotecarios e pessoas que podem
Remetentes (depositantes) contribuir para a indicacdo dos recursos
informacionais

Revisor, Editor e Editor final Bibliotecarios

ATENCAO: E de suma importancia o treinamento e a capacitacdo para a
realizacdao das atividades/func@es, pois influencia diretamente na gestao da
biblioteca digital.
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4.3 Registro das atualiza¢des e modificacoes do sistema

Qualquer atualizacdo ou modificacdo do sistema, deve ser documentado a fim
de construir uma memoria técnica das adaptacdes realizadas. Considera-se
atualiza¢bes e modifica¢des:

e formularios de metadados;

e layout;

e customizacado da pagina do item simplificada;

e organizacao das comunidades, subcomunidades e cole¢des;

e altera¢do de permissdes das comunidades, subcomunidades e cole¢des.
A tipologia recomendada para a documentacdo da memoria técnica sao os
relatérios, seguindo a ABNT NBR 10719 (ABNT, 2015). Recomenda-se indicar no
relatério:

e contexto e justificativas das atualiza¢bes e modificacdes;

e atividades e etapas desenvolvidas;

e captura de telas de antes e depois, e;

e responsaveis pela solicitagdo e modificacao.
Pelo motivo da biblioteca digital ser baseada em software livre, os sistemas sao
customizados a depender da necessidade da instituicdo, de modo que a
configuracdo padrao do sistema é alterada até certo nivel e a documentacgao é
uma forma de construir e relatar a mem©ria técnica.

4.4 Registro da arquitetura da informacao e permissoes da
biblioteca digital

A arquitetura da informac¢do é um dos fatores importantes em uma biblioteca
digital ou em qualquer tipo de site, pois determina a disposi¢cdo do conteudo e a
estratégia de navegacdo do usuario (Camargo; Vidotti, 2006).
Além de documentar as atualiza¢bes e modificacdes da biblioteca digital, é de
suma importancia registrar a arquitetura da informacdo, a organizacdo e as
permissdes atribuidas na biblioteca digital.
Os campos que podem ser considerados como parte da arquitetura da
informacdo sao:

e Menu de navegacao;

e Comunidades, subcomunidades e colec¢des, e;

e Links que redirecionam para paginas externas da biblioteca digital.
nas comunidades, subcomunidades e cole¢8es, a fim de manter o controle dos
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usuarios e de acesso.
Desta forma, documente em formato de relatério:

e Menu de navegac¢do: abas existentes e func¢des;

e Comunidades: metadados, atribui¢cdes de func¢ao e autorizacdes;

e Subcomunidades: metadados, atribui¢des de funcdo e autorizacdes;

e (olecBes: metadados, atribuicdes de papéis, autorizacdes, e;
A documentacdo do registro da arquitetura da informacdo, e permissdes,
ajudara tanto os novos gestores do sistema quanto também a necessidade de
atualizar o software do sistema, visto que versdes muito personalizadas
demandam projetos (Albuquerque et al., 2023).

4.5 Planejamento de atualizacao do software

Cabe, ao gestor da biblioteca digital, analisar a situacao de necessidade de
atualizacao do software, seja pelo uso de novas tecnologias ou necessidade do
6rgao. Deste modo, exige-se:

e estudo preliminar das necessidades e justificativas de atualiza¢cdo do

software;

e determinacdo de prazo de interrupcdo dos trabalhos, e;

e back-up (cdpia de seguranca) do sistema.
Por medida de seguranca, o gestor da biblioteca digital deve solicitar ao setor
responsavel pelo software, que realize as atualiza¢des da instalacdo em
ambiente de teste/homologacdo, para entdo alterar a instalacdao de producdo.
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5 POLITICA DE ACESSO E USO DA BIBLIOTECA
DIGITAL

Esta politica diz respeito ao acesso e uso para a Biblioteca Digital da Secretaria
Especial de Assuntos Estratégicos. Como base legal, utiliza-se os seguintes
aparatos:
e Lein®9.610, de 19 de fevereiro de 1998: trata da legislacao sobre direitos
autorais’;
e Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011: regula o acesso a informacgdes?;
e lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014: estabelece principios, garantias,
direitos e deveres para o uso da internet no Brasil®;
e Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais* (LGPD);
e Decreto n® 10.332, de 28 de abril de 2020: institui a Estratégia de Governo

Digital®.

5.1 A Biblioteca Digital

A Resolucao CFB n° 240, de 30 de junho de 2021, considera biblioteca digital como
“colecBes de recursos bibliograficos e informativos disponiveis para acesso local

ou remoto em qualquer mecanismo por meio eletrdnico, destinada a consulta, a

! Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9610.htm. Acesso em: 28 nov. 2023.

2 Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-2014/2011/lei/|12527.htm.
Acesso em: 28 nov. 2023.

3 Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/|12965.htm.
Acesso em: 28 nov. 2023.

4 Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/|13709.htm.
Acesso em: 28 out. 2023.

> Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2020/decreto/d10332.htm.
Acesso em: 28 nov. 2023.
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pesquisa e ao estudo”. E informa, também, que o entendimento de colecdo de

recursos bibliograficos e informativos, pode ser:

a)

b)

C)

e)

g)

h)
)
)
k)
1)

bancos e bases de dados contendo informac¢Bes nato digitais ou
digitalizadas, independentemente de serem desenvolvidas ou adquiridas
pela instituicao;

os repositérios digitais, incluindo os institucionais;

os bancos de livros digitais e objetos digitais, com ou sem servi¢os de
empreéstimo, devolucdo e reserva;

os bancos de livros digitais das editoras das institui¢des;

os bancos de livros digitais doados por terceiros ou reproduzidos por
membros das instituicdes;

os bancos de acervos audiovisuais produzidos ou disponibilizados pela
instituicdo;

os bancos de artigos, monografias, dissertacdes, teses, produtos e outros
trabalhos académicos produzidos pelos membros das instituicbes de
ensino;

as hemerotecas digitais;

os bancos iconograficos;

0s bancos de atos normativos;

0s bancos de dados abertos de pesquisa;

os repositérios de eventos cientificos;

m) os bancos de praticas educacionais abertas das instituicdes;

n)
0)

P)

0s repositérios de periddicos cientificos;

0s bancos de arquivos de audios e videos produzidos pelas instituicdes;
os bancos de arquivos de manuais, tutoriais, apresentacdes, capacitacdes,
cursos de extensdo e afins elaborados por servidores das instituicdes (CFB,

2021).
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Dito isso, a delimitacdo do que é considerado biblioteca digital, fora exposto

anteriormente. Cabe informar sobre o acesso e uso da BD-SAE

5.2 Sobre o acesso a Biblioteca Digital

O publico-alvo da BD-SAE sdo os servidores da Secretaria e da Presidéncia da
Republica. No entanto, por ser acessada via internet e ser uma aplicacao de
internet, a biblioteca digital pode estar de acesso publico, no entanto prevalecem
as leis de: uso da internet no Brasil, acesso a informacdo e direitos autorais.

Logo, pode-se indicar que o0 acesso a BD-SAE é de acesso aberto, mas os registros

os recursos informag¢des podem ter diferentes tipos de acesso.

5.3 Controle de acesso

No sistema, o controle de acesso se refere as pessoas e aos grupos. No entanto,
na politica, refere-se ao acesso aos itens. Os acessos na biblioteca digital podem
ser determinados a partir das comunidades, subcomunidades, cole¢fes e itens,
cada uma se sobrepondo ao nivel hierarquico. Ou seja, aplicar as autorizacbes de
acesso a comunidade (nivel superior), influencia na autorizacdo de acesso ao item
(nivel inferior).

Recomenda-se que a determinacdo de acesso seja estipulada a partir de uma
colecdo, visto o esforco de trabalho no momento da submissao. Pois, ao submeter
numa colecao de acesso restrito o item se torna restrito, enquanto submeter
numa colecdo sem restricdo, devera editar o item para torna-lo restrito.
Recomenda-se, também, que sejam criados grupos de usuarios que possuem
atribuicbes e funcdes semelhantes, dado a praticidade de indicar/atribuir as

permissdes de um grupo do que selecionar de cada individuo.

5.4 Os tipos de acesso

Para categorizar os acessos, deve-se entender que existem os seguintes tipos:
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Acesso aberto: acesso direto ao recurso informacional;

Acesso restrito: apenas os administradores e grupos de usuarios
especifico, podem ter acesso direto ao recurso informacional;

Acesso embargado: o acesso acontece por tempo determinado, e;

Acesso fechado: 0 acesso ao recurso informacional nao € permitido.

Aindicacao do tipo de acesso, devera ser indicado no registro do item, de forma

a deixar visivel e claro para os usuarios.

O motivo dos itens serem de acessos diferentes correspondem as possiveis

causas:

Acesso aberto: Recurso informacional elaborado e disponibilizado pela
Secretaria ou Presidéncia;

Acesso restrito: Recurso informacional ndo elaborado pela Secretaria ou
Presidéncia, cujos direitos nao foram repassados para a secretaria, ou a

natureza do recurso informacional ndo é de acesso livre.

e Acesso embargado: Recurso informacional que precisa de autorizagao para

acesso, a depender da justificativa;

e Acesso fechado: Por razdao de solicitacdo judicial ou sensibilidade dos

dados, o recurso informacional pode estar de acesso fechado.

Observacgao: algumas funcionalidades do sistema podem ser confundidas com

o tipo de acesso, como o caso de:

e Tornar oitem privado: remove o item da busca da biblioteca digital, mas

se 0 usuario tiver acesso ao link do item, como no caso de referéncia
bibliografica, tera acesso ao registro, e;
Retirar item do repositério: remove o item da busca da biblioteca digital

e sem possibilidade de acesso com o link.
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5.5 Politicas de autorizacoes

Presentes nas comunidades, subcomunidades e colecBes, as politicas de
autoriza¢Bes correspondem as autorizacdes de:

e Ler (read): permite indicar quais grupos podem ler o item, podendo ser o

registro e/ou arquivo;

e Escrever (write): permite editar o registro do item;

e Remover (remove): permite que remova o item;

e Administrar (admin): permite que administre o item.
Recomenda-se que sejam analisadas as comunidades, subcomunidades e
cole¢Bes, para que seja atribuido as func¢des de Ler (read) para os grupos, visto
que as outras fun¢bes sao de carater gerencial, no caso o bibliotecario
responsavel.
Porém, deve-se analisar as permissdes de Ler (read) o arquivo
(default_bitstream_read), pois os recursos informacionais que ndo sao oriundos
da Secretaria ou da Presidéncia, possuem seus préprios distribuidores, como o
caso das revistas/periédicos de acesso aberto. A inclusdo deste material na BD-
SAE pode influenciar nas estatisticas de download do distribuidor. Tendo em vista
isso, pode-se permitir a leitura do arquivo (default_bitstream_read) somente aos

servidores da Secretaria e Presidéncia.

6 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECAO

O desenvolvimento do acervo compreende no planejamento e desenvolvimento
da colecdo, englobando a selecdo e aquisicdo de materiais para o acervo da
biblioteca, sendo uma das atividades mais importantes por prover 0s recursos
informacionais aos usuarios (Miranda, 2018).

De acordo com Vergueiro (2010), ndo existe uma férmula universal para a

elaboracdo do documento, dado que cada profissional deve analisar sua pratica,
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o tipo de instrumento que dé suporte as suas atividades. No entanto, a politica de
desenvolvimento de cole¢des € um instrumento de trabalho para apoiar as
decisBes de selecao.

A politica € um manual administrativo que deve atender os requisitos de
simplicidade, clareza e veracidade, apresentando a identificacdo dos
responsaveis pela selecdao de materiais, os critérios utilizados no processo, os
instrumentos auxiliares, as politicas especificas e os documentos correlatos

(Vergueiro, 2010, p. 72).

6.1 Responsaveis pela sele¢cao/aquisicao
Para a atividade de selecionar os recursos informacionais para compor a BD-SAE,
ficara a cargo do bibliotecario gestor e, também, dos servidores da Secretaria

como apoio de indicacdo e recomendacao de recursos informacionais. Dessa

forma, quem aceita a submissao do item na BD-SAE é o bibliotecario gestor.

6.2 Critérios gerais

6.2.1 O assunto/temdtica

Compdem o acervo da biblioteca digital os recursos informacionais digitais que
possuem a tematica da Secretaria, tendo em vista o Decreto n° 11.285, de 13 de
dezembro de 20225 art. 15, item IV, e as tematicas gerais das assessorias e
diretorias art. 16, sendo elas:

e assuntos internacionais;

e Cciéncia e tecnologia;

e COMErcio;

e comunicacdo estratégica;

e defesa nacional;

6 Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/decreto/D11285.htm#art7.
Acesso em: 27 nov. 2023.
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e desenvolvimento econdmico;
e desenvolvimento social;

e formulagdo de estratégias;

e formulagdo de politicas;

e inteligéncia;

e industria;

e inteligéncia estratégica;

e politica externa;

e projetos estratégicos, e;

e seguranca.

6.2.2 O usuario e a instituic@o

O usuario € o publico ao qual a biblioteca almeja servir. No entanto, no contexto
institucional, a BD-SAE visa os servidores da Secretaria, juntamente com 0s
assessores e as diretorias. Logo, os recursos informacionais de interesse pessoal,
ndo devem ser incluidos. Cabe-se a indica¢do do recurso informacional, mas a
aceitacdo da submissdo serd avaliada pelo bibliotecario gestor ou pessoa
indicada.
No intuito de avaliar as necessidades informacionais e a adequacao do acervo,
recomenda-se a aplicacdo de estudos de usuarios.
Considere-se, primeiramente, a fun¢ao institucional que sao:

e produzir subsidios sobre assuntos estratégicos;

e planejar e formular as politicas e as estratégias nacionais;

e produzir subsidios para a formulacdo do planejamento nacional

estratégicos;
e propor estratégias para a formulagao de politicas;
e promover debate com os entes federativos e a sociedade sobre o

planejamento nacional (Brasil, 2022).
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Qualquer recurso informacional discrepante da funcdo institucional, devera ser

analisado para remocdo ou restricdo na BD-SAE.

6.2.3 O recurso informacional

Ao analisar o recurso informacional, deve considerar, em ordem de relevancia:

1. Cobertura tematica: trata-se de uma, ou mais, assuntos de competéncia da
secretaria;

2. Autoridade: o autor ou instituicdo responsavel pelo recurso informacional
possui relevancia sobre o dominio do assunto;

3. Atualidade: os assuntos abordados no recurso informacional sdo atuais
para o contexto social e/ou possuem certa relevancia teorica ou de
fundamentacdo;

4. Profundidade tematica: o recurso informacional é especifico na tematica
Ou raso/genérico;

5. Idioma: ndo ha limitacdo durante a selecdo, mas € necessario que no
momento da descri¢do, seja informado em lingua portuguesa do que se
trata o documento (resumo).

Em situa¢Bes que o recurso informacional contenha dados sensiveis, como o caso
de dados pessoais, deve-se analisar a relevancia do conteudo, quantidade de
exemplares distribuidos e, se possivel, aplicar restricdo de acesso ao arquivo

(bitstream).

6.2.4 A tipologia documental e tipo de acesso

Embasado no estudo sobre a tipologia documental da SAE (Shintaku; Rufino,
2023), foram identificados um conjunto de tipologias que serdao submetidas a
biblioteca digital sendo elas identificadas no quadro 1.

Quadro 1 - Tipologia documental da BD da SAE.
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Tipo de
documento

Anais de Eventos

Artigo

Ata de Reunido

Audio

Audiolivro

Boletim

Capitulo de Livro

Dissertagao

Dossié

Edital

Estudo Estratégico

Folder

Folheto

Guia

Informe Técnico

Imagem

Descricao

Conjunto de artigos, resumos e resumos expandidos,
compilados em apenas um arquivo e submetidos a
determinado evento.

Texto escrito e publicado em periddico cientifico.

Apresenta o registro das discussdes e decisdes tomadas nas
reunides publicas.

Todo e qualquer tipo de conteddo no formato de audio.

Monografia em formato de dudio.

Documento publicado periodicamente com temas
institucionais.

Parte integrante de um livro.

Documento escrito, cientifico, técnico ou literario, apresentado
a uma banca examinadora para obtenc¢do, em geral, do grau
de mestre.

Conjunto formado por documentos de proveniéncia diversa,
agrupados por assunto e reunidos com objetivo de informar.

Ato publicado em periédicos oficiais que tem por objetivo
anunciar e tornar publicas informacdes destinadas a
sociedade.

Documento contendo resultados de pesquisa de temas sensiveis

relacionados a SAE.

Publica¢do, em geral de pequeno formato, com ilustra¢fes e
material informativo.

Publicagdo com mais de quatro e menos de 50 paginas.

Documento com informacgdes basicas para orientar o publico-
alvo sobre assuntos especificos.

Documento que descreve minuciosamente a discussao de um
assunto cientifico ou técnico.

Figura ou ilustracdo; os formatos mais comuns sao: gif, jpeg,
bmp, pcx e tiff.
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Tipo de
acesso

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

A
VERIFICAR

ABERTO

ABERTO

A
VERIFICAR

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO



Tipo de
documento

Livro

Manual

Monografia

Nota Técnica

Nota Estratégica

Noticia

Pauta de Reuniao

Parecer Técnico

Plano

Portaria

Poster

Relatério

Descricao

Documento, formado pela reunido de folhas ou cadernos, que
constitui uma unidade bibliografica avulsa. Contém no minimo
50 paginas e é revestido de capa.

Documento que apresenta as politicas, os regulamentos e os
procedimentos utilizados numa organizacao. Inclui as no¢des
basicas de ciéncia, técnica ou arte, podendo ser usado como

texto basico.

Trabalho final de curso ou disciplina académica. Obra
cientifica.

Documento elaborado por técnicos especializados em de-
terminado assunto. E emitida quando identificada a neces-
sidade de fundamentac¢do formal ou informacdo especifica da
area responsavel pela matéria e oferece alternativas para a
tomada de decisao.

Documento que contém observac8es acerca de temas
sensiveis relacionados a SAE.

Documento publicado com a finalidade de informar.

Documento elaborado para direcionar os assuntos que serdo
abordados na reunido.

Documento com opinido, conselho ou esclarecimento técnico
produzido por profissional legalmente habilitado sobre o
assunto. Emitido em resposta a uma consulta.

Documento formal que se constitui na consolidagdo das
informacdes e atividades desenvolvidas ao longo do processo
de planejamento.

Ato administrativo interno, editado pelo Presidente da Casa,
que dispde sobre ordens e instrugdes relativas a aplicacdo de
leis, designac¢des de tarefas, recomendacdes de carater geral,
bem como normas sobre a organizacao e funcionamento de
servigos.

Material com ilustra¢des e textos limitados, com o objetivo
de informar.

Documento que registra o resultado de atividades realizadas por

individuos ou grupos de uma instituicdo durante um
determinado periodo de tempo.
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acesso

ABERTO

ABERTO

A
VERIFICAR

ABERTO

ABERTO

A
VERIFICAR

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO

ABERTO



Tipo de — Tipo de
Descrigdo
documento acesso
Resolugao
Especifica Documento que registra a opinido ou conclusdo adotada por ~ ABERTO

uma assembleia, grupo ou organizagdo sobre um assunto.

Fasciculo de série continua sob o mesmo titulo, publicado a

intervalos regulares por tempo ilimitado, cada qual nu- merado
Revista/Periédico consecutivamente e com indicagao de data. Publicagdo ABERTO
periodica. Titulo de periddico é identificado pelo seu ISSN.
Revista é termo de uso corrente em ambientes fora das areas
técnicas.
Laminas, transparéncias ou folhas de apresentagdo para serem
projetadas geralmente em retroprojetor ou datashow.
Conhecido por diapositivo. Documento elaborado para apoiar
apresentac¢des de palestras em workshops.

Slide\Apresentacao ABERTO

Documento que relata os resultados ou as conclusdes de uma
pesquisa cientifica original, submetida pelo autor, como suporte

Tese a candidatura para obtencao de titulo académico de pos-
graduacdo, qualificacao profissional, titulo ou prémio. No Brasil,
apresenta-se como tese para a titulacdo de doutor e dissertagao
para titulagdo de mestre.

VERIFICAR

Conjunto de técnicas que concernem a formacgdo, gravagao,
tratamento, transmissao e recepg¢ao de imagens por meio de
sinais de televisdo ou de outros recursos multimidia.

Fonte: Shintaku e Rufino (2023, p. 9-12).

Video/Filme ABERTO

6.2.5 O custo, licen¢a de uso e de acesso

Em virtude de assinatura de licencas e/ou bases de dados com assinaturas pagas,
deve-se pensar, analisar e adicionar no contrato uma cldusula referente a
disponibilidade do recurso informacional na BD-SAE, com especificacdo de que o
uso/consulta sera somente por servidores da Secretaria, mas com autorizacao de

reproduzir e disponibilizar na BD-SAE sem tempo determinado.

6.3 Especificacoes das BD-SAE

6.3.1 Cria¢do das comunidades, subcomunidades e cole¢cbes

As comunidades, subcomunidades e colecdes sdao formas de organizar e

armazenar os recursos informacionais na biblioteca digital. Desta forma, a diretriz
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principal de cria-las, segue o principio do assunto/tematica e, em seguida, das

necessidades da Secretaria e/ou Presidéncia.

Exemplo: Caso a Secretaria desenvolva um programa/plano que necessite de
uma colecdo para armazenar todos os recursos informacionais sobre o
programa/plano, tais como cartilhas, manuais, diretrizes, relatorios, portarias e
outros, serd analisado a possibilidade de criagdo da colecdo dentro da
comunidade ou subcomunidade. Contudo, deverd constar na descricdo da

colecdo a origem e o historico.

6.3.2 Organizacéo das comunidades e cole¢bes

Assume-se como padrdo as comunidades serem representadas pela estrutura
organizacional e as cole¢8es pelos assuntos e tematicas, como visto no quadro 2.

Quadro 2 - Estrutura organizacional da BD da SAE.
Comunidades Colegdes
Assuntos internacionais
Assessorias especiais Comunicagdo estratégica
Inteligéncia estratégica
Ciéncia e tecnologia
Diretorias tematicas Defesa, seguranca e estudos especiais
Desenvolvimento econdmico e social
Politicas e estratégias

Planejamento estratégico
Projetos estratégicos

Acervo administrativo Gabinete
Fonte: Shintaku e Rufino (2023, p. 10).
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Contudo, a organizacao das comunidades, subcomunidades e cole¢des podem
ser alteradas, de acordo com a necessidade da Secretaria ou Presidéncia, com
necessidade de documentar tal alteracdo, a fim de guardar como memoria

técnica.

6.3.3 Remoc@o dos recursos informacionais

A remocdo do recurso informacional € possivel nos seguintes casos:

e Solicitagdo do autor: deve-se encaminhar a justificativa para a geréncia da
biblioteca e apresentar que possui os direitos sobre a obra para que tal
acdo seja executada;

e Ordem judicial: por determinacao da justica;

e Decisdo do gestor da biblioteca: deve-se esclarecer a justificativa da

remocao.

No entanto, quando se determinar que uma comunidade, subcomunidade ou
colecdo seja removida/excluida, deve-se apresentar justificativas plausiveis, além

de analisar o que sera feito com os recursos informacionais daquela colecao.

Observacgao: a exclusdo de uma comunidade, subcomunidade ou colecao,
influencia na exclusao de todos os itens cobertos por ela.
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7 POLITICA DE DIREITOS AUTORAIS

A producado intelectual da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos (SAE),
compreende na Atribuicdo de autoria, Declara¢ao de distribuicdao ndo exclusiva e
Termo de transferéncia de Direitos Patrimoniais sobre as producdes
intelectuais, que sejam concebidas ou elaboradas pelos servidores da SAE, em
decorréncia de suas atividades desenvolvidas, bem como de terceiros que

autorizaram a publica¢do da sua producao intelectual.

7.1 Atribuicao de autoria

Os autores/detentores de direitos autorais da SAE, enquadram-se nas categorias
de servidores publicos, contratados e terceirizados. Quando realizarem
trabalhos e/ou estudos voltados para a Secretaria, passiveis de distribuicao e
reproduc¢do, devem assinar um termo de repasse do conteddo permitindo o uso
e distribuicdo deste recurso informacional na Biblioteca Digital da SAE (BD-SAE).
Quando a obra é sob encomenda, a titularidade dos direitos patrimoniais devem
estar acordados no contrato de trabalho ou de servico estabelecidos pela SAE.
Nesta situacao de trabalho intelectual remunerado, o resultado da obra sera da

SAE, mas o responsavel intelectual é o autor.

7.2 Declaracao de distribuicdao nao-exclusiva

Quando identificado no recurso informacional os direitos de distribuicdo, o
mesmo deve ser informado em um campo de metadados da BD-SAE. Caso o
material seja técnico, isto &, ndo é para distribuicdo em escala comercial como o
exemplo dos relatérios, verificar e alterar as autoriza¢des de acesso ao item e ao

arquivo.
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7.3 Termo de transferéncia de direitos patrimoniais

O Termo de transferéncia de Direitos Patrimoniais visa expressar, a total e
irrestrita, transferéncias de Direitos Patrimoniais do autor de producao
intelectual para a SAE, com a finalidade de publicacao, depdsito,
compartilhamento e utilizacdo, na integra ou em parte, da referida producao
intelectual, de forma gratuita e por tempo indeterminado.

Em relagdo ao conteudo, com excec¢des das previstas na Lei de Direitos Autorais,
de protecdo a informacao sigilosa e pessoal, de eventual restricdo de acesso
pela SAE, o autor deve informar o Termo de Repasse da producdo intelectual a

ser depositada, ou no préprio contrato, quando existirem restricdes de acesso.

7.4 Condicdes de acesso e uso

Na maioria das producdes editoriais, de cunho académico e técnico-cientifico,
trazem as indica¢®es de distribuicdo, acesso e uso. Deve-se respeitar tais
indicag¢Bes e reproduzir as informacgdes no registro do item na BD-SAE.
Contudo, quando nao informado, deve-se considerar as licencas de Creative
Commons Internacional 4.0, ou a indicada no recurso informacional, sendo elas:

e Atribuicao (attribution - BY): constitui a exigéncia de que em todo e
qualquer uso da obra seja indicada sua autoria, que pode ocorrer com a
indicacao do autor e o link para a obra original;

e Nado-Comercial (NonCommercial - NC): constitui condic¢do a ser utilizada
por quem detém os direitos autorais, para impedir usos direcionados a
vantagem comercial ou compensacdo monetaria;

e Compartilha Igual (ShareAlike - SA): indica que obras derivadas criadas a
partir do original devem sempre ser licenciadas sob a mesma licenca por

meio da qual a original foi licenciada;
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e Sem Derivacdes (No Derivatives - ND): explicita que s6 podem ser feitos
usos da obra no original, sem deriva¢8es, transformacdes, adapta¢des ou
modifica¢des.

E as combinacdes das licencas Creative Commons podem ser combinadas da
seguinte forma:

e (CC BY-NC-SA - Esta licenca permite que outros remixem, adaptem e criem
a partir do seu trabalho para fins ndo comerciais, desde que atribuam ao
autor o devido crédito e que licenciem as novas criacdes sob termos
idénticos;

e CCBY-NC-ND - A licenca mais restritiva, permite o download e
compartilhamento da producdo intelectual desde que atribuam crédito ao
autor, mas sem que possam altera-los de nenhuma forma ou utiliza-los
para fins comerciais;

e (CO - instrumento por meio do qual uma pessoa dedica sua obra ao
dominio publico, renunciando a todos os direitos autorais sobre a obra,
na medida do permitido por lei. Esse instrumento permite que se copie,
modifique, distribua e execute a obra, inclusive para fins comerciais,
porém respeitando os direitos morais do autor, indicando sempre a
autoria da obra, mesmo que esteja em CCO.

As licencas Creative Commons apresentada, sdo combinacdes que compdem
licencas que o autor julgar mais apropriada, com excec¢ao das licencas Nao
Derivados (ND) e Compartilhalgual (SA), por serem incompativeis, pois nesta

ultima permite adaptac¢ao, enquanto na sem deriva¢des, nao ha permissao.

7.5 Responsabilidades do autor/detentor da producao
intelectual

Qualquer recurso informacional incluido na BD-SAE, deve indicar o responsavel
pelo recurso informacional, resguardando-se pelo conteddo presente no

recurso. Desta forma, quando nao indicado o responsavel pelo recurso, analisar
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a inclusao do recurso informacional no acervo da biblioteca digital e, caso
necessario incorporado no acervo, indicar na descri¢cdo do item a nao

possibilidade de identificacdo do responsavel.
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ANEXO A - Formulario de metadados da BD-SAE

METADADO ESQUEMA DE COMANDO JUSTIFICATIVA
CODIFICAGAO
COLEGCAO dc.subject.collection Escolher a colecdo. (Lista de Pertence a estrutura informacional
opcdes) basica do Dspace.
TITULO dc.title Inserir o titulo da obra. Titulo principal do item.
TITULO dc.title.alternative Inserir formas variantes do |Forma diferenciada do titulo que
ALTERNATIVO titulo. aparece em diferentes partes de um
documento, ou parte do titulo, ou
titulo paralelo/equivalente.
AUTOR dc.contributor.author _ ] Responsabilidade  principal  da
Inserir o responsavel L .
. criagdo do item (Nome pessoal ou
intelectual da obra. ) e
entidade coletiva/instituicdo).
COLABORADOR (dc.contributor.other Demais responsabilidades da
Inserir outros o h
criacdo do item (Nome pessoal ou
colaboradores da obra. ) o
entidade coletiva/instituicdo).
UNIDADE dc.subject.areas Selecionar a area da SAE  \/gcabulario controlado em forma
ORGANIZACION responsavel pela producdo |4e taxonomia da estrutura
AL DA SAE da obra. organizacional da SAE para selecdo
da area responsavel pela produgdo
da obra.
LOCAL dc.location Inserir o local da publicacdo.Cidade, Estado ou Pais em que o
item foi publicado.
DATA DE .
PUBLICACAO dc.data.issue Inserir a data de publicacdo. Indicacdo de data em que o item foi

publicado. (Lista de op¢des)

IDENTIFICADOR

dc.identifier.issn
dc.identifier.isbn

Inserir o identificador (ISSN,
ISBN, DOI)

Uma referéncia inequivoca ao item
em contexto externo. (Lista de

Inserir um resumo
contendo uma descri¢do
do conteuido da obra.

fc.identifier.doi opc¢des - Vocabulario controlado)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL de.type Inserir o tipo de material.  Expressdo da obra. (Lista de opgdes -
Vocabulario controlado)
IDIOMA dc.language.iso o Idioma do item. (Lista de op¢des de
Inserir o idioma da ;.
o acordo com a ISO - Vocabulario
publicagdo.
controlado).
DESCRICAO dc.description.physical ||nserir informacses sobre ~ [P@screve as caracteristicas fisicas do
FISICA a manifestacgdo. Ex.: itens.
quantidade paginas,
tamanho, dimensao,
duracdo etc.
RESUMO dc.description.abstract

Informagdo descritiva da
abrangéncia e conteuddo geral do
documento, por meio de um
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resumo, resenha, ou mesmo uma
frase.

lista de opgao).

PALAVRAS- . Inserir as palavras-chave ou Utilizado para a indicacdo do indice
CHAVES dc.subject termos que representem o de assunto

conteldo
INFORMAGOES  dc.description.additiond nserir as informacdes . ‘ ‘
ADICIONAIS - - Observacdes peculiares do item

relevantes que ndo serdo .

- que devem ser informadas ao
adicionadas em outros L
usuario.

campos.
PUBLICACAO de.relation _ ~_ Proporciona a recuperagdo de
RELACIONAD ‘ Inserir a URL da publicagdo itens similares de forma agil.
A relacionada.
ACESSO A dc.rights.access Escolha entre acesso Informa ao usuario o tipo de acesso
INFORMACAO aberto ou acesso restrito  ao item: acesso aberto ou acesso

restrito.

DETENTOR DOS

dc.rights.holder

Inserir o nome da pessoa

Informa ao usudario o detentor

DIREITOS ou gerenciadora dos dos direitos autorais do item
AUTORAIS Direitos autorais. '
TERMOS DE dc.rights.license Inserir o tipo de licenca e o

Informa as permissdes e as
USO DOS 0s termos de uso da restricbes de uso conforme o caso
DIREITOS licenca atribuida. s '
AUTORAIS

Fonte: Shintaku e Rufino (2023, p. 11)
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ANEXO B - Termo de repasse de Direitos
Patrimoniais

TERMO DE REPASSE DE DIREITOS PATRIMONIAIS PARA DEPOSITO E
DISPONIBILIZACAO DE PRODUGCAO INTELECTUAL PARA A BIBLIOTECA
DIGITAL DA SECRETARIA ESPECIAL DE ASSUNTOS ESTRATEGICOS DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA

Identificacdo do autor/detentor

Nome: [nome completo]

Nacionalidade:

Estado civil:

Profissao:

RG n°/UF:

CPF/CNPJ n®:

Residente e domiciliado:

Na qualidade de:
e Unico Autor, Titular de Direitos Autorais
e Autor em Obra Coletiva encomendada
e Autor de Obra Encomendada
e Editor Titular de Direitos Autorais de Obra Completa
e Editor Titular de Direitos Autorais de Capitulo

e Familiar de Autor Falecido. Nome do autor:

e Organizador de Obra, Titular de Direitos Autorais

e Promotor de Eventos, Titular de Direitos Autorais de anais de eventos

De Obra Completa ou Capitulo:
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e Obra Completa
e (Capitulo

Obra intitulada:

Capitulo intitulado:

Identificacdo de conteudo:
e Acesso aberto

e Conteudo restrito

O autor se enquadra na categoria de:
e Servidor publico
e (Contratado ad hoc

e Terceirizados

DAS CONDICOES DE REPASSE DE DIREITOS PATRIMONIAIS PARA DEPOSITO E
DISPONIBILIZACAO DE PRODUGAO INTELECTUAL

1 O Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais para Depdésito e
Disponibilizacao de Producao Intelectual para a Biblioteca Digital da
Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica -
BD-SAE, estd em conformidade com as previsdes estabelecidas na Constituicao
Federal de 1988; a Lei n®9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos
Autorais - LDA), que altera, atualiza e consolida a legislacao sobre direitos
autorais e da outras providéncias; bem como, considerando a Lei n° 12.527, de
18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao), e com o Manifesto
Brasileiro de Apoio ao Acesso Livre a Informacao Cientifica, adotado pelo

Instituto Brasileiro de Informac¢ao em Ciéncia e Tecnologia - IBICT.
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1.1 Os objetivos do Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais para Depdsito e

Disponibilizacdo de Producao Intelectual, esta em conformidade com a

Regulagdo de Direitos Autorais prevista na Politica de Gestao da Biblioteca:

Estabelecer as condi¢Bes necessarias da regulacao autoral para que os
titulares de producdo intelectual possam utilizar os recursos disponiveis
pela Biblioteca Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos,
bem como obter o direito de depositar e dar acesso aos dados e
informacdes produzidas;

Garantir a todos os usuarios interessados 0 acesso e utilizacao de todo
material disponibilizado pela BD-SAE;

Promover o registro, acesso e compartilhamento da producdo intelectual
pela BD-SAE, por meio da disponibilizacdo de conjuntos de dados e
informacdes em formato aberto e por tempo indeterminado, de modo a
proporcionar a sociedade o amplo acesso a dados e informacdes de
forma gratuita;

Evidenciar ao maximo o uso da producao intelectual, para fins de
pesquisa, bem como dar visibilidade a producdo dos autores que
submeterdo sua producao na referida biblioteca;

Manter a livre circulagdo de bens culturais, indispensavel ao
desenvolvimento cientifico e artistico;

Promover uma gestao transparente da informacdo digital visando
fomentar o desenvolvimento da cultura e a transparéncia na
administracdo publica de modo a propiciar amplo acesso e divulgacao da
informacdo;

Reafirmar a legitimidade das instituicdes governamentais, por meio do
respeito ao principio da autodeterminacao informativa, tendo em vista
nao apenas a simples permissdo ou nao, do titular da producdo técnica,

mas a permissdo de utilizacdo da referida produc¢do, em fases sucessivas
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do processo de tratamento e utilizacao de sua proépria informagao por
terceiros;

e Contribuir para preservacdo e armazenamento da memoaria institucional,
bem como oportunizar o acesso por meio de politica nacional de acesso a
informacdo, respeitando a legislacao vigente.

2 O presente Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais para Depdsito e
Disponibilizacdo de Producao Intelectual para a Biblioteca Digital da Secretaria
Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica -BD-SAE,
documento unico, de preenchimento obrigatério, compreende trés partes, a
saber, Identificagdo do(s) Autor(es)/Detentor(es) e respectiva Obra; Declaracao
de Distribuicao Nao Exclusiva, e Autorizacdo para depdsito e disponibilizacao da
producdo intelectual.

2.1 A ldentificacdo do(s) Autor(es)/Detentor(es) e respectiva Obra deve conter
dados correspondentes a qualificacdo para uso exclusivo do depdsito da
producao intelectual, bem como no preenchimento dos metadados. Seu
preenchimento constitui consentimento por meio de manifestacao livre,
informada e inequivoca pela qual o(s) titular(es) concorda(m) com o tratamento
de seus dados pessoais, para os fins descritos no presente Termo, em
conformidade com a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados).

2.1.1 Os Autores/detentores de direitos autorais da SAE, enquadram-se nas
categorias de servidores publicos, contratados Ad Hoc e terceirizados.

2.1.2 Os autores definirdo, no momento da assinatura do termo de repasse, se
0 conteudo € de uso restrito ou de acesso aberto, considerando a tipologia
documental definida pela SAE.

2.1.3 A Atribuicao de Autoria comp®de a regulacdo de direito autoral adotada

pela Biblioteca Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da
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Presidéncia da Republica -BD-SAE, estabelecendo as partes envolvidas na cessao
de direitos.

2.1.4 Em sendo a SAE encomendante, considera-se detentora dos direitos
patrimoniais, considerando tais direitos podem se dar tanto por via originaria de
criagdo como por derivada, de Transferéncia de Direitos Patrimoniais do autor
para Depdsito e Disponibilizacdo de Producao Intelectual.

2.1.5 No caso de autoria de obra sob encomenda, a titularidade dos direitos
patrimoniais devera estar acordada no contrato de trabalho ou de servi¢co
estabelecido pela SAE.

2.1.6 No caso especifico de titularidade de obra coletiva, obedecia a elementos
como coordenacao e direcao do encomendante, trabalho intelectual
remunerado de varios elaboradores, fusdo dos esforcos para obtencao como
resultado, a obra, o autor encomendante torna-se, excepcionalmente, Unico
titular de direitos autorais, inclusive com direitos morais criados, podendo
utiliza-lo para fins previamente estabelecido, conforme especificagdo do uso
ajustado.

2.1.7 Asregras de protecao aos direitos de natureza moral e patrimonial,
pertencentes aos autores, aplica-se ao encomendante de obra coletiva.

2.2  Para efeitos deste Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais, em
conformidade com a Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, compreende-se:

e Publicacdo - o oferecimento de obra literaria, artistica ou cientifica ao
conhecimento do publico, com o consentimento do autor, ou de qualquer
outro titular de direito de autor, por qualquer forma ou processo;

e Autor - pessoa fisica criadora de obra literaria, artistica ou cientifica,
sendo titular originario, o autor de obra intelectual. Também se considera
titular de direitos de autor quem adapta, traduz, arranja ou orquestra
obra caida no dominio publico, nao podendo opor-se a outra adaptacao,

arranjo, orquestracdo ou traducao, salvo se for copia da sug;
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e Obra coletiva - constitui a obra criada por iniciativa, organizacao e
responsabilidade de uma pessoa fisica ou juridica, que a publica sob seu
nome ou marca e que € constituida pela participacao de diferentes
autores, cujas contribui¢des se fundem numa criacdo autbnoma. Cabe ao
organizador a titularidade dos direitos patrimoniais sobre o conjunto da
obra coletiva;

e A Coautoria - é atribuida aqueles em cujo nome, pseuddnimo ou sinal
convencional for utilizada. Quando a obra feita em regime de coautoria
ndo for divisivel, nenhum dos co-autores, sob pena de responder por
perdas e danos, podera, sem consentimento dos demais, publica-la ou
autorizar-lhe a publicacdo, salvo na colecdo de suas obras completas.
Havendo divergéncia, os co-autores decidirdo por maioria;

e Editor - corresponde a pessoa fisica ou juridica a qual se atribui o direito
exclusivo de reproducdo da obra e o dever de divulga-la, nos limites
previstos no contrato de edi¢ao;

e Obra pdéstuma - a que se publica apds a morte do autor.

2.3 A Declaracdo de Distribuicdo Nado Exclusiva constitui as condi¢Bes de repasse
de direitos patrimoniais para depésito de disponibilizacdo da producdo
intelectual, constante no presente Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais
para Deposito e Disponibilizacdo de Producao Intelectual para a Biblioteca
Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da
Republica - BD-SAE. A referida Declaracdo de Distribuicdo Nao Exclusiva, ratifica
a aceitagao deste Termo, adotado pela Secretaria Especial de Assuntos
Estratégicos da Presidéncia da Republica, para amplo compartilhamento das
publicacdes, o acesso irrestrito, armazenamento, preservacao a longo prazo e
interoperabilidade entre sistemas de acesso aberto pela BD-SAE.

2.3.1 Ao concordar com o exposto na Declaracao de Distribuicdo Nao Exclusiva,

pelo(s) autor(es)/detentor(es), implica na sua concordancia de transferéncia da
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titularidade, por meio de transmissao total e definitiva, por tempo
indeterminado, de seus direitos patrimoniais para a Biblioteca Digital da
Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica -BD-
SAE na pessoa de seu representante legal. A referida transmissao compreende
todos os direitos de autor, salvo os de natureza moral e 0s expressamente
excluidos por lei.

2.3.2 ATransmissdo dos referidos direitos pelo autor/detentor implica na
concordancia das seguintes condig¢des:

e Areferida transmissao permite a utilizacdo da obra, no Brasil e no
exterior, por quaisquer modalidades existentes, pela Biblioteca Digital da
Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica -
BD-SAE, além das formas de utilizacao dos direitos patrimoniais dispostas
e previstas no artigo 29 da LDA, tais como: a reproducao parcial ou
integral; a edicdo; a adaptacdo; a traduc¢ao para qualquer idioma sem
alteracdo do conteudo; a distribuicdo, quando ndo intrinseca ao contrato
firmado pelo autor com terceiros para uso ou exploracao da obra; a
distribuicdo para oferta de obras ou produ¢des mediante cabo, fibra
Otica, satélite, ondas ou qualquer outro sistema que permita ao usuario
realizar a selecdo da obra ou producdo para percebé-la em um tempo e
lugar previamente determinados por quem formula a demanda, e nos
Casos em que o0 acesso as obras ou producdes se faca por qualquer
sistema que importe em pagamento pelo usuario; a inclusao em base de
dados, o armazenamento em computador, a microfilmagem e as demais
formas de arquivamento do género; bem como quaisquer outras
modalidades de utiliza¢do existentes ou que venham a ser inventadas,
incluindo o direito de preferéncia sobre estas ultimas. Além da utilizacao

direta ou indireta da producao técnica dos servidores.
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e A Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da
Republica tem, de forma total e irrestrita, o direito de realizar o depdsito
da producdo intelectual dos colaboradores Ad Hoc de que trata o
presente Termo, em sua Biblioteca Digital.

e Autores/detentores declaram, a Biblioteca Digital da Secretaria Especial
de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica -BD-SAE, que
transmitem o direito, de forma gratuita, irrevogavel e irrestrito de acesso
a producado intelectual depositada, como exemplo, resultados de
pesquisas cientificas originais, dados processados ou ndo, metadados,
fontes originais, representac¢des digitais de materiais pictéricos, graficos e
material multimidia, ou outra modalidade; bem como, o direito a copia-
las, reproduzi-las em mais de uma cépia, usa- las, distribui-las, transmiti-
las e exibi-las publicamente, permitindo que a mesma tenha o direito de
dar acesso a referida producao intelectual por meio de seus ambientes
institucionais no Brasil e no exterior.

e Apds a autorizacdo e repasse dos direitos patrimoniais sobre a produg¢ao
intelectual, pelo autor/detentor, estes terdo o direito de acesso e citagao
da respectiva producdo, ficando definido que a utilizacdo posterior, para
nova edicao, reproduc¢ao, modificacao, traducao, exemplificativamente,
apenas podera ser realizada com a devida autoriza¢do da Biblioteca
Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da
Republica -BD-SAE.

2.3.3 O autor/detentor atesta a originalidade da producao intelectual (obras
intelectuais), e que ela ndo contém qualquer informagdo confidencial sua, ou de
terceiros, bem como a qualidade do conteudo de sua autoria, em que o envio da
mesma, nao infringe direitos autorais de nenhuma outra pessoa ou instituicao.
2.3.4 A indicacdo sobre excecBes previstas em lei, informacdo considerada

sigilosa e pessoal, e consequentemente, de eventual restricdo de acesso, em
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relacdo ao conteudo, deve ser informada pelos autores, no momento de envio
para depdsito e disponibilizacdo da producao intelectual dos direitos autorais
para a SAE, considerando a tipologia documental da SAE, e selecionando entre
as opcdes “Acesso Aberto” ou “Conteudo Restrito”.

2.3.5 Nos casos de obtencado de financiamento por meio de recursos publicos
para o desenvolvimento da pesquisa, o autor/detentor deve indicar a
informacado referente a Secretaria de fomento a qual financiou a producdo a ser
depositada.

2.3.6 Nos casos em que a producdo intelectual a ser depositada, contenha
material em que o autor/detentor ndo possui direitos autorais, o mesmo declara
ter obtido permissao irrestrita do proprietario dos direitos autorais, para
conceder a Biblioteca Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos
da Presidéncia da Republica -BD-SAE, os direitos exigidos pelo Termo de
Repasse de Direitos Patrimoniais para Depdsito e Disponibilizacdo de Producao
Intelectual, constando que esse material de propriedade de terceiros esta apto a
ser disseminado sem quaisquer transtornos atuais ou futuros.

2.3.7 Emrelagdo ao autor empregado, em atendimento ao estrito cumprimento
do dever funcional, o empregador detém, por prazo indeterminado, os direitos
patrimoniais sobre o que foi produzido durante a vigéncia do contrato,
conforme sua atividade primaria.

2.3.8 Narelacdo empregaticia, do caso especial de titularidade existente na
obra coletiva, a encomenda, a orientacdo, a direcao e a remuneracdo do
trabalho dos elaboradores, cujo resultado se funde no final, geram direitos até
de origem moral para o encomendante, mas ainda, pelo fato da criacao.

2.3.9 A Administracdo Publica pode se tornar titular de direitos autorais no
contrato de obras intelectuais em que, na condi¢cdo de encomendantes deterao
os direitos patrimoniais, podendo ser tanto por via originaria de criagdo como

por derivada, de transferéncia de direitos.
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2.3.10 No caso de servidores publicos, a Administracdo Publica podera contratar
com a criacdao de obras intelectuais protegidas, cuja titularidade dos direitos
patrimoniais esta em conformidade com a expressa previsao desta regulacdo.
2.3.11 Uma vez que a producado intelectual tenha sido acessada ou alterada pelo
usuario, 0 mesmo responde integralmente pelas altera¢des realizadas, com
base nos dados fornecidos, e exime a BD-SAE, de qualquer responsabilidade
relativa as alteracdes por ele desenvolvidas.

2.3.12 Em face dos direitos morais preservados por determinagdo legal, o autor,
em relacdo as obras contratadas sob encomendas, nos casos em que implique
em retirada da obra de circulacdo, ou de reivindicacdo de paternidade sobre a
producdo intelectual, respondera por perdas e danos causados ao
encomendante que o remunera.

3 Aregulagao autoral prevista na Politica de Gestdo e neste Termo de Repasse
de Direitos Patrimoniais para Deposito e Disponibilizacao de Produgao
Intelectual para a BD-SAE, permite o reconhecimento da producdo intelectual
como sendo de acesso aberto ou de uso restrito, podendo, em relacao a
producao de acesso aberto adotar-se assim, Creative Commons Attribution-
NonCommercial-noDerivatives 4.0 International (CC BY-NC-ND 4.0), salvo
excecdo prevista na Lei de Direitos autorais, bem como protec¢do a informacdo
sigilosa e pessoal, observada eventual restricdo de acesso pela propria SAE,
podendo-se considerar no ambito do Creative Commons:

3.1 A expressado atribuicdo (attribution) constitui a exigéncia de que em todo e
qualquer uso da obra seja indicada sua autoria, que pode ocorrer com a
indicacao do autor e o link para a obra original.

3.2 A expressao Nao-Comercial (NonCommercial), constitui condi¢do a ser
utilizada por quem detém os direitos autorais, para impedir usos direcionados a

vantagem comercial ou compensacdo monetaria.
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3.3 A expressdo Ndo a obras derivadas (No Derivatives), permite download e
compartilhamento da producgdo intelectual, mas sem que possa ser alterada de
nenhuma forma e desde que indicada a autoria.

4 Ao concordar com o presente Termo, o autor/detentor autoriza a publicagao,
depdsito, compartilhamento e utilizacdo na integra ou em parte, da sua
producdo intelectual, pela Biblioteca Digital da Secretaria Especial de Assuntos
Estratégicos da Presidéncia da Republica -BD-SAE, de forma gratuita, por tempo
indeterminado e nas condi¢8es descritas no mesmo, em conformidade com a
Lei Federal n®9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei dos Direitos Autorais), e o
presente Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais para Deposito e
Disponibilizacdo de Producao Intelectual, o qual o autor/detentor afirma ter
tomado total e irrestrito conhecimento.

5 O autor/detentor deve obrigatoriamente preencher e assinar o presente
Termo de Repasse para Depdésito e Disponibilizacdo de Producado Intelectual
para a Biblioteca Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da
Presidéncia da Republica -BD-SAE em todas as paginas, e posteriormente
depositar juntamente com o arquivo da producao intelectual.

5.1 O repasse para depésito da producgdo intelectual implica na ciéncia do
presente Termo, bem como na concordancia de forma total e irrestrita, com as
condi¢Bes previstas no mesmo, assim como, com a transferéncia da titularidade,
por meio de transmissao total e definitiva dos direitos patrimoniais do autor,
por tempo indeterminado, para a Biblioteca Digital da Secretaria Especial de
Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica -BD-SAE.

5.2 Quando a producdo intelectual envolver autoria/detencdo de mais de um
autor/detentor, a responsabilidade sobre a referida producao recai sobre o
responsavel pela realizacao do repasse dos Direitos Patrimoniais e Autoriza¢ao

para Deposito e Disponibilizacdo de Producao Intelectual para a BD-SAE. Neste
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caso, deve ocorrer o depdsito do referido termo juntamente com a produgdo
intelectual.

6 A Biblioteca Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da
Presidéncia da Republica -BD-SAE, se compromete a respeitar os direitos morais
do autor que sao inalienaveis, irrenunciaveis, imprescritiveis, impenhoraveis e

perpétuos.

DO REPASSE PARA DEPOSITO E DISPONIBILIZAGAO DA PRODUGAO
INTELECTUAL

7 Ratifico que sou autor/detentor dos direitos autorais da producdo intelectual
especificada, e que, o repasse da producao intelectual compreende a ciéncia das
condig¢des previstas no presente Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais
para Depdsito e Disponibilizacao de Producao Intelectual para a Biblioteca
Digital da Secretaria Especial de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da
Republica -BD-SAE, bem como a total e irrestrita aceitagdo dos requisitos
descritos e adotados pela referida BD-SAE.
8 Nessas condi¢8es, autorizo, por meio do presente Termo de Repasse, a
publicacdo, depdsito, compartilhamento e utilizacdo na integra ou em parte, da
producdo de minha autoria/detencao, acima especificada, de forma gratuita, por
tempo indeterminado e pelas condi¢des por mim declaradas, nos termos da Lei
Federal n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei dos Direitos Autorais) e do
presente Termo de Repasse de Direitos Patrimoniais para Deposito e
Disponibilizacdo de Producao Intelectual para a Secretaria Especial de Assuntos
Estratégicos da Presidéncia da Republica - SAE, o qual afirmo ter tomado total e

irrestrito conhecimento.

de de

Assinatura do Autor/Detentor dos Direitos Autorais
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