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APRESENTAÇÃO

E
ste guia descreve os principais pontos relacionados à adesão ao Siste-
ma Nacional de Juventude, disposto no Decreto 9.306/2018. O objetivo 
do guia é servir de suporte para que o usuário do sistema consiga 
realizar o cadastro da unidade de juventude no Sinajuve e entender 

qual é a sua finalidade na implementação e gestão das políticas públicas 
de juventude. O Guia ressalta conceitos sobre o sistema, discorre sobre as 
formas de cadastros para os organismos gestores de juventude, conselhos 
de juventude e organizações da sociedade civil. Espera-se que tal publicação 
funcione como uma ferramenta de comunicação entre a equipe do Sinajuve 
e os usuários do sistema.



Guia do usuário do Portal do Sinajuve

10

1. INTRODUÇÃO

A 
Lei n° 12.852, que institui o Estatuto da Juventude, determina a 
criação de um sistema de abrangência nacional com o objetivo de 
reunir os programas e ações das políticas públicas de juventude. 
O Sistema Nacional de Juventude (Sinajuve), disposto pelo Decreto 

nº 9.306/2018, é definido como uma forma de articulação e organização da 
União, dos Estados, do Distrito Federal e da sociedade civil com o objetivo 
de promover as políticas públicas de juventude, que podem ser organizadas 
em onze eixos prioritários: cidadania, participação social e política; educação; 
profissionalização, trabalho e renda; diversidade e igualdade; saúde; cultura; 
comunicação e liberdade de expressão; desporto e lazer; território e mobili-
dade; sustentabilidade e meio ambiente; segurança pública e acesso à justiça.

O Sinajuve tem o objetivo de promover a intersetorialidade e a transversalida-
de das políticas, dos programas e das ações destinadas à população jovem; 
estimular o intercâmbio de boas práticas, de programas e de ações que pro-
movam os direitos dos jovens previstos no Estatuto da Juventude; integrar 
as políticas públicas de juventude ao ciclo de planejamento e orçamento 
públicos anual e plurianual; ampliar a produção de conhecimento sobre a 
juventude; incentivar a cooperação entre os Poderes Executivo, Legislativo 
e Judiciário, o Ministério Público e as Defensorias Públicas da União, dos 
Estados e do Distrito Federal para a observância do Estatuto da Juventude; 
e estimular e articular a elaboração e a implementação dos planos de juven-
tude dos entes federativos.
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1.1 Benefícios da adesão ao Sinajuve

O Sinajuve foi uma das prioridades elencadas na 3ª Conferência Nacional de 
Juventude após longos debates e significativos avanços, sendo um sistema 
de gestão pública com viés participativo e de atribuições compartilhadas. 
Dessa forma, ao participar do Sinajuve, as unidades de juventude passam 
a colaborar com um sistema único de ações para a juventude, bem como 
reconhece as responsabilidades a si atribuídas. 

A Secretaria Nacional da Juventude (SNJ) poderá disponibilizar aos entes 
federativos que aderirem ao Sinajuve os seguintes benefícios: informações 
diretamente enviadas aos aderentes; planejamento modelo para a imple-
mentação de políticas públicas a serem replicadas nos Estados e no Distrito 
Federal; cursos de capacitação para gestores; modelo de minutas contratuais 
para facilitar a implementação de políticas públicas relacionadas à juventu-
de; projeto destaque a ser enviado pelos Estados, pelo Distrito Federal e 
pelos Municípios; mapa com a geolocalização e as informações dos esta-
belecimentos promotores de políticas públicas destinadas à juventude no 
País; fórum de discussão para o debate de temas correlatos à juventude; e 
participação em consulta pública sobre propostas de atos normativos em 
matéria de juventude.

1.2 Quem pode aderir?

A adesão inicial ao Sinajuve é feita por intermédio da plataforma do Sinajuve 
denominada Cadastro Nacional de Unidades de Juventude. É essa ferramenta 
que reunirá as informações relacionadas às unidades gestoras que integram 
o sistema divididas em três segmentos:
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• Organismos Gestores de Juventude – A formalização da adesão será 
feita através do Cadastro de Organismos Gestores de Juventude que bus-
ca reunir as informações dos organismos gestores e unidades governa-
mentais que desenvolvem ações para a juventude. O sistema irá reunir 
no mesmo ambiente as principais informações das gestões de juventude 
em todo o país;

• Conselhos de Juventude – Os conselhos interessados deverão formalizar 
adesão através do Cadastro Nacional de Conselhos de Juventude que tem 
o objetivo de acompanhar e contribuir com a efetiva participação social na 
execução das políticas de juventude, possibilitando um diagnóstico real 
e detalhado, conectado nos mesmos espaços os colegiados municipais/
estaduais/distrital e nacional;

• Entidades de Juventude - Reunirá todas as organizações da socieda-
de civil que desenvolvam ações, programas e projetos relacionados às 
políticas públicas de juventude em âmbito nacional, distrital, estadual e 
municipal, cuja formalização da adesão se dará através do Cadastro Na-
cional de Entidades de Juventude.

1.3 Requisitos para Adesão

O critério para adesão dos estados, distrito e municípios federativos respeita-
rá a Portaria nº 1.149, de 24 de abril de 2020 que define como procedimento 
necessário à formalização do termo de adesão o seguinte: comprovação de 
instituição de conselho estadual, distrital ou municipal de juventude;  demons-
tração de existência de órgão estadual, distrital ou municipal responsável 
pelas políticas públicas de juventude; e formalização de requerimento de 
adesão ao Sinajuve, mediante subscrição de Termo de Adesão, endereçado 
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à Secretaria Nacional da Juventude, conforme modelo estabelecido na re-
ferida portaria. 

A adesão dos conselhos estaduais, distrital ou municipal de juventude e das 
organizações da sociedade civil têm seus requisitos definidos pela Portaria 
nº 13, de 23 de abril de 2020. Dessa forma, para a adesão dos conselhos de 
juventude ficam definidas a necessidade de apresentar o ato constitutivo e 
ata de eleição. Já as organizações da sociedade civil precisam mostrar a ata 
de fundação, o estatuto aprovado e o registro em cartório.
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2. ADESÃO AO SINAJUVE

A 
adesão ao Sinajuve é um processo on-line, com o preenchimento 
de cadastro no site do sistema.1 Na página, basta clicar em “Ade-
são”, à esquerda do menu superior, para ter acesso à página de 
cadastro (Figura 1).

Figura 1 - Menu superior do site do Sinajuve

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

A página de cadastro apresenta um breve resumo do que é o Sinajuve e as 
vantagens oferecidas aos signatários. Para cada tipo de entidade, há um 

1  Disponível em: sinajuve.ibict.br
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cadastro diferente: conselhos de juventude, órgãos gestores e organizações 
sociais devem inscrever-se em seu respectivo campo, conforme ilustram as 
figuras 2 e 3. 

Figura 2 - Página de adesão e unidades no site do Sinajuve

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Figura 3 - Cadastro por tipo de entidade

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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2.1 Adesão de Órgãos Gestores de Juventude

Para a adesão ao sistema, de acordo com os Decreto nº 9.306, de 2018, e a 
Portaria nº 1.149, de 2020, do Ministério da Mulher, da Família e dos Direitos 
Humanos, é necessário estar com uma cópia de alguns documentos:

• Documento de criação de órgão gestor da juventude (Secretaria de Ju-
ventude ou Coordenadoria de Juventude, por exemplo);

• Portaria de nomeação do gestor da juventude;

• Termo de pactuação (federal, estadual, distrital ou municipal, a depender 
da esfera);

• Termo de adesão preenchido;

• Comprovante de instituição do Conselho de Juventude.

Com esses documentos, basta clicar em Solicitar adesão, na seção desti-
nada à organismos gestores (Figura 4).

Figura 4 - Seção destinada a organismos gestores

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Para organismos gestores, a inclusão no Sinajuve envolve quatro etapas: 
criação do organismo gestor, adesão ao sistema, assinatura de termo de 
pactuação e atualização do banco de dados em juventude. É o que demons-
tra a Figura 5.

Nessa seção, indica-se ainda que o usuário deve apresentar documentos que 
comprovem a veracidade do que consta no cadastro, sendo que o preenchi-
mento com dados inverídicos pode implicar nas penas previstas no artigo 299 
do Código Penal, que tipifica a falsidade ideológica. Deve-se, então, informar 
se há o desejo de continuar o cadastro, clicando Sim.
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Figura 5 - Página inicial do cadastro de organismos governamentais

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).



19

Passo a passo para publicação de notícias no portal 

O cadastro de organismos gestores no Sinajuve deve ser desenvolvido pelo 
responsável do órgão. Ao aceitar continuar o processo de adesão, o usuário 
é encaminhado para uma nova página, onde existe uma breve apresentação 
do formulário e um termo de declaração (Figura 6). Esse termo pergunta se 
quem está preenchendo a adesão é o responsável pela unidade de juventude, 
ou se assume suas funções temporariamente. O usuário deve indicar se é 
o responsável pela secretaria ou órgão de governo voltado à juventude. Em 
caso afirmativo, deve preencher a caixa de seleção em que se afirma como 
responsável pela Unidade de Juventude (órgão gestor, conselho de 
juventude ou organização da sociedade civil) ou estar em exercício 
de suas atribuições e clicar em Próximo.

Figura 6 - Termo de Declaração

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Após clicar em Próximo, o usuário é encaminhado para a próxima seção 
do cadastro (Figura 7), onde deve encaminhar os seguintes documentos, no 
formato .pdf (Portable Document Format):

• Documento de criação de órgão gestor da juventude (Secretaria de Ju-
ventude ou Coordenadoria de Juventude);

• Portaria de nomeação do gestor da juventude;

• Termo de pactuação (federal ou municipal, a depender da esfera);

• Termo de adesão preenchido;

• Comprovante de instituição de Conselho de Juventude;

• Documento de identificação com foto.

Para isso basta utilizar o botão Escolher arquivo, que abrirá uma janela em 
que é possível selecionar o arquivo em uma pasta no computador do usuá-
rio. Assim que o usuário encontrar o arquivo que deseja enviar, deve clicar 
em Abrir e aguardar o upload. Após esses passos, basta clicar em Próximo.
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Figura 7 - Envio dos documentos

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Na próxima etapa do cadastro (Figura 8), o responsável pelo órgão gestor deve 
preencher dados relacionados ao governo municipal, estadual ou distrital. Os 
municípios devem responder o formulário com os dados de seus prefeitos, 
assim como os estados e o Distrito Federal apresentam os contatos de seu 
governador. Deve-se indicar:

• Nome completo do governador (Estados e DF) ou prefeito (Municípios);
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• E-mail do gabinete do governador (Estados e DF) ou prefeito (Municípios);

• Telefone do governador (Estados e DF) ou prefeito (Municípios);

• Endereço da prefeitura ou do governo distrital ou estadual.

Basta preencher os campos e, posteriormente, clicar em Próximo. Vale apon-
tar que todos os elementos marcados com um asterisco (*) são de preen-
chimento obrigatório.

Figura 8 - Contatos do governo local

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

A etapa seguinte do cadastro envolve a indicação dos dados sobre o repre-
sentante do órgão governamental ou seu suplente (Figura 9).  O nome e 
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e-mail são automaticamente preenchidos com os dados do perfil com que 
o usuário está logado. É preciso indicar:

• O CPF e RG do representante;

• Sexo do representante;

• Natureza do cargo servidor representante - servidor concursado, com 
contrato ou outro tipo de vínculo;

• Cargo que ocupa;

• Tempo naquela função;

• Grau de escolaridade;

• Telefones. 

Após o preenchimento dos dados, basta selecionar a opção Próximo.
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Figura 9 - Inserção de dados dos representantes

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

A próxima etapa envolve o preenchimento de dados sobre o organismo ges-
tor de políticas de juventude (Figura 10). É preciso indicar:



25

Passo a passo para publicação de notícias no portal 

• O nome do órgão gestor;

• Sigla do órgão gestor;

• Ano de criação do órgão gestor;

• Natureza do órgão gestor, em um menu suspenso.

Figura 10 - Indicação de dados do órgão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Na sequência, o responsável deve informar o endereço completo do órgão 
gestor, telefones de contato, e-mail e perfis em redes sociais (Figura 11).

Figura 11 - Dados de contato

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Na sequência, deve-se indicar os programas desenvolvidos no órgão, inse-
rindo, caso existam, documentos e publicações relacionadas (Figura 12). É 
necessário indicar que ações o órgão já toma em relação à juventude. O 
preenchimento dessa seção é obrigatório. É preciso também indicar a equipe 
que atua no organismo gestor e convênios já desenvolvidos.
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Figura 12 - Programas e ações de juventude

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).



Guia do usuário do Portal do Sinajuve

28

A próxima etapa exige que se aponte detalhes sobre o órgão (Figura 13):

• Natureza da sede - se própria, alugada, cedida ou outra;

• Infraestrutura: se possui energia elétrica, acesso à internet, telefone, fax, 
impressora, estações de trabalho e computadores;

Caso o órgão possua computadores ou estações de trabalho, deve indicar 
quantos.

Figura 13 - Descrição da estrutura física

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

O Gestor, então, deve informar qual a origem dos recursos do organismo 
governamental e seu orçamento anual atual (Figura 14). Caso os recursos não 
sejam provenientes de orçamento próprio, é necessário descrever sua fonte:
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Figura 14 - Descrição do orçamento

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Na sequência, descreve-se com que instituições o organismo governamental 
mantém convênio para atendimento da juventude. Ainda é necessário indicar, 
a seguir, parcerias desenvolvidas para os onze eixos prioritários do sistema. 
Apenas o item “redes de apoio” é de preenchimento obrigatório, de modo que 
órgãos recém-criados podem cadastrar-se, sob o compromisso de implantar 
parcerias para desenvolver as políticas públicas para os jovens (Figura 15).

O sistema pede que sejam indicados:

• Rede de apoio: órgãos governamentais e organizações civis que atendem 
a juventude no estado ou município; 

• Instituições governamentais parceiras na definição de projetos em onze 
eixos.

Após preencher esses dados, basta clicar em Próximo para continuar o 
preenchimento.
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Figura 15 - Descrição de parcerias
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Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Após preencher esses dados, o formulário está completo. Cabe, agora, revisar 
as respostas indicadas. Basta clicar em Clique aqui para revisar as infor-
mações (Figura 16). Uma aba irá apresentar o que foi preenchido no cadastro:

Figura 16 - Revisão dos dados



Guia do usuário do Portal do Sinajuve

32

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Caso esteja tudo correto, basta clicar na caixa de seleção Confirmo que os 
dados estão corretos e clicar em Próximo. Se forem necessárias alterações, 
basta selecionar as etapas anteriores (botões verdes) e corrigir o cadastro 
(Figura 17).

Figura 17 - Confirmação de dados

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

O sistema, então, abre a última etapa do formulário: trata-se de um termo 
de declaração, em que o responsável indica que autoriza o uso dos dados, 
imagens e informações presentes no questionário. Caso concorde, o usuá-
rio deve clicar em Aceito todos os termos e selecionar Enviar (Figura 18). 
Fazendo isso, a adesão está completa.
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Figura 18 - Termo de declaração

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

2.2 Adesão dos Conselhos de Juventude

Representantes de Conselhos de Juventude devem se inscrever no Cadastro 
Nacional de Conselhos de Juventude para aderir ao Sinajuve. Na página de 
cadastro, precisam identificar a seção específica para seu cadastro e solicitar 
a adesão (Figura 19).
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Figura 19 - Cadastro por tipo de entidade

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

A adesão de Conselhos de Juventude no Sinajuve envolve três etapas: 
criação do órgão gestor e conselho de juventude, cadastro no Sistema 
e atualização do banco de dados em juventude. Ao “solicitar adesão”, o 
usuário é encaminhado para uma nova página, que apresenta um infográ-
fico com as etapas de adesão, documentos necessários para o cadastro 
e um termo em que diz estar ciente que o preenchimento com informa-
ções falsas pode tipificar falsidade ideológica, nos termos do artigo 299 
do Código Penal (Figura 20). 
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Figura 20 - Página inicial do cadastro de Conselhos de Juventude

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

O cadastro de Conselhos de Juventude é de responsabilidade do presi-
dente ou secretário geral desses órgãos (Figura 21). Assim, é necessário o 
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preenchimento de declaração em que o usuário indica ser o responsável 
pelo conselho do qual faz parte:

Figura 21 - Termo de declaração

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Na próxima etapa, é necessário inserir os seguintes documentos (Figura 22):

• documento oficial que registre a criação do conselho;

• Ato de constituição do conselho;

• Ata de eleição de seus membros.

Para isso, basta clicar em Escolher arquivo e selecionar o documento em 
uma pasta do computador. Após selecionar o documento, é necessário cli-
car em abrir, para iniciar o upload. Nessa etapa do formulário também são 
oferecidos alguns modelos de documento.



37

Passo a passo para publicação de notícias no portal 

Figura 22 - - Inserção de documentos

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Deve-se, então, indicar os dados pessoais de quem está preenchendo o for-
mulário - o presidente ou secretário geral do conselho (Figura 23). O nome 
e e-mail são preenchidos automaticamente, a partir do cadastro no site do 
Sinajuve. É necessário indicar, ainda, RG, CPF, telefones, cargo e escolaridade.
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Figura 23 - Indicação dos dados do responsável pelo conselho

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

A terceira etapa envolve a coleta de dados sobre o conselho e sua origem. 
É preciso indicar (Figura 24):

• Nome do conselho;

• Natureza jurídica do conselho;

• Esfera do governo do conselho;

• Autor da iniciativa de criação do conselho - se Poder Executivo, Legislativo, 
sociedade civil, parcerias entre sociedade civil e governo ou de outro tipo;

• Documento legal que instituiu o conselho.
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Figura 24 - Descrição da formação do conselho

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Ainda é necessário preencher, conforme mostra a Figura 25, o número de 
conselheiros, a duração de seu mandato, o formato da eleição para conse-
lheiros (se por meio de conferência, audiência pública, assembleia, nomeação 
ou outro), o caráter do conselho (consultivo, normativo, deliberativo, entre 
outros) e o percentual de integrantes do poder público e da sociedade civil:

Figura 25 - Composição do conselho

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Por fim, solicita-se que as principais áreas de atuação das entidades que 
compõem o conselho sejam indicadas (Figura 26):
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Figura 26 - Áreas de atuação das entidades que compõem o conselho

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Em seguida, é preciso indicar o endereço, telefone, e-mail e redes sociais do 
conselho (Figura 27):
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Figura 27 - Inserção de dados de contato (A)

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Na próxima seção do cadastro, o responsável pelo conselho deve indicar as 
políticas e os programas para a juventude, inserindo, caso existam, docu-
mentos e publicações relacionados (Figura 28). 



Guia do usuário do Portal do Sinajuve

42

Figura 28 - Inserção de dados de contato (B)

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

O conselho deve ainda indicar a existência de convênios para atendimento 
da juventude e a equipe a eles relacionada (Figura 29). 
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Figura 29 - Convênios do Conselho de Juventude

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

A sexta etapa do cadastro envolve a descrição de espaço físico, orçamento 
e rede de apoio do conselho (Figura 30). É preciso indicar:

• Natureza da sede: se própria, alugada, cedida ou outra;

• Infraestrutura: se possui energia elétrica, acesso à internet, telefone, fax, 
impressora, estações de trabalho e computadores;

Caso o órgão possua computadores ou estações de trabalho, deve indicar 
quantos.
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Figura 30 - Descrição da estrutura física

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

O presidente ou secretário geral, então, deve informar qual a origem dos 
recursos do conselho de juventude e seu orçamento anual atual. Caso os 
recursos não sejam provenientes de orçamento próprio, é necessário des-
crever sua fonte (Figura 31):

Figura 31 - Descrição do orçamento

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Na sequência, descreve-se com que instituições o conselho mantém con-
vênio para atendimento da juventude. Ainda é necessário indicar, a seguir, 
parcerias desenvolvidas para os onze eixos prioritários do sistema (Figura 32). 

Figura 32 - Descrição de parcerias do conselho
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Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Após preencher esses dados, o formulário está completo. Cabe, agora, revisar 
as respostas indicadas. Basta clicar em Clique aqui para revisar as infor-
mações (Figura 33). Uma aba irá apresentar o que foi preenchido no cadastro:

Figura 33 - Revisão dos dados
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Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Caso esteja tudo correto, basta clicar na caixa de seleção Confirmo que 
os dados estão corretos e clicar em Próximo. Se forem necessárias al-
terações, basta selecionar as etapas anteriores (botões verdes) e corrigir o 
cadastro (Figura 34).

Figura 34 - Confirmação de dados

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

A última etapa do cadastro de conselhos de juventude envolve a assinatura 
de um termo em que o presidente ou secretário geral afirma estar ciente 
dos dados pessoais que compartilhou e de seus usos. Ainda declara a au-
tenticidade das informações que encaminhou e a adequação do conselho 
de juventude às normas para adesão ao Sinajuve. Para concluir o cadastro, 
basta clicar na caixa de seleção Aceito todos os termos e condições de 
uso e, depois,r em Enviar (Figura 35).
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Figura 35 - Termo de declaração

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

2.3 Adesão de organizações da sociedade civil

Também podem aderir ao Sinajuve entidades da sociedade civil que atendam 
à juventude. Nesse caso, bastam duas etapas: a criação dessa entidade, sua 
adesão ao Sistema e posterior atualização do banco de dados de juventude. 
Para iniciar o cadastro, basta clicar em Solicitar adesão (Figura 36):
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Figura 36 - Adesão de entidades de juventude

Fonte: captura de tela

O usuário é encaminhado a uma página que contém um infográfico que de-
monstra o fluxo do processo de adesão e informa que o preenchimento do 
cadastro com dados inverídicos pode ser punido por lei. Ciente disso, deve 
clicar em Sim para continuar o cadastro (Figura 37).
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Figura 37 - Página inicial do cadastro

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Apenas o presidente, vice-presidente ou secretário da organização civil podem 
celebrar a adesão ao Sinajuve (Figura 38). É por isso que a próxima etapa é 
um termo de declaração em que ele afirma ser responsável pela entidade 
civil que atende à juventude:
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Figura 38 - Termo de declaração do responsável

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Na próxima etapa, devem ser inseridos documentos que comprovem a ade-
quação da entidade social ao Sinajuve: a ata de fundação, o estatuto e registro 
em cartório da organização de sociedade civil, o comprovante de cadastro e a 
situação de seu cadastro no CNPJ, e a ata de eleição ou posse mais recente. 
Basta clicar em Escolher arquivo, selecionar o documento no computador 
e, posteriormente, clicar em Abrir. Feito o upload, deve-se selecionar Pró-
ximo (Figura 39).



Guia do usuário do Portal do Sinajuve

52

Figura 39 - Inserção dos documentos

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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A próxima etapa envolve o preenchimento dos dados do presidente, vice-
-presidente ou secretário que cadastrou a instituição no Sinajuve (Figura 40). 
É preciso indicar:

• RG e CPF do presidente, vice-presidente ou secretário;

• Telefone do presidente, vice-presidente ou secretário;

• Sexo do presidente, vice-presidente ou secretário;

• Escolaridade do presidente, vice-presidente ou secretário. 

O nome e e-mail são preenchidos automaticamente, a partir do cadastro 
no Ibict.

Figura 40 - Inserção de dados do responsável pela entidade

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Na próxima etapa, é necessário descrever a organização, indicando razão 
social, nome fantasia, CNPJ, ano de fundação, natureza jurídica do gestor 
(Figura 41):

Figura 41 - Dados cadastrais gerais da organização

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Também é necessário indicar as áreas de atuação da organização social, bem 
como títulos e certificados recebidos (Figura 42):

Figura 42 - Dados cadastrais específicos da organização

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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A próxima seção está destinada à coleta de dados de contato com a entida-
de, como endereço, telefone e e-mail. Também é possível indicar o site e as 
páginas da instituição em redes sociais (Figura 43):

Figura 43 - Contatos da organização

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Na etapa 5 (Figura 44), devem ser descritos programas e ações para a juven-
tude em desenvolvimento, bem como indicar o tipo de orçamento e o valor 
disponível para o ano atual.
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Figura 44 - Ações para juventude e orçamento

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Após preencher esses dados, o formulário está completo. Cabe, agora, revisar 
as respostas indicadas. Basta clicar em Clique aqui para revisar as infor-
mações (Figura 45). Uma aba irá apresentar o que foi preenchido no cadastro:
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Figura 45 - Revisão dos dados

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Caso esteja tudo correto, basta clicar na caixa de seleção Confirmo que 
os dados estão corretos e clicar em Próximo. Se forem necessárias al-
terações, é só selecionar as etapas anteriores (botões verdes) e corrigir o 
cadastro (Figura 46).
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Figura 46 - Confirmação de dados

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Por fim, a última etapa envolve o preenchimento de termo em que o respon-
sável diz estar ciente dos dados pessoais que foram coletados e de seu uso 
no sistema. Ainda indica que todas as informações são verdadeiras e que 
a entidade está de acordo com os termos para adesão ao Sinajuve. Após 
selecionar Aceito os termos e condições de uso, basta clicar em Enviar 
para concluir o cadastro (Figura 47).

Figura 47 - Termo de declaração

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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2.4 Acompanhamento do Processo de Adesão

A página de acompanhamento da adesão (Figura 48) é destinada ao gestor 
que finalizou o cadastro da sua unidade de juventude. Nela, o responsável 
pelo cadastro poderá desistir do processo de adesão, ajustar pendências e vi-
sualizar, se houver, o histórico de pareceres do avaliador sobre seu processo.

Figura 48 - Página de acompanhamento da adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Quando o processo de adesão é avaliado como pendente, o responsável pelo 
preenchimento do cadastro recebe um e-mail com o parecer do avaliador e 
um link (Figura 49) que irá direcioná-lo para a página de análise. Nessa página, 
ele pode editar todas as pendências destacadas pelo avaliador (Figura 50 e 
Figura 51) e enviar novamente para avaliação (Figura 52). 
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Figura 49 - E-mail informando sobre as pendências  
do processo de adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 50 - Parecer do avaliador e ajuste das pendências

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 51 - Antes e depois da edição da pendência identificada
 pelo avaliador

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 52 - Envio dos ajustes de pendências

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Uma vez que a adesão é aprovada pelo avaliador, o usuário responsável pela 
adesão da unidade de juventude se torna gestor e pode acessá-la na página 
de acompanhamento: 

histórico de pareceres sobre a adesão e os dados cadastrados da unidade 
de juventude (Figura 53);

links para a visualização do Mapa de Unidades de Juventude, do Subsistema 
de Políticas Públicas, do Sistema de Consultas Públicas, do Fórum da SNJ 
(Figura 54); e comprovantes da adesão. 



Guia do usuário do Portal do Sinajuve

64

Nessa página também é possível atualizar alguns dados da unidade do Gestor, 
sendo editáveis apenas os dados que podem se alterar com o tempo, como, 
por exemplo, telefone, e-mails, dados relativos ao prefeito, projetos, políticas 
públicas etc. Além disso, é possível baixar o Atestado Jurídico de Adesão, caso 
a unidade seja Organismo Gestor (Figura 55), ou o Certificado de Adesão, se a 
unidade for Conselho de Juventude ou Organização da Sociedade Civil (Figura 
56). Ambos apresentam um modelo de certificado com a assinatura do(a) 
Secretário(a) Nacional da Juventude. O gestor ainda pode baixar o resumo 
de sua adesão com os dados informados no cadastro (Figura 57).

Figura 53 - Página de acompanhamento da adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 54 - Sistemas que o gestor tem acesso

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line)
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Figura 55 - Atestado Jurídico de Adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 56 - Certificado de Cadastramento

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 57 - Resumo da Adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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3. AVALIAÇÃO DA ADESÃO 
AO SINAJUVE

A 
página de avaliação das adesões ao Sinajuve (Figura 58) é destinada 
ao(s) avaliador(es) designado(s) pela Secretaria Nacional da Juven-
tude. Para navegar pelos processos de adesão, o avaliador pode 
escolher os formulários por tipo: Organismos Gestores, Conselhos 

de Juventude e Organização da Sociedade Civil.

Figura 58 - Página de avaliação da adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Ao escolher o formulário de uma das unidades de juventude, o avaliador 
consegue acompanhar a quantidade de adesões em cada estado do Brasil 
(Figura 59).

Figura 59 - Ambiente de acompanhamento dos processos de adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

O avaliador pode escolher um estado específico para acompanhar os pro-
cessos de adesão. Desse modo, pode obter maior detalhamento sobre as 
adesões já desenvolvidas, já que é apresentada uma lista de municípios, 
estados ou Distrito Federal que solicitaram a adesão ao Sinajuve e a data 
de realização de cada cadastro. Na Figura 60, está selecionado o estado do 
Pará, e são apresentados os municípios em que já há inscrição realizada:
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Figura 60 - Detalhamento dos processos de adesão 
por estado e municípios

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Ao selecionar um município, estado ou distrito para análise (Figura 61), o 
avaliador pode acessar o formulário enviado pelo responsável da unidade 
de juventude (Figura 62). Nele, será possível visualizar o cadastro e os docu-
mentos enviados. Com esses dados, o avaliador poderá buscar informações 
que comprovem que os dados enviados são verdadeiros.

Figura 61 - Detalhamento do processo de adesão de um município

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 62 - Formulário de adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

3.1 Adesão Avaliada como Pendente

O avaliador poderá inserir o seu parecer sobre um determinado cadastro 
e escolher se irá avaliar a adesão como pendente ou aprovada no final da 
página de acompanhamento da adesão. Além da classificação da adesão, 
também é possível acompanhar, se houver, as avaliações de pendências 
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enviadas anteriormente pelo avaliador às unidades de juventude cadastradas 
através do histórico do parecer. 

Quando a adesão é avaliada como pendente, a unidade deixa de aparecer 
no ambiente do avaliador (Figura 63) e continua a aparecer no ambiente do 
“gerente”, descrito na Seção 4. O gestor da unidade recebe e-mail informando 
que a equipe de avaliação encontrou problemas na adesão, em que consta 
o parecer do avaliador, para que o responsável pelo cadastro tenha ciência 
dos erros encontrados no seu processo de adesão (Figura 64 e Figura 65). 
Ele também pode checar o histórico de mensagens do avaliador em sua Pá-
gina de Análise. Após o ajuste das pendências pelo usuário, o processo de 
adesão retorna ao ambiente de avaliador para que seja realizada novamente 
a análise (Figura 66).

Figura 63 - Ambiente do avaliador após a avaliação de pendência

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 64 - Parecer do avaliador

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Figura 65 - E-mail enviado para o gestor

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 66 - Ambiente do avaliador antes e depois 
do ajuste das pendências

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

3.2 Adesão Avaliada como Aprovada

Nesse caso, após aprovar o processo de adesão de uma unidade de juven-
tude, a mesma deixa de aparecer no ambiente do avaliador (Figura 67) e 
continua a aparecer no ambiente do “gerente”, descrito na Seção 4. O gestor 
responsável pela unidade recebe um e-mail informando que a equipe de 
avaliação aprovou seu processo de adesão (Figuras 68 e 69).
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Figura 67 - Ambiente do avaliador após a aprovação da Adesão

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Figura 68 - Parecer do avaliador para a unidade de juventude

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 69 - E-mail enviado para o gestor do órgão de juventude

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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4. AMBIENTE DO GERENTE

O 
ambiente do gerente (Figura 70) tem o objetivo de acompanhar todas 
as adesões submetidas ao Sinajuve (Figuras 71, 72 e 73), indepen-
dente do seu status de avaliação. Sendo assim, o gerente consegue 
visualizar em seu ambiente:

• os processos de adesão que ainda não passaram pela análise do avaliador;

• os processos de adesão que foram aprovados pelo avaliador; e

• os processos de adesão que foram classificados como pendentes pelo 
avaliador.
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Figura 70 - Página de acompanhamento das unidades

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 71 - Ambiente do gerente para os organismos gestores

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 72 - Ambiente do gerente para os conselhos de juventude

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Figura 73 - Ambiente do gerente para as organizações
 da sociedade civil

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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Ao selecionar um estado, distrito ou município, o gerente pode rever as 
informações do cadastro, assim como o avaliador. Se a adesão ainda não 
passou pela análise do avaliador, só a opção de Apagar estará disponível 
(Figura 74).

Figura 74 - Processo de adesão sem o parecer do avaliador

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Nas adesões aprovadas, além de apagar, o gerente pode imprimir, em .pdf, 
o Atestado Jurídico de Adesão (para Organismos Gestores), visto na Figu-
ra 55, ou o Certificado de Cadastramento (para Conselhos de Juventude e 
Organizações da Sociedade Civil), visto na Figura 56, além do Resumo da 
Adesão (Figura 57) para os três tipos de unidades, já mostradas na Página 
de Acompanhamento do Gestor. Além disso, no histórico do parecer, irá 
mostrar as avaliações anteriores junto ao nome do avaliador responsável 
(Figura 75).
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Figura 75 - Processo de adesão aprovado pelo avaliador

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).

Nos processos de adesão pendentes, o parecer das primeiras avaliações 
são mostrados no histórico junto ao nome do avaliador responsável. O 
gerente também poderá apagar o processo de adesão (Figura 76).
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Figura 76 - Processo de adesão classificado como pendente 
pelo avaliador

Fonte: Sistema de Adesão do Sinajuve (BRASIL, 2021, on-line).
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5. CONSIDERAÇÕES FINAIS

O 
Sinajuve é um sistema de planejamento e gestão de políticas públicas 
de juventude pioneiro no mundo. Além disso, tem a coordenação 
nacional da Secretaria Nacional da Juventude (SNJ), vinculada ao Mi-
nistério da Mulher, da Família e dos Direitos Humanos. Um dos ob-

jetivos do Sistema se baseia na articulação e gestão pública descentralizada 
entre a união, os estados, o Distrito Federal e os municípios. Os Decretos 
9.306/2018 e 10.226/2020 definem os objetivos, as diretrizes, os benefícios 
aos entes federativos que aderirem e, por fim, os critérios para adesão ao 
Sinajuve são definidos nas Portarias 13 e 1.149, de 2020. 

A adesão ao sistema atende aos princípios definidos nos decretos e por-
tarias supracitados, e envolvem três tipos de unidades de juventude di-
ferentes: órgãos gestores, conselhos e organizações da sociedade civil. 
Cada unidade possui um tipo específico de cadastro, visto que cada uma 
dessas unidades deve apresentar documentação e dados específicos para 
participar do Sinajuve. Essas especificidades são estabelecidas pelas exi-
gências legais que formalizam o Sinajuve.

A estrutura de adesão no sistema é composta pelos formulários de adesão, 
pela página de acompanhamento da avaliação, pela página do avaliador 
e, também, pelo ambiente do gerente. O preenchimento do formulário en-
volve não apenas o envio de documentação comprobatória, mas também 
a inserção de dados de contato e sobre programas e ações desenvolvidas 
na unidade de juventude que se inscreve. Ao final do cadastro, o usuário 
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pode revisar suas respostas, considerando sua adequação e, caso neces-
sário, realizar alterações. 

Em relação à página de acompanhamento, destacou-se que apenas os que 
solicitaram a adesão podem acessá-la e observar o andamento do seu pro-
cesso. Ao atender a todos os requisitos exigidos para adesão ao Sinajuve, 
cada gestor de unidade de juventude tem acesso ao espaço virtual onde 
irá conseguir acessar as funcionalidades do Sinajuve, como o Subsistema 
de Políticas Públicas, Consultas Públicas e os comprovantes da adesão.

Por fim, o ambiente de avaliação é restrito aos avaliadores e gerentes, que 
podem observar inscrições já realizadas e verificar sua adequação. 
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