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1 INTRODUGAO

No Brasil, a adequada gestdao documental por parte dos 6rgaos publicos é
uma exigéncia legal, prevista em diversos diplomas normativos, entre os quais se
destacam a Constituicdo Federal de 1988, que, por meio do § 2° de seu art. 216 e a
Lei Federal n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Nessa perspectiva, a protecdo e a adequada gestdao do patrimonio
documental publico, mais do que uma mera previsao legal, € um dever dos gestores
publicos. Isso porque a perda, o extravio ou a destruicdo indiscriminada de
documentos podem acarretar danos irreparaveis e inseguranga juridica nao so6 a
propria Administracdo Publica, mas também a sociedade, que podera ver
comprometidos os direitos dos cidaddos, a produgcdo de conhecimento, a
preservacdo da memoéria e o registro/divulgacdo da histéria. Os documentos
arquivisticos devem, portanto, ser preservados pelo tempo necessario ao
cumprimento de suas finalidades.

E importante salientar que a legislagéo federal considera como arquivisticos
os documentos produzidos ou recebidos por pessoa natural, ou juridica,
independentemente do suporte da informacgao. Fica evidente que a necessidade de
preservagao nao é restrita aos documentos em papel, abrangendo todo e qualquer
suporte, inclusive os digitais, o que configura um enorme desafio para os 6rgaos
responsaveis pela gestdo de acervos documentais.

Diante do desafio supramencionado, uma das atividades imprescindiveis diz
respeito a adocao de estratégias de preservacao digital em longo prazo,
preferencialmente apoiadas em padrdes abertos, que garantam a manutencgao da
integridade, confiabilidade e acesso extemporaneo. Uma das iniciativas de
preservacao digital adotadas por diversas instituicdes mundo afora, e recomendada
no Brasil pelo Conselho Nacional de Arquivos (Conarq), 6rgdo vinculado ao
Ministério da Justica e Seguranga Publica, é a implementacdo de repositérios

arquivisticos digitais confiaveis (RDC-Arq), fundamentada pela Resolugdo n® 43, de 4
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de setembro de 2015, a qual, além de prever diretrizes para a implementagao de
RDC-Arg, também cobre o recolhimento de documentos arquivisticos digitais para
instituicdes arquivisticas dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR).

Um RDC-Arqg é um ambiente seguro projetado para gerenciar documentos
digitais, incorporando politicas de gestdo para enfrentar os desafios de preservagao
e acessibilidade. Ele consiste em uma complexa estrutura que engloba hardware,
software, metadados e procedimentos, indo além do simples armazenamento
tecnoldgico. Esses repositérios interagem com sistemas adicionais para garantir a
manutengdo, preservagdo e acesso aos documentos digitais da instituigao,
mantendo padrdes de seguranga, confiabilidade e autenticidade.

Ainda que previsto na Resolugdo n°® 43/2015', até 2018 nado existia no Brasil
uma solugao pratica e baseada em padrdes abertos para a efetiva implementagao de
RDC-Arg. Nesse sentido, por meio do desenvolvimento de pesquisa
técnico-cientifica, o Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia
(Ibict), em parceria com o Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios
(TJDFT), iniciou, em 2018, uma investigacao que resultou na proposicdo do Hipatia,
modelo de preservacao digital para implementagcao de RDC-Arq.

O modelo em questao foi proposto a partir dos preceitos de referéncia do
Open Archival Information System (OAIS) e considera, para preservacao, as seguintes
etapas: estudo do sistema produto; extragdo; empacotamento; preservacao; e
disseminacgao. O estudo dos sistemas produtores é crucial para a implementagéo do
modelo, face as particularidades de cada instituicdo. Em alinhamento as normas e
recomendagdes arquivisticas internacionais, adota-se o Archivematica como
sistema de preservagao e o AToM como ferramenta de disseminagao.

Com base nos paragrafos preambulares, este relatério é apresentado como
resultado parcial da parceria estabelecida entre o Ibict e o TCU para a

implementagcdo de um RDC-Arqg, a fim de viabilizar a preservagao digital dos

T Atualmente, Resolugéo n° 51, de 25 de agosto de 2023.




HPATIA 37

MODELO DE PRESERVAGAO

yribict

documentos arquivisticos armazenados no sistema e-TCU. Para tanto, ao longo das
segdes que se seguem, sdo descritas as atividades previstas na primeira etapa da
Meta 1, isto é, os objetivos especificos (OE) 1 e 2, conforme acordado no plano de

trabalho construido em conjunto pelas equipes do Ibict e TCU.

2 OBJETIVOS

Os objetivos que norteiam o desenvolvimento do projeto de pesquisa proposto

encontram-se descritos a seguir:

2.1 OBJETIVO GERAL

Norteado pela meta de integragdo do RDC-Arg ao sistema e-TCU, o objetivo
geral deste relatério compreende implementar o modelo de preservagao Hipatia

definido para o sistema e-TCU controle externo.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Especificamente, objetiva:
a) Diagnosticar aspectos relevantes para a proposigao e implementagao de um
RDC-Arg no TCU; e

b) Estruturar a aplicagdo do modelo de preservagao Hipatia.
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3 META 1: INTEGRAGAO DO RDC-ARQ AO SISTEMA
E-TCU

A Meta 1 do projeto objetiva diagnosticar os aspectos relevantes para a
implementagao eficiente do RDC-Arq no TCU, assegurando a integridade e a

acessibilidade dos documentos digitais ao longo do tempo.

3.1 Diagndstico e proposicao de aspectos necessarios para

preservagao do sistema e-TCU

Nesta subsecdo, serd apresentado um diagnostico detalhado e propostas
para a preservagao do sistema e-TCU. O objetivo é avaliar o nivel de maturidade em
preservacgao digital e identificar os requisitos técnicos e organizacionais necessarios

para implementar praticas eficazes, alinhadas ao Modelo Hipatia.

3.1.1. Alinhamento inicial e conceitual sobre a Preservagao digital e o

Modelo Hipatia

O Semindrio de Alinhamento foi estruturado em sessdes que abordaram
conhecimentos de preparagdao informacional e computacional. As sessOes
ocorreram na primeira quinzena de margo de 2024 e foram conduzidas pelos
pesquisadores Cdssio Pires, ivina Flores, Daniel Monteiro, Marcos Sigismundo e
Marcelo Brondani. Os temas discutidos estdao detalhados no Apéndice A deste
documento. Informagdes sobre os treinamentos estdo apresentadas no quadro

abaixo.

Quadro 1 - Reunides de Seminario de Alinhamento

Assunto Horario de inicio Nu!n'ero ce
participantes
1° Seminario de Alinhamento 04/03/2024 17:13 17
2° Semindrio de Alinhamento 12/03/2024 14:11 14
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Defini¢gdes de infraestrutura
computacional 13/03/2024 18:04 14
Softwares do Modelo Hipatia 15/03/2024 14:05 14

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Como resultado, encaminharam-se ao TCU as necessidades em torno dos
acessos e ambientes para instalacao e desenvolvimento. Na area de gestao de
documentos, agendou-se o inicio das tratativas para estudos de formatos e

metadados, com resultados e entregas conforme se seguem.

3.1.1.2 Efetuar estudo diagnodstico quanto ao nivel de maturidade em Preservacdo

Digital

A metodologia de mensuragéao de niveis de maturidade utilizada no modelo
Hipatia € o RAM-DPC. Os estudos iniciais no TCU, conduzidos pela pesquisadora
lvina Flores, partiram de uma aplicac&o inicial do RAM-DPC a partir da anélise de
documentos enviados pelo Tribunal, das questdes relativas aos ambientes
tecnoldgicos e de dados observados e coletados nas reuniées do projeto. Apos a
aplicacao inicial, foi realizada uma reunido em que se apresentou a metodologia
utilizada no Hipatia e o resultado preliminar na analise de maturidade, disponivel no
Apéndice B deste documento.

Em seguida, foi enviado o DPC RAM - Modelo de Maturidade para que a equipe
do TCU avaliasse o resultado preliminar. Além disso, foi encaminhado o documento
de Secdes do DPC RAM para auxiliar na avaliagao, ambos incluidos no Apéndice C. A
equipe do TCU efetuou a avaliagdo de maturidade, reforgando alguns niveis e

alterando outros, resultando no seguinte grafico:
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Figura 1 — Matriz de Maturidade em Preservagao Digital
Viabilidade Organizacional
mm  Nivel alvo mm Nivel atual
Descoberta e Acesso Politica e estratégia
4
3
Administragao de Metadados 2 Base Legal
Preservagéo de Contetdo Capacidade de Tl
Preservagédo de Bitstream Aperfeigopamento Continuo

para

Fonte: Elaborado pelos autores, (2024).

Como apontado no Relatério Modelo de Maturidade, disponivel no Apéndice D,

determinar o nivel médio de maturidade da instituicdo, conforme o grafico

fornecido pelo RAM DPC, podemos calcular a média dos niveis atuais para cada area

avaliada.

Os niveis atuais sao:

Viabilidade Organizacional: 2
Politica e Estratégia: 2

Base Legal: 1.5

Capacidade de Tl: 2
Aperfeicoamento Continuo: 1

Comunidade: 1

10
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e Aquisicao, Transferéncia e Incorporagao: 1
e Preservagao de Bitstream: 0

e Preservagao de Conteudo: 1.5

e Administragao de Metadados: 2

e Descoberta e Acesso: 2.5

Somando esses valores:2+2+1.5+2+1+1+1+0+1.5+2+25=16.5

Dividindo pelo nimero de areas (11): 16.5/11=1.5

Portanto, o nivel médio de maturidade da instituicdo é aproximadamente 1.5.

Os resultados da analise de maturidade em preservagao digital usando o RAM DPC

mostram uma discrepancia significativa entre os niveis atuais e os niveis alvo em

varias areas criticas. Ainda, com base no relatorio e no RAM-DPC, foram atribuidos

0s niveis tais como descritos abaixo:

Quadro 2 - Modelo RAM-DPC (margo 2024-dez 2024)

CAPACIDADE ORGANIZACIONAL

gerenciamento do arquivo digital.

Nivel Atual Nivel Almejado
(marco/2024) (dez/ 2024)
A. Viabilidade Organizacional: Governanca, estrutura
organizacional, pessoal e recursos de atividades de 2 - Basico 3 - Gerenciado
preservacao digital.
B. Politicas e Estratégia: Politicas, estratégias e
procedimentos que governam a operagao e o 2 - Basico 3 - Gerenciado

C. Base Legal: Gestao dos direitos e responsabilidades
legais, cumprimento da regulamentacao pertinente e adesao

para apoiar atividades de preservagao digital.

o . . N ST ~ 3 - Gerenciado 4 - Otimizado
aos codigos éticos relativos a aquisigao, preservagéo e
disponibilizagé@o de acesso a conteudos digitais.
D. Capacidade de TI: Recursos de tecnologia da informagéo 3 - Gerenciado 4 - Otimizado

E. Aperfeicoamento Continuo: Processos para avaliagdo
das atuais capacidades de preservagao digital, definicdo de
metas e monitoramento do progresso.

2 - Bésico

3 - Gerenciado

F. Comunidade: Engajamento e contribuigédo para a
comunidade mais ampla de preservagao digital.

1 - Conscientizagao

2 - Bésico

11
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CAPACIDADES DE SERVICO

Nivel Atual Nivel Almejado
G. Aquisicao, Transferéncia e Incorporagao: Processos para
adquirir ou transferir contetido e incorporé-lo a um arquivo |2 - Basico 3 - Gerenciado
digital.
H. Preservacao de Bitstream: Processos para garantir o
armazenamento e integridade do contetdo digital a ser 1 - Conscientizagé@o |2 - Basico
preservado.

I. Preservagao de Contetdo: Processos para preservar o
sentido ou funcionalidade do contetdo digital e garantir seu |2 - Basico 3 - Gerenciado
acesso e usabilidade continuos no futuro.

J. Gerenciamento de Metadados: Processos para criar e
manter metadados suficiente para dar suporte a

= : . i 2 - Basico 3 - Gerenciado
preservacao, gerenciamento e uso de contelddo digital
preservado.
K. Descoberta e Acesso: Processos para permitir a
descoberta de contetdo digital e prover acesso aos 1 - Conscientizagdo |2 - Basico
usuarios.

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

A implementacao do Modelo Rapido de Avaliagdo da Digital Preservation
Coalition (RAM-DPC) no TCU proporcionou uma visdo abrangente do estado atual da
preservacao digital dentro da instituicdo. A avaliagdo também destacou a
importancia de processos de melhoria continua e do engajamento comunitario para

0 avango das praticas de preservagao.

3.1.2 Estruturar a aplicacao do modelo de preservacao Hipatia

Essa secao detalha os passos necessarios para a implementagcao do Modelo
Hipatia, abrangendo o mapeamento e estudo de metadados e formatos dos
documentos geridos pelo sistema e-TCU, a validacdo de metadados e formatos
delimitados e, por fim, os parametros de configuragao de softwares de preservacao e

acesso.

3.1.2.1 Mapeamento e estudo de metadados e formatos para o sistema e-TCU

12
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O objetivo deste estudo foi identificar os diferentes formatos de arquivo e os
metadados associados aos documentos e processos, com vistas a compreender
melhor a estrutura e as necessidades de preservacao digital dos documentos
geridos por esse sistema. O escopo do estudo foi delimitado aos documentos e
processos geridos pelo sistema e-TCU, considerando tanto os formatos de arquivo
quanto os metadados descritores utilizados pelo sistema. A delimitagao incluiu:
tipos de documentos eletrénicos armazenados, formatos de arquivo (E.G., PDF,
DOCX, XML), metadados associados a cada tipo de documento.

A coleta de dados foi realizada nas seguintes etapas:

1. Revisao de fontes: realizacdo de um levantamento inicial dos tipos de
documentos e formatos de arquivo utilizados no sistema e-TCU com base em
entrevistas, reunides técnicas e documentos enviados pelo TCU.

2. Entrevistas e reunides técnicas: condugao de entrevistas e reunides técnicas
com os responsaveis pela gestao documental do TCU para que fosse possivel
compreender as praticas vigentes e coletar informagdes detalhadas sobre os
formatos de arquivo e metadados utilizados.

3. Documentacao enviada pelo TCU: andlise da documentagao fornecida pelo
TCU, incluindo manuais e procedimentos operacionais relacionados a gestao
de documentos digitais.

4. Analise técnica: realizacdo de analise detalhada da documentacao técnica
em gestdao de documentos, com foco nos procedimentos e praticas do
sistema e-TCU.

5. Estudo do rol de metadados do e-Arq Brasil: estudo do rol de metadados
e-Arqg Brasil para modelar os esquemas de metadados para o TCU com vistas
as melhores praticas. Essa revisao teve o objetivo de identificar, no e-TCU, os

metadados elegiveis para a preservagao.

A partir da aplicagao das etapas descritas, foi criada uma planilha formatada

com o rol de metadados do e-ARQ Brasil, indicando a obrigatoriedade ou nédo de

13
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cada metadado, bem como a justificativa para seu carater mandatério. Esse
documento foi compartilhado com a equipe do TCU, incluindo os caminhos dos
metadados na base do sistema e-TCU.

ApoOs diversas reunides realizadas nos meses de margo e abril, as
tercas-feiras, as 11h, foi delimitado o método de integracdo e extragdo dos
metadados. Durante o processo de selegdo, foram discutidos pontos como a
relevancia ou redundancia de certos metadados, e foi realizada uma interpretagao
conceitual conjunta dos metadados dos componentes digitais. O mapeamento dos
metadados do e-TCU envolveu um processo colaborativo com a equipe técnica do
TCU, que incluiu a andlise dos caminhos dos metadados na base do sistema e a
realizacdo de reunides para discussdo da relevancia e aplicabilidade de cada
metadado.

O resultado desse estudo foi uma planilha abrangente, que lista os formatos
de arquivo e os metadados utilizados no sistema e-TCU (Apéndice E). Essa planilha
serve como base de referéncia para futuras agcdes de preservacgao digital e gestao
documental no ambito do sistema e-TCU.

Em reflexdo sobre a modelagem dos metadados, entendeu-se que os
metadados descritos no e-ARQ Brasil estdo intrinsecamente vinculados a
funcionalidades e requisitos essenciais a gestdao e preservagao de documentos
arquivisticos digitais. A auséncia de alguns metadados no e-TCU indica uma
necessidade de evolugdo e adaptacdo do sistema para atendimento pleno das
diretrizes e dos requisitos estabelecidos pelo e-ARQ Brasil. Essa necessidade de
evolugdo pode envolver a atualizagdo de funcionalidades existentes, a
implementagcdo de novos moédulos ou a integracdo de solugdes tecnoldgicas
adicionais. A conformidade com os metadados recomendados pelo e-ARQ Brasil é
fundamental para assegurar a interoperabilidade com outros sistemas, a resiliéncia a

mudangas tecnoldgicas e a protegao continua do patriménio documental.

14
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Em adigdo ao estudo dos metadados do e-ARQ, o esquema de metadados do

e-TCU foi incrementado para melhor atender as necessidades de preservagao digital

e gestao documental. A seguir, detalhamos os metadados adicionados:

Quadro 3 - Proposta de Metadados

Proposta de Metadados Sugestao IBICT

Processo Relator NOVO
Processo Representante do MPTCU NOVO
Parte Interessada 1.18
Representantes Legais NOVO
Processo Orgao Interessado 1.18
Processo Unidade Jurisdicionada NOVO
Processo Responsaveis NOVO
Processo Legitimados NOVO
Processo Se interesse do Congresso Nacional [NOVO
Processo Se Urgente NOVO
Processo Se Histérico
Processo Se Repercusdo na Midia Selo Historico ( Lista de classe)
Documento/Processo |Data de autuacao 1.32. Data de producao
Processo Tipo NOVO
Processo Assunto do processo NOVO
Processo Numero NOVO
Unidade Responsavel Técnica
Processo (histérico) NOVO
Processo Processos apensados NOVO
Processo Processos apartados NOVO
Documento/processo |Confidencialidade 1.30. Niveis de acesso
Processo Estado NOVO
Processo Situacéo NOVO
Processo Deliberacoes NOVO

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Metadados como "Representante do MPTCU", "Orgao Interessado’ e "Unidade

Jurisdicionada" permitem uma contextualizacdo mais precisa dos processos,

enquanto metadados como "Se Historico" e "Se Repercussao na Midia" ajudam a

15
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identificar documentos de interesse especial. Além disso, a adicdo de metadados
relacionados a confidencialidade, ao estado e a situagao dos processos fortalece a
seguranga e a gestao do acesso aos documentos. Esses metadados sdo centrais
para garantir que a informagao sensivel seja adequadamente protegida e que os
processos possam ser monitorados e gerenciados com eficacia ao longo do tempo.

O estudo de formatos no sistema e-TCU iniciou-se com a identificagéo e o
levantamento dos formatos de arquivo atualmente em uso. Essa fase envolveu a
analise de documentos geridos pelo sistema, incluindo HTML, DOC, PDF, XLSX e
JPEG. Foram realizadas reunides técnicas com os responsaveis, além da revisao de
documentos técnicos fornecidos pela institui¢ao.

A segunda fase consistiu na avaliagdo da adequacao desses formatos para
preservacgao digital a longo prazo. Sugere-se que os arquivos em formato PDF sejam
convertidos (acdo de migracdo de formato) para PDF/A-1b. Em relagdo ao formato
Excel (XLSX), na perspectiva da preservacao de longo prazo, os riscos de dificuldade
de acesso a informacgao por obsolescéncia de formato sdo baixos porque o formato
¢ amplamente utilizado. No entanto, por serem formatos desenvolvidos pela
Microsoft e produzidos, via de regra, por softwares privados, sugere-se a
investigacdo da possibilidade de conversdo (isto é migracdo de formato) para
arquivo no padrao ODF (Open Document Format), baseado na ISO 26300:2015. Essa
migracao de formato teria como objetivo adicionar ao Pacote de Informacao de
Arquivamento (AIP) uma nova representacdo para preservagao de longo prazo, se
tecnicamente viavel, pois nao se trata de agcao mandatoéria.

Adicionalmente, foi elaborada uma tabela na qual sdao detalhados os formatos
de arquivo, suas recomendagdes para preservacdo e acesso, sendo observadas
variagdes nos tamanhos dos arquivos ao serem transferidos para o sistema de
preservacao digital Archivematica, reforcando a importancia de uma selecao

criteriosa de formatos.
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O quadro a seguir apresenta uma proposta para a implementacdo dos

formatos de arquivo do sistema e-TCU, incluindo as recomendagdes para

preservagéo € aCesso.

Quadro 4 - Propostas de formatos para implementagéo no e-TCU

Media Type Formato Preservacao Acesso
Portable
Portable Document Format Document PDF/A-1b Formato Original
Format - PDF
Microsoft Excel Excel PDF/A-1 b ou Formato Original
formato original
Hyper Text Markup Language Html Formato Original Formato Original
MPEG Audio Etratadocomo | i, 1046 como video
video
MPEG 1/2 Audio
Layer 3 - MP3 WAY .
Audio 0GG Formato Original Formato Original
MP4 E tratado como -
Apple Lossless . E tratado como video
: video
Audio Codec
Vorbis-0GG Formato Original Formato Original
Portable TIEE
Network JPEG (qualidade: 60)
. Descompactado
. Graphics - PNG
Imagem Rasterizada -
JPEG File TIFF
Interchange JPEG (qualidade: 60)
Descompactado
Format
MPEG Video
-codec libx264 MKV Formato Original
-px: yuv420p
0GG Formato Original Formato Original
Video MPEGF'ﬁeMed'a MKV Formato Original
Quicktime - MOV | Formato Original Formato Original
Windows Media
Video - WMV MKV MP4

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Ao transferir arquivos para o sistema de preservacao digital Archivematica,
observou-se variagdes nos tamanhos dos arquivos originais e de suas versodes

derivadas para preservagao e acesso. O quadro a seguir ilustra essas variagdes:
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Quadro 5 - Andlise das variagdes de tamanho dos arquivos digitais

Tamanho Derivada Formato Derivada
Tipo Original (KB) Preservagao Acesso Acesso DIP.rar (KB)
g9 (6) (KB)

1063 4673 MP3 638 4493 800
. 1064 1064 0GG 1064 1094 1190
Audio

697 697 0GG 697 720 830

87 598 JPEG 42 622 230
Imagem

984 3051 JPEG 49 2312 250

446 446 MOV 446 457 550

3042 36555 MP4 3042 33214 3250
Video 1282 4684 MPEG 1282 5580 1140

1695 1695 0GG 1695 1733 1910

1567 24796 MP4 1032 18746 1180

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Esse aumento de tamanho ocorre devido aos processamentos e a agregagao

de padrdes de preservagcao necessarios a garantia da integridade e da longevidade

dos arquivos digitais.

3.1.2.2 Validacao de metadados e formatos delimitados para o sistema e-TCU

A analise inicial da extracdo de dados dos documentos indicou que os

campos sem informacdes nao forneceram dados Uteis para analise, como é possivel

identificar no quadro abaixo. Os campos identificados como "valor+parametro” sdo

metadados que

contrapartida, alguns metadados ja sao considerados adequados.

Quadro 6 - Avaliacao inicial dos metadados

requerem qualificacdo e descricdo mais detalhada.

Em

Metadados Analise

"COD_DOC_GESTA0":692048

Valor+parametro

,'NUM_DOC_FORMATADOQ":"45.402.542-0"

OK
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,'COD_PROCESS0":45402545 Valor+parametro
/'NUM_TC_FORMATADO":"001.077\/2011-2" OK

,'ID_VOLUME":"n\uOOE30 se aplica"

,'NUM_VOLUME":"n\uOOE30 se aplica" -

/STATUS":"a definir" -

,'VERSAOQ":"backlog" =

JTITULO":"a definir" -

/'DESCRICAQ":"a definir" -

JASSUNTO""CRIANDO A NOTA FISCAL | OK
ELETR\uOOD4NICA NF-E, 55, EM
SUBTITUNuOOC7\u00C30  \u00C1 NOTA  FISCAL
MODELO 1 OU 1-A, APARTIR DE 1\uOOBA DE DEZEMBRO
DE 2010"

JAUTOR":"a definir"

/'DESTINATARIO":"a definir" -

"ORIGINADOR":"a definir" -

/'INDEFINIDO":"a definir" =

,'INTERESSADOS":"backlog" -

,'ID_COMP_DIGITAL":"a definir" -

,'GENERO":"n\uO0OE30 se aplica" Valor+parametro
,'ESPECIE":"n\u00OE30 se aplica" Valor+parametro
, TIPO":"Of\uUOOEDcio de Requisi\uOOE7\uOOE30" OK

/'IDIOMA":"a definir" -

JQTT_FOLHAS":"a definir" -

,NUMERO_PECA_PROCESSO0":1 OK
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V"SE_TEM_ANEXO":"N\uOOE30" Qualificar para sim/nao e indicar nimero
de anexos

JANOTACAOQ":"a definir" -

/'RESP_ACAOQ":"a definir" -

,’'OUTROS_DOCS":"a definir" -

,'CONFIDENCIALIDADE":"backlog" =

' DESCLASSIFICACAO":"backlog" =

,'DATA_HORA":"backlog" -

V'LOCAL":"a definir" -

,'CLASSE":"backlog" -

/'DESTINACAQ":"a definir" -

/'PRAZQ":"a definir" -

/'LOCALIZACAOQO":"a definir" -

,'COD_DOC_TRAMITAVEL":45402542 Valor+parametro

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Os resultados iniciais da extracao de dados destacaram a necessidade de
qualificagao adicional para certos metadados. Campos como "COD_DOC_GESTAOQ",
"COD_PROCESSOQ" e "COD_DOC_TRAMITAVEL' requerem descricdo mais detalhada
para serem totalmente uteis. Em contraste, campos como
"NUM_DOC_FORMATADQ", "NUM_TC_FORMATADQ", "ASSUNTOQO" e "TIPO" foram
considerados adequados as necessidades de preservagao e gestao documental.

Para os testes iniciais de integracdo e extragdao de metadados, apontou-se
duas abordagens possiveis: a primeira envolve a qualificagdo dos metadados
existentes na planilha e a adicdo dos metadados do processo, permitindo a criagao
de pacotes de preservagao em versao beta, evidenciando a estrutura de preservagao

em funcionamento; a segunda abordagem consiste na selecao de um conjunto mais
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robusto de metadados da planilha geral para realizagdo de uma extragdo mais
estruturada, resultando em etapas mais longas de validagdo, mas com pacotes de

preservagao mais completos e definitivos.

3.1.2.3 Delimitar parametros de configuragdo de softwares de preservagcdo e do
RDC-Arq

Para a configuragdo do Archivematica, compreendeu-se ser necessario
realizar capacitagdes de uso e operagao da ferramenta, como descrito no Quadro 7.
As capacitagdes, com carga horaria de 8h, tiveram o objetivo de transferir
conhecimento sobre o uso e o funcionamento do Archivematica de maneira
sincrona, e a equipe de gestao de documentos como publico-alvo. No Apéndice F é

possivel encontrar a apresentacao realizada nesta capacitagao.

Quadro 7 - Organizagdo das capacitactes

Data Tematicas abordadas

18/06 0 que é Archivematica?
10h-12h o Dashboard

o Storage Service

o Menus

Arquitetura e Componentes do Archivematica
o Microsservigos
o Ferramentas externas
Plano de preservagao
o Politica de Identificagdo de Formatos
o Configuragédo de novos formatos/grupos de formatos
o Caracterizagao

20/06 Plano de preservagao
8h30-10h30 o Extragédo

o Normalizagao

o Transcri¢ao

o Validagao
Administracao
Geral
Processing configuration
PREMIS Agent
Storage Locations
Processing storage usage

(o]

O O O O

21



HSPATIA % ibict

MODELO DE PRESERVAGAQ
24/06 Administracao
8h30-10h30 o Transferir
o Admissao
o BackLog
o Archival Storage
o Arranjo
27/06 Introducao ao Storage Service
10h/12h

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Apos a realizagao do Workshop, no dia 09 de julho de 2024, efetuou-se o
preenchimento do Formulario de Processing Configuration, que delimita parametros

de configuracao de processamento, disponivel no Apéndice G.

3.1.2.4 Delimitar pardmetros de configuragdo de softwares de acesso

Considerando que o software de acesso aos documentos arquivisticos do
TCU preservados serd o AtoM (Access do Memory) da Artefactual, foram apontadas
algumas acbes necessarias para que essa plataforma esteja configurada
adequadamente para receber a documentacgao recolhida.

Essas agdes foram apresentadas a equipe do TCU por meio de reuniao virtual,

realizada no dia 11 de junho de 2024. Sao elas:

e Estabelecimento do quadro de arranjo a ser disponibilizado na plataforma:
esse quadro de arranjo corresponde ao esquema de classificacdao dos
documentos e & necessario para indicar o local de envio de metadados e
objetos digitais no decorrer do processo de processamento dos pacotes de
informacao, em especial o DIP (Dissemination Information Package).

e Definicdo das taxonomias: o AtoM trabalha com entidades de informagéao
chamadas taxonomias, uma espécie de grupo de termos de uma mesma
categoria que apresentam algumas fungdes na representagao dos conteudos

documentais e informacionais a serem disponibilizados na plataforma. As
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principais taxonomias, nesse primeiro momento, seriam a de Niveis de
Descricao, Assuntos e Locais.

e Levantamento das autoridades arquivisticas: os atores envolvidos na
dinamica documental sao representados pela perspectiva arquivistica com
base na norma internacional do Conselho Internacional de Arquivos (ICA)
ISAAR-CPF (Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica —
Entidade Coletiva, Pessoa e Familia). Na plataforma, as autoridades
arquivisticas constituem uma entidade que se relaciona diretamente com a
entidade Descricdo Arquivistica, principalmente no que tange ao produtor
arquivistico e sua respectiva histdria administrativa/biografia.

e Determinagao dos aspectos de restricdo de acesso: no conjunto documental
do TCU ha documentos com restricdes de acesso em diferentes contextos e
camadas. Com base nessas caracteristicas documentais, € indispensavel,
considerando os recursos disponiveis ou ndo no AtoM, o estabelecimento de
fluxos e configuragdes necessarias a melhor representacgao e disponibilizagao

dos conjuntos documentais.

A equipe do TCU nado apresentava familiaridade com o uso e a gestao do
AtoM em ambiente institucional. Como uma das primeiras agoes, foi realizado um
repasse técnico de conhecimento em usabilidade do AtoM, de modo a permitir que a
equipe pudesse saber quais sdo as funcionalidades, os recursos e os limites da
plataforma. Isso permite que determinadas agdes e decisdes a respeito do acesso
aos documentos acontecam de modo adequado e de acordo com as perspectivas
institucionais do TCU.

Seguem, abaixo, as informagdes sobre o repasse compartilhado com a equipe
do TCU:

Publico-Alvo: Equipe de gestao de documentos e de arquivos

Carga Horaria: 12h
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Objetivo: Compartilhar conhecimento sobre o uso do AtoM

Recursos necessarios: AtoM instalado em ambiente de teste ou homologacgao.
Perfis de usuario administrador

Modalidade: Remota sincrona

Plataforma: Microsoft Teams

Cronograma de atividades:

Quadro 7 - Cronograma de atividades

Data e horario Numero de participantes Conteudo
02/07 24 pessoas Introdugao ao AtolM;
08h30 as 11h30 Cadastro de usuarios;

Criacao de grupos de usuarios;
Gestao de permissdes;
Configuracoes gerais.

03/07 21 pessoas Gerenciamento de Taxonomias;
08h30 as 11h30 Registros de autoridades.

04/07 17 pessoas Entidade Custodiadora;
08h30 as 11h30 Descrigdes arquivisticas.

05/07 14 pessoas Publicagdes de descrigéao;
08h30 as 11h30 Importagao csv;

Elementos visiveis.

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Os encontros foram gravados pela plataforma Teams do Ibict e
disponibilizados a equipe do TCU apds a sua realizagao.

O Workshop aconteceu de modo pratico, com o uso do AtoM do préprio do
TCU como plataforma e ndo houve a confeccdo de uma apresentacao em Power
Point. O registro das atividades e praticas realizadas durante o repasse técnico pode

ser acessado por meio do link: https://atom.tcu.gov.br/index.php/, disponivel no
ambiente do TCU.
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CONSIDERAGOES FINAIS

O projeto de implementagdo do RDC-Arq no TCU foi pautado por dois
objetivos centrais: diagnosticar aspectos relevantes para a proposi¢cao e
implementagdo do RDC-Arq e estruturar a aplicagao do Modelo Hipatia. As acdes
desenvolvidas para alcancgar esses objetivos envolveram uma analise abrangente
dos processos existentes e a adaptacao de diretrizes internacionais as necessidades
especificas do Tribunal.

Inicialmente, o diagndstico detalhado das praticas de preservagao digital do
TCU foi fundamental para identificar pontos criticos e areas de melhoria. Esta etapa
incluiu a avaliagao da infraestrutura tecnoldgica, das politicas institucionais vigentes
e da capacidade técnica da equipe. A partir desse diagnodstico, foi possivel propor
solugdes especificas para a implementagcdo de um RDC-Arq eficaz, alinhado as
melhores praticas internacionais.

Em seguida, foi estruturada a aplicagdo do Modelo Hipatia. Este modelo foi
adaptado para atender as particularidades do TCU, garantindo a integridade,
autenticidade e acessibilidade dos documentos digitais a longo prazo. A
implementagdo envolveu a definicdo de diretrizes claras e a adogao de
procedimentos especificos que asseguram a sustentabilidade da preservacgao digital
na instituicao.

A capacitagao continua da equipe do TCU foi uma parte crucial deste
processo. Promoveu-se treinamentos e workshops para garantir que todos os
envolvidos estivessem aptos a operar as tecnologias, fortalecendo o compromisso
com a preservacgao digital e assegurando a adesao aos novos procedimentos.

Em conclusao, o trabalho realizado permitiu diagnosticar e propor solugoes
adequadas para a implementagdo de um RDC-Arq no TCU, além de estruturar uma
base sélida para a preservacao digital por meio do modelo Hipatia. Estes esforgos

conjuntos asseguram a protecdao e a acessibilidade continua dos documentos
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digitais da instituicdo, contribuindo para a eficiéncia, transparéncia e

responsabilidade das atividades do Tribunal.

REFERENCIAS

BRASIL. Conarqg. Resolugao n° 43, de 04 de setembro de 2015. Altera a redagao da
Resolugao do Conarq n° 39, de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a
implementagao de repositérios digitais. Rio de Janeiro: Conarqg, 2015.
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APENDICE A - Apresentacoes relacionadas ao Modelo Hipatia

1. Projeto de pesquisa: estudo para implementagcao do Modelo de Preservagao Hipatia no Tribunal de Contas da Uniao

PROJETO DE PESQUISA: ESTUDO PARA IMPLEMENTACAO DO
MODELO DE PRESERVACAO HIPATIA NO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO

Alexandre Oliveira @ Cassio Pires ® Marcito Campose Marcelo Brondanie® Marilete Pereira

GOVERNO FEDERAL

TCU HEPATIA 3% ibict70 s Bl

MODELD DE PRESERVAGAQ
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Prazer, Ibict!

%ibict/ 0

“Promover a competéncia, o
desenvolvimento de reecursos e a
infraestrutura de informacao
em ciéncia e tecnologia para a
producao, socializacao e integracao
do conhecimento cientifico e
tecnoldgico.”
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HIPATIA

Matematica e filosofa que viveu em
Alexandria em torno séculos IV e V d.C.
leve seu legado apagado dos registros
historicos.
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PARCEIROS QUEM IMPLEMENTARAM O HIPATIA

T e ARQUIVO NACIONAL sk i o 5
Dlee Ple SEI Ple
D TIMG
-I'- RO Estado de Minas Gerals
DJe e SEI PROJUDI e DJe
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OBIJETIVOS DO PROJETO

OBJETIVO GERAL

Implementar o RDC-Arg no Tribunal de Contas da Unido (TCU) adotando como piloto o sistema e-
TCU controle externo para preservagao baseado no modelo Hipatia em parceria técnica-cientifica
com o Instituto Brasileiro de Informagédo em Ciéncia e Tecnologia (Ibict).

OBJETIVOS ESPECIFICOS

OE1 Diagnosticar aspectos relevantes para a proposicao e implementacdao de um RDC-Arg no TCU;
e OE2 Estruturar a aplicagao do modelo de preservacao Hipatia;
e OE3 Implementar o0 modelo de preservacdo Hipatia definido para o sistema e-TCU controle
externo;
e OE4 Disseminar o conhecimento construido durante a pesquisa;
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ESTRUTURA ANALITICA DA PESQUISA
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Diagnostico para
preservacao documental
do sistema e-TCU

Implementacao do
modelo Hipatia definido
para o e-1CU

Disseminacéo de
conhecimento

Diagndstico e proposicio de
aspectos necessdrios para
preservacdo documental do
sistema e-TCU

Estruturar a aplicacdo do
modelo de preservacdo Hipatia
Implantagiao de aplicagbes
Parametrizacio das aplicacbes
Sistematizacdo do processo de
coleta
Aplicacio do modelo HIPATIA
e testes
Elaboracgdo de artigos e
redlizacio de workshops

Preservacéo
e Disseminacéo
dos Processos
do Tipo
Consulta
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LINHA DO TEMPO

Jan-Mar/24 Abr-Junf24 Jul-Set24 Jan-Mar/24 Out-/24 Dez-Jan-Mar/25 Abr-Jun/2s

Gestao do projeto

Diagnostico para

preservagao 1 .
documental do Entrega de Relatorio Técnico
sistema e-TCU

Implemen_tagﬁ_ﬂ do MODELO HIPATIA
made:lo Hipatia IMPLANTADO NO TCU
definido parao

e-TCU

Disseminagio de

conhecimento DISSEMINACAO DO

CONHECIMENTO
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PREMISSAS

*
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Havera apoio e disponibilidade da equipe do TCU
para atender a equipe do projeto de pesquisa

Nao deve haver dependéncia externa ou de |

outros projetos para a realiza¢cao da pesquisa

As equipes trabalharao em conjunto para

definicOes de critérios e parametros
E um projeto de pesquisa e, dessa forma, é

caracterizado como um processo de construcao |
do conhecimento e tem como meta gerar novo &
conhecimento. E um processo de aprendizagem .

tanto da equipe de pesquisa como da equipe do
Tribunal
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preservacao?
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"“?

HIPATIA: modelo para !
implementacao de
repositorios
arquivisticos digitais |
confidveis

b -
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' Nome: Dorothy Cuunts

Ano: 1957

Local: Charlotte’s Harry Harding High Schuul
Fals. EUA

0 casiao: Primeira mulher negra a ingressar
em uma escola exclusiva para pessoas
brancas.

Desericao da eena: Alunos provocando a
sra. Dorothy Counts durante evento escolar.

37



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

HEPATIA e iict 12

0 QUE E PRESERVACAO DIGITAL?

“Conjunto de acoes gerenciais e técnicas exigidas para superar as mudancas
tecnologicas e a fragilidade dos suportes, garantindo o acesso e a
interpretacao dos documentos digitais pelo tempo que for necessario”.

e-ARQ Brasil: Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao
Arquivistica de Documentos, 2022.
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POR QUE REALIZAR A PRESERVAGAO DIGITAL?

1. Garantir acesso continuo a informacao no longo prazo;

2. Aprimorar requisitos de seguranca da informacao;
3. Apoiar a preservacao da documentacao;

4. Promover a memoria institucional;

5. Fomentar a pesquisa e o desenvolvimento cientifico;
7.Promover a sustentabilidade ambiental:

8. Elevar grau de conformidade regulatoria.

39



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

HRPATIA % ibict

FOZELD DE PRESERVCAD

14

RDC-ARQ: REPOSITORIO ARQUIVISTICO DIGITAL CONFIAVEL

Fundamentos normativos

e Modelo de referéncia OAIS (Open Archival Information System): 1ISO 14721:2012;

e ACTDR (Audit and Certification of Trustworthy Digital Repositories): ISO 16363:2012;

e Diretrizes para a implementacao de Repositorios Arquivisticos Digitais Confiaveis -
RDC-Arq, versao 2: Resolugdao CONARQ n° 51, de 25 de agosto de 2023 (revoga
Resolugdo n° 43, de 04 de setembro de 2015).
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CONFORMIDADE REGULATORIA

EXEMPLOS DO PODER JUDICIARIO

e Resolucdo CNJ n° 324/2020, que institui diretrizes e normas de Gestao de Memdria e de
Gestdo Documental e dispde sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do
Poder Judiciario = Proname;

e Resolucdo CNJ n° 408/2021, que dispde sobre o recebimento, o armazenamento e o acesso a
documentos digitais relativos a autos de processos administrativos e judiciais;

[.]

DIRETRIZ DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

e Portaria TCU n° 85/2023, dispde sobre o Plano de Preservagéo de Documentos Eletrénicos do
Tribunal de Contas da Unido (PPDETCU);

[..]

41



HPATIA 37

MODELO DE PRESERVAGAO

yribict

HPPATIA $# ibict

FSO0ELD DE PRESERVACAD

16

RDC-ARQ: REPOSITORIO ARQUIVISTICO DIGITAL CONFIAVEL

Audit and Certification of
Trustworthy Digital Repositories E\

ACTDR - ISO 16363:2012

Arq)

Repositorio Arquivistico Digital Confidvel (RDC-

A
[~ g
N

HPPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

-

S

Softwares

@

< ot
. ‘_\“J

",

Open Archival Information System

OAIS - ISO 14721:2012

—

e

N =

¢ referéncia para
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RDC-A RQ : REPOSITORIO ARQU IViSTIClI DIGITAL CONFIAVEL
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GESTAO DA Pﬂfsmvm;.lcl
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TECNOLOGIAS DO MODELO HIPATIA DE PRESERVAGAO DIGITAL

o% @rchivematica. @tom

access o memory
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AMBIENTES - IMPLEMENTAGAQ DO MODELO
Analise d i i . Ambiente d
sistenmaalgerud%tor Argg::';teco?:nf:rl:::a : Ambiente de Preservacdo A::::sn :
(Isolado) (Internet)
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HODELD DE PREEERVWCAT

AMBIENTE DE PRESERVAI;ﬂ[I (INTRANET) - ARCHIVEMATICA
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Job: Check trarstor direciony for objects Ciompletod successiuly
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AMBIENTE DE ACESSO (INTERNET) - AtoM
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AtoM EM NUMEROS

e 280 no mundo (36 paises);
e 74 no Brasil:
e 17 no Judiciario brasileiro

Fonte: Observatorio de Documentos Digitais, 2023.
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INSTITUIGOES DO JUDICIARIO BRASILEIRO

Superior Tribunal de Justica

Superior Tribunal Militar

Tribunal de Justiga de Pernambuce (TJPE) - PE
Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territdrios (TJDFT) — DF
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais (TJMG) - MG
Trbunal de Justica do Estado do Amazonas - AM
Tribunal de Justica do Maranhdo - MA

Tribunal de Justica do Trabalho de Pernambuco (TRTE) - PE

Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (TRE-MG) - MG

Fonte: Observatdrio de Documentos Digitais, 2023,

Tribunal Regional Eleitoral do Ceara (TRE-CE) - CE
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (TRE-MG) - MG
Tribunal Regional Eleitoral do Mato Grosso do Sul (TRE-MS) - MS

Tribunal Regional Federal da 4° Regido - Justica Federal de Primeiro Grau do Rio
Grande do Sul - RS

Tribunal Regional do Trabalho (TRT2) - Justica do Trabalho da 2° Regido - SP
Tribunal Regional do Trabatho (TRT13) - Justica do Trabalho da 132 Regido- PB
Tribunal Regional do Trabalho da 4° Regido (TRT4) - RS

Tribunal Regional do Trabalho (TRT21) - Justica do Trabalho da 21° Regido - RN

Tribunal Superior do Trabalho (TST) - DF
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Obrigado!

Alexandre Oliveira

Coordenador de Governanga em Tecnologias para Informacao e Comunicagao (COTIC)

alexandreoliveira@ibict br
hipatia.bictbr
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2. Estudo para implementacgao do Modelo de Preservagao Hipatia no Tribunal de Contas da Unidao: Seminario de Alinhamento

ESTUDO PARA IMPLEMENTACAO DO MODELO DE PRESERVAGAD
HIPATIA NO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

SEMINARIO DE ALINHAMENTO

TCU HSPATA 3% inict/ coliis! DD il

MODELO DE PRESERVAGAD
UNIAD E RECONSTRU CAQ
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%ibict/ 0

“Promover a competéncia, o
desenvolvimento de recursos e a
infraestrutura de informacao
em ciéncia e tecnologia para a
producao, socializagao e integracao
do conhecimento cientifico e
tecnologico.”
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Cariniana
L‘J Rede Brasileira de Servicos de

Preservacdo Digital

Ecossistema de Preservacao

Rede Cariniana

Tedrica M etodoldgica O rganizacional
Servicos Infraestruturas e Tecnologias
Preservacao de Dados Preservagio de Revistas Archivematica Dataverse
Preservacio Arquivistica Preservagio de T&D AtoM ﬂmﬁfﬂlﬂ
Preservacao eBooks Preservagio Audiovisual LOCKSS Heritrix
Arquivamento Web Outros Outras
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O que é Preservacao Digital?

“Conjunto de acbdes gerenciais e técnicas
exigidas para superar as mudancas tecnologicas
e a fragilidade dos suportes, garantindo o
acesso e a Interpretacao dos documentos
digitais pelo tempo que for necessario”.

E-ARQ BRASIL, 2020.
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Qual a importancia de realizar a Preservagao Digital?

1- Acesso continuo a informacao;

- Protecao contra perda;

- Conservacao do patrimonio cultural;

- Pesquisa e desenvolvimento continuos;
- Conformidade regulatéria;

- Memoria historica e documentacao;

- Sustentabilidade ambiental;

- Aprendizado e educacéo.

OO AWM
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Noticias

i jornal da unesp]l|=

Muito além do backup: bem-
vindo a era da preservacao digital

Avango rdpido da tecnologio enseja desafio de preservar acessibilidade de
arquivas apesar da obsolescéncia de ferramentas de hardware e software.
Iniciativas como a Politica de preservagdo Digital da Unesp buscam
mudar cultura da universidode no manejo de objetos digitais.

Palitica

Toffoli nao vé espago para rever decisiao
sobre provas da Odebrecht apés novos dados
do Ministério da Justica

TR Al ks AT SAts St o Sy s AGISS

patir dha lenidngia da Odebrechs

Por jeailTer Gularte — Brasila

I STJ SURERIOR

Institucional Processos Jurisprudéncia Precedentes Comunicagio Leis & normas

Vock estd em: Inicio | Comunicagko | Moticias

Noticias

A cadeia de custddia no processo penal: do Pacote
Anticrime a jurisprudéncia do STJ

Em 2019, o Pacobe Anticrirme (Lel 13.964) regulamentou a cadela de custddia no Codigo de
Processo Penal (CPP), estabelecendo: "considera-se cadeia de cushbdia o conjunto de tados o5
procedimentos utilizados para manter e documentar a histdria cronoldgica do vestigio
coletado em locals ou em vitimas de crime 5, para raskrear sua posse & manuserd a partr de

seiy recanhecimento até o descarte”,

A partir da definigao juridica da cadeia de custodia, o Pacobe Anticrirme instibuiu a
regulamentacao sobre uma das questdes mais sensiveis do processo penal: a guarda dos
vestigios do delito. Afinal, cass ndo haja o recalhimento cofreto dos vestigios logo apds o
crime, & fua preservacio durante as fases policial & judicial & o teu scondicionaments até a

decisdo fimal no processo, a chamada quebra da cadeia de custédia pode comprometer a

apuracio da verdade,

OO [ PRESESVALAD

S ibict
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_', 24 . { Nome: Dorothy Counts

1! Ano: 1957

N Local: Charlotte’s Harry Harding High Schuul
Pais: EUA

0 casiao: Primeira mulher negra a ingressar

em uma escola exclusiva para pessoas

brancas.

Desericao da cena: Alunos provocando a

sra. Dorothy Counts durante evento escolar.

S ibict
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Modelo Hipatia

Hipatia
Homenagem a filosofa e matematica da Antiguidade, que viveu
em Alexandria (no atual Egito) entre os séculos IV e V.

Inicio do projeto
Ano: 2018

Alriz rapresanta Hipalia am peca tiatral (19001

Instituicoes: Ibict e TIDFT Fss: Wk, Do Pl

Objetivo: apoiar a implementacao de um Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arg)
por meio de tecnologias softwares, em particular, do desenvolvimento de uma camada de
barramento interoperavel.

HPPATIA $% ibict

HODELD D€ PRESERVRAD
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Modelo Hipatia

Repositorio Arquivistico Digital

F
Confidvel (RDC-Arg) H ? P ATI A Open Archival Information System
Resolugio CONARQ n® ‘:> <j OAIS - 1SO 14721:2012

51/2023 MODELO DE PRESERVACAQ

e

HSPATIA Je ibict
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Modelo Hipatia

Modelo de implementacao de
Repositorios Arquivisticos Digitais Confidveis - RDC-Arqs (Conselho Nacional de
Arquivos, 2023), que tém como referéncias:

Modelo de referéncia OAIS (IS0 14721:2012) e atributos de um RDC
Requisitos da TRAC (fundamentos da pratica recomendada ACTDR IS0 16363:2012)
Modelo de implementacao de pacote de informacao: padrao Baglt

Padroes de metadados
o Preservagao: PREMIS, METS

o Gesto: e-Arg Brasil
o Descricao: ISAD(G), NOBRADE, EAD
e Protocolo para compartilhamento de metadados: OAI-PMH

HPATIA $%ibict

HODELD DE PRESERVACAD
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Modelo de referéncia OAIS

Perspectiva das entidades funcionais do modelo

Legenda dos pacotes

N |

Data Pacote de Informacao de
Management SUhmiSSﬁﬂ

AN

1. AP
Pacote de Informacao de
Arquivamento

PRODUCER
CONSUMER

Archival
Storage

DIP
Pacote de Informacao de
Disseminacao

N

Administration

|
MANAGEMENT

Fonte: Wikipedia. Autores: Mathicu Alex Hache; Mess. GG BY-SA.

HPATIA % ibict
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Corrente Intermedidrio
19 (ke = wolbor primdrio Fidade = valor priredtio

M odelo Hipatia

‘ DESTINAGAO

{

Permanente

3° idade - valor secundafio

SISTEMAS DE NEGOCIO

documenios & inlormogies

Sisternas mlormatizodos que produnem

Ejj < PP ——— ]

Alterogéo da codela de custddia digitol sem ruptura

<;“"='“!-:F'Dnmw]

solfwore:

=X Barrapres

fribict

Acessof
disseminagio
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Ambientes - Implementacgao do Modelo
Analise do Ambiente d leta i . Ambiente de
sistema Produtor rgn::l;cot:nf:nﬁo ° Ambiente de Preservagao Acesso
(isolado) (Internet)

HEPATIA ¥ ibict
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65



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

HPATIA $eibict

MOCELD DE PRESERVECAD

16

Tecnologias
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python
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Obrigado!
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3. Estudo para implementacao do Modelo de Preservagao Hipatia no Tribunal de Contas da Uniao: Softwares do Modelo

Hipatia

ESTUDO PARA IMPLEMENTAGAO DO MODELO DE PRESERVACAO
HIPATIA NO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Softwares do Modelo Hipatia

- GOVERNO FEDERAL
@ H?PAT'A N Z ﬂ MINISTERIO DA “ rl
CIENCIA, TECNOLOGIA

MODELD DE PHESEWAE.EU %W IbICt i E INOVACAO o [

UNIAD E RECONSTRU GAo
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“Promover a competéncia, o
desenvolvimento de recursos e a
infraestrutura de informagao em
ciencia e tecnologia para a
producao, socializacao e integracao
do conhecimento cientifico e
tecnologico.”
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FRELD B FEETIALL

r@i}'?) Cariniana

Rede Brasileira de Servicos de

Preservacao Digital

Ecossistema de Preservacao

Rede Cariniana

Tedrica Metodoldgica Organizacional
Servicos Infraestruturas e Tecnologias
Preservagao de Dados Preservacdo de Revistas Archivematiea Dataverse
I;:eﬂz;r:;?:: Preservacao de T&D AtoM ﬂﬁﬁiﬂ&
Preservagao eBooks Preservagio Audiovisual LOCKSS Heritrix
Arquivamento Web Outros Outras
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0 que é Preservagao Digital?

“Conjunto de acoes gerenciais e técnicas exigidas para
superar as mudancas tecnologicas e a fragilidade dos
suportes, garantindo o acesso e a interpretacao dos
documentos digitais pelo tempo que for necessario”.

e-ARQ Brasil: Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao
Arquivistica de Documentos, 2022.
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Qual a importancia de realizar a Preservagao Digital?

1. Garantir acesso continuo a informacao no longo prazo;
2. Aprimorar requisitos de seguranca da informacao;

3. Apoiar a preservacao da documentacao;

4. Promover a memoria institucional;

5. Fomentar a pesquisa e o desenvolvimento cientifico;
6. Promover a sustentabilidade ambiental;

1. Elevar grau de conformidade regulatoria.
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* Nome: Dorothy Counts

3 " Ano: 1957
» Local: Charlotte’s Harry Harding High School

Pais: EUA
Ocasiao: Primeira mulher negra a ingressar
em uma escola exclusiva para pessoas
brancas.
Desericao da eena: Alunos provocando a
Sra. Duruth',r Counts durante evento escolar.
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Softwares

/ E-TCU
{sistema

de gestdo)
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=2 HIPATIA Fobict

access to memory
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BarraPres

Em fungao da solugao arquivistica, em uma cadeia de custodia

arquivistica, para uma preservacao digital sistémica, far-se CriarStructMap.py
4L g 2 ; ; EnvioAmuivernatica. py
necessaria a instalacao de um "Haramentfo, que tem como ObtemDados. py

funcao, a integracao e extragao de metadados entre os sistemas,
que irao compor o ambiente de preservacao RDC-Arg.

[u]

L R & R &

M Gontrollers

«  Mod

O O 0O O 0O e 0 O O O O O O 0 0

a0 o0 o o

[=n

Init py

Imports py

Main.py

Arguivos Adicionais
Bagit py

Adicionais.py
AtualizaStatus py
Buscador py
ClasseGeralpy
GriarDiretorios py

VerficaStatus pY

Archivematica py

Banco sistemapy
Enviados py
Lista_processos manuais.py
Modelspy

MyS0LModel py
Parametros. py

Sistemas.py

Tentativas py
WebServiceSistemas.py

MariaDB

. Banca de Dados

00

Gomande SOL: sglCreateTables sql
Gomando SOL: sqllnsertData sol

HEPATIA e ibict

MIELD DE FFEE: FaRLAL
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RIDC-drg - Rgﬁ.n-im;a.u coudra sifaban

é@rchivematica ==

ribict

= BARRAPRES

Ressluciie CONARG B7/2012
Presuecio de dutenticidads

§3 kafka

MoReaTus a-Ara Brm:.;l

Resolueio CNT 522/2023%
Reselucie CONARG 50/2022

HEPATIA e ibict
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Composicao

Sistema de dupla checagem

ARCHIVEMATICA

FORMAT POLICY

- - - REGITRY (FPR)
DASHBOARD STORAGE SERVICE SERVER

Administrador Administrador de Tl PRONOM UK

HEPATIA Foitict

83



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict
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Padrao - pATRT4a trmiGiing# 1234 slughloMTRT4a Navegados

archivematica. | T

Aptovar petomaticamento

¥ c
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0 N
v s
v U
- M
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R \_ | R
---1 Administration :}
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archivematica

Padiia ' pciTRT4a termoiio# 1 238 |_-__;.:'-.:._-‘..'Fr'! 4a Mavegados

ADNOVEr BUSDMELCETENE

@ '/ { Pr:s7(:'atl Planning j\ | \

P / Descriptive : ata Descriptive 4 c
R Info Management Info o
(o] : | N
v s
Ingest |/ ! s
U : o 5
c i . [ Archival Access] M
E I ap) ! Storage | | - E
| I I
: )
Administration )
MANAGEMENT HEPATIA e ibict
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Objetos digitais:

<base directory>/

admitidos, derivadas de preservacio/acesso | bagit.txt
+ | manifest-<algorithm>.txt
| [optional additional tag files]
v r \--- data/
Informacoes de conteudo do | [payload files]
\--- [optional tag directories]/
Pacﬂte | [optional tag files]

metadados (gestio, descritives, preservagao)

I https: / /tools.ietf.org /html /draft-kunze-bagit-10

HEPATIA e ibict
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Title Hate
se IS0 8601 (YYYY-MM-DD or YYYY-MM-DD/YYYY-MM-DD)

Part of AIC
Optional: leave hlank if unsure Format
Creator Identifier
Subject Source
Description Relation

- Language
Publisher umsguuﬁa%
Contributor Cansrane

Rights

HEPATIA e ibict

MIELD DE FFEE: FaRLAL
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-
Sobre o AtoM

S ibict

e Plataforma de acesso

Desenhado para web.

o (Codigo aberto.

Baseado em padroes descritivos internacionais.
Importacao/ exportagao amigaveis.
Multilingue.

o Multi-repositario.

o

&

o

&

Fonte: Site da Artefactual - hitps /www accesstomemory.org/pl-br/ Acesso em 11/10/2022 :
DS /fwww. y.org/p HYPATIA e ibict

MIELD DE FFEE: FaRLAL
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Aspectos arquivisticos

S ibict

Contempla normas de descricdo arquivistica internacionais

S e it ‘ @

ISAD(6) /a8 RU(ERF]
| Werms gl b Morma intemacionsl de srghan

ISDIAH

I e P

2000 2004 2007 2008

HEPATIA Foitict
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Aspectos arquivisticos

S ibict

e (Contempla outros padroes descritivos S

RULES FOR ARCHIVAL
DESCRIPTION

i

RAD — Rules for Archival Description

Re=CRIRING:

A CONTENT STANDARD

&

DACS — Describing Archives: A Content Standard

EiDublinCore

m Metadata Object Description Schema
" Dfficial Wek e

o DC- Dublin Core Metadata Element Set

0

MODS - Metadata Object Description Schema

MIELD DE FFEE: FaRLAL
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ribict

e Explicita a estrutura de classificagao/ arranjo dos documentos

Fundo TJDFT - Fundo TJDFT

=@ [Fundo] TJOFT - Fundo TJDFT
+- B [Secdo] 1* - Area Judicial - 1* Instancia
+ B [Secdo] 2° - Area Judicial - 2° Instancia
- B [Secdo] ADM - Area Administrativa
& [Subsecao] 01 - 01 - Organizagdo Administrativa
& [Subsecao] 02 - 02 - Gest3o de Recursos Humanos
& [Subsecdo] 03 - 03 - Gestdo de Recursos Materiais
& [Subsecdo] 04 - 04 - Gestao de Bens Imdveis
& [Subsecao] 05 - 05 - Gestdo de Recursos Orgamentarios e Financeiros
& [Subsecdo] 06 - 06 - Gestdo de Documentos e Informacgdes
% [Subsecdol 07 - 07 - Gestdo de Tecnolocia da Informacio e Comunicacdo =

+

+ + + + + +

Fonte: AtoM do TJDFT - https://memoria.ljdft. jus.br/index.php/ Acesso em 11/10/2022 HEPATIA Yo ibict

MIELD DE FFEE: FaRLAL
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e 280 no mundo (36 paises)
e /4 no Brasil;

e 1/ no Judiciario brasileiro

Fonte: Observatorio de Decumentos Digitais, 2024.

HEPATIA Foitict
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Instituigoes do Judiciario Brasileiro

ribict

o Superior Tribunal de Justica e Tribunal Regional Eleitoral do Ceara (TRE-CE) - CE

e Superior Tribunal Militar e Tribunal Regional Eleitoral do Mato Grosso do Sul (TRE-MS) -

o Tribunal de Justica de Pernambuco (TIPE) - PE MS

e Tribunal de Justir.a do Distrito Federal e Territorios e Tribunal Regional Federal da 42 Regido - Justica Federal de
(TJDFT) - DF Primeiro Grau do Rio Grande do Sul - RS

e Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais e Tribunal Regional do Trabalho (TRT2) - Justica do Trabalho
(TIMG) - MG da 22 Regido - SP

o  Tribunal de Justiga do Estado do Amazonas - AM o Tribunal Regional do Trabalho (TRT13) - Justica do Trabalho

e Tribunal de Justica do Maranhao - MA da 132 Regido - PB

e T[ribunal de Justma do Trabalho de Pernambuco o Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao (TRT4) - RS
(TRT6) - PE e Tribunal Regional do Trabalho (TRT21) - Justica do Trabalho

e Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (TRE- da 212 Regido - RN
MG) - MG e  Tribunal Superior do Trabalho (TST) - DF

Fonte: Observatdrio de Documentos Digitais, 2024.

HEPATIA e ibict

MIELD DE FFEE: FaRLAL
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4, Estudo para implementacao do Modelo de Preservagao Hipatia no Tribunal de Contas da Uniao: Definigcoes de

infraestrutura computacional

ESTUDO PARA IMPLEMENTACAO DO MODELO DE PRESERVACAO
HIPATIA NO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

DEFINICOES DE INFRAESTRUTURA COMPUTACIONAL

Marcelo Moro Brondani

F GOVERNO FEDERAL
@ H?PAT'A ﬁ =y o Z [] MINISTERIO DA “ rl
CIENCIA, TECNOLOGIA

MODELO DE PRESERVAGAD %W IbICt i E INOVACAD F Y [

UNMIRO E RECONSTRU GAo
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Prazer, Ibict!

Seibict /Y

“Promover a competéncia, o0
desenvolvimento de recurses e a
infraestrutura de informagao em
ciéncia e tecnologia para a
producao, socializacao e integracao
do conhecimento cientifico e
tecnoldgico.”
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Implementacao do modelo

Analise do
sistema Produtor

&0 - &b

Ambiente de coleta e
empacotamento

Ambiente de Preservacao
(Isolado)

Ambiente de
Acesso
{Internet)
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HSPATIA $#bic

Analise do Sistema Produtor

e Analise dos sistemas

e Construcao de dicionarios de dados

e Definicdo das conexdes para coleta (via
API, WEBSERVICE, BANCO DE DADOS,
Coleta de diretdrios)

e Definicao dos parametros de coleta

e Construcao dos parametros do PTI
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Ambiente de coleta e empacotamento

e BarraPres - Python, Mysql
o Recursos:
m Mapeamento dos metadados
oriundos do produtor
m Extracao de metadado do objeto
digital
m Integracao ao RDC-Arq
e ValidaPres - Captura de informacodes dos
documentos digitalizados

Barrapres
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HEPATIA F vict 6

Ambiente de Preservagao

e Versao Atual

o 1.15.0 - Archivematica (Dashboard,

Server, Client)

o 0.21.0 - Storage Service
e Requisitos de Hardware

o 8 CPU Cores

o 16 GB Memodria RAM

o 200GB de disco para Processamento
e Requisitos de Software

o Ubuntu Server 22.04 LTS

o Rocky Linux 9/Red Hat

o MySQL 8

o ElasticSearch 6.x (opcional)
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HEPATIA F vict 7

Arquiteturas - Padrao
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Arquitetura Centralizada - Multi Storage Location
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HEPATIA F vict 9

Arquitetura Distribuida - Multi Pipelines
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HSPATIA Feitict

10

Ambiente de Acesso (Internet)

e Versao Atual

O

2.7.3 - AtoM

e Requisitos de Hardware (Minimo)

O

2 CPU Cores
7 GB Memodria RAM
50GB de disco para processamento

Ubuntu Server 20.04 LTS

&
0
AtoM e Requisitos de Software
®
CentOS 7

O O 0 O

Java 8

MySQL 8
ElasticSearch 5.x
PHP 7.4

106



HEPATIA 3o ibict

MODELO DE PRESERVAGAO

HPPATIA 3% ibict

MODELO DE PRESERVAGAD

Obrigado!

hipatia.ibict.br




HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

APENDICE B - Modelo de Maturidade em Preservacao Digital

1. Apresentacao - Modelo de Maturidade em preservagao digital

HSPATIA e ibict

Modelo de Maturidade em Preservacao Digital

DPC-RAM Rapid Assessment
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FOOELD DE

Sobre o0 Modelo

11 secoes cada uma com 5 niveis ( Consciéncia Minima, Consciéncia, Basico, Geréncia,
Otimizado)

DigitalPreservationCoalition
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MO0ELD DE PRESERVACAD

Capacidades organizacionais

Viabilidade Organizacional
Politica e estratégia

Base Legal

Capacidade de Tl
Aperfeicoamento Continuo
Comunidade
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4
WO0ELD DE

Capacidades de servigos

Aquisicao, transferéncia e incorporacao
Preservacao de Bitstream

Preservacao de Conteudo
Administracao de Metadados

Descoberta e Acesso
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MO0ELD DE PRESERVACAD

Viabilidade Qrganizacional

mm Wil abvo m  Nivel atual

Descoberta e Acesso Politica e estratégia

4
3
2= i
Administracao de Metadados / 7 RS Base Legal
v - \“\
e / i \h‘-.
-—
I y I".
IIll II
I 1
|I |
| D '
i,
Preservagio de Conteddo e Capacidade de TI
H\-.--\--.In ~ 2
I'.I __f'ff
\ i I L
“\\ ,»//
LY G g

Preservacdo de Bitstream

Aperfeigoamento Continug
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MO0ELD DE PRESERVACAD

A. Viabilidade Organizacional: Governanga, estrutura organizacional,
pessoal e recursos de atividades de preservacao digital.

2 - Basico

Minuta de Politica de
Preservacao

B. Politicas e Estratégia: Politicas, estrategias e procedimentos que
governam a operacao e o gerenciamento do arquivo digital.

2 - Basico

Estudos, capacitacoes

C. Base Legal: Gestao dos direitos e responsabilidades legais,
cumprimento da regulamentagdo pertinente e adesao aos codigos
éticos relativos a aquisicao, preservacao e disponibilizagdo de acesso
a conteudos digitais.

3 - Gerenciado

Auditoria de RDC-Arg e
implementacao do
modelo DAIS

D. Capacidade de TI: Recursos de tecnologia da informacao para
apoiar atividades de preservacao digital.

3 - Gerenciado

Instalacdo e
transferéncia de
conhecimento

E. Aperfeicoamento Continuo: Processos para avaliagdo das atuais
capacidades de preservacdo digital, definicdo de metas e
monitoramento do progresso.

2 - Basico

Capacitacoes e
publicagtes

F. Comunidade: Engajamento e contribuicdo para a comunidade mais
ampla de preservacao digital.

1 - Conscientizagao

Eventos e
capacitacoes
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MO0ELD DE PRESERVACAD

G. Aquisicao, Transferéncia e Incorporagao: Processos para
adquirir ou transferir conteudo e incorpora-lo a um arquivo digital.

2 - Basico

Implementacao da
Cadeia de Custodia

H. Preservagao de Bitstream: Processos para garantir o
armazenamento e integridade do conteudo digital a ser
preservado.

1 - Conscientizagao

I. Preservagao de Contetido: Processos para preserver o sentido

Processamento de
microsservigos do
AM e agregador de

padroes (PREMIS..) e

armazenamento em

ou funcionalidade do conteudo digital e garantir seu acesso e 2 - Basico RDC-A
usabilidade continuos no futuro. Z5i

J. Gerenciamento de Metadados: Processos para criar e manter Estudo de
metadados suficiente para dar suporte a preservacao, 2 - Basico metadados e

gerenciamento e uso de conteudo digital preservado.

extracdo deles (PTI)

K. Descoberta e Acesso: Processos para permitir a descoberta de
conteudo digital e prover acesso aos usuarios.

1 - Conscientizagao

Implementacao do
ATOM
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2. Digital Preservation Coalition Rapid Assessment Model (DPC RAM) - Modelo de Maturidade

Digital Preservation Coalition Rapid Assessment Model (DPC RAM)

| Assessment Worksheet ]

Organizacao:

Avaliacao completa até:

Avaliagao completa em:

Notas sobre o escopo da avaliagao (tipo do
contetdo ou

Born digital archives / Digitised document collections / Digitised AV collections / Email / Ebooks / Etheses /

departamento): } )
Research data / Websites / Other (Delete as appropriate)

Prazo utilizado para niveis

almejados (ex: 1/3/5/10 anos)

Assessment completed by:

Assessment complete on:
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ORGANIZATIONAL CAPABILITIES

; Por que esse nivel foi O que precisa ser implementado
Nivel Atual q quep P

selecionado? Nivel Almejado para chegar la?

A. Viabilidade Organizacional: Governangca,
estrutura organizacional, pessoal e recursos de
atividades de preservacao digital.

B. Politicas e Estratégia: Politicas, estratégias e
procedimentos que governam a operagao e o
gerenciamento do arquivo digital.

C. Base Legal: Gestao dos direitos e
responsabilidades legais, cumprimento da
regulamentagao pertinente e adesao aos codigos
éticos relativos a aquisi¢ao, preservagao e
disponibilizagao de acesso a contetdos digitais.
D. Capacidade de TI: Recursos de tecnologia da
informacao para apoiar atividades de
preservacao digital.

E. Aperfeicoamento Continuo: Processos para
avaliagao das atuais capacidades de preservagao
digital, definigao de metas e monitoramento do
progresso.

F. Comunidade: Engajamento e contribui¢ao para
a comunidade mais ampla de preservacao digital.

CAPACIDADES DE SERVICO
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Nivel Atual

Por que esse nivel foi
selecionado?

Nivel Almejado

0 que precisa ser implementado
para chegar la?

G. Aquisicao, Transferéncia e Incorporagao:
Processos para adquirir ou transferir conteudo e
incorpora-lo a um arquivo digital.

H. Preservagao de Bitstream: Processos para
garantir o armazenamento e integridade do
conteudo digital a ser preservado.

I. Preservagao de Contetido: Processos para
preserver o sentido ou funcionalidade do
conteudo digital e garantir seu acesso e
usabilidade continuos no futuro.

J. Gerenciamento de Metadados: Processos para
criar e manter metadados suficiente para dar
suporte a preservagao, gerenciamento e uso de
contetdo digital preservado.

K. Descoberta e Acesso: Processos para permitir
a descoberta de contetido digital e prover acesso
aos usuarios.
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3. Secgoes do DPC RAM

O Modelo

Existem 11 se¢des do DPC RAM, cobrindo diferentes elementos da capacidade de preservacgao digital, agrupados em duas
partes. Os recursos organizacionais sao definidos em um nivel organizacional ou outro alto nivel de granularidade apropriado. Os
recursos de servico se referem a niveis operacionais que podem ser considerados em um nivel mais baixo de granularidade,

possivelmente especifico para um fluxo de conteudo especifico.

Capacidades Organizacionais

A | Viabilidade Organizacional Governanga, estrutura organizacional, pessoal e recursos de atividades de preservacgao digital.

B | Politica e estratégia Politicas, estratégias e procedimentos que governam a operagao e o gerenciamento do arquivo digital.

C | Base Legal Gestao dos direitos e responsabilidades legais, cumprimento da regulamentacao pertinente e adesao
aos coédigos éticos relativos a aquisicao, preservagao e disponibilizagdo de acesso a conteudos
digitais.

D | Capacidade de Tl Recursos de tecnologia da informacgao para apoiar atividades de preservagao digital.

E | Aperfeicoamento Continuo Processos para a avaliagdo das capacidades de preservagao digital atuais, a definigdo de metas e o
monitoramento do progresso.

F | Comunidade Engajamento e contribuicdo para a comunidade mais ampla de preservagao digital.
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Capacidades de Servigo

G | Aquisicao, transferéncia e
incorporacao

Processos para adquirir ou transferir conteddo e incorpora-lo em um arquivo digital.

H | Preservacao de Bitstream

Processos para garantir o armazenamento e a integridade do contetdo digital a ser preservado.

| Preservacao de Conteudo

Processos para preservar o significado ou a funcionalidade do conteudo digital e garantir sua
acessibilidade e usabilidade continuas ao longo do tempo.

J | Administracdo de Metadados Processos para criar e manter metadados suficientes para oferecer suporte a preservacao,

descobrimento e uso de conteudo digital preservado.

K | Descoberta e Acesso

Processos para permitir a descoberta de contelddo digital e fornecer acesso aos usuarios.

Capacidades Organizacionais

A - Viabilidade Organizacional

Governanga, estrutura organizacional, pessoal e recursos de atividades de preservagéo digital.

0 — Consciéncia minima

A organizagao tem um conhecimento minimo da necessidade de apoiar atividades de preservagéao digital.

1 — Consciéncia

A organizagao tem conhecimento da necessidade de apoiar atividades de preservagao digital.

2 — Bésico

As atividades de preservacao digital sdo apoiadas e recebem recursos em um nivel basico dentro da organizagao, por
exemplo:

e Ha algum envolvimento da geréncia sénior.

e A equipe atribuiu responsabilidades e o tempo para assumi-las.

e Um orcamento para preservacgao digital foi alocado (ainda que seja por tempo limitado).

e Os requisitos de desenvolvimento da equipe foram identificados.
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3 - Geréncia

As atividades de preservagao digital sdo geridas e apoiadas dentro da organizagao, por exemplo:

Ha comprometimento da alta geréncia.

A responsabilidade pela preservagao digital é claramente assumida.

A equipe possui as habilidades necessarias para realizar atividades de preservagao digital e acesso a conhecimentos
relevantes, quando necessario.

Um orgamento principal dedicado a preservacgao digital foi alocado.

Orgamentos, fungdes da equipe e necessidades de desenvolvimento sdo avaliados regularmente.

Estatisticas e relatérios podem ser gerados sobre o arquivo digital para

ajudar a informar os relatérios, o planejamento e o gerenciamento.

Os requisitos de desenvolvimento pessoal foram atendidos.

A Preservagao Digital foi identificada como uma prioridade estratégica.

4 - Otimizado

As atividades de preservagdo digital sdo geridas de forma proativa, aprimoradas e desenvolvidas dentro da
organizacgao, por exemplo:

Os beneficios da preservagéao digital sdo reconhecidos, defendidos e incorporados em toda a organizagéo.

Foi estabelecido um conselho administrativo inter-departamental de preservacgéo digital.

Um ou mais funcionarios sdo considerados especialistas em seu campo.

Orgamentos, fungdes da equipe e necessidades de desenvolvimento sd@o avaliados proativamente em antecipagao a
mudangas futuras.

Estatisticas e relatérios sobre o arquivo digital sdo combinados com proje¢des de necessidades futuras para informar
proativamente os relatérios, o planejamento e o gerenciamento.

A eficacia do desenvolvimento da equipe é monitorada regularmente.

Planos de continuidade e sucessdo estdo em vigor para garantir a preservagdo continua das aquisigdes caso a
organizagao ndo possa mais realizar essas

atividades.
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B - Politica e Estratégia

Politicas, estratégias e procedimentos que governam a operagao e o gerenciamento do arquivo digital.

0 - Consciéncia minima A organizagao tem um conhecimento minimo da necessidade de uma estrutura de politicas para preservagao digital.
A organizacado esta ciente da necessidade de desenvolver uma estrutura de politicas e pode ter algumas politicas
1 — Consciéncia relevantes, mas nao existe nenhuma politica ou estratégia de preservacao digital.
A organizagado possui uma estrutura de politicas basicas, por exemplo:
e Existe uma politica ou estratégia de preservacgao digital de alto nivel.
e Outras politicas relacionadas a preservagao digital podem existir, mas existem lacunas na cobertura.
o e Alguns procedimentos para gerenciar e prover acesso ao conteudo digital estdo em vigor e podem ser
2 - Basico documentados.
e 0 escopo da colecdo é definido e compreendido (por exemplo: politica de desenvolvimento de colegdes, cronograma
de retencgdo).
e 0 desenvolvimento de politicas e procedimentos é informado por um entendimento basico das necessidades do
usuario.
A organizagao possui um conjunto abrangente e gerenciado de politicas, estratégias e procedimentos, por exemplo:
e A politica/estratégia de preservagao digital esta alinhada com outras politicas organizacionais e é revisada de acordo
com um cronograma acordado.
e Apolitica e o procedimento levam em consideragao quaisquer questdes éticas relevantes.
3 — Geréncia e Existe um conjunto de processos e procedimentos documentados para gerenciar e prover acesso ao conteudo do
arquivo digital.
e Todo o pessoal relevante esta ciente das politicas, estratégias e procedimentos de preservagao digital.
e 0 conhecimento de casos de uso atuais e futuros para contetdo informa a politica e o procedimento (por exemplo,
coleta, abordagens de preservagdo, metadados e acesso).
A organizagdo gerencia proativamente suas politicas, estratégias e procedimentos e tem um compromisso com a melhoria
continua do processo, por exemplo:
e Existe um conjunto completo de politicas, estratégias e procedimentos relacionados a preservagdo e acesso ao
4 - Otimizado conteudo digital
e Politica e estratégia sdo totalmente implementadas e a equipe se envolve ativamente.
e Politica, estratégia e procedimento sdo proativamente monitorados e atualizados para refletir mudangas internas,
mudangas em outras politicas, necessidades de usudrios ou outros fatores externos.
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C — Base Legal

Gestao dos direitos e responsabilidades legais, cumprimento da regulamentacgao pertinente e adesao aos codigos éticos relativos a aquisi¢ao, preservagao e

disponibilizagao de acesso a contetdos digitais.

A organizagdo tem um conhecimento minimo da necessidade de gerenciar direitos e responsabilidades legais, de
0 — Consciéncia minima licenciamento e outros direitos e responsabilidades legais ou de principios bdsicos para sua aplicagao.

A organizagao esta ciente da necessidade de gerenciar direitos e responsabilidades legais, de licenciamento e outros direitos
1 — Consciéncia legais e responsabilidades e possui um entendimento dos principios basicos de como fazé-lo.

e O gerenciamento basico de direitos e responsabilidades legais com relagdo ao conteudo digital é realizado, por exemplo:

e Os principais direitos e responsabilidades legais, juntamente com seus proprietarios, foram identificados e

2 - Basico documentados.

Existem modelos para acordos e licengas legais necessdrios.

Codigos de conduta relevantes relacionados a ética profissional sdo respeitados.

Os direitos e responsabilidades legais relacionados ao conteudo digital sao gerenciados, por exemplo:

Informacgdes relacionadas a licenciamento, direitos legais e contratos podem ser facilmente localizadas e acessadas

quando necessario.

Questdes e riscos legais sdo gerenciados e revisados regularmente.

As fungdes e responsabilidades de gerenciamento de questdes e riscos juridicos sdo claramente atribuidas.

3 - Geréncia e Aconselhamento especializado pode ser acessado quando necessario (por exemplo, de especialistas juridicos, de
compras, gerenciamento de contratos ou conformidade de informagées).

e Acdes realizadas devido a direitos e responsabilidades legais sdo documentadas.

e Diferentes fluxos de trabalho de preservagdo ou acesso estao em vigor para conteido com diferentes requisitos legais ou
regulamentares.

e As responsabilidades de acessibilidade sdo cumpridas, de acordo com os requisitos da legislacao local ou nacional

relevante.
e Os direitos e responsabilidades legais relacionados ao conteldo digital sdo gerenciados proativamente, por exemplo:
4 - Otimizado e Questdes e riscos legais sao proativamente monitorados e mitigados.

e A organizagao se envolve e contribui para processos legais e judiciais que criam regulamentagéo.
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Recursos de tecnologia da informacgao para apoiar atividades de preservagao digital.

A organizagdo tem um conhecimento minimo seja da capacidade de Tl necessdria para suporte do arquivo digital ou dos
0 - Consciéncia minima principios basicos para sua aplicagéo.
A organizagdo esta ciente da capacidade de Tl necessaria para suporte do arquivo digital e possui um entendimento dos
1 — Consciéncia principios basicos.
A organizagao tem acesso a instalagdes basicas de Tl, incluindo infraestrutura e suporte técnico, por exemplo:
e Suporte basico de Tl esta disponivel para o arquivo digital.
2 - Basico e A equipe com responsabilidades de Tl tem uma compreenséo bdasica de sua fungdo no suporte a preservagao digital.
e Os sistemas de Tl sdo documentados em um nivel basico.
A organizagao tem acesso a instalagdes de Tl gerenciadas de maneira abrangente, incluindo infraestrutura e suporte técnico,
por exemplo:
e Suporte adequado de Tl esta disponivel para o arquivo digital.
e As fungdes e responsabilidades de Tl relacionadas a preservacao digital séo documentadas e revisadas regularmente.
3 - Geréncia e Os sistemas de Tl sdo regularmente corrigidos e atualizados.
e Novas ferramentas e sistemas sdo implantados quando necessario.
e Os sistemas de Tl sdo amplamente documentados.
e Contratos e servicos com provedores de servigos terceirizados (por exemplo, fornecedores de nuvem) sdo bem
gerenciados e documentados.
A organizagdo tem acesso a instalagdes de TI gerenciadas proativamente que estdo em constante evolugdo e
aprimoramento, por exemplo:
o e Um nivel aprimorado de suporte de Tl esta disponivel para o arquivo digital
4 - Otimizado e ATl demonstra boa compreenséo e envolvimento com problemas de preservacéo digital.
e Osrequisitos de preservacao digital sdo levados em consideragé@o ao adquirir novos sistemas de TI.
e Existe um roteiro detalhado para o desenvolvimento futuro de sistemas de TI.
e Novas ferramentas e sistemas em potencial sdo proativamente identificados e testados.
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E - Aperfeicoamento Continuo

Processos para a avaliagdo das atuais capacidades de preservacao digital, definicdo de metas e monitoramento do progresso.
A organizagao tem um conhecimento minimo da posi¢édo ou dos objetivos atuais.

0 — Consciéncia minima

o A organizacgao esta ciente da necessidade de entender sua posigao atual e definir metas.
1 — Consciéncia

A organizagao possui um entendimento basico dos recursos atuais de capacidade de preservagao digital e das areas de
melhoria, por exemplo:

2 - Basico e Um exercicio inicial de benchmarking foi realizado.

e lLacunas na capacidade de preservagéao digital foram identificadas.

e Existe um entendimento de onde a organizagao é relativa aos pares.

A organizagao possui um processo gerenciado para fazer avaliagdo comparativa e estabelecer metas, por exemplo:
e Metas foram estabelecidas e acordadas com os gerentes seniores.

e O roteiro esta em vigor para atingir as metas.

3 — Geréncia e O exercicio de avaliagdo comparativa é repetido periodicamente.

A organizacgao realiza a melhoria continua do processo, com gerenciamento proativo, por exemplo:
e A certificagcdo/revisdo externa foi alcangada e é mantida conforme apropriado

e Recomendagdes para melhoria foram adotadas.

e Metas e roteiro sdo revisados periodicamente.

4 - Otimizado

F - Comunidade

Engajamento e contribuicdo para a comunidade mais ampla de preservacgao digital.

0 — Consciéncia minima A organizagao tem um conhecimento minimo da necessidade de se envolver com a comunidade mais ampla de preservagao
digital.
1 — Consciéncia A organizacao esta ciente dos beneficios dacolaboragao com a comunidade mais ampla de preservacao digital.
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A organizacgao se envolve com a comunidade mais ampla de preservacgao digital em um nivel basico, por exemplo:
e Uma ou mais redes de contatos relevantes foram estabelecidas.
2 - Basico e Eventos relevantes da comunidade podem ser acessados.

e Existe o compromisso de aprender com as experiéncias dos outros.

3 - Geréncia

Ha suporte e gerenciamento para o envolvimento com a comunidade mais ampla de preservagao digital, por exemplo:
e Redes e comunidades relevantes foram unidas.

e Um papel ativo é desempenhado na comunidade de preservacgao digital.

e A consultoria especializada em preservagao digital pode ser acessada conforme apropriado.

e Os sucessos e licdes aprendidas do proprio trabalho sdao compartilhados com a comunidade.

4 - Otimizado

A organizagdo assume um papel de lideranga na comunidade de preservagdo digital e gerencia proativamente esses

compromissos, por exemplo:

e E assumido um papel proativo no estabelecimento ou organizagdo de redes comunitérias, atividades ou eventos
colaborativos.

e Contribuigdes sdo feitas a grupos de especialistas, comités ou forgas-tarefa.

Capacidades do Servigo

G - Aquisicao, Transferéncia e Incorporacao

Processos para adquirir ou transferir contetido e incorpora-lo em um arquivo digital.

0 — Consciéncia minima

A organizagao tem um conhecimento minimo seja da necessidade de adquirir ou transferir contetido para um arquivo digital
ou dos principios basicos para fazé-lo.

1 — Consciéncia

A organizagao esta ciente da necessidade de adquirir ou transferir contetido para um arquivo digital e entende os principios
basicos para fazé-lo.

126




HSPATIA

S ibict

MODELO DE PRESERVAGAQ
A organizagdo implementou um processo bdsico para aquisi¢éo, transferéncia e incorporagéo, por exemplo:
e Existe um processo documentado de aquisig¢ao e incorporagao.
e OrientagOes basicas para doadores, depositantes e criadores de registros estdo disponiveis quando apropriado.
, . e Documentacdo e metadados sao recebidos ou capturados por vezes como parte do processo de aquisicdo ou
2 - Basico transferéncia.
e Existe um processo documentado para selecionar e capturar contetido digital quando apropriado (por exemplo, arquivos
da web, arquivos de email, conteudo digitalizado, registros em EDRMS)
e Parte do conteldo é avaliado como parte de um processo manual, de acordo com as politicas relevantes.
e Uma drea de trabalho (fisica ou virtual) estad disponivel para atividades de anteriores a e de aquisi¢do e incorporagéo
(por exemplo, para realizar verificagdo de virus e identificagcdo de arquivos).
A organizagao implementou um processo gerenciado abrangente para transferéncia, aquisigéo e incorporagao, por
exemplo:
e Os relacionamentos com doadores, depositantes e criadores de registros sdo gerenciados por meio de comunicacao,
orientagao e suporte continuos, quando necessario.
3 - Geréncia e A avaliagdo é uma parte padrao do fluxo de trabalho de entrada.
e Os fluxos de trabalho séo eficientes e adequados a finalidade.
e Partes do processo de aquisi¢ao e incorporagao sao automatizadas.
e Atransferéncia bem-sucedida do conteudo é verificada pela verificagdo de integridade.
A organizagao gerencia e aprimora proativamente o processo de transferéncia, aquisigdo e incorporagéo, por exemplo:
e A organizagao coopera com possiveis doadores, depositantes e criadores de registros para apoiar o gerenciamento do
ciclo de vida das melhores praticas.
e Sistemas de Tl internos que criam e mantém conteldo digital que sera transferido para o arquivo, sdo adquiridos e
configurados com uma consciéncia dos requisitos para preservagéo futura.
e O processo de aquisigdo e incorporagdo é automatizado onde for benéfico fazé-lo, com a capacidade de fazer
4 - Otimizado intervengdes manuais quando necessario.
e As ferramentas e sistemas em uso foram totalmente integrados.
e Ferramentas de software sdo aplicadas para automatizar e aprimorar o processo, por exemplo, destacando informagdes
confidenciais ou informando decisdes de avaliagao.
e A reavaliacdo é realizada periodicamente, levando em consideragdo fatores como valor do contetdo, métricas de uso e
custos de preservacao (financeiros e ambientais).
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H - Preservagao de Bitstream

Processos para garantir o armazenamento e a integridade do contetido digital a ser preservado.

0 - Consciéncia minima A organizagao tem um conhecimento minimo da necessidade de preservagao de Bitstream ou dos principios basicos para
sua aplicagao.

1 — Consciéncia A organizacgao esta ciente da necessidade de preservagao de Bitstream e possui um entendimento dos principios basicos.

A organizagao implementou um processo basico para preservagao de Bitstream, por exemplo:
e 0 armazenamento dedicado a isso esta disponivel para atender as necessidades atuais de preservagao.

2 — Basico e Os funcionarios sabem onde o conteldo esta armazenado.
e Areplicacdo é baseada em regimes simples de backup.
e As somas de verificagdo sé@o geradas para todo o conteldo.
e Existe um entendimento de que funcionarios devem estar autorizados a acessar o conteudo.
A organizagdao armazena o conteddo de maneira gerenciada, consistente com as boas praticas de preservagdo para
replicagdo e verificagdo de integridade. Por exemplo:
e 0O conteldo é gerenciado com uma combinagéo de verificagdo de integridade e replicagdo de conteddo em um ou mais
locais.
3 - Geréncia e As decisbes sobre a frequéncia da verificagdo de integridade e o nimero de cépias mantidas levam em consideragao

riscos, o valor do contetdo e custos (financeiros e ambientais).

0 conteudo que falha na verificagao de

A integridade é reparada.

As autorizagdes de funcionarios para acessar o contelddo sao aplicadas e documentadas.

Testes sdo rotineiramente realizados para verificar a eficacia dos backups, replicacao e verificagdo de integridade.
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A organizagdo aplica um regime de armazenamento altamente gerenciado com gerenciamento proativo de riscos, por

exemplo:

e (Copias separadas geograficamente sdo mantidas para minimizar o risco de perda devido a desastres.

e Diferentes tecnologias ou servigos de armazenamento estdo em uso.

e As necessidades futuras de armazenamento sdo previstas e atualizadas regularmente e a capacidade de

4 - Otimizado armazenamento é monitorada e revisada de acordo.

e Aintegridade do conteldo e os processos para verificar a integridade sao revisados independentemente

e Todo o acesso ao conteudo é registrado e revisado para uso ndo autorizado e/ou alteragdes feitas: qual conteldo,
quando e por quem.

| — Preservagao de Contetudo

Processos para preservar o significado ou a funcionalidade do contetdo digital e garantir sua acessibilidade e usabilidade continuas ao longo do tempo.

0 - Consciéncia minima A organizagao tem um conhecimento minimo da necessidade de preservacao de conteldo ou dos principios basicos para sua
aplicacao.
A organizacgao esta ciente da necessidade de preservagao de conteudo e entende os

1 — Consciéncia principios basicos para sua aplicagéo.

A organizagao implementou um processo bdsico para entender o contelddo que eles possuem, por exemplo:

e Formatos de arquivo sdo identificados.

2 - Basico e O conteludo é caracterizado e avaliado por questdes de preservacdo e qualidade, como conteudo criptografado,
quebrado ou incompleto e arquivos invalidos.

e Haum entendimento basico dos usudrios atuais e futuros e casos de uso para o conteldo.
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A organizagao implementou um processo gerenciado para monitorar e planejar a acessibilidade do conteddo ao longo

do tempo, por exemplo:

e As atividades de observagao tecnoldgica sdo realizadas e o contetido "em risco" é identificado.

e Dependéncias técnicas sdo detectadas e documentadas.

e Ocasionalmente, sdo realizadas agOes para garantir a preservagao e a qualidade do conteddo, como migragao,

3 - Geréncia emulagdo ou modificagdo da criagdo ou captura de fluxos de trabalho.

e As acdes de preservagao ocorrem com a compreensao das propriedades do objeto digital que devem ser retidas para
dar suporte aos casos de uso atuais e futuros.

e Todas as alteragdes no conteldo digital sdo gravadas, incluindo detalhes de quando, o que, como, por que e quem.

A organizacao adota uma abordagem proativa para priorizar e mitigar os riscos de preservagao para garantir que o contetddo

seja acessivel ao longo do tempo, por exemplo:

e Riscos para formatos de arquivo especificos ou tipos de conteddo mantidos sdo bem compreendidos.

e Um processo rigoroso de planejamento de preservagao identifica agdes de preservagao apropriadas para mitigagdo de
riscos.

e As decisdes sobre a execugdo de acdes de preservagao levam em consideragado riscos, valor do conteudo, custos

4 - Otimizado (financeiros e ambientais) e casos de uso.

e Migracoes de formato, normalizagdes, emulagao e outras agdes de preservagao sao implementadas de acordo com os
planos de preservagao.

e Existe um controle de qualidade para avaliar (e registrar) o resultado das agdes de preservagdo garantindo que o
significado e / ou funcionalidade do conteudo foi mantido conforme necessario.

e Conteudo digital e metadados sao controlados por versao, quando apropriado.
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Processos para criar e manter metadados suficientes para oferecer suporte a preservacao, descoberta e uso de conteudo digital preservado.
A organizagdo tem um conhecimento minimo da necessidade de gerenciar metadados ou dos principios basicos para
sua implementacao.

0 — Consciéncia minima

1 — Consciéncia

A

organizagao esta ciente da necessidade de gerenciar metadados e possui um

entendimento dos principios basicos.

2 — Basico

A organizacgao cria e mantém metadados para preservagao, descoberta e uso em um nivel basico, por exemplo:

0 conteudo é descrito no nivel da colegao em um registro de ativos digitais.

Existe um requisito descritivo minimo adequado para metadados.

Metadados e a documentagao adquirida com o conteudo sdao mantidos e preservados.
Metadados basicos de preservagao sao capturados no nivel do item.

3 - Geréncia

A
°
°
°
°

organizagao implementou um processo gerenciado para criar e manter metadados de preservagao, descoberta e uso:
Padrées apropriados de metadados sao identificados.
Orientagao interna e vocabuldrios controlados estdo em vigor para garantir a consisténcia da entrada de metadados.
Identificadores exclusivos persistentes sao atribuidos e mantidos para contetudo digital.
Os relacionamentos estruturais entre os elementos de dados e metadados que formam um objeto digital especifico
sao mantidos.

4 — Otimizado

A

organizagao realiza um gerenciamento proativo de metadados para preservagao, descoberta e uso, e procura maneiras

de desenvolver e aprimorar processos, por exemplo:

Existe uma rica quantidade de metadados para conteudo digital, onde apropriado.

Padrées apropriados de metadados sao aplicados.

A escolha dos padroes de metadados é revisitada e revisada periodicamente.

Metadados e documentagao podem ser aprimorados ao longo da vida util do conteudo.

Metadados permite uma experiéncia mais avangada de renderizagao/reutilizagé@o para o usuario.

Metadados séo colhiveis e reutilizaveis.

A estratégia de saida gerenciada é facilitada pelos procedimentos padronizados de empacotamento de conteludo e
metadados.
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K - Descoberta e Acesso

Processos para permitir a descoberta de contetdo digital e fornecer acesso aos usuarios.

A organizagd@o tem um conhecimento minimo da necessidade de permitir a comunidade de usuarios a descoberta e o
acesso ao arquivo digital ou dos principios basicos para realizar isso.

0 — Consciéncia minima

1 — Consciéncia

A organizagao esta ciente da necessidade de permitir a descoberta e o acesso a sua comunidade de usuarios e possui
um entendimento dos principios basicos.

2 — Basico

A organizagdo implementou um mecanismo bdsico de descoberta e acesso (onde os direitos de acesso permitem), por
exemplo:

Existe uma ferramenta basica de busca para alguns contetdos digitais.

Os usuarios podem visualizar ou acessar contelddo e metadados digitais, remotamente ou no local.
0 acesso dos usudrios ao contelddo digital é registrado.

Informagdes sobre a acessibilidade do conteldo digital sdo fornecidas aos usuarios.

3 - Geréncia

A organizagdo implementou um processo abrangente e gerenciado de descoberta e acesso (onde os direitos de acesso
permitem), por exemplo:

A busca basica de recursos existe para todo o conteudo digital.

A pesquisa de termos no texto completo esta disponivel para alguns contetdos digitais.

As informagdes de direitos sédo exibidas e o0 acesso gerenciado pelo sistema sempre que possivel.

Relatérios podem ser gerados sobre o acesso do usudrio ao conteudo digital.

Os sistemas de acesso sao atualizados para refletir os comentarios da comunidade de usuarios.

As informagdes de descoberta de recursos estédo disponiveis para os usuarios em formatos acessiveis.

Ha um caso de uso de acesso estabelecido para extragdo em massa de todo o conteudo digital durante a invocagéo
de uma estratégia de saida.As informagdes de descoberta de recursos estdo disponiveis para os usudrios em
formatos acessiveis.

Ha um caso de uso de acesso estabelecido para extragdo em massa de todo o conteudo digital durante a invocagéo
de uma estratégia de saida.
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A organizagao implementou um mecanismo avangado de descoberta e acesso (onde os direitos de acesso permitem) que

é proativamente aprimorado e aprimorado, por exemplo:

e Ferramentas avangadas de descoberta e acesso a recursos sao fornecidas, como pesquisa facetada, visualizagdo de
dados ou acesso personalizado via APIs.

e Diferentes opgdes estdo disponiveis para acesso, renderizagdo ou reutilizagdo, como conteido migrado, emulado e
visualizado.

4 - Otimizado Os direitos sdo totalmente gerenciados pelos sistemas de acesso, incluindo a emissao de contratos para reutilizagao.

O suporte ao acesso é fornecido aos usudrios pela organizagéao.

A comunidade de usuarios é consultada proativamente para estabelecer e antecipar necessidades expectativas.

As informagdes coletadas sobre a descoberta e o acesso ao conteldo digital sdo usadas para melhorar e aprimorar a
experiéncia do usuario.

O conteudo digital esta disponivel para usuarios em formatos acessiveis.

Os mecanismos de acesso sdo compativeis ou integram ferramentas de acessibilidade comuns.
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APENDICE C - Relatério Modelo de Maturidade em
Preservacao Digital

Modelo de Maturidade em
Preservacao Digital

Implementacao do Modelo
Hipatia de Preservacao Digital no Tribunal
de Contas da Unido (TCU)
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1 INTRODUGAO

O presente relatério € apresentado como resultado da parceria estabelecida
entre o Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia (Ibict) e o Tribunal
de Contas da Unido (TCU) para a implementagao de um Repositério Digital Confiavel
de Arquivos (RDC-Arqg). O objetivo desta parceria é viabilizar a preservagao digital
dos documentos arquivisticos armazenados no sistema e-TCU.

Especificamente, este relatério aborda a aplicagdao do Modelo de Maturidade
com o intuito de mensurar a evolugao da preservacao digital no TCU, identificando os
pontos fortes e dreas que necessitam de melhoria. Para isso, foram realizados
diagndsticos e analises, considerando as praticas atuais de preservacao digital e
comparando-as com os padrdes internacionais estabelecidos. A implementacao do
Modelo de Maturidade proporciona uma visdao detalhada do estagio de
desenvolvimento do TCU em termos de preservacao digital, oferecendo subsidios
para o planejamento estratégico e a tomada de decisGes informadas para o

aprimoramento continuo deste processo.

2 MODELOS DE MATURIDADE: GENESE DA PROPOSTA

Os modelos de maturidade sao uma pratica evolutiva na gestao da qualidade,
inicialmente concebidos para a industria de software. Phil Crosby introduziu a ideia
em seu livro Quality is Free (1979). A aplicagdo moderna desses modelos comegou
com a criagao do Process Maturity Framework no Software Engineering Institute no
final da década de 1980, liderado por Watts Humphrey, baseado em ideias
desenvolvidas por Crosby e seus colegas da IBM (Zapata, 2023).

Segundo o autor, em 2009, a ISO 9004 incorporou a autoavaliacdo como uma
ferramenta crucial para revisar o nivel de maturidade de uma instituigao, abrangendo
lideranca, estratégia, gestdo de sistemas, recursos e processos. Zapata (2023)

destaca que os modelos de maturidade sao regidos pelos seguintes principios:
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e Avaliagao de Processos: Os atributos de um processo podem ser
avaliados para determinar sua capacidade de contribuir para os
objetivos da institui¢ao.

e Sustentabilidade dos Processos: Processos podem nao perdurar se a
instituicdo nao estiver madura o suficiente para sustenta-los.

e Melhoria Continua: A melhoria de processos deve ser abordada como
um programa de mudanga organizacional, orquestrando melhorias para
alcangar estados de capacidade organizacional sucessivamente mais
previsiveis.

e Niveis de Maturidade: Cada etapa ou nivel de maturidade estabelece
padrdes necessarios sobre os quais melhorias futuras podem ser
construidas.

A adaptabilidade no uso de modelos de maturidade permite que uma
instituicdo os utilize para definir um ponto de partida, diagnosticar programas,
processos ou servigos, ou definir planos especificos de melhoria. Idealmente, os
modelos de maturidade devem ser aplicados de forma integral e continua para
abordar todo o ciclo evolutivo dos processos ou servigos.

As formas de avaliagdo de um modelo de maturidade organizam-se quatro
possibilidades. A avaliagao inicial € uma analise leve e econémica que dura alguns
dias . Nesta etapa, as evidéncias ndo sao profundamente revisadas e as entrevistas
sao limitadas, com foco na coleta de dados quantitativos. J& a avaliagao de
progresso envolve uma investigacao detalhada de todas as areas e praticas do
processo no nivel de maturidade, requerendo tempo para coletar e comparar dados
quantitativos com resultados de entrevistas e revisdao de artefatos. Esse tipo de
avaliagao visa estabelecer o progresso em direcao ao proximo nivel de maturidade
ou antecipar os resultados de uma avaliagdo futura.(Zapata, 2023)

A avaliagao do provedor ¢ similar a de progresso, mas a equipe de avaliagao
nao inclui membros da instituicdo avaliada. Dados quantitativos s@o coletados para

verificar reclamacdes feitas nas propostas e estabelecer niveis contratuais de
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desempenho ou melhoria. As descobertas desta avaliagdo podem ser usadas para
desenvolver compromissos contratuais de melhorias, que sao verificaveis durante o
periodo de cumprimento do contrato através de avaliagdes de progresso, fornecedor
ou confirmacgao. Por fim, a avaliagao confirmatodria é uma investigagdo minuciosa de
todas as areas e praticas do processo no nivel de maturidade. Este tipo de avaliagao
envolve a coleta de cinco tipos de evidéncias para garantir que a equipe possa
avaliar a amplitude da conformidade. Dados quantitativos sao coletados para
investigar o desempenho e os resultados das praticas. A forga-tarefa avalia se cada
pratica foi implementada conforme sua intengao e se os objetivos de cada area de
processo foram satisfeitos.(Zapata, 2023)

A defini¢cdo de niveis de maturidade estabelece uma linha de base a partir da
qual as entidades podem avangar gradualmente em diregcdo a objetivos especificos
de melhoria. Quanto maiores os niveis de maturidade dos sistemas de medigao,
melhor é o controle dos resultados, permitindo a corregao de agdes ou a revisao de
metas de desempenho. Esses niveis sdo compostos por critérios que, coletivamente,
permitem que a capacidade seja alcangada em cada nivel. Cada area de atuacgéo é
projetada para atingir objetivos especificos de nivel, indicando o que precisa ser feito,
mas nao necessariamente como deve ser feito.

Essas avaliagbes sdo adaptaveis e podem ser usadas para definir um ponto
de partida para melhorar processos ou servigos, realizar diagndsticos de programas
e processos, ou mesmo para elaborar planos especificos de melhoria. Idealmente, os
modelos de maturidade devem ser aplicados de forma integral e continua,
abordando todo o ciclo evolutivo dos processos ou servigos ao longo do tempo. Isso
permite que as organizagdoes implementem melhorias de forma estruturada e

sustentavel, atingindo niveis 6timos de desempenho e eficiéncia.
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2.1 Modelos de Maturidade em Preservagao Digital: Ponderagoes
Iniciais

Os modelos de maturidade em preservacgao digital fornecem ferramentas para
que as instituicdes avaliem suas praticas de preservagao, identifiquem lacunas e
desenvolvam estratégias para aprimorar suas capacidades de preservagao digital.

Alguns exemplos de modelo de maturidade em Preservagao Digital:

e National Digital Stewardship Alliance (NDSA) Levels of Digital
Preservation: O NDSA criou um modelo que define quatro niveis de
maturidade em preservagao digital, que cobrem cinco areas:
armazenamento e geografla, integridade de dados, controle de
seguranga, metadados e conteudo.

e Digital Repository Audit Method Based on Risk Assessment
(DRAMBORA): Desenvolvido pelo Digital Curation Centre (DCC) e pelo
Digital Preservation Europe (DPE), o DRAMBORA fornece uma estrutura
para avaliar os riscos e a maturidade dos repositérios digitais através
de uma metodologia de autoavaliagao.

e Digital Preservation Capability Maturity Model (DPCMM): Este modelo,
desenvolvido pelo Digital Preservation Capability Maturity Model, avalia
a maturidade de uma organizagdo em 15 areas de capacidade de
preservacao digital, ajudando a identificar pontos fortes e areas que
precisam de melhoria.

e Rapid Assessment Model (RAM DPC): um modelo desenvolvido pelo
Digital Preservation Coalition (DPC) para ajudar organizacdes a avaliar e
melhorar suas capacidades de preservacdo digital. O modelo
proporciona uma estrutura para identificar riscos e implementar
estratégias de mitigacéo, garantindo a preservagao a longo prazo de

registros digitais.
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Cada modelo possui uma abordagem distinta, mas todos compartilham o

objetivo comum de garantir a longevid

ade e integridade dos objetos digitais. A

escolha do modelo adequado ou combinagdo deles depende dos objetivos

especificos de preservacgao digital e das caracteristicas da organizagdao. Em termos

de estrutura temos elencado no quadro 1:
Quadro 1- Modelos de Matu

ridade em Preservacgao Digital

VANTAGENS DESVANTAGENS

DSA Levels of Digital Preservation

Estrutura Simples: Facil de entender e aplicar.
Flexivel: Adaptavel a diferentes tipos de
instituicoes.

Incremental: Permite melhorias graduais em
cinco areas essenciais.

Pode nado abordar
de grandes

Simplificacdo Excessiva:
todas as complexidades
instituicoes.

Generalidade: Pode ndo ser
suficiente para casos particulares.

especifico o

DRAMBORA

Avaliagao de Risco: Enfatiza a gestao de riscos.
Autoavaliagdo: Facilita a compreensao interna
das capacidades e desafios.

Foco em Autoavaliagdo: Pode resultar em
avaliagdes tendenciosas ou subjetivas.

capacidade de preservacao.
Identificagdo de Lacunas: Ajuda a identificar e
priorizar areas de melhoria.

Metodo|ogia Detalhada: Aborda aspectos Complexidade: Pode ser dificil de implementar
organizacionais e tecnolégicos. sem experiéncia em gestao de riscos.

DPCMM
Modelo Holistico: Avalia 15 dreas de

Abrangéncia: A avaliagdo de 15 areas pode ser
trabalhosa e consumir recursos significativos.
Recurso Intensivo: Requer comprometimento

Foco em Melhoria Continua: Promove o [continuo para melhorias, o que pode ser um
desenvolvimento continuo das capacidades de | desafio para instituigbes com recursos
preservagéo digital. limitados.

RAM- DPC

Estrutura Detalhada: O RAM DPC fornece uma
estrutura detalhada para avaliagdo e mitigagao
de riscos.

Flexibilidade: Adaptdvel a diferentes tipos de
organizacgdes e contextos.

Foco na Mitigagdo de Riscos: Ajuda as
organizagbes a identificar e tratar potenciais

Complexidade: Pode ser dificil de implementar
sem conhecimento especializado em gestao de
riscos.

Recurso Intensivo: Requer comprometimento
significativo de tempo e recursos para uma
avaliagdo abrangente.

ameacas a preservacgao digital.
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Fonte: elaboracgdo prépria, (2024).

O Digital Preservation Coalition (DPC) é uma comunidade sem fins lucrativos
dedicada a estudos em preservagao digital sediada no Reino Unido e tem como
membros especialistas de todo o mundo. O DPC desenvolve modelos, materiais,
guias de melhores praticas em preservagao digital e os disponibiliza de maneira
gratuita. Dentre os modelos desenvolvidos, esta o Rapid Assessment Model - Digital
Preservation Coalition (modelo rdpido de avaliagdo - RAM-DPC), um modelo de
avaliagdo que tem por objetivo mensurar os niveis de maturidade e desenvolvimento
de instituicdes em torno da preservagao digital.

O RAM-DPC, em nossa analise, em detrimento aos demais modelos, possui
abordagem rapida e flexivel e se destaca pela sua énfase na mitigagao de riscos,
fornecendo uma estrutura detalhada para identificar e tratar ameagas potenciais a
preservacao digital. Comparado ao DRAMBORA, que também enfoca a gestdo de
riscos, 0 RAM DPC é mais direto e acessivel, facilitando sua aplicagao por equipes
com diferentes niveis de experiéncia em gestao de riscos, razdes pelas quais o
modelo foi apropriado no Modelo Hipatia e aplicado aos seus parceiros de pesquisa.

O modelo Hipatia optou pela aplicagdo RAM-DPC que se demonstra, para fins
de mapeamento das pesquisas aplicadas em preservacao de documentos de
arquivo, mais adequado e aderente a mensuracdo de andamento dos projetos.
Nota-se que o RAM-DCP, por meio de seus indicadores, é condizente com o modelo

OAIS e a cadeia de custodia bem como a legislagao arquivistica vigente.

3 RAM DPC: DINAMICA DE FUNCIONAMENTO E APLICAGAO NO TCU

O RAM-DPC possui 11 segdes tematicas (indicadores) que sdo organizadas
em dois blocos de analise: capacidade organizacional e capacidade de servico,

como demonstrado abaixo:
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Quadro 2 - Modelo de avaliagdo RAM-DPC

CAPACIDADES ORGANIZACIONAIS?

A. Viabilidade Organizacional: Governanca, estrutura organizacional, pessoal e recursos de atividades de
preservacao digital.

B. Politicas e Estratégia: Politicas, estratégias e procedimentos que governam a operagao e o
gerenciamento do arquivo digital.

C. Base Legal: Gestao dos direitos e responsabilidades legais, cumprimento da regulamentagao
pertinente e adesao aos codigos éticos relativos a aquisi¢ao, preservacgao e disponibilizagdo de acesso a
conteudos digitais.

D. Capacidade de TI: Recursos de tecnologia da informacgao para apoiar atividades de preservacgao digital.

E. Aperfeicoamento Continuo: Processos para avaliagdo das atuais capacidades de preservacao digital,
definicdo de metas e monitoramento do progresso.

F. Comunidade: Engajamento e contribuicao para a comunidade mais ampla de preservagao digital.

CAPACIDADES DE SERVICO

G. Aquisigao, Transferéncia e Incorporagéo: Processos para adquirir ou transferir conteddo e incorpora-lo
a um arquivo digital.

H. Preservagédo de Bitstream: Processos para garantir o armazenamento e integridade do contetdo digital
a ser preservado.

|. Preservacao de Conteudo: Processos para preservar o sentido ou funcionalidade do conteudo digital e
garantir seu acesso e usabilidade continuos no futuro.

J. Gerenciamento de Metadados: Processos para criar e manter metadados suficiente para dar suporte a
preservagao, gerenciamento e uso de conteudo digital preservado.

K. Descoberta e Acesso: Processos para permitir a descoberta de conteldo digital e prover acesso aos
usuarios.

Fonte: Elaborado pelos autores, (2024).

Para cada secdo é possivel atribuir avaliagcdes de 0 a 4 (Consciéncia Minima,
Consciéncia, Basico, Geréncia, Otimizado). Cada nivel de cada secdo apresenta uma

descricao detalhada dos requisitos que sdo necessarios para superar aquele nivel e

2 0 Hipétia utiliza a traduc&o oficial do modelo em portugués (PT-PR).

144



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

somente se avanga ao proximo nivel se todos os requisitos do nivel avaliado estejam
cumpridos.

O RAM-DPC foi aplicado no TCU, tendo por escopo de observagao e
prospecg¢ao o periodo de margo de 2024 a dezembro de 2024. A aplicagdo e a
observagao deram-se por meio de preenchimento de planilha contendo as segoes e
os niveis. A observagao foi realizada pelos pesquisadores Hipatia a partir das
reunides realizadas, estudos de ambientes feitos, instalagdes realizadas e
documentos disponibilizados pelo Tribunal. Apés o preenchimento inicial, a planilha
foi disponibilizada a equipe do TCU que a revisou resultando na seguinte matriz de

maturidade.

Figura 1 - Matriz de Maturidade em Preservacao Digital
Viabilidade Organizacional
mm  Nivelalvo == Nivel atual

Descoberta e Acesso Politica e estratégia

Administracdo de Metadados 2 Base Legal
Preservagéo de Contetudo Capacidade de Tl
Preservagéo de Bitstream Aperfeigoamento Continuo

Fonte: Elaborado pelos autores, (2024).
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Para determinar o nivel médio de maturidade da instituicdo conforme o

grafico fornecido pelo RAM DPC, podemos calcular a média dos niveis atuais para

cada area avaliada.

Os niveis atuais sao:

Viabilidade Organizacional: 2

Politica e Estratégia: 2

Base Legal: 1.5

Capacidade de TI: 2

Aperfeicoamento Continuo: 1
Comunidade: 1

Aquisicao, Transferéncia e Incorporagao: 1
Preservacgao de Bitstream: 0

Preservagao de Conteudo: 1
Administragao de Metadados: 2
Descoberta e Acesso: 2

Somando esses valores: 2+2+1+2+1+1+1+0+1+2+2=15

Dividindo pelo nimero de areas (11): 15/ 11 = 1.36

Portanto, o nivel médio de maturidade da instituicdo é aproximadamente 1.36.

Os resultados da analise de maturidade em preservacgéo digital usando o RAM DPC

mostram uma discrepancia significativa entre os niveis atuais e os niveis alvo em

varias areas criticas.
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Grafico 1 — Niveis de maturidade

Digital Preservation Coalition Rapid Assessment Model (DPC RAM):

Maturity Score
o =N W S

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

A Viabilidade Organizacional, Politica e Estratégia, Capacidade de TI e
Administragdo de Metadados estdo moderadamente desenvolvidas, mas precisam
de melhorias adicionais para atingir os niveis desejados. Areas como
Aperfeicoamento Continuo, Comunidade, e Aquisi¢ao, Transferéncia e Incorporagcao
estdao subdesenvolvidas e requerem atencao imediata. A Preservacao de Bitstream é
especialmente critica, necessitando de esforgos urgentes para melhorar. Melhorias
nessas areas ajudardo a instituicdo a alcangar os niveis desejados de maturidade
em preservacgao digital.

Como pontos forte, identifica-se:

1. Equipe engajada no projeto: ha equipes dedicadas ao projeto com
conhecimento intermediario em preservacao digital.

2. Comprometimento da Alta Geréncia: A alta geréncia do TCU esta
comprometida com a preservagao digital, assumindo responsabilidade e
alocando recursos financeiros .

3. Base Legal Sdlida: A gestdao dos direitos e responsabilidades legais é
proativa.

4. Capacidade de Tl Gerenciada: A infraestrutura de Tl esta bem desenvolvida,

com suporte aprimorado disponivel para atividades de preservacao digital.
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A partir da observacgao, foram atribuidos os niveis tais como descritos abaixo.

Destaca-se que a observacao foi realizada de maneira a testar a aplicagdao do

RAM-DPC em um caso pratico.

Quadro 3 - Modelo RAM-DPC TCU (margo 2024-dez 2024)

CAPACIDADE ORGANIZACIONAL

preservacao digital.

Nivel Atual Nivel Almejado
(margo/2024) (dez/ 2024)

A. Viabilidade Organizacional: Governanca, estrutura

organizacional, pessoal e recursos de atividades de 2 - Basico 3 - Gerenciado

B. Politicas e Estratégia: Politicas, estratégias e
procedimentos que governam a operagao e o
gerenciamento do arquivo digital.

1 - Conscientizagao

2 - Basico

C. Base Legal: Gestado dos direitos e responsabilidades
legais, cumprimento da regulamentacao pertinente e adesao
aos codigos éticos relativos a aquisicao, preservagao e
disponibilizacdo de acesso a conteldos digitais.

3 - Gerenciado

4 - Otimizado

D. Capacidade de TI: Recursos de tecnologia da informacgao
para apoiar atividades de preservacao digital.

3 - Gerenciado

4 - Otimizado

E. Aperfeicoamento Continuo: Processos para avaliagdo
das atuais capacidades de preservagao digital, definicao de
metas e monitoramento do progresso.

3 - Gerenciado

4 - Otimizado

F. Comunidade: Engajamento e contribuigdo para a
comunidade mais ampla de preservagao digital.

2 - Bésico

CAPACIDADES DE SERVIGCO

Nivel Atual

3 - Gerenciado

Nivel Almejado

G. Aquisicao, Transferéncia e Incorporagao: Processos para
adquirir ou transferir contetdo e incorpora-lo a um arquivo
digital.

2 - Basico

3 - Gerenciado

H. Preservagao de Bitstream: Processos para garantir o
armazenamento e integridade do conteuddo digital a ser
preservado.

1 - Conscientizagao

2 - Basico

I. Preservagao de Contetdo: Processos para preservar o

preservacao, gerenciamento e uso de contelddo digital
preservado.

sentido ou funcionalidade do conteudo digital e garantir seu | 2 - Basico 3 - Gerenciado
acesso e usabilidade continuos no futuro.
J. Gerenciamento de Metadados: Processos para criar e
manter metadados suficiente para dar suporte a - .
2 - Basico 3 - Gerenciado
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K. Descoberta e Acesso: Processos para permitir a
descoberta de conteudo digital e prover acesso aos 2 - Basico 3 - Gerenciado
usuarios.

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

O preenchimento da planilha, possibilitou a produgdo da seguinte visédo, que
pode ser interpretada como se segue. Primeiramente, cabe destacar que para fins de
formagdao do RDC-Arq, relacionamos quando da analise RAM DPC os padrbes
Trustworthy Repositories Audit & Certification (TRAC) e ISO 16363 devido ao seu foco
compartilhado na avaliagdo e aprimoramento da preservacgao digital e por ambas as
normas serem as normas referéncia das resolugdes do Conselho Nacional de
Arquivos. Ademais, futuramente, quando da possibilidade de certificagcdo do RDC-arq

serao elas a serem analisadas.

3.1 Capacidades Organizacionais

A viabilidade organizacional do TCU esta em um nivel basico. O TCU possui
equipe e recursos financeiros destinados ao projeto de preservacao digital, mas
ainda ha necessidade de fortalecer a governanca e a alocagdao de pessoal e
recursos. Embora haja comprometimento da alta geréncia, ainda ha questdes
relacionadas ao orgcamento, relatérios gerenciais e habilidades da equipe que
precisam ser resolvidas antes de avangar para um nivel mais alto de maturidade.

As politicas e estratégias estdo no nivel de conscientizacao, indicando que o
TCU reconhece a necessidade de politicas formais. A Portaria 85/2023 aborda a
preservacao de documentos eletrénicos, mas carece de detalhes sobre estratégias
de longo prazo, formatos e responsabilidades especificas.

A base legal do TCU esta no nivel gerenciado, indicando um cumprimento
robusto das regulamentacdes e responsabilidades legais. O TCU tem bem definidas
as regras de seguranca da informacdo e um cumprimento robusto das

regulamentagcdes legais. No entanto, é necessario revisar as classificagcoes e
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metodologias para adequar-se completamente as necessidades de preservagao
digital.

A capacidade de Tl do TCU esta em um nivel gerenciado, com recursos
tecnoldgicos adequados para suportar as atividades de preservagao digital.
Investimentos continuos em atualizagdo tecnolégica e infraestrutura sao
importantes para manter e melhorar essa capacidade. A infraestrutura de Tl do TCU
é suficiente para suportar as atividades de preservagao digital, com processos
gerenciados para avaliagdo comparativa e estabelecimento de metas. A organizagao
realiza estudos internos e colabora com o IBICT para identificar e implementar as
melhores praticas.

O aperfeigoamento continuo esta no nivel gerenciado, indicando que o TCU
possui processos estabelecidos para avaliar e melhorar continuamente suas
capacidades de preservagao digital. Esta em constante analise de experiéncias de
outras instituicdbes e tem projetos em parceria com o IBICT para avangar suas
praticas de preservagao digital.

O engajamento comunitario do TCU esta no nivel basico, mostrando que ha
participagao inicial, mas é necessario fortalecer a colaboragao e a contribuicao para
a comunidade de preservacao digital, por exemplo com a participagdao em eventos e
divulgacgéao interna e externa do projeto. A parceria com o IBICT e a participagdo em
eventos como palestras e congressos do poder Judiciario refletem o compromisso
da organizagao com o compartilhamento de conhecimento e aprendizado continuo.

O TCU demonstra progresso significativo em areas criticas como base legal,
capacidade de Tl e aperfeicoamento continuo. No entanto, areas como politicas e
estratégia e engajamento comunitario ainda necessitam de desenvolvimento.
Fortalecer a governancga, implementar politicas claras e aumentar o engajamento
comunitario sao pontos de atengcdo para avancar a maturidade geral das

capacidades de preservacgao digital do TCU.
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3.2 Capacidades de Servigo

A gestao de documentos no TCU acontece, embora nao se aplique ainda aos
documentos natos digitais. Existe um manual de gestao de documentos e fluxos de
transferéncia e recolhimento. No entanto, ndo se identificam estudos de metadados
e aderéncia do e-TCU ao e-ARQ Brasil. H4 uma unidade de arquivo no organograma,
mas nao ha a implementagao de uma cadeia de custodia.

O TCU possui processos iniciais para adquirir e incorporar conteudos digitais
ISO 16363 especifica a necessidade de politicas para a aceitagao e verificagao de
novos conteudos, assegurando sua autenticidade e integridade. Ainda destaca-se a
importancia de ter politicas claras para a aquisi¢ao e incorporagao, garantindo que
os contelddos sejam adequadamente validados e protegidos desde o0 momento de
sua admissao no repositorio.

A preservagao de bitstream refere-se a pratica de garantir que os bits que
compdem um arquivo digital permanegam inalterados e acessiveis ao longo do
tempo. Isso envolve a implementagao de processos e tecnologias que asseguram a
integridade e autenticidade dos dados armazenados, protegendo-os contra
corrupgao, perda e obsolescéncia tecnoldgica. A anadlise dos componentes da
Preservacao de Bitstream séo:

1. Verificagdes de Integridade: Utilizacdo de algoritmos de hash (soma de
verificacdo) para monitorar a integridade dos arquivos e detectar qualquer
alteracao ou corrupgao de dados.

2. Backup e Redundéancia: Implementagdo de estratégias de backup e
armazenamento redundante para garantir que copias dos dados estejam
disponiveis em diferentes locais e sistemas.

3. Monitoramento Continuo: Monitoramento regular dos arquivos para identificar

e corrigir problemas de integridade e acessibilidade.
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4. Migracao de Dados: Planejamento e execugao de migragdes de dados para
novos formatos ou plataformas conforme necessarios para evitar a
obsolescéncia tecnoldgica.

O nivel atual indica uma conscientizagao inicial, mas a implementagao de
praticas basicas para proteger os dados contra corrupgao e perda € necessaria. A
ISO 16363 enfatiza a necessidade de praticas robustas para a integridade dos
bitstreams, incluindo verificagdes de integridade regulares, mecanismos de detecgao
de erros e procedimentos de recuperagao.

No nivel 1, também conhecido como "Conscientiza¢ao"’, ha entendimento da
necessidade de preservagao dos ativos digitais, mas ndao ha implementagao de
solugbées de processamento para preservagdao. O TCU conhece os formatos de
producdo, mas ainda nao estuda ou processa componentes de integridade e
credibilidade dos documentos.

A preservagao de conteudo esta em estagio basico. Embora haja
conhecimento dos formatos de produgao, ndo ha processamento de componentes
de integridade em formato e padrdes que adicionam seguranga e completude. Os
metadados e a documentagédo adquirida com o conteudo ainda ndo sdo mantidos e
preservados de forma eficaz. Metadados basicos de preservagdo nao sao
capturados no nivel do item.

O TCU implementou um mecanismo bdasico de descoberta e acesso, incluindo
uma ferramenta basica de busca para alguns conteudos digitais. Os usuarios podem
visualizar ou acessar conteudo e metadados digitais, e o acesso é registrado. No
entanto, ndo ha plataformas de acesso integradas aos ambientes de preservacgao e

acesso.
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4 CONSIDERAGOES FINAIS

O nivel médio de maturidade de 1.5 indica que o TCU esta no inicio do
desenvolvimento de suas capacidades de preservacao digital. Para alcangar os
niveis almejados, sera necessario investir em processos estruturados e integrados,
alinhados aos padrdes internacionais como o TRAC e a ISO 16363. Focar em areas
criticas, como a preservacao de bitstream e o gerenciamento de metadados, serao
os pontos de atencao para fortalecer a infraestrutura de preservacao digital e
garantir a longevidade e integridade dos documentos.

Para os niveis almejados até dezembro de 2024, recomenda-se, por

capacidade:

A. Garantir que as habilidades da equipe sejam adequadas, desenvolver
relatorios gerenciais e alocar um orcamento principal dedicado a
preservacgao digital.

B. Atualizar a estrutura da politica atual e detalhar procedimentos, incluindo
a definicdo do escopo da colegcdo e a gestao proativa dos direitos e
responsabilidades legais.

C. O TCU gerencia proativamente questdes e riscos legais, contribuindo para
processos legais e judiciais que criam regulamentacdes. Manter esta
abordagem e envolver-se ativamente em questdes legais continuara a
mitigar riscos e assegurar conformidade.

D. A infraestrutura de Tl deve evoluir constantemente, com suporte
aprimorado disponivel para arquivos digitais e um entendimento claro das
necessidades de preservagao digital. A aquisicao/ instalacdo de novos
sistemas de Tl deve considerar requisitos de preservagao digital, e novas
ferramentas e sistemas devem ser identificados e testados proativamente.

E. O TCU deve manter a certificagdo/revisdo externa e adotar
recomendacgdes para melhorias. Revisdes periddicas de metas e roteiros

sao essenciais para garantir a melhoria continua dos processos.
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F. A organizagdao deve desempenhar um papel ativo na comunidade de
preservacgao digital, compartilhando sucessos e ligdes aprendidas.

G. O TCU deve gerenciar relacionamentos com os produtores dos
documentos, automatizar partes do processo de aquisi¢ao e incorporagao,
e verificar a transferéncia de conteudo por meio de verificagdes de
integridade.

H. A equipe deve saber onde o contelddo esta armazenado e garantir que a
replicagdo e backup sejam realizados regularmente. Soma-se de
verificagao para todo o conteddo que deve ser gerado.

|. O conteudo deve ser caracterizado e avaliado por questdes de preservagao
e qualidade. Atividades de observagdao tecnolégica devem identificar
conteldos "em risco’, e agdes de preservagao devem ser realizadas para
garantir a qualidade e integridade dos documentos.

J. Os metadados e a documentagao adquirida com o conteddo devem ser
mantidos e preservados. Padroes de metadados apropriados e
vocabuldrios controlados devem estar em vigor para garantir a
consisténcia.

K. O TCU deve implementar uma busca basica para todo o conteudo digital e
permitir pesquisa de texto completo para alguns conteudos. As
informacgdes de direitos devem ser exibidas e o acesso gerenciado pelo
sistema. Relatérios sobre o acesso do usuério e sistemas de acesso

atualizados com feedback da comunidade sao necessarios.
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APENDICE D - Modelo para Dicionario de Dados e-TCU

1. Documento Processo

EXTRAGAO
OBRIGATORIA NO
CASO eTCU

Opgdes: Sim; Nao; Nao

se aplica; Em revisao

1.1 Identificador

JUSTIFICATIVA DA
OBRIGATORIEDADE

Opgoes: obrigatério eARQ (0);
obrigatério, se aplicavel eARQ (OA);

facultativo eARQ (F); ndo se aplica

eARQ (NA); metadado para acesso;

Metadado Inserido pelo TCU (TCU)
Metdadaos sugerido pelo IBICT

(IBICT)

Processo/dossié: NA

ORIGEM DO DADO

Opgdes: webservice
(API); nao se aplica
(NA)

(o7.V11], [¢]

Opgoes: indicacao do
caminho; ndo se
aplica (NA); ndo
conhecido (NC)

tcu.documento_gesta

EXEMPLO
EXTRAGAO
ATUAL

Opgoes:
indicacédo do
valor; nao ha

exemplo (NE)

Observagdes

Chave primaria

numeérica dos

Sim Volume: NA API 16932223 documentos no GED
do documento o.cod_documento
Documento: O do e-TCU
(documento gestéo)
1.a Documento Todo  documento
tcu.documento_tramit nato  digital ou
Processo/dossié: NA

1.2. Numero do dc.identifie avel.cod + incluido como

Sim Volume: NA API 58.085.668-4
documento r calculadvdocumento( volume digitalizado

Documento: OA

dt.cod) no E-TCU recebe um

numero de
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documento no
formato
00.000.000-0. No
E-TCU adm
documentos
tramitam soltos. No
CE devem  ser
incluidos em
processos.

tcu.arquivo_eletronico

_catalogado.cod_ofici | Alguns valores

Processo/dossié: NA alizacao sugeridos: E possivel calcular
1.9. Status Sim Volume: NA API & minuta, por meio de outros
Documento: O tcu.vinculo_document original, metadados
o_lote.ind_tipo_vincul copia
o
0 campo "histérico"
e "versdes
Data: "12/09/2017 anteriores” do
— documento do
1.10. Identificador Processo/dossié: NA tabela Visibilidade: "TCU" e-TCUtrazadatae
Sim Volume: NA API versao_arquivo_eletro hora de criagdo do

de versao

Documento: OA

nico

Usudrio de
criagdo: "Fulano
de Tal"

documento,
alteracéo de
versoes,
responsavel pelas

alteragdes.
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Processo/dossié: F Verificar o caminho
1.11. Titulo Sim Volume: NA API dc.title NC NE e extragdo com a
Documento: O TI/TCU.
Processo/dossié: F
1.12. Descrigdo Néo se aplica Volume: NA API NA NE
Documento: F
Despacho de
Processo/dossié: F tcu.documento_tramit
encerramento - Assunto do
1.13. Assunto Sim Volume: NA API dc.subject | avel.texto_compleme
Processo documento
Documento: F nto_assunto
046.664/2012-2
Nos documentos se
refere ao campo
"Autor" (mas, pode
nao ter sido
Processo/dossié: O informado)/ Nos
) Campo de texto
1.14. Autor Sim Volume: NA API NC ' processos, talvez a
ivre
Documento: O UT que autuou o
processo seja
melhor do que o
campo
"Interessados".
Processo/dossié: F
dc.contribu
1.15. Destinatario Nao Volume: NA API NC NE
tor
Documento: O
. Nao se aplica, pois o
Processo/dossié: NA
nome do originador
1.16. Originador N&o se aplica Volume: NA API NA NE
é o mesmo do
Documento: OA
redator.
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Processo/dossié: NA

Unidade técnica

Usuérios que

Documento: F

expediente

1.17. Redator Sim Volume: NA API de.publishe tem caminho? responsavel:SEGE assinaram o
Documento: O ' CEX documento
1.18. Interessado Processo/dossié: O
(Parte Sim Volume: NA API tem caminho? Interessados: Interessado(s) do
Interessada) Documento: NA Senado Federal Processo
1.18. Interessado
(Representante Nao se aplica TCU
Legal)
1.18. Interessado
(Orgéo N4o se aplica TCcU
Interessado)
1.19. Identificador Processo/dossié: NA Equivale ao item 5.1
do componente N&o se aplica Volume: NA API NC NE - Identificador do
digital Documento: O componente digital?
Processo/dossié: NA Todos os
1.20. Género Nao Volume: NA API NA NE documentos no
Documento: F e-TCU sé&o textuais.
Campo Tipo, em
Processo/dossié: NA dados gerais do
1.21. Espécie Nao Volume: NA API NA NE documento. Mistura
Documento: F os conceitos de tipo
e espécie
Campo Tipo, em
Processo/dossié: NA dados gerais do
1.22. Tipo Sim Volume: NA API tcu.tipo_documento Despacho de documento. Mistura

os conceitos de tipo

e espécie
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Processo/dossié: NA
dc.languag
1.23. Idioma N&o se aplica Volume: NA API NA NE
e
Documento: F
Quando juntado a
processo, indica a
numeragédo
1.25. Numeragéao Processo/dossié: NA tcu.vinculo_document sequencial do
sequencial dos Sim Volume: NA API o_lote.num_peca_eletr 80 ndmero de pegas.
documentos Documento: OA onica Quando avulso,
indica a ordem de
documentos
anexados.
Processo/dossié: NA Para documentos
1.26. Indicagdo de tcu.HIST_VINCULO_D i .
Sim Volume: NA API tem exemplo? avulsos é possivel
anexos OCUMENTO
Documento: O ter anexos
Comentdrios nos
processos e
- Processo/dossié: NA documentos (Post
1.27. Indicagéo de -
B Néo se aplica Volume: NA API NA NE it) Verificar se esses
anotagao
Documento: O dados serdo
extraidos para
preservagao.
Campo histérico do
1.28. Unidade Processo/dossié: NA
documento, registro
Sim Volume: NA API NC NE

responsavel pela

execugdo da agdo

Documento: O

de todas as

unidades/usudrios
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responsavel pelo

evento/histérico.

Em nivel de

processo, indica

Documento: O

- . processos
1.29. Relagdo com Processo/dossié: OA
tcu.vinculo_document apensados
outros Sim Volume: NA API 000.000/0000-0
o_lote Em nivel de
documentos Documento: OA
documento, indica
processo
relacionado
documento_gestao.co
d_tipo_confidencialida
Em nivel de
. Processo/dossié: O de i
1.30. Niveis de Publico, Restrito processo e
Sim Volume: NA API e
acesso ou Sigiloso documento, campo:
Documento: O arquivo_eletronico_ca
Confidencialidade
talogado.ind_tipo_esc
opo
Evento de término
- Processo/dossié: O i -
1.31. Previsao de Esta ativo? Tem da classificagao
Sim Volume: NA API NE
desclassificagdo caminho? (confidencialidade
Documento: O »
sigiloso)
Data/Hora da
Processo/dossié: O . i
1.32. Data de versao_arquivo_eletro criagdo da ultima
- Sim Volume: NA API dc.date ) ]
produgéao nico.dthora_criacao versao do
Documento: O
documento no GED
Processo/dossié: NA Ver Ibict
1.33. Local de . . dc.coverga . .
~ Néo se aplica Volume: NA API NA NE obrigatoriedade
produgao e

para documento.
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N&o temos esse

metadado no e-TCU.

Metadados de

assinatura_versao_ar

volume

Documento: NA

assinatura/certific q
N&o se aplica IBICT API
agdo (arquivo em HIST_OFICIALIZA_AQ
P7s) R_ELET_CAT
. NUmero de Registro
. Processo/dossié: NA tcu.documento_gesta
1.3. Ndmero do de Entrada RE,
Sim Volume: NA API o.cod_registro_entrad 57.977.215-5
protocolo documento nato
Documento: OA a+dv ) ~ )
digital ndo o possui
Chave primaria
1.4. Identificador Processo/dossié: O teu.vinculo_document i
dc.identifie numérica de
do Sim Volume: NA API o_lote.cod_lote where 4344297
r identificagédo do
processo/dossié Documento: NA ind_tipo_vinculo ='0'
processo no e-TCU
1.5. Nimero de Processo/dossié: O nnn.nnn/aaaa-d:
(num, ano, num_dv)
protocolo do Sim Volume: NA API dc.title 005.647/2009-6 e-TCU, campo:
tcu.processo_gestao
processo Documento: NA Processo
Processo/dossié: NA
1.6. Identificador
Néo se aplica Volume: O API NA NE
do volume
Processo (NOVO) Documento: NA
Processo/dossié: NA
1.7. Nimero do
Nao se aplica Volume: O API NA NE
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Processo/dossié: F

tcu.registro_entrada_p

"Eletrénico-conver

E possivel calcular
por meio de outros
metadados;
inferir pelo meio de

entrada (origem do

1.8. Tipo de meio Sim Volume: NA API rotocolo.cod_tipo_orig tido" ou RE), se protocolo
Documento: O em "Eletrénico” fisico ou servigo
digital (Conecta,
Protocolo
Eletrénico, etc); se
documento interno
nasce eletronico.
Processo/dossié: F Verificar o caminho
1.11. Titulo Sim Volume: NA API NC NE e extragdo com a
Documento: O TI/TCU.
Processo/dossié: F
1.12. Descrigdo N&o se aplica Volume: NA API NA NE
Documento: F
Despacho de
Processo/dossié: F tcu.documento_tramit
encerramento - Assunto do
1.13. Assunto Sim Volume: NA API dc.subject | avel.texto_compleme
Processo documento
Documento: F nto_assunto
046.664/2012-2
Nos documentos se
Processo/dossié: O refere ao campo
Campo de texto
1.14. Autor Sim Volume: NA API NC "Autor" (mas, pode

Documento: O

livre

nao ter sido

informado)/ Nos
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processos, talvez a
UT que autuou o
processo seja
melhor do que o
campo

"Interessados”.

Processo/dossié: NA

Nao se aplica, pois o

dc.publishe nome do originador
1.16. Originador N&o se aplica Volume: NA API NA NE
r é o mesmo do
Documento: OA
redator.
Processo/dossié: NA . Unidade técnica Usuérios que
dc.publishe )
1.17. Redator Sim Volume: NA API tem caminho? responsavel:SEGE assinaram o
r
Documento: O CEX documento
1.18. Interessado Processo/dossié: O )
dc.contribu Interessados: Interessado(s) do
(Parte Sim Volume: NA API tem caminho?
tor Senado Federal Processo
Interessada) Documento: NA
1.18. Interessado de.contribu
N3o se aplica TCU API
(Representante tor
Legal)
1.18. Interessado de.contribu
A N3o se aplica TCU API
(Orgdo tor
Interessado)
1.19. Identificador Processo/dossié: NA Equivale ao item 5.1
do componente N3o se aplica Volume: NA API NC NE - Identificador do

digital

Documento: O

componente digital?
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Processo/dossié: NA
dc.languag
1.23. Idioma N&o se aplica Volume: NA API NA NE
e
Documento: F
Processo/dossié: OA tcu.documento_gesta Se de origem
1.24. Quantidade ) ) o
defolh Sim Volume: OA API dc.format |o_num_paginas_digita 48 externa o campo é
e folhas
Documento: F lizadas preenchido
Processo/dossié: NA Para documentos
1.26. Indicagéo de ) tcu.HIST_VINCULO_D
Sim Volume: NA API tem exemplo? avulsos é possivel
anexos OCUMENTO
Documento: O ter anexos
Comentdrios nos
processos e
Processo/dossié: NA documentos (Post
1.27. Indicagédo de .
- N&o se aplica Volume: NA API NA NE it) Verificar se esses
anotacéo
Documento: O dados serdo
extraidos para
preservagao.
Campo histérico do
documento, registro
1.28. Unidade Processo/dossié: NA
i de todas as
responsavel pela Sim Volume: NA API NC NE ) )
~ - unidades/usuarios
execucdo da agédo Documento: O .
responsavel pelo
evento/historico.
documento_gestao.co Em nivel de
Processo/dossié: O
1.30. Niveis de d_tipo_confidencialida | Publico, Restrito processo e
Sim Volume: NA API o
acesso de ou Sigiloso documento, campo:
Documento: O
e Confidencialidade
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arquivo_eletronico_ca
talogado.ind_tipo_esc

opo

1.31. Previsé@o de

Processo/dossié: O

Estd ativo? Tem

Evento de término

da classificagéo

guarda

Documento: O

- Sim Volume: NA API NE
desclassificagédo caminho? (confidencialidade
Documento: O =
sigiloso)
Data/Hora da
Processo/dossié: O
1.32. Data de versao_arquivo_eletro criagdo da ultima
Sim Volume: NA API dc.date
produgdo nico.dthora_criacao versdo do
Documento: O
documento no GED
Ver Ibict
Processo/dossié: NA obrigatoriedade
1.33. Local de dc.coverag
N&o se aplica Volume: NA API NA NE para documento.
produgéao e
Documento: O Né&o temos esse
metadado no e-TCU.
Em nivel de
Processo/dossié: O 770.2 - Pega de processo e
1.34. Classe Sim Volume: NA API ds.subject | tcu.classe_assunto Processo de documento, campo:
Documento: O Controle Externo Classificagdo
arquivistica
) Processo/dossié: O
1.35. Destinagéao G (=guarda) ou
Sim Volume: NA API tem caminho? -
prevista E(=eliminag&o)
Documento: O
Processo/dossié: O
1.36. Prazo de
Sim Volume: NA API tem caminho? 99/99/9999
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Refere-se
principalmente a
parte fisica do
processo, em qual
local/unidade ele
esta arquivado.
Processo/dossié: OA No eTCU temos a
B ARMAZENAMENTO_P .
1.37. Localizagédo Sim Volume: F API campo textual aba Localizagéo
APEL_UNIDADE??

Documento: OA quando for
eletronico-convertid
o.ParaTC
eletronico o local de
armazenamento
(nuvem, servidor

local, etc)

Numero de pegas Néo se aplica TCU API

dc.publishe
Relator Néo se aplica TCU API
r

Representante do dc.publishe
Néo se aplica TCU API
MPTCU r

Unidade que estd
Unidade dc.contribu
Nao se aplica TCU API sendo fiscalizada.
Jurisdicionada tor

Entidade, orgdos .
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Congresso

Nacional

o ) dc.contribu
Responsaveis Nao se aplica TCU API
tor
possibilidade de ter
Legitimados - dc.contribu vistas ao processo;
N&o se aplica TCU API i
(nome) tor é um CPF ( nome,
qualificagdo...)
Legitimados CPF Nao se aplica TCU API
buscar todas as
» - . unidades
Historico N&o se aplica TCU API |
responsaveis  pelo
processo no periodo
aguardando
Sltuagéo Nao se aplica TCU API providéncia; em
instrugéo
Deliberagoes N&o se aplica TCU API
Processos B .
Nao se aplica TCU API
Apensados
Processos
N&o se aplica TCU API
apartados
Processo de
interesse do ~ ~
N&o se aplica TCU API Sim/Né&o
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Urgéncia N&o se aplica TCU API SIm/Néo
Repercussao na
Néo se aplica TCU API Sim/Nao
Midia
Selo histérico N&o se aplica TCU API dc.subject
Metadados de
assinatura/certific N&o se aplica IBICT API
agao
o cod associado ao
2.1.1. Identificador tcu.evento_document )
Sim 0 API NUMBER(9,0) | evento (histérico) no
do evento o.cod
e-TCU
Calculado a partir
do histérico e
situagdo do
Documento
processo no e-TCU
juntado ao
(cod_tipo_evento).
processo
2.1.2. Tipo de tcu.evento_document Serd necessario
- Sim 0 API 046.664/2012-2
2. Evento de gestao evento o.cod_tipo_evento criar um campo no
por Audlnovagéao
e-tcu para indicar o
(Walter Venson
recolhimento para
Filho).
guarda permanente
do processo e/ou
possa ser eliminado.
0 codigo deve ser
2.1.3. Identificador
tcu.vinculo_document | nnn.nnn/aaaa-d: | obtido no metadado
do Sim OA API

processo/dossié

o_lote

046.664/2012-2

1.4 identificador do

processo/dossié.
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Ndmero do TC
formatado
Obtido do metadado
1.1
2.1.4. Identificador tcu.documento_gesta | nnn.nnn.nnnn-d:
Sim (6] API Numero do
do documento o_cod_documento 75.195.934-3
documento
formatado
2.1.5. Identificador
Sim 0 API NA NE
do lote
formato data padrao
2.1.6. Data e hora tcu.evento_document 29/12/2023 1ISSO 8601:2019,
Sim o] API
do evento o 15:55:27' data do evento no
e-tcu
2.1.7. Agente
i tcu.evento_document identificador de
responsavel pelo Sim o] API WALTERVF
o pessoa
evento
TEXTO_FORMATADO
2.1.8. Detalhes do Instrucdo iniciada | Texto combinado da
Sim OA API +
evento por Walter Venson | descrigdo do evento.
TEXTO_OBSERVACAO
Filho
Alguma coluna com
2.2.1. Identificador
(0] API chave
do evento
primaria??????
- Processo
autuado em
Histdrico de

2.2.2. Tipo do 01/08/2008

Sim 0 API eventos, coluna :
evento 15:39:40;
Descrigao do evento
- Processo
031.344/2013-5
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foi apensado a

este processo;

- Processo
encerrado.
O Historico é
2.2.3. Identificador
Sim o] API vinculado a um
do processo
processo
2.2.4. Identificador )
Nao se aplica OA API
do volume
Histérico de
2.2.5. Data e hora
Sim 0] API 4/7/14 8:45 eventos, coluna:
do evento
Data/Hora
2.2.6. Agente Histérico de
responsavel pelo Sim OA API eventos, coluna:
evento Descrigao do evento
2.2.7. Identificador seria 0 mesmo do
OA API
do documento 1.1?
3.1. Identificador TCU.CLASSE_ASSUN
Sim 0 API 956
da classe TO.COD
eTCU, campo sem
nome
3.2. Nome da TCU.CLASSE_ASSUN Governanga e
Sim 6] API Sinergia, campo:
3. Classe classe TO.DESCR gestdo B
Descrigdo da
classe/assunto
3.3. Cédigo da TCU.CLASSE_ASSUN eTCU, campo: TCU -
Sim o] API 002.2
classe TO.COD_CONARQ Classe Assunto
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Sinergia, campo:
Cddigo CONARQ da

classe/assunto

3.4. Subordinagéo

TCU.CLASSE_ASSUN

Sim 0 API TO.COD_CLASSE_ASS 3
da classe
UNTO_PAI
3.5. Indicagdo de
Sim 6] API NC NE
permisséo de uso
3.6. Indicagdo de
TCU.CLASSE_ASSUN Se nulo, ativo. Se
classe Sim o] API NE
TO.DATA_EXCLUSAO preenchido, inativo.
ativa/inativa
TCU.HIST_ASSOC_RE
GRA_FUNCAO_TEMP
0.COD_REGRA_TEMP
3.7. Prazo na
Sim 0] API ORALIDADE + 10 anos
idade corrente
TCU.TIPO_REGRA_TE
MPORALIDADE.QTD_
PRAZO_GUARDA
Encerramento de
processo / No Histérico hd o
TCU.HIST_ASSOC_RE | arquivamento do evento: Agao -
GRA_FUNCAO_TEMP documento. Encerramento de
3.8. Evento de 0.COD_REGRA_TEMP | SITUACAO_DOCU | processo - ABERTO
contagem na Sim OA API ORALIDADE + MENTO: 6 = / -/ ENCERRADO -
idade corrente TCU.TIPO_REGRA_TE Documento Inicio em:
MPORALIDADE.QTD_ arquivado. 5/out/2010 -
PRAZO_GUARDA SITUACAO_PROC Término em:
ESS0:12 = 5/out/2010
Arquivado.
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TCU.HIST_ASSOC_RE
3.9. Prazo na
GRA_FUNCAO_TEMP
idade Sim OA API 25 anos
O.QTD_ANOS_FASE_I
intermedidria
NTERMEDIARIA
Conforme a Tabela
de Temporalidade
TCU.HIST_ASSOC_RE do TCU todos os
GRA_FUNCAO_TEMP prazos sd@o em anos,
3.10. Evento de
0.COD_REGRA_TEMP entdo o evento de
contagem na
idad Sim OA API ORALIDADE + NE contagem na idade
idade
TCU.TIPO_REGRA_TE intermediaria se
intermedidria
MPORALIDADE.QTD_ dara
PRAZO_GUARDA automaticamente ao
fim do prazo
corrente.
TCU.HIST_ASSOC_RE
3.11. Destinagédo GRA_FUNCAO_TEMP | G'='Guardar".'E' =
Sim 6] API
final O.IND_TIPO_DESTINA 'Excluir'.
CAO_FINAL
3.12. Sigilo
associado a N&o se aplica OA API NC NE
classe
TCU.CLASSE_ASSUN
3.13. Observagao Sim F API TO.TEXTO_OBSERVA NE
CAO
4. Eventos de
) 4.1. Identificador Existe mas néo foi
gerenciamento de Sim 6] API

classe

do evento

confirmado
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4.2. Tipo do Existe mas ndo foi
Sim 0 API
evento confirmado
4.3. Identificador Existe mas ndo foi
Sim 0 API
da classe afetada confirmado
4.4. Data e hora do Existe mas néo foi
Sim 0 API
evento confirmado
4.5. Agente
Existe mas néo foi
responsavel pelo Sim o] API
confirmado
evento
4.6. Valor anterior Existe mas ndo foi
Sim OA API
do atributo confirmado
5.1. Identificador
5. Componente
diaital do componente Sim 0 API NC 999999999 number(9)
igita
digital
arquivo_eletronico.no
5.2. Nome original Sim F API XXXXXX varchar(256)
me
versao_arquivo_eletro
10000000000000
5.3. Tamanho Sim F API nico.valor_tamanho_a 0000 number(17)
rquivo
5.4. Software de
Nao se aplica F API NA NE
criagao
Pq sempre os arq
5.5. Nivel de serdo zipados e
Sim OA API valor serd sempre 1 1
composigao alguns
criptografados
versao_arquivo_eletro
5.6. Inibidor Sim F API nico.num_chave_cript 9999 number(4)

ografia
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5.7. Formato de

versao_arquivo_eletro

Sim 0 API pdf docx doc tcu varchar(20)
arquivo nico.sigla_extensao
Vai depender como
5.8. Localizagéo Nao OA API o -
sera a integragdo
storage do data
5.9. Suporte Sim F API
center
5.10. Dependéncia
Nao OA API NC NE
de software
5.11. Dependéncia
Nao OA API NC NE
de hardware
5.12. Outras
Nao OA API NC NE
dependéncias
5.13. Relagdo com
outros
Nao OA API NC NE
componentes
digitais
assinatura_versao_ar
g_eletron.
5.14. Fixidade Sim 0 API tem exemplo? Varchar (4000)
texto_hash_criptograf
ado
assinatura_versao_ar
5.15. Assinatura g_eletron.
o Sim OA API ) tem exemplo? Varchar (4000)
digital texto_hash_criptograf
ado
6.1. Identificador Né&o existe, deve ser
Nao 0 API NA NE
do evento criado
6. Evento de - - -
6.2. Tipo de Né&o existe, deve ser
preservagéo Nao 0 API NA NE
evento criado
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6.3. Identificador

N&o existe, deve ser

agente

internos

de componente Nao o] API NA NE
criado
digital
6.4. Data e hora do N&o existe, deve ser
Nao 0 API NA NE
evento criado
6.5. Agente o
. ~ N&o existe, deve ser
responsavel pelo Nao 0 API NA NE .
criado
evento
6.6. Resultado do Né&o existe, deve ser
Nao OA API NA NE
evento criado
6.7. Detalhes do
Nao F API NA NE
evento
7.1. Identificador tabela de usudrios
7. Agente Sim 0] API WALTERVF
do agente internos
7.2. Nome do tabela de usudrios Walter Venson
Sim 0] API
agente internos Filho
7.1. Status do tabela de usudrios
Sim o] API Servidor Ativo
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2. Metadados a serem criados

Proposta de Metadados

Sugestao IBICT

0O que se espera?

8. Metadados do TCU

autor é o usuario responsavel
juridicamente falando pelo
documento/ originador é a
unidade/usudrio autuadora/
redator é o usudrio/ unidade

Processo Relator NOVO que elababora o documento
Processo Representante do MPTCU NOVO
Parte Interessada 1.18 Documento herda do processo
Representantes Legais NOVO
Processo Orgdo Interessado 1.18
Unidade que esta sendo
Processo Unidade Jurisdicionada NOVO fiscalizada. Entidade, orgaos .
responsaveis pelas contas no
processo ex tomada de
Processo Responsaveis NOVO contas especial
possibilidade de ter vistas ao
Processo Legitimadados NOVO processo; é um CPF ( nome,
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qualificagdo...)
Processo Se interesse Congresso Nacional [NOVO campo marcado no sistema
Processo Se Urgente NOVO campo marcado no sistema
CPAD/ campo marcado no
Processo Se Historico sistema
CPAD/ campo marcado no
Processo Se Repercusao na Midia Selo Historico ( Lista de classe) sistema
Documento/Processo [Data de autuagao 1.32. Data de produgéao
forma legado de classificagao
dos processos anteriores ao
Processo Tipo NOVO PCD e TTD.
Processo Assunto do processo NOVO
Processo Numero NOVO
buscar todas as unidades
Unidade Responsavel Técnica responsaveis pelo processo
Processo (histérico) NOVO no periodo
Processo Processos apensados NOVO
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Processo Processos apartados NOVO
Documento/processo |Confidencialidade 1.30. Niveis de acesso
Processo Estado NOVO encerrado/aberto/descartado
aguardando providéncia, em
Processo Situacgéo NOVO instrucao...
Processo DeliberagGes NOVO decis3o final (histérico)
3. Anadlise

EXEMPLO EXTRAGAO
ATUAL

Opcoes: indicacao do

CAMINHO

DUBLIN CORE

Opcoes: indicagao do caminho; nao se aplica (NA); nao
conhecido (NC)

valor; ndao ha exemplo
(NE)

1.1 Identificador do
tcu.documento_gestao.cod_documento
documento

1.a Documento |1.2. Nimero do documento dc.identifier tcu.documento_tramitavel.cod + calculadvdocumento(dt.cod)
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1.9. Status

tcu.arquivo_eletronico_catalogado.cod_oficializacao
&

tcu.vinculo_documento_lote.ind_tipo_vinculo

1.10. Identificador de versédo

tabela versao_arquivo_eletronico

1.11. Titulo dc.title NC
1.12. Descricao NA
1.13. Assunto dc.subject tcu.documento_tramitavel.texto_complemento_assunto

1.14. Autor NC
1.15. Destinatario dc.contributor NC
1.16. Originador NA

1.17. Redator

dc.publisher

tem caminho?

1.18. Interessado (Parte

Interessada)

tem caminho?

1.18. Interessado

(Representante Legal)

1.18. Interessado (Orgéo

Interessado)
1.19. Identificador  do
NC
componente digital
1.20. Género NA
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1.21. Espécie NA
1.22. Tipo tcu.tipo_documento
1.23. Idioma dc.language NA
1.25. Numeragao

_ tcu.vinculo_documento_lote.num_peca_eletronica
sequencial dos documentos

1.26. Indicag@o de anexos tcu.HIST_VINCULO_DOCUMENTO

1.27. Indicagéo de anotagao NA

1.28. Unidade responsavel NG
pela execugao da agao

1.29. Relagdo com outros _
tcu.vinculo_documento_lote

documentos
documento_gestao.cod_tipo_confidencialidade
1.30. Niveis de acesso e
arquivo_eletronico_catalogado.ind_tipo_escopo
1.31. Previsao de

) . Esta ativo? Tem caminho?
desclassificagao

1.32. Data de producéo dc.date versao_arquivo_eletronico.dthora_criacao

1.33. Local de produgao dc.covergae NA
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Metadados de
assinatura/certificacao

(arquivo em P7s)

assinatura_versao_arq HIST_OFICIALIZA_AQR_ELET_CAT

Processo
(NOVO)

1.3. Numero do protocolo

tcu.documento_gestao.cod_registro_entrada + dv

1.4. Identificador do

tcu.vinculo_documento_lote.cod_lote where ind_tipo_vinculo

processo/dossié dedentifier ‘0’

1.5. NUumero de protocolo

do processo dc.title (num, ano, num_dv) tcu.processo_gestao

1.6. Identificador do volume NA

1.7. Numero do volume NA

1.8. Tipo de meio tcu.registro_entrada_protocolo.cod_tipo_origem
1.11. Titulo NC

1.12. Descrigao NA

1.13. Assunto dc.subject tcu.documento_tramitavel.texto_complemento_assunto
1.14. Autor NC

1.16. Originador dc.publisher NA

1.17. Redator dc.publisher tem caminho?

1.18. Interessado (Parte

Interessada)

dc.contributor

tem caminho?
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1.18. Interessado

(Representante Legal)

dc.contributor

1.18. Interessado (Orgdo

dc.contributor

Interessado)
1.19. Identificador  do
componente digital Ne
1.23. Idioma dc.language NA
1.24. Quantidade de folhas dc.format tcu.documento_gestao_num_paginas_digitalizadas
1.26. Indicacado de anexos tcu.HIST_VINCULO_DOCUMENTO
1.27. Indicagao de anotagao NA
1.28. Unidade responsavel NG
pela execucgao da agao
documento_gestao.cod_tipo_confidencialidade
1.30. Niveis de acesso e
arquivo_eletronico_catalogado.ind_tipo_escopo
1.31. Previsao de
desclassificacdo Esta ativo? Tem caminho?
1.32. Data de producéo dc.date versao_arquivo_eletronico.dthora_criacao

1.33. Local de produgao

dc.coverage

NA

1.34. Classe

ds.subject

tcu.classe_assunto
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1.35. Destinagao prevista tem caminho?
1.36. Prazo de guarda tem caminho?
1.37. Localizacao ARMAZENAMENTO_PAPEL_UNIDADE??
Numero de pegas
Relator dc.publisher
Representante do MPTCU dc.publisher
Unidade Jurisdicionada dc.contributor
Responsaveis dc.contributor
Legitimados (nome) dc.contributor

Legitimados CPF

Historico

Sltuacao

Deliberacoes

Processos Apensados

Processos apartados

Processo de interesse do

Congresso Nacional

Urgéncia

Repercurséo na Midia

Selo histérico dc.subject
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Metadados de

assinstura/certificagéo

2. Evento

gestao

de

2.1.1. Identificador  do

evento

tcu.evento_documento.cod

2.1.2. Tipo de evento

tcu.evento_documento.cod_tipo_evento

2.1.3. Identificador  do

processo/dossié

tcu.vinculo_documento_|lote

2.1.4. Identificador  do

documento

tcu.documento_gestao_cod_documento

2.1.5. Identificador do lote

NA

2.1.6. Data e hora do evento

tcu.evento_documento

2.1.7. Agente responsavel

pelo evento

tcu.evento_documento

2.1.8. Detalhes do evento

TEXTO_FORMATADO + TEXTO_OBSERVACAO

2.2.1. Identificador  do

evento

2.2.2. Tipo do evento

2.2.3. Identificador  do

processo
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2.2.4. Identificador  do

volume

2.2.5. Data e hora do evento

2.2.6. Agente responsavel

pelo evento

227. Identificador  do

documento

3. Classe

3.1. Identificador da classe

TCU.CLASSE_ASSUNTO.COD

3.2. Nome da classe

TCU.CLASSE_ASSUNTO.DESCR

3.3. Cddigo da classe

TCU.CLASSE_ASSUNTO.COD_CONARQ

3.4. Subordinagao da classe

TCU.CLASSE_ASSUNTO.COD_CLASSE_ASSUNTO_PAI

3.5. Indicacao de permissao

de uso

NC

3.6. Indicacdo de classe

ativa/inativa

TCU.CLASSE_ASSUNTO.DATA_EXCLUSAO

3.7. Prazo na idade corrente

TCU.HIST_ASSOC_REGRA_FUNCAO_TEMPO.COD_REGRA_TEM

PORALIDADE

TCU.TIPO_REGRA_TEMPORALIDADE.QTD_PRAZO_GUARDA

+
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3.8. Evento de contagem na

idade corrente

TCU.HIST_ASSOC_REGRA_FUNCAO_TEMPO.COD_REGRA_TEM
PORALIDADE +
TCU.TIPO_REGRA_TEMPORALIDADE.QTD_PRAZO_GUARDA

3.9. Prazo na idade

intermediaria

TCU.HIST_ASSOC_REGRA_FUNCAO_TEMPO.QTD_ANOS_FASE_
INTERMEDIARIA

3.10. Evento de contagem

na idade intermedidria

TCU.HIST_ASSOC_REGRA_FUNCAO_TEMPO.COD_REGRA_TEM
PORALIDADE +
TCU.TIPO_REGRA_TEMPORALIDADE.QTD_PRAZO_GUARDA

3.11. Destinacgao final

TCU.HIST_ASSOC_REGRA_FUNCAO_TEMPO.IND_TIPO_DESTIN
ACAO_FINAL

3.12. Sigilo associado a

classe

NC

3.13. Observacgao

TCU.CLASSE_ASSUNTO.TEXTO_OBSERVACAO

4. Eventos de
gerenciamento

de classe

4.1. Identificador do evento

4.2. Tipo do evento

4.3. Identificador da classe

afetada

4.4. Data e hora do evento

4.5. Agente responsavel

pelo evento
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4.6. Valor anterior do

atributo

5. Componente

digital

5.1. Identificador do

componente digital

NC

5.2. Nome original

arquivo_eletronico.nome

5.3. Tamanho

versao_arquivo_eletronico.valor_tamanho_arquivo

5.4. Software de criagao

NA

5.5. Nivel de composicao

valor sera sempre 1

5.6. Inibidor

versao_arquivo_eletronico.num_chave_criptografia

5.7. Formato de arquivo

versao_arquivo_eletronico.sigla_extensao

5.8. Localizagéo

5.9. Suporte
5.10. Dependéncia  de

NC
software
5.11. Dependéncia  de

NC
hardware
5.12. Outras dependéncias NC
5.13. Relagdo com outros

NC

componentes digitais

5.14. Fixidade

assinatura_versao_arg_eletron. texto_hash_criptografado
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5.15. Assinatura digital

assinatura_versao_arg_eletron. texto_hash_criptografado

6.1. Identificador do evento NA
6.2. Tipo de evento NA
6.3. Identificador de
NA
componente digital
6. Evento de
. 6.4. Data e hora do evento NA
preservagao
6.5. Agente responsavel
NA
pelo evento
6.6. Resultado do evento NA
6.7. Detalhes do evento NA
7. Agente 7.1. Identificador do agente tabela de usuarios internos

7.2. Nome do agente

tabela de usuérios internos

7.1. Status do agente

tabela de usuarios internos
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APENDICE E - Capacita¢do ao TCU

PROJETO DE PESQUISA: ESTUDO PARA IMPLEMENTACAO DO
MODELO DE PRESERVACAO HIPATIA NO TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO

lvina Flores  Cassio Pires  Marcelo Brondani  Marilete Pereira

GOVERNO FEDERAL

TCU HEPATIA gpibict?0 ot B af

MODELD DE PRESERVACAD
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[ Preservation Planning ]

Z [ Man[;:l?ment ] )
s.p>[ igest ]%[A A e] &[ Aoress ]mp:)

rchival Storag

DTMOACDOX®®

DMTCWLVZ0N

[ Administration ]

MANAGEMENT
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Repositorios
Arquivisticos

Digitais

e-ARQ Res. 43 CONARQ: Acesso e Difuséo:

Brasil/Moreq-JUS: Arquivo Permanente Digital, e ISAD(g), NOBRADE,
Gestéo de Documentos  corrente e Intermedidrio para Docs.  ISDF, ISDIAH, LAl Lei
- Somente ldades Complexos e Longas Temporalidades 12.527, EAD, EAC,

Corrente e Intermediaria: TRAC Auditoria e Certificagao I1SO EAG

Nuxeo DM, KTree, 16.363, OAIS ou SAAI, Metadados ICA-ALOM, AtoM,
Alfresco, SIE, SIE.Gad?. METS, Empacotamento BAG-It ArchivistToolKit
SEL. SIGAD-Aer Archivematica, RODA, ContentDM, SepiaDES

FLORES, D., 2015 (Grupo CNPq Ged/A UFSM)
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s rchivematica.
g : ( JRODA DEE At ]o[m]
[ Preservation Planning ] -

5 | Data I &

0 C:ﬁ Ihnau C;j 3 s Sy

+ E:>[ Ingest ] [ Access | JIF> Al 4o Acecs

E lt:jl wal Stor: &J :‘

R

[ Administration ]
e-ARQ so e Difuséo:
Brasil/More 'g), NOBRADE,
Gestéo de [ [ManacemenT] ISDIAH, LAI Lei
- Somente ldades Complexos e Longas Temporalidades 12.527, EAD, EAC,

Corrente e Intermediaria: TRAC Auditoria e Certificagéo ISO EAG

Nuxeo DM, KTree. 16.363, OAIS ou SAAI, Metadados ICA-AIOM, AtoM.
J‘u'xﬁl’E'S[':D, S|E. SIE-Gad?, METS, Empacutarnenm BAG-It ArchivistToolKit,
SEl, SIGAD-Aer Archivematica, RODA, ContentDM, SepiaDES

FLORES, D., 2015 (Grupo CNPq Ged/A UFSM)
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LODE

TECNOLOGIAS DO MODELO HIPATIA DE PRESERVAGAO DIGITAL

access to memory

o% é@rchivematica. @tom
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Storage
Administrator
configure and monitor
g ™y

Supported Storage Systems
1.0: local file system, NFS, CIFS (Samba)
L1 LOCKSS

e
P ]

Transler Source
-Space used 1o
arrange ransfers

e —

.r'"-__._____“'\-
]

Processing Space

configure and
monitar

Archivematica
User

review format palicy changes
and eommunity statistics

Archivematica FPR Server

~[ Web App

upload'download files

manage workflow

REST

Y
5

¥

-

Archivematica

Archivematica
Storage Service

a  Webh App

i

Slorage

-Bpace used 1o
construct AlP's

.

AlP Storage

Daamon

REST
API

Gearman
Server
|
|
MCP MCP : —
] Client |_" Server ‘{ Deshhotr ]‘
1 | |
i
e MYSOL
Workflow A Pipeline

Warkflow B Pipeline

Workflow © Pipahine

ElasticSearch Index

ES Node
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Home

All Packages

Packages are Transfers, SIPs and AlPs uploaded to a Location managed by the storage service.

View delete requests
Show 10 | entries Search
uuID Originating Pipeline Current Location Size Type  Status
Archivematica on fvar/archivematica/sharedDirectory/www/AIPsStore
;g:g?égéi;;j;gﬁe archivematica1Dev02 (798afedt- /1943/03194944/4162/a6da/0080/bb34/e90e 'EI.HEEI AlP Deleted
d80b-46e1-b025-36d1f21{29af) ftest1-19430319-1944-4162-a6da-0080bb34e90e.7 2
Archivematica on Narfarchivematica'sharedDirectory/www/AIPsStore
15279c6d-521 -4dbl- Gl i el a : e g _ i : B44.4
a579.3580877a01c2 archivematicalDev02 (798aledt- AS27/9c6d/5211/4dbl/a579/3582/877a/91c2/0D-15279c6d- KB AlP Uploaded

Showing 1to 2 of 2 entries

d80b-46e1-b025-36d1t21129af)

52f1-4dbf-a579-3582877abd1c2.7z

Previous Next
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APENDICE F - Formulario de Processing Configuration
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MODELO DE PRESERVACAD

Configuracdo de Processamento (CP) -
TCU

A Configuragéo de Processamento define como algumas agées (“jobs”) que serdo
executadas pelo repositério ao receber objetos digitais (por exemplo, documentos) para
serem preservados.

0 objetivo deste formulario é levantar informacdes para a elaboragdo da Configuragdo de
Processamento adotada pelo repositorio do Tribunal de Contas da Unido na admissdo de
objetos digitais do e-TCU.

Este formulario utiliza trechos traduzidos da documentagao do software Archivematica,
disponivel em: https://www.archivematica.org/en/docs/ (inglés).
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Denominagao do CP *

No Archivematica, € possivel atribuir um nome para cada Configuragdo de Processamento
elaborada. Por exemplo: DJeCP, projudi-CP, documentosTextuais_CP, audiovisuais, cp-
digitalizados etc.

Obs. Este campo do formulario ndo pode ser modificado depois de preenchido e salvo.

Sua resposta

Escanear virus* *

0 Archivematica deve executar a busca por virus no conteudo das
transferéncias?

O sim
O Nao
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Atribuir UUIDs a diretorios * *

O UUID é um identificador universal exclusivo, uma espécie de codigo unico
utilizado na computacao, que possibilita a identificacao de uam informacao Unica
em em sistemas distrubuidos.

O Archivematica atribui esses identificadores para os objetos digitais das
transferéncias recebidas, mas ele também pode atribuir esse identificador aos
diretérios (“pastas”). Na Configura¢do de Processamento, os diretorios
processados também podem receber um UUID.

Esses identificadores devem ser registrados nos metadados do processamento?

O Sim - UUIDs sdo atribuidos.

O Nao - UUIDs nao sao atribuidos.*
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Gerar relatério de estrutura de transferéncia * *

Os Pacotes de Transferéncia Inicial podem conter uma estrutura interna de
diretdrios e subdiretorios (“pastas e subpastas”). Na Configuracao de
Processamento, deve ser gerado um arquivo de texto mostrando a arvore de
diretdrios da transferéncia original?

OBS: A hierarquia mostrada é apenas do diretorio que contém os objetos
originais. Se produzido, este arquivo de texto sera armazenado pelo repositorio.

O Sim - o relatorio de estrutura é criado.

O Nao - relatério de estrutura nao é criado.
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Realizar a identificagao do formato dos objetos na etapa de transferencia * *

O Archivematica pode utilizar programas auxiliares para identificar o formato dos
arquivos da transferéncia recebida e registrar essa identificacdo nos metadados
que preservara junto com esses arquivos. Por exemplo, o programa identificara
se um arquivo “DJe.pdf” é realmente um arquivo de formato PDF e qual a sua
versdo. Esta Configuracao de Processamento deve ativar esta acdo?

O Sim - identifigue o formato dos arquivos.

O Nao - os formatos nao serdo identificados.
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Extrair pacotes * *

Pacotes de arquivos (por exemplo, arquivos .zip) enviados na transferéncia
podem ser descompactados e extraidos em um diretério durante o processo.
Esta acao deve ser realizada na presente Configuracao de Processamento?

O Sim - o conteudo do pacote € extraido.

O Nao - o pacote & deixado como esta.
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Excluir pacotes apds a extragao * *

Os pacotes de arquivos (por exemplo, arquivos .zip) que foram extraidos na etapa
anterior podem ser excluidos apds a realizacao da extracao para evitar o
armazenamento de conteudo duplicado. Nesta Configuracao de Processamento,
esses pacotes devem ser automaticamente deletados apds a extragao?

O Sim - o pacote foi excluido.

O Nao - o pacote € preservado junto com o conteudo extraido.
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Executar verificagoes de politica nos objetos originais * x

O Archivematica permite que os usuarios utilizem um programa chamado
MediaConch para criar “politicas” para arquivos. Essas “politicas” estabelecem as
caracteristicas técnicas que certos formatos de arquivo devem ter para serem
validadas ou nao pelo repositorio. Se vocé criou politicas usando o MediaConch,
nesta Configuracao de Processamento, o Archivematica deve verificar se os
arquivos originais da transferéncia estao de acordo com essas “politicas”?

O Sim - a transferéncia é verificada em relacao a quaisquer politicas.

O Nao - as politicas ndo serdao consideradas.

206



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

Examinar o contetdo * *

A opcao de “examinar o conteudo”, na Configuragao de Processamento, executa
uma analise dos documentos enviados para preservacao. O Archivematica utiliza
para isso a ferramenta Bulk Extractor, que serve para reconhecer padrdoes em
dados textuais, tais como numeros de cartao de crédito. Contudo, € preciso
consultar a documentacao da ferramenta para verificar se os padroes desejados
serdo efetivamente reconhecidos. Esses padrdes que forem reconhecidos sao
registrados em um arquivo de log.

Para obter mais informagdes sobre como revisar logs do Bulk Extractor, consulte
o painel Analise na guia de “Avalia¢cado” do Archivematica.

Deseja que, nesta Configuracao de Processamento, o Archivematica chame o
programa Bulk Extractor?

O Pular examinar o conteudo - Extrator em massa nao e executado.

O Sim - o Bulk Extractor verifica o conteudo e cria saidas de log de padroes
reconhecidos para revisao.
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Criar SIP(s) * *

Apos o processamento da transferéncia inicial, é preciso informar ao
Archivematica o que fazer com o conteudo processado até aquele ponto. A
primeira alternativa € a produgao imediata de um pacote de submisséao de
informagao (o chamado “SIP”). Se esta opgao for definida na Configuragéo de
Processamento, o processamento inicial sera, automaticamente, transformado
em um SIP e o Archivematica dara inicio ao processo de “admissao” (“ingest”) do
SIP no repositorio.

A segunda alternativa é tornar como padrdo que apés o processamento de uma
transferéncia inicial, esta sejam enviadas para armazenamento em uma lista de
pendéncias, o chamado “backlog”.

Qual deve ser o padrao para esta Configuragao de Processamento?
Obs: Caso seja enviado para Backlog, os outros jobs podem ndo acontecer de
forma automatizada.

O Crie um SIP unico e continue processando - a transferéncia torna-se um SIP e fica
disponivel para processamento adicional na guia de ingestao.

Enviar para lista de pendéncias - a transferéncia é enviada para um espaco de
O armazenamento de lista de pendéncias para armazenamento temporario ou
avaliacao.
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Realizar identificagao do formato dos objetos do SIP * x

O Archivematica pode identificar o formato dos arquivos que estao no pacote de
informacgao (“SIP”) com o apoio de outras ferramentas. Por padrao, na ultima
versao do Archivematica, a ferramenta utilizada é o Siegfried. Na aba de
“planejamento de preservagao” é possivel customizar op¢oes sobre identificacao.
Caso nao sejam identificados os objetos do SIP, as informacdes de identificacao
da transferéncia inicial serdo reutilizadas.

Executar a identificacdo de formatos do SIP nesta Configuracao de
Processamento?

O Sim - use o comando de identificacao dos formatos do arquivo ativado.

O Nao, use dados existentes - reutiliza dados de identificacao dos formatos de arguivo
da guia de transferéncia.
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Normalizar *

A normalizacdo € o processo de converter arquivos admitidos no repositério para
formatos preferenciais. O Archivematica pode normalizar para a preservagao e o
acesso, apenas para a preservacédo, apenas para 0 acesso, ou, ndo normalizar
(além de outras opg¢des que ainda nao utilizamos no modelo Hipétia). Quando é
realizada a normalizag&o para preservacao, derivadas nos formatos preferenciais
sdo criadas e incluidas no pacote de preservacgéo (o “AlP"), que pode ser
armazenado para o longo prazo. A normalizag&do para acesso, por outro lado, cria
derivadas de acesso utilizadas para produzir o pacote de disseminacao (o “DIP"),
que o usuario podera enviar para uma plataforma de acesso (por exemplo, o
AtoM). O "AIP" também serd criado, mas nao teremos a criagao de derivadas de
preservacgdo, preservando apenas os originais. Na aba de “planejamento de
preservacgdo” do Archivematica é possivel editar configuragdes de normalizagédo.

Qual processo de normalizagdo vocé prefere que seja executado nesta
Configuracdo de Processamento?

Normalizar para preservagao e acesso - cria copias de preservacao dos objetos
mais copias de acesso que serdo usadas para gerar o DIP.

Normalizar para preservagao - cria apenas copias de preserva¢do. Nenhuma copia
de acesso é criada e nenhum DIP serd gerado.

Normalizar para acesso - 0 AIP contera apenas os originais. Nenhuma copia de
O preservacéo sera gerada. Serdo criadas cépias de acesso que serdo utilizadas para
gerar o DIP.

O N&o normalize - o AIP contera apenas os originais. Nenhuma copia de preservacéo
ou acesso € gerada e nenhum DIP sera gerado.
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Aprovar normalizagao x

O painel permite que os usuarios revisem a saida de normalizacao e o relatério
de normalizacao.

O Sim - pule a etapa de revisao e continue processando automaticamente.
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Gerar miniaturas *

O processamento pode gerar automaticamente miniaturas (“thumbnails”) de
arquivos para o pacote de preservacao (“AlP”") e para o de disseminacéo (“DIP”).
O Archivematica utiliza para isso as regras do Format Policy Registry (FPR), uma
base de dados que permite que os usuarios deflnam como o repositorio deve
proceder para cada formato de arquivo recebido. Esta Configuragao de
Processamento deve executar a agao de produgao de miniaturas?

Sim - as miniaturas serao geradas de acordo com as regras de formato do FPR. Os
O formatos que ndo possuem uma regra terdo uma miniatura padrao gerada (icone de
documento cinza).

Sim, sem icones padrao - as miniaturas serao produzidas para qualquer formato que
O tenha uma regra de normalizag¢ao para miniaturas no FPR. Formatos que nao
possuem regra nao terdo miniatura gerada.

O Nao - as miniaturas nao serao geradas.
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Executar verificagoes de politica em derivadas de preservagao * *

O Archivematica permite que os usuarios utilizem um programa chamado
MediaConch para criar “politicas”, ou conferencias de conformidades
determinadas pela instituicao. Essas “politicas” estabelecem caracteristicas
técnicas que certos formatos de arquivo devem ter para serem validados ou nao
pelo repositdrio. Se foram criadas “politicas” usando o MediaConch, o
Archivematica deve verificar se 0s arquivos normalizados para a preservagao
estdao de acordo com essas “politicas” nesta Configuragao de Processamento?

O Sim - os arquivos normalizados sao verificados em relacao a quaisquer politicas.

O Nao - as politicas sao ignoradas.
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Executar verificagoes de politica em derivadas de acesso * x

O Archivematica permite que os usuarios utilizem um programa chamado
MediaConch para criar “politicas”. Essas “politicas” estabelecem caracteristicas

técnicas que certos formatos de arquivo devem ter para serem validados ou nao
pelo repositorio. Se foram criadas “politicas” usando o MediaConch, o
Archivematica deve verificar se os arquivos normalizados para o acesso estao
de acordo com essas “politicas” nesta Configuracao de Processamento?

O Sim - os arquivos normalizados sao verificados em relacao a quaisquer politicas.

O Nao - as politicas sao ignoradas.
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Vincular PIDs a objetos digitais * x

PIDs sao identificadores persistentes que o Archivematica pode atribuir aos
objetos digitais, se estiver configurada uma integracao do sistema com o servico
Handle.Net. Consulte Vincular PIDs para obter mais informacgoes.

Nesta Configuracao de Processamento, o Archivematica deve criar PIDs?

O Sim - os PIDs sao criados e uma chamada de API envia os PIDs para o Handle
Server.

O N&ao - PIDs nao sao criados.

215



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

Documentar existencia de diretorios vazios * *

Por padrao, o Archivematica remove diretérios transferidos que estejam vazios e
nao documenta sua existéncia. O processamento deve documentar em
metadados a existéncia desses diretorios de acordo com esta Configura¢ao?

O Sim - uma entrada para o diretorio € criada no structmap.

O Nao - o diretorio nao esta documentado.
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Adicionar metadados (lembrete) * X

O Archivematica permite aos usuarios adicionar metadados ou por meio de
formularios preenchidos durante o processamento ou por meio de upload de CSV

pela interface. Deseja que, nesta Configuracao de Processamento, o sistema pule
esta etapa e continue o processamento?

O Continuar - pule o lembrete e continue processando automaticamente.
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Transcrever arquivos (OCR) * X

Os usuarios podem optar por executar o Tesseract, uma ferramenta de
Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) incluida no Archivematica, para
produzir arquivos de texto contendo transcri¢des de arquivos simples (paginas
unicas) de imagem. Nesta Configuragao de Processamento, os caracteres em
imagens devem ser reconhecidos e transcritos?

O Sim - o Tesseract e executado em todos os arguivos compativeis com OCR.

O Nao - o Tesseract nao e executado.
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Realizar a identificagao do formato de documentacgao de submissao e de *
arquivos de metadados *

E possivel identificar formatos de documentacdo de submisséo e de arquivos de
metadados que foram incluidos na transferéncia. A ferramenta que o
Archivematica utilizaréd nesta identificacdo pode ser escolhida na aba de
“Planejamento de preservacao’. Para mais informacoes, consulte o item
“Identification” da documentacao.

O Archivematica deve executar, nesta Configuracao de Processamento, o
comando de identificagao previamente configurado?

O Sim - use o comando de identificacao de arquivo ativado.

O Nao - os arquivos nao serao identificados.
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Selecionar o algoritmo para comprimir de pacotes de preservagao (AlIPs) * *

Os pacotes de arquivamento (“AIPs”) para preservagao criados pelo
Archivematica podem ser armazenados como pacotes compactados ou
descompactados, dependendo dos requisitos de armazenamento.

Como o Archivematica deve proceder em relacdo a compressao de AlPs nesta
Configuracao de Processamento?

7z usando bzip2 - um arquivo 7Zip € criado usando o algoritmo bzip2 .
7z usando LZMA - um arquivo 7Zip é criado usando o algoritmo LZMA .

7z sem compactacao - um arquivo 7Zip € criado, mas o contetudo nao é
compactado.

Gzipped tar - o AIP é criado usando o algoritmo gzip .

Parallel bzip2 - um arquivo 7Zip é criado usando o algoritmo Parallel bzip2 (pbzip2) .

O OO O OO0

Descompactado - o AIP nao € compactado.

220



HSPATIA

MODELO DE PRESERVAGAO

S ibict

Selecionar o nivel de compressao do AIP *

Se foi definida uma opgéo de compactacgéo do pacote de preservacéo (“"AlP")
para esta Configuracdo de Processamento (pergunta anterior), entdo, é possivel
escolher também o grau de compresséo utilizado.

Selecionar um nivel de compactagéo mais alto significa que o AIP resultante serd
menor, mas a compactagao também levara mais tempo. Niveis de compactacéo
mais baixos significam compactagdo mais rapida, por outro lado, o AIP sera
maior e ocupara mais volume em disco.

Se a opgédo para algoritmo de compactac&o escolhida na pergunta anterior for
“N&o executar algoritmo de compactagao” ou “7z sem compactacgdo”, a selecédo
do nivel de compressé&o do AIP néo tera efeito pratico na Configuragdo de
Processamento.

Qual nivel de compressé&o deve ser aplicado ao AIP nesta Configuracdo de
Processamento?

O 1 - compactagdo mais répida - o AIP serd compactado o mais rapido possivel.
O 3 - compactagao rapida - um AIP maior que sera compactado rapidamente.

5- compactagdo normal - a ferramenta de compactacéo atingird um equilibrio entre
O velocidade e compactag&o para criar um AIP de tamanho moderado e compressdo
moderada.

O 7 - compressdao maxima - um AIP menor gue leva mais tempo para compactar.

(O 9-ultra compressio - o menor AIP possivel.
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Armazenar AIP * *

A principal finalidade do Archivematica € produzir o pacote de preservacéao
("AlP"). Contudo, antes de armazena-lo, pode ser definida uma pausa no
processamento para que o usuario revise o contetdo do AIP.

Nesta Configuracdo de Processamento, armazenar o AIP sem fazer essa pausa?

O Sim - o AIP é marcado para armazenamento automaticamente.
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Definir local de armazenamento do AIP (localizagao no servidor) * *

O Servico de Armazenamento (“Storage Service”) do Archivematica tem um local
padrao, definido pelo administrador, para armazenar os pacotes de preservacao
("AlPs"), produzidos como resultado da transferéncia e admisséo de objetos
digitais no repositorio.

Na presente Configuracdo de Processamento, o local de armazenamento deve
ser o padrao do storage service ou outro? Se for outro, especifique.

o Local padrao - o AIP é armazenado no local de armazenamento do AIP que foi
definido como padrdo no Servigo de Armazenamento.

(O Ooutro:
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Enviar DIP para sistema de acesso *

O processamento podera resultar na producao de um pacote de disseminacao
(“DIP") com a finalidade de promover o acesso a informacéo do repositério. Este
pacote pode ser enviado automaticamente para um sistema de acesso que
esteja integrado com o Archivematica, por exemplo, o Atom.

Para esta Configuracao de Processamento, o “DIP" deve ser enviado para o
Atom?

(O Nenhum
O Carregar DIP para AtoM - consulte a documentagao de upload do AtoM DIP.

O Nio faca upload - o DIP ndo sera carregado em um sistema de acesso.
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Armazenar localizagao DIP * *

Se a resposta a pergunta anterior, sobre armazenamento do DIP, for positiva,
onde os DIPs devem ser armazenados?

Observe que, arquivos com configuracdes de processamento personalizadas,
incluidos nas transferéncias para o Archivematica, poderao estabelecer um local
de armazenamento diferente daquele definido pela Configuragéo de
Processamento elaborada a partir das respostas deste formulario.

Local padrao - o DIP é armazenado no local de armazenamento do DIP que foi
definido como padrdo no Servigo de Armazenamento (“storage service”).

O Armazenar DIP - o DIP & encaminhado para armazenamento automaticamente.

O N3o armazene - o DIP é descartado.
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Armazenar localizag¢do DIP *
Se a etapa anterior e esta etapa estiverem configuradas, todos os DIPs serdo
enviados para o local de armazenamento selecionado (a menos que vocé tenha
incluido uma configuracdo de processamento personalizada com a transferéncia
que define outro local).

O Local padrdo - o DIP € armazenado no local de armazenamento do DIP gue foi
definido como padrdo no Servigo de Armazenamento.

(O outro:

226



