4
1




MINISTERIO DA CIENCIA, PODER JUDICIARIO
TECNOLOGIA E INOVACOES Tribunal de Justica do Distrito

Instituto Brasileiro de Informacao Federal e Territérios
em Ciéncia e Tecnologia

0 passo a passo para o gerenciamento
de objetos digitais no software DSpace

TIDFT

Brasilia
2021



PRESIDENCIA DA REPUBLICA

Jair Messias Bolsonaro
Presidente da Republica

Hamilton Mourdo
Vice-Presidente da Republica

MINISTERIO DA CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACOES

Marcos Cesar Pontes
Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Inovag¢des

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAGAO
EM CIENCIA E TECNOLOGIA

Cecilia Leite Oliveira
Diretora

Reginaldo de Araujo Silva
Coordenador de Administracdo (COADM)

Gustavo Saldanha

Coordenador de Ensino e Pesquisa, Ciéncia
e Tecnologia da Informagdo (COEPE)

José Luis dos Santos Nascimento
Coordenado de Planejamento,
Acompanhamento e Avaliagdo (COPAV)

Anderson Itaborahy
Coordenador-Geral de Pesquisa e
Desenvolvimento de Novos Produtos (CGNP)

Bianca Amaro de Melo
Coordenadora-Geral de Pesquisa e

Manutencao de Produtos Consolidados
(CGPC)

Tiago Emmanuel Nunes Braga
Coordenador-Geral de Tecnologias de
Informagéo e Informatica (CGTI)

Milton Shintaku
Coordenador de Articulacdo, Geragdo e
Aplicagdo de Tecnologia (COTEC)

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO
FEDERAL E DOS TERRITORIOS

Des. Romeu Gonzaga Neiva
Presidente

Desa. Ana Maria Duarte Amarante Brito
12 Vice-presidente

Desa. Sandra De Santis Mendes
de Farias Mello

22 Vice-presidente

Desa. Carmelita Indiano Americano
do Brasil Dias

Corregedora

Camila Lucas Porto

Secretaria de Jurisprudéncia e Biblioteca
- SEBI

Marcelo Hilario de Moraes
Subsecretaria de Biblioteca

Helen Barbosa
Servico de Multimeios - SERMUT

Amanda Lopes de Araujo Soares

Subsecretaria de Doutrina e Jurisprudéncia
-SuUDJU

Marcelo Ribeiro da Silva
Nucleo de Revista Juridica - NUREV



MINISTERIO DA CIENCIA, PODER JUDICIARIO
TECNOLOGIA E INOVACOES Tribunal de Justica do Distrito

Instituto Brasileiro de Informacao Federal e Territérios
em Ciéncia e Tecnologia

0 passo a passo para o gerenciamento
de objetos digitais no software DSpace

Elton Martires Pinto
Fernanda Maciel Rufino
Fernando de Jesus Pereira
Milton Shintaku
Marcelo Hilario de Moraes
Helen Barbosa

TIDFT

Brasilia
Instituto Brasileiro de Informacgdo
em Ciéncia e Tecnologia
2021



© 2021 Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia
Esta obra é licenciada sob uma licenca Creative Commons - Atribuicdo CC BY 4.0, sendo permitida a reprodugdo parcial

ou total desde que mencionada a fonte.

EQUIPE TECNICA Fernando de Jesus Pereira
Diretora do Instituto Brasileiro de Informagao Milton Shintaku
em Ciéncia e Tecnologia Marcelo Hilario de Moraes

Cecilia Leite Oliveira Helen Barbosa

Coordenador-Geral de Tecnologias
de Informacéo e Informatica (CGTI)

Tiago Emmanuel Nunes Braga

Design Grafico, Diagramacao e llustracées

Rafael Fernandez Gomes
Nuielle Medeiros

Coordenador do Projeto

Milton Shintaku - Coordenador de Tecnologia
da Informagéo (COTEC)

Normaliza¢do
Ingrid Torres Schiess|

Autores Revisor
Elton Martires Pinto Flavia Karla Ribeiro Santos
Fernanda Maciel Rufino Rafael Teixeira de Souza

Dados Internacionais de Catalogagdo-na-Publicagdo (CIP)
Bibliotecaria: Ingrid Schiess| CRB1/ 3084

G943

Guia de depésito da biblioteca digital do T/DFT: o passo a passo para o gerenciamento de objetos
digitais no software DSpace / Elton Martires Pinto... [et al.]. ---Brasilia: Ibict; T)DFT, 2021.

1 recurso online [86 pl.: il.

Modo de acesso: World Wide Web
ISBN 978-65-89167-19-8
DOI 10.22477/9786589167198

1. Biblioteca digital. 2. Acervo digital. 3. Guia de usudrio (Manual). 4. Sistema de informac&o. I. Pinto,
Elton Martires. Il. Rufino, Fernanda Maciel. Ill. Pereira, Fernando de Jesus. IV. Shintaku, Milton. V.
Moraes, Marcelo Hilario de. VI. Barbosa, Helen. VIII. Titulo.

CDU 002:004

Esta produgdo é um produto do Projeto de pesquisa Estudos para atualizagdo tecnoldgica de ecossistema de informagdo
do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios.

Ref. IBICT - Processo SEI' n° 01302.000390/2020-38
Ref. FUNDEP 28331

As opinides emitidas nesta publicacdo séo de exclusiva e inteira responsabilidade dos autores, ndo exprimindo, neces-
sariamente, o ponto de vista do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia ou do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdes.

~
e ibict.
Warquwas Sul (SAUS) Quadra 05 Lote 06, Bloco H - 5° andar

Cep:70.070-912 - Brasilia, DF -Telefones: 55 (61) 3217-6360/55 /(61)3217-6350 -www.ibict.br




Guia de depdsito da biblioteca digital do TIDFT:

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Péagina Inicial Biblioteca Digital do TJDFT. 16
Figura 2 - Navegando por comunidades e colegdes. 16
Figura 3 - Comunidades, subcomunidades e colecdes da BD TJDFT. 17
Figura 4 - Buscar na Biblioteca Digital 17
Figura 5 - Busca por "Unido civil' na BD TJDFT. 18
Figura 6 - Busca avangada da BD TJDFT. 18
Figura 7 - Entrar em "Meu Espaco” 19
Figura 8 - Autorizacao para deposito em colecdes. 20
Figura 9 - Assinando colegdes 20
Figura 10 - Navegar por comunidades e colegdes. 21
Figura 11 - Criar comunidade 22
Figura 12 - Criar uma nova subcomunidade 23
Figura 13 - Criar uma nova colegao. 25
Figura 14 - Definir os usuérios que serao autorizados a depositar na nova colegao. 26
Figura 15 - Iniciar um novo deposito via colegao. 27
Figura 16 - Iniciar um novo depésito via "Meu Espago”. 28
Figura 17 - Selecionar uma colecao 29
Figura 18 - Descricdo do item a ser depositado (1 aba).. 30
Figura 19 - Preenchimento do campo titulo. 31
Figura 20 - Preenchimento do campo titulo alternativo 32
Figura 21 - Preenchimento do campo autor 33
Figura 22 - Preenchimento do campo colaborador 34
Figura 23 - Preenchimento do campo editor 34
Figura 24 - Preenchimento do campo local 35
Figura 25 - Preenchimento do campo data 35
Figura 26 - Preenchimento do campo identificador (ISBN/ISSN/DOI). 36
Figura 27 - Preenchimento do campo tipo (tipologia documental). 36
Figura 28 - Preenchimento do campo idioma 37
Figura 29 - Descrigcdo do novo documento a ser depositado (aba 2) 38
Figura 30 - Preenchimento do campo descrigao fisica 39




O passo a passo para o gerenciamento de objetos digitais no software DSpace

Figura 31 - Preenchimento do campo resumo

Figura 32 - Preenchimento do campo assunto

Figura 33 - Preenchimento do campo citag@o

Figura 34 - Preenchimento do campo informacdes adicionais

Figura 35 - Preenchimento do campo publicagdes relacionadas

Figura 36 - Preenchimento do campo acesso a informacéo

Figura 37 - Preenchimento do campo detentor de direitos autorais

Figura 38 - Preenchimento do campo termo de uso dos direitos autorais

Figura 39 - Upload do arquivo

Figura 40 - Verificando o upload do arquivo

Figura 41 - Arquivo carregado com sucesso

Figura 42 - Verificando a submissao

Figura 43 - Licenca de distribuicdo

Figura 44 - Campos de descrigdo do item

Figura 45 - Preenchimento do campo titulo para trabalhos de conclusao de curso

Figura 46 - Preenchimento do campo titulo alternativo para trabalhos de conclus&o de curso
Figura 47 - Preenchimento do campo autor para trabalhos de conclusdo de curso

Figura 48 - Preenchimento do campo orientador(a) para trabalhos de concluséo de curso.
Figura 49 - Preenchimento do campo coorientador(a) para trabalhos de concluséo de curso.
Figura 50 - Preenchimento do campo data para trabalhos de conclusao de curso.

Figura 51 - Preenchimento do campo "tipo" para trabalhos de conclus@o de curso.

Figura 52 - Preenchimento do campo resumo para trabalhos de conclus@o de curso.
Figura 53 - Preenchimento do campo “abstract” para trabalhos de concluso de curso.
Figura 54 - Preenchimento do campo "Assunto” para trabalhos de conclus@o de curso.
Figura 55 - Preenchimento do campo "editor" para trabalhos de conclusdo de curso.

Figura 56 - Preenchimento do campo "departamento” para trabalhos de conclusédo de curso.
Figura 57 - Preenchimento do campo “programa’ para trabalhos de conclusdo de curso.
Figura 58 - Preenchimento do campo "sigla da instituicao" para trabalhos de conclusao de curso.
Figura 59 - Preenchimento do campo "local” para trabalhos de conclus@o de curso.

Figura 60 - Preenchimento do campo “identificador” para trabalhos de conclusao de curso.
Figura 61 - Preenchimento do campo "idioma" para trabalhos de conclus@o de curso
Figura 62 - Preenchimento do campo "descricdo fisica” para trabalhos de concluséo de curso.
Figura 63 - Preenchimento do campo “citagao” para trabalhos de conclus&o de curso.

Figura 64 - Preenchimento do campo “informacdes adicionais” para trabalhos de conclus@o de curso.
Figura 65 - Preenchimento do campo "publicacao relacionada" para trabalhos de conclus@o de curso.

Figura 66 - Preenchimento do campo "acesso a informac&o” para trabalhos de conclusao de curso.
Figura 67 - Preenchimento do campo "ltem destaque" para trabalhos de concluséo de curso.

40
1
41
Y]
Y]
43
43
44
a4
45
45
16
47
50
51
52
53
54
54
55
55
56
57
58
59
59
60
61
62
62
63
64
65
65
66
66
67




Guia de depdsito da biblioteca digital do TIDFT:

Figura 68 - Preenchimento do campo "Detentor dos direitos autorais” para trabalhos de
conclusdo de curso.

Figura 69 - Preenchimento do campo "Termos de uso dos direitos autorais" para trabalhos de
concluséo de curso

Figura 70 - Upload do arquivo para trabalhos de conclusdo de curso.

Figura 71 - Visualizac&@o do upload do arquivo para trabalhos de conclusao de curso.
Figura 72 - Confirmacao de upload do arquivo para trabalhos de concluséo de curso.
Figura 73 - Verificacdo dos dados de depdsito para trabalhos de conclus&o de curso.
Figura 74 - P4gina de atribuicdo de licencga

Figura 75 - Confirmacao de depgsito para trabalhos de conclusdo de curso.

Figura 76 - Edicao do item apds-depbsito.

Figura 77 - Editar item para trabalhos de conclus@o de curso

Figura 78 - Adicionar metadados para trabalhos de conclusdo de curso.

Figura 79 - Adicionar metadados para trabalhos de conclus&o de curso.

Figura 80 - Mover item de colecdo para trabalhos de conclusédo de curso.

Figura 81 - Editar item para trabalhos de conclusdo de curso.

Figura 82 - Item mapeado.

Figura 83 - Busca para importacao do item.

Figura 84 - Confirmacao da importacao do item.

Figura 85 - Verificagdo da importacao do item.

Figura 86 - Exclus&@o da vinculagao de um item depositado em mais de uma colecao.

Figura 87 - Confirmacao da exclusdo de vinculagdo de um item depositado em mais de uma colecao.

Figura 88 - Verificagdo de remogéao de um item.

67

68

69
70
n
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
81
82
82
83
83
84




O passo a passo para o gerenciamento de objetos digitais no software DSpace

SUMARIO

APRESENTACAO
1. INTRODUCAO

2. PAGINA INICIAL DA BIBLIOTECA DIGITAL DO TRIBUNAL
DE JUSTICADO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS

3. ENTRAR EM MEU ESPACO

4. COMUNIDADES, SUBCOMUNIDADES E COLEGOES
4.1 CRIAR UMA COMUNIDADE
4.2 CRIAR UMA SUBCOMUNIDADE
4.3 CRIAR UMA COLECAO

5. PROCESSO DE DEPOSITO GERAL
5.1 DESCREVENDO O DOCUMENTO
5.1.1 Descrigao 1
5.1.2 Descrigao 2
5.1.3 Upload
5.1.4 Verificar
5.1.5 Licenga
5.1.6 Completo

6. PROCESSO DE DEPOSITO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
6.1 DESCRICAO 1
6.1.1 Titulo (dc.title)
6.1.2 Titulo alternativo (dc.title.alternative)
6.1.3 Autor (dc.contributor.author)
6.1.4 Orientador (dc.contributor.advisor)



Guia de depdsito da biblioteca digital do TIDFT:

6.1.5 Coorientador (dc.contributor.advisor-co)
6.1.6 Data de defesa (dc.data.issue)
6.1.7 Tipologia documental (dc.type)
6.1.8 Resumo (dc.description.abstract)
6.1.9 Abstract (dc.description.abstracten)
6.1.10 Assunto (dc.subject)
6.1.11 Editor (dc.publisher)
6.1.12 Departamento (dc.publisher.department)
6.2 DESCRICAO 2
6.2.1 Programa (dc.publisher.program)
6.2.2 Sigla da Instituicdo (dc.publisher.initials)
6.2.3 Local (dc.location)
6.2.4 Identificador (dc.identifier.doi)
6.2.5 Idioma (dc.language.iso)
6.2.6 Descricao fisica (dc.description.physical)
6.2.7 Citagao (dc.identifier.citation)
6.2.8 Informacdes adicionais (dc.description.additional)
6.2.9 Publicacao relacionada (dc.relation)
6.2.10 Acesso a informacao (dc.rights.access)
6.2.11 Item destaque (dc.itemdestaque)
6.2.12 Detentor dos Direitos Autorais (dc.rights.holder)
6.2.13 Termos de uso dos Direitos Autorais (dc.rights.license)
6.3 UPLOAD
6.4 VERIFICACAO DOS DADOS
6.5 LICENCA DO DSPACE
6.6 DEPOSITO COMPLETO

7. EDICAO DO ITEM
7.1 ADICIONAR METADADOS
7.2 MOVER ITEM DE COLEGAO
7.3 INCLUIR ITEM EM DUAS COLEGOES

8. CONSIDERAGOES FINAIS



O passo a passo para o gerenciamento de objetos digitais no software DSpace

APRESENTACAO

O Guia de depdsito na Biblioteca Digital do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territdrios (BDTJDFT) apresenta-se como um dos resultados
do projeto de pesquisa firmado entre o TJDFT e o Instituto Brasileiro de In-
formagdo em Ciéncia e Tecnologia (Ibict) em busca de atualizagdo tecnoldgica
do ecossistema de informacao do TJDFT. Em foco na Biblioteca Digital (BD),
houve a atualizagdo do software, a customizacdo da ferramenta e o treina-
mento da equipe com sua nova versao.

Nesse sentido, 0 presente guia demonstra aspectos da gestdao da BDTJDFT,
tendo em vista o uso do software livre DSpace na versdo 6.3. Sendo assim,
dedica-se, principalmente, ao processo de alimentagdo da BD, cujo acervo
possui variedade em sua tipologia, incluindo artigos de revistas assinadas,
publica¢cdes do tribunal e producdo intelectual dos magistrados e servidores.
A esse respeito, vale lembrar que, devido a Lei de Direitos Autorais, 0 acesso
a parte do acervo, concernente as revistas assinadas, é restrito. As publica-
¢Bes do tribunal, no entanto, encontram-se em acesso livre.

Quanto ao software DSpace, a ferramenta foi desenvolvida com o intuito de
criar repositoérios institucionais ou tematicos no ambito do Movimento Open
Access (Acesso Aberto). Contudo, tem sido utilizado também para a criagdo
de bibliotecas digitais, uma vez que facilita a busca, a recuperagdo, o acesso
e a disseminacdo de informac¢8es associadas a memoria institucional dos
orgdos que o adotam.

Desse modo, o Guia para Depdsito de Documentos visa a instru¢do aos depo-
sitantes no processo de submissao de documentos nas cole¢des da BDTJDFT.



Guia de deposito da biblioteca digital do TJDFT:

Este documento proporciona a visdo geral da BD, bem como descreve todas
as etapas do processo de depdsito. Tal processo pode ser de acesso livre
ou restrito, entretanto, o preenchimento dos campos é 0 mesmo, como de-
monstrado nos formularios apresentados ao longo deste documento.
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1. INTRODUCAO

A Biblioteca Digital do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios
(BDTJDFT) é formada por artigos doutrinarios de diversas revistas juridicas
nacionais, bem como pela producdo intelectual de magistrados e servidores.
Em 2021, consta, no acervo da BD, mais de 40 mil documentos, sendo que,
em concordancia com a Lei de Direitos Autorais, grande parcela do acervo
digital é de acesso restrito aos magistrados e servidores do T)DFT.

A BD possui, como missdo, a organiza¢do e disponibilizagdo de um acervo es-
pecializado cujo objetivo é subsidiar as atividades judicantes dos magistrados
e as atividades administrativas do TJDFT. Para a gestdo desse acervo digital,
a BD adota o software DSpace, que permite armazenamento, preservagdo e
visibilidade de qualquer tipo de material digital, como artigos de periddico,
livros, monografias, dissertacdes, teses, publicagdes multimidia, artigos de
jornais, imagens, arquivos de audio e video, entre outros.

Na atualizagdo da BD do TJDFT, foi utilizado o software DSpace 6.3, que pos-
sui, como procedimentos basicos de alimentacdo, o depdsito, a importagdo,
a migracdo e a coleta automatica. O depdsito é feito de forma manual, en-
quanto a importacdo, a migracdo e a coleta sdo automaticos e executados a
fim de incluir documentos em grande quantidade.

A etapa de depdsito, foco deste guia, denomina-se dessa forma por ser um
conjunto de etapas relacionadas a inser¢ao de documentos digitais na BD,
com auxilio de metadados. Cabe ressaltar que o processo de deposito é dife-
rente da submissdo, uma vez que esta requer uma avaliagdo do documento

antes de sua disponibilizagdo.
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Tendo em vista sua flexibilidade, o DSpace permite configuracdo automatica
de depdsito. Entretanto, para gestores de bibliotecas digitais, bibliotecarios
e/ou depositantes, utiliza-se normalmente o depdsito via interface do siste-
ma, isto é, o depdsito manual. Cabe ressaltar que essa forma de depdsito
¢é bastante utilizada, pois minimiza a necessidade de apoio da equipe de
informatica. Nesse sentido, o processo de depdsito se desdobra em quatro
partes: 1) Selecdo da colecdo; 2) Preenchimento do formulario de entrada;
3) Upload do documento; e 4) Concessao da licenca.

As permissdes para deposito podem ser configuradas de formas diferentes
para cada colec¢do, ou seja, 0 processo pode ser restringido a grupos de usu-
arios. A partir da permissdo dada, o depositante podera selecionar a cole¢do
a qual deseja depositar, acessar e preencher formularios de entrada de da-
dos, incluir o documento digital e conceder uma licenca de uso para o item.

Para o depdsito, o preenchimento do formulario de entrada é o mais importan-
te, visto que possibilita a garantia da qualidade dos metadados. E o formulrio
de entrada que descreve o documento digital a partir de informac¢8es como
titulo, autor, editora, data, idioma etc. As informacdes de alguns dos campos
podem ser pré-selecionadas, mas, de modo geral, devem ser digitadas pelo
depositante e, por isso, demandam maior aten¢do durante o processo.

O preenchimento correto dos metadados permite a melhor qualidade na
gestdo de documentos, bem como rapidez e eficacia na recuperacdo da infor-
magdo. Sendo assim, o presente guia é um documento didatico e sequencial,
que objetiva orientar o depositante na inser¢do de documentos no sistema.
Desse modo, este documento destina-se aos usuarios depositantes da BD do
TJDFT, tanto da equipe do SERMUT como da Escola de Formacdo Judiciaria.
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2. PAGINA INICIAL DA
BIBLIOTECA DIGITAL DO
TRIBUNAL DE JUSTICA
DO DISTRITO FEDERAL
E DOS TERRITORIOS

A Pagina Inicial' da BD do TJDFT esta em processo de customizagdo. Atual-
mente, na parte superior esquerda da pagina, é possivel visualizar os menus
Pagina inicial, que redireciona sempre a pagina inicial da BD do T)DFT;
Navegar, que indica op¢Bes de navegacdo, como comunidades e coleces,
data, autor, titulo e assunto; e Ajuda, que apresenta informagdes gerais so-
bre o sistema, como navegacdo, pesquisa avangada, comunidades, acesso
ao DSpace, editar perfil etc.

Na parte superior direita, por sua vez, é possivel observar os menus Buscar
na Biblioteca Digital, barra de pesquisa que possibilita, por meio de um
termo, buscar em toda a BD; e Entrar em, que indica as op¢8es para logar
no sistema. Nesse menu, aparecem também as op¢des de Meu Espaco,
Receber atualiza¢des por e-mail e Editar Perfil. Nesses casos, sera soli-
citado o endereco de e-mail e senha.

1 Pagina Inicial da BD do TUDFT: https://dspace.apps.tjdft.jus.br/jspui/. Acesso em:

17 set. 2021.


https://dspace.apps.tjdft.jus.br/jspui/

Guia de depdsito da biblioteca digital do TIDFT:

Na parte central superior da Pagina Inicial, pode-se visualizar a logomarca da BD
TJDFT e, na parte inferior, encontram-se as comunidades e areas de atuacdo.
Na parte inferior, esta 0 menu Navegar, que indica as cole¢des, os autores,
0s assuntos, as datas e os tipos de documentos com maior frequéncia na BD.

Figura 1 - Pagina Inicial Biblioteca Digital do TJDFT

I JDF I Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios  Orgdos do Governo Acessoa Informacdo  Legislagdo  Acessbilidade A+ A- ©

Bus positério Q

Biblioteca Digital

DESTAQUES

Regulamentos das camaras arbitrais brasileiras e sua adequacao para governar

arbitragens internacionais: estudo a partir da obra do Prof. Guido Soares

COMUNIDADES DO REPOSITORIO

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

No tocante as cole¢Bes, ndo é possivel visualiza-las na Pagina Inicial. Para tal,
faz-se necessario selecionar o menu Navegar, Comunidades e colecdes,

como demonstrado a seguir:

Figura 2 - Navegando por comunidades e colegoes

Comunidades e colegdes

DESTAQUES | /oo mos e ver
Data do documento

‘Todos os autores
Titulo

Regulamentos das camaras arbitrais brasileiras e sua adequacao para governar

arbitragens internacionais: estudo a partir da obra do Prof. Guido Soares

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.
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Posteriormente, o usuario sera direcionado para a pagina onde sdo encon-
tradas todas as comunidades, subcomunidades e cole¢bes da BD do TJDFT,
conforme Figura 3:

APsgnaincial  Navegar~  Ajuda Lenvarem ~

Comunidades e colegdes

Ensino e Pesquisa

EppE Escola de Formagao Judiciaria

PESQUISA

Conhecimentos Transversais
Educagao Juridica

Lideranga

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Ainda, no tocante a Pagina Inicial, cabe demonstrar como se da o processo de
busca na BD. Para realizar uma busca na BD TJDFT o usuario deve inserir um
termo na barra Buscar na Biblioteca Digital? localizada na parte superior
direita da tela, como exposto na sequéncia:

Buscar no repositdrio Q

L Entrarem: ~

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT

Apds a busca, sdo indicados os resultados, a possibilidade de realizar uma
busca avancada®, a quantidade de resultados por pagina, a ordenagdo dos
registros por relevancia, data, titulo e autor e, na lateral direita, o tipo de na-
vegacdo - por cole¢do, autor, assunto, data e tipo:

2 Em breve, “Buscar no repositério” sera atualizado por “Buscar na biblioteca digital”
3 Em breve, sera adicionado o menu “Busca avangada” abaixo da “Busca na BD"
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Pagina de Busca Busca facetada
v Autor
Buscarom| Todoorepositério  +|por

. v Tpo

Datado  Tiulo Autortes)
aaaaaaaaa

20001028 U

201609

2014.07

2010.02

201108 Uniso homostetiva e arbitrag past o

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Além da busca geral, o DSpace proporciona também a possibilidade de busca
avancada, isto é, o refinamento da busca. Para tal, podem ser aplicados filtros
que permitem a busca em toda a BD ou em uma comunidade especifica,
busca por titulo, autor, assunto, data, tipo, entre outros. Além disso, é pos-
sivel restringir a busca a partir do argumento, selecionando Iguais, Contém,
Identificado, Diferentes, Nao contém e Ndo identificado. E, por fim, nesse
tipo de busca, é possivel gerenciar a visualizacdo dos resultados conforme
a quantidade de registros por pagina, a relevancia, a data de publicacdo etc.

Buscarem| Todoorepositério  ~|per

Unido civil o v Assunto

« Datade Publicaio

Adicio

v Tipo

Utiiza

Titulo ~|| iguais v

P [ Retoinca o

T cee )

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.
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3. ENTRAR EM
MEU ESPACO

O Meu espaco é a area pessoal do usuario na BD TJDFT, que exige a matricula
e a senha cadastradas para acesso. Sendo assim, clique no icone Entrar em
e, em seguida, Meu espaco. Feito isso, informe a matricula e a senha para
entrar na area pessoal.

Figura 7 - Entrar em “Meu Espago”

I JDF I Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios i A-A- O Q

Biblioteca Digital

Meu espaco: Fernando Pereira
Iniciar um novo deposito Ver depasito(s) aceito(s)

Submissbes nao concluidas

Nesta secdo estdo os decumentos cujo o depdsite ndo foi concluido.

Submetido  Titulo Submetido
por para:
i Femando Aplicacdo analégica das regras constitucionais Servidores i
Abrir L Zhme Excluir
Pereira sobre decreto auténomo e medida proviscria a

sistematica de internalizacéo dos tratados
internacionais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Nessa drea sdo apresentadas as op¢oes de Iniciar um novo depésito, Ver
depdsitos aceitos e Submissdes nao concluidas. Mesmo que o usuario
possua cadastro na BD TJDFT e apareca a opg¢do Iniciar um novo depdsito,
somente com as permiss@es do gestor da BD, sera possivel realizar tal tarefa.
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Figura 8 - Autorizagao para deposito em colegoes
'I'JDFT LZ:uTZari‘;ﬁ;isusuga doDistito Federale 4, 0 ¢ @
Biblicteca Digital

Depésito: Escolha uma colegdo Ajuda

Voce o esté autorizado & depositar em nenhuma colegéo.

Ir para
Pégina inicial do repositorio
Meu espago

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Apesar do usuario depender da autorizagdo do gestor da BD para realizar
depositos, ndo ha necessidade da autorizagdo para assinar as cole¢fes. Isto
é, sempre que algum item for incluido numa colecdo, o usuario receberd um
e-mail de aviso de item novo incluido na cole¢do assinada. Para visualizar quais
cole¢Bes sdo assinadas, basta clicar em Receber atualizacdes por e-mail.

Figura 9 - Assinando colegdes

I J D F I Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios i ArA- O Q

Biblioteca Digital
Meu espaco
. Receber atualizagdes
Suas assinaturas por &-mail
Editar perfil

Suas assinaturas foram atualizadas
Assinar uma colecio significa receber em sua caixa de e-mail informaches sobre 05 N o

Para assinar uma colegzo, viste @ pagina principalda colegdo e clique o bato Assing
> Sair

( Selecionar colecdo ) v

Assinar | Excluirtodas assinaturas

Abaixo estao as coledes que voce assinou. Todos os dias sera enviado a vocé um e-mail detalhando novos
itens disponiveis nessas colegdes. Quando n&o houver novidades, nenhum e-mail sera enviado.

2 - Ensino e Pesquisa > Producéo Intelectual > Servidores

Ir para Meu espago

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

Assim, serd possivel identificar quais cole¢des o usuario esta assinando e
também assinar, cancelar assinatura ou excluir todas as assinaturas.
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4. COMUNIDADES,
SUBCOMUNIDADES
E COLECOES

As comunidades, subcomunidades e cole¢des indicam a estrutura da or-
ganizacdo da BD TJDFT. Ou seja, representa a disposi¢do dos documentos
dentro da BD em forma de pastas. Vale informar que ndo existe cole¢do sem
comunidade, e os documentos sdo submetidos nas cole¢des. Logo, toda a
comunidade deve possuir uma cole¢do e vice-versa.

Na Pagina Inicial da BD, sdo indicadas as comunidades existentes, mas, para

visualizar todas as comunidades e suas respectivas cole¢des, &€ necessario clicar,
na barra do menu, na op¢do Navegar e selecionar Comunidades e colec¢oes.

E. Péigim}i"ihidial MNavegar »  Ajuda

Comunidades e colegoes

DESTAQU ES Mavegar nos [tens por.

Data do documento

Todos s autores

Titule
Assunto

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Desse modo, serdo indicadas todas as comunidades e suas respectivas cole-
¢Bes da BD TJDFT. Além de informar o nome da comunidade e colec¢do, pode
conter uma breve descri¢cdo sobre a comunidade ou colegdo.
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Para criar uma comunidade, subcomunidade e/ ou colecdo, é necessario
gue o usuario tenha permissdo para realizar tal atividade. Usuarios com
perfil de administrador, como o gestor da BD, podem criar, editar ou excluir
comunidades e colec¢des.

CRIAR UMA COMUNIDADE

Para criar uma comunidade, o usuario deve logar no sistema e ter permissdes
para cria-la. Em seguida, deve clicar em Navegar e selecionar a op¢do Co-
munidades e cole¢des na barra de menu. Se 0 usuario possuir permissoes,
aparecera, no lado direito, a op¢do Ferramentas do administrador, com a
opc¢do de Criar comunidades.

Ap0s clicar em Criar comunidades, surgira a tela do administrador com os
seguintes metadados: nome, breve descric¢do, texto introdutdrio (HTML), texto
sobre direitos autorais (texto simples), texto da barra lateral (HTML) e logo. To-
dos os metadados sdo textuais, exceto o logo, espaco onde sera carregada uma
imagem que representara a comunidade. Feito o preenchimento dos campos,
basta clicar em Criar, que a comunidade sera salva e podera abrigar colecGes.

APiginainicial @ Navegar~  @Auda @ Sobre » 4 Logado como:

Comunidades e colegdes

abaixo col tes neste repositorio Criar comunidades

1 - Informagao Juridica
Utilizar os navegadores Mozilla ou Google Chrome

Doutrinas Essenciais

Direito Constitucional
Direito Internacional

Direito Penal Econdmico e da Empresa

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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CRIAR UMA SUBCOMUNIDADE

A subcomunidade é inferior a comunidade, o que significa que existe uma
relacdo hierarquica para a sua criagdo. Diante da necessidade de cria-la, o
usuario devera possuir as permissdes necessarias para esta tarefa. Con-
tudo, para criar uma subcomunidade, deve selecionar a comunidade que
necessita de uma subcomunidade. Apds seleciona-la, se o usuario tiver
as permissdes, aparecera, no lado direito, a caixa de Ferramentas do
administrador, com as op¢des de editar, criar colec¢do, criar subcomu-
nidade, exportar comunidade, exportar (migrar) comunidade e exportar
metadados. Clique em Criar subcomunidade.

APaginainicial @ Navegar - @Ajuda @ Sobre ~ & Logado como:
eltonmartiresaatj.. ~

Ferramentas do administrador

Editar

1 - Informagao Juridica ragina inicial da
comunidade |\

Criar colecao

INFORMACAO

JURIDICA Criar subcomunicade

Exportar comunidade

Exportar (migrar) comunidade

Utilizar os Mozilla ou Google Chrome Exportar metadados

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Apesar de indicar “Criar comunidade”, serd criada uma subcomunidade
com os mesmos metadados de uma comunidade, sendo eles: nome, breve
descrigdo, texto introdutorio (HTML), texto sobre direitos autorais (texto
simples), texto da barra lateral (HTML) e logo. Apds preencher os campos,
basta clicar em Criar. Dessa forma, a subcomunidade aparecera abaixo
da comunidade no lado esquerdo e, se existirem cole¢8es nesta comuni-
dade, estardo no lado direito.
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CRIAR UMA COLECAO

Como dito anteriormente, ndo ha como existir uma cole¢do sem comuni-
dade ou subcomunidade. Caso seja necessario criar uma cole¢do que ndo
se encaixa nas comunidades e subcomunidades existentes, deve-se criar,
primeiramente, a comunidade/subcomunidade e, s6 assim, criar a cole¢do.

Devido a condicdo de ser subordinada a uma comunidade/subcomunidade,
deve-se selecionar a comunidade/subcomunidade que deseja criar a cole¢do
e selecionar, nas Ferramentas do administrador, a op¢do Criar colegao.

Desse modo, aparecera a tela Descreva a colec¢do, que indica as seguintes
opc¢Bes a serem selecionadas: novos itens estdo disponiveis, alguns usuarios
poderdo depositar nesta cole¢do, sera incluido um passo aceitar/rejeitar
durante o preenchimento dos itens, sera incluido um passo aceitar/rejeitar/
editar metadados durante o preenchimento dos itens, serd incluido um pas-
so editar metadados durante o preenchimento dos itens, esta cole¢do tera
administradores e novos depdsitos terdo alguns metadados previamente
preenchidos com respostas padrédo. E nesse momento que deve ser deci-
dido se a colegdo sera restrita para apenas alguns usuarios depositarem e,
também, o fluxo de trabalho de depdsito, isto é, se a submissdo tera que ser
aprovada pelo gestor da cole¢do/BD.
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Figura 13 - Criar uma nova colecao

Descreva a colecdo Ajuda

Marque ao lado as afirmacdes que se aplicam a colecédo

Novos itens estao disponiveis l

Alguns usuarios poderao depositar nesta colecao ‘

Sera incluido um passo aceitar/rejeitar durante o preenchimento
dos itens

Sera incluido um passo aceitar/refeitar/editar metadados durante o
preenchimento dos itens

Sera incluido um passo editar metadados durante o preenchimento
dos itens

0 | Estacolecido tera administradores

Novos depositos terao alguns metadados previamente preenchidos
com respostas padrao

Préximo >

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Selecionadas as op¢des que deseja na colegdo, clique em “Préximo” para dar
continuidade a descri¢do da cole¢do, sendo necessario o preenchimento do
nome, da descricdo curta, do texto introdutdrio, do texto de copyright, do
texto da barra lateral, da licenca, da proveniéncia e do logo.

Na proxima tela, deverdo ser indicados 0s usuarios e/ou grupos de pessoas
que terdo autoriza¢do para depositar na colegdo.
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Autorizagao para depositar Ajuda

Quem tem permissao para depositar novos itens a esta colecao?

Voceé podera alterar isso posteriormente utilizando as segoes adequadas da pagina inicial do

administrador do repositorio

Clique no botéo "Selecionar usuarios” para escolher as pessoas que gostaria adicionar a lista.

-

Excluir selecionado  Selecionar usuarios

Clique no botéo 'Selecionar grupos’ para escolher grupos que gostaria de adicionar a lista.

Excluir selecionado ~ Selecionar grupos

Proximo >

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

Feito isso, a cole¢do esta criada, sendo apresentados: os metadados da cole-
¢do e as caixas de Fluxo de depésito, utilizadas para editar os depositantes
e criar um fluxo de trabalho para aceitar, rejeitar e/ou editar o metadado e 0s
administradores da cole¢do; as Configuracdes da colecdo, que servem para
criar o modelo do item, editar as autoriza¢Ges das cole¢Bes e a curadoria; e
as Configuracoes de coleta. Vale ressaltar a importancia do gestor da BD
na criacdo das cole¢Bes, pois ele decidird os usuarios, os depositantes e o
fluxo de trabalho da colegdo.
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5. PROCESSO DE
DEPOSITO GERAL

Para dar inicio ao processo de depdsito, é necessario que o Usuario esteja
logado no software. Para iniciar um novo depdsito, primeiramente deve-se
escolher em qual comunidade e cole¢do este documento sera submetido.
Esta acdo pode ser feita de duas formas: (1) navegando pelas comunidades/
subcomunidade e selecionando a cole¢do adequada; ou (2) iniciando o de-
posito diretamente pelo ambiente do usuario.

Tendo feito o login no sistema, na pagina inicial da BD, o usuario pode nave-
gar pelas comunidades apresentadas e selecionar a opgdo desejada. Caso a
comunidade possua subcomunidades, deve-se escolher a subcomunidade
almejada. Assim, sera aberta a pagina com as cole¢8es desta comunidade/
subcomunidade. Conforme a tematica do documento, o usuario deve esco-
Iher a colegdo adequada para o depdsito. Assim que selecionada a colegdo,
deve-se clicar em Submeter a esta colecao.

Direito Constitucional ragina
principal da cole¢éo

Avisualizagao do texto integral dos artigos depositados nesta colecéo é restrita aos servidores do
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios. O servidor NAO PODERA transferir, ceder,
autorizar ou emprestar o contetido dos artigos para terceiros. O login e a senha sao de uso pessoal e

intransferivel, sendo de sua inteira respor ilidade a respectiva utili
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Busca nesta colegdo

Data do documento Autor Titulo Assunto

Submeter a esta colegao

Assinar esta colegdo para receber notificagdes por e-mail de cada item inserido IVACSTETS

[5s Tio J|iss Teo | RSS |

Colecéo's Items (Ordenado por Data de depésito na Descendente ordem): 1 para 20 de 397

Proximo >
Data do Titulo Autor(es)
documento
2011 Conceitos previdenciarios e Direito do Trabalho Balera, Wagner

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Observacdo: Esta opgdo é direcionada aos usuarios que ndo possuem o conheci-
mento total da composi¢do em que foi estruturada a BD do TJDFT (comunidades,
subcomunidades e cole¢des).

2. Iniciando deposito diretamente pelo ambiente do usuario
Quando logado em seu usuario, o catalogador ou depositante vai ser direciona-

do a pagina denominada “Meu Espaco” e, em seguida, deve selecionar a opgdo
“Iniciar um novo depdsito”.

Figura 16 - Iniciar um novo depdsito via “Meu Espacgo”

Iniciar um novo deposite | Ver depdsitols) aceitols)

Fluxo de depésito

Titulo Submetido para:

Direito piblico ALC: Revista de Direito Administrativo & Constitucional

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

O primeiro passo € a selecdo da comunidade e cole¢do onde 0 novo documento
sera depositado. Apds escolhé-la, o catalogador deve clicar no menu Préximo.
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Depésito: Escolha uma colegao Ajuda

Selecione a colesao que vock desea enviar um item a partir da lista ababao e cligue em "Proxme’

Colegdo | Informagéo Juridica > Periodicos > AAC: Revista de Direito Administrativo & Constitucional v

St

Ir para

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

DESCREVENDO 0 DOCUMENTO

Para a descricdo do documento, deve ser preenchido o formulario de en-
trada de dados, que esta dividido em seis abas, sendo elas: descri¢do 1 (aba
um), descricdo 2 (aba dois), upload (aba trés), verificar (aba quatro), licenca
(aba cinco) e completo (aba seis). Adiante, todas as abas e seus respectivos
metadados serdo explicitados e exemplificados.

Deve-se observar que existem metadados com dois tipos de comandos: 0s
de preenchimento obrigatério, sinalizados com um sinal de asterisco (*), e
0s repetitivos, que possuem um sinal de adi¢do (+ Adicionar mais) localizado
a direita de cada metadado.

Descricao 1
A primeira aba, utilizada para descricdo do documento, possui dez metadados

de preenchimento ou sele¢do. Os campos sdo: titulo, titulo alternativo, autor,
colaborador, editor, local, data de publicagdo, identificador, tipo e idioma.
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Figura 18 - Descrigao do item a ser depositado (1 aba)

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Presncha as informac@es solicitadas sobre o depasite abaixe. Na maioria dos navegadorss. vacé pode usar tecla Tab pars mover o cursor para 3 proxima caixa de entrada.

Insira o titulo principal do item

Tikulo * [ ]

Caso 0 item tenha qualnuer titulo altemativo, insirz agui

Titulo Alternativa * [ ] + Adicionar mais

Insira /sl nomeds! dois) autories) deste item

Autor [ iftimo nome = ' ax Siva l l Primeirois) nomets), ex odo ] # Acicionar mais

Insira cutros colaboradares do item

Colbamda, [ atimo nome - 27 ex 5000 ] [ erimerom nomets, ex isoo | | # Acicionsr mais
Ingira o nome da instituicac responsavel pela publicacsc do item
Exitos [ ] + Acicienar mais
Insira o local da publicagao do item.
Local [ ]
Ingira 2 dats de publicazsa ou distribuicin Dis e/ou més podem ficar varios caso née aplicaveis.
Data e Publizagas Mes: | (Sem mes! vl Dia: [ (Sem dia) VJ Ang [ {Sem Ano} V]
Insira o identificador do item SSN, ISEN, DOD.
Identificador [ ]
Dol ~ + Adicionar mais
Selecione o tipo de material
Tipo ™
" [ Article VI
Selecione o idioma do item.
i Alemdo &
Espanhol
Frances
Ingles
taliano
Portugues
Outro
N/A

S m

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.1 Titulo (dc.title)

O titulo do material deve ser transcrito como aparece no documento. Nor-
malmente, encontra-se na capa e/ou folha de rosto (livros), cabegalho do
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documento (artigos, capitulos, anais etc.). O mesmo ocorre com o subtitulo. E,
caso o material ndo apresente tal informagdo, o catalogador devera busca-la
em todo o documento.

Além disso, se seguem as regras da rede RVBI:

Titulos e nomes de leis somente a primeira palavra da lei inicia com letra
Mailscula, Exs.
* “Agravo e o novo Codigo de processo civil.”
 “Codigo de processo civil : Lein. 13.105, de 16 de marco de 2015."
* “Atransagao na Lein® 13.988/2020."
e “Crimes contra mulheres : Lei Maria da Penha, crimes sexuais,
feminicidio.”

Especifica¢gBes do campo:

Titulo *

campo obrigatdrio;
primeira letra em maidscula:
e ex: O direito a salde (sem ponto);
caso o titulo comece com um numero, a letra seguinte deve ser mailscula:
* ex: 2008 Direito publico (sem ponto);
os subtitulos devem ser transcritos apds o titulo e separados por dois pontos:
* ex: Direito penal: partes geral e especial (sem ponto);
caso o documento esteja em formato video ou imagem, e sem titulo, o
catalogador deve atribuir um titulo para identificacdo da obra.
Também incluimos ponto final (.) ao final do titulo, como nos exemplos
acima.

O papel do judiciario no alcance da par mundial

Fonte: Biblioteca Digital do TJIDFT.
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5.1.1.2 Titulo Alternativo (dc.title.alternative)

Campo destinado a uma forma diferente de grafia do titulo principal, que possa
ser utilizada para busca pelos usuarios da BD. Pode ser uma parte do titulo
ou estar presente em diversas partes do documento.

Preencha com titulos alternativos/variantes do titulo principal, como titulacdo
em outro idioma ou a presenca de nUmeros romanos/por extenso.

Especificacdes do campo:

campo opcional;
se o tftulo do documento contiver nimeros ordinais, o titulo alternativo
deve ser descrito com numeracdo arabica e por extenso:

* ex: 1° Direito;

e titulo alternativo: 01 direito (nUmeros arabicos);

e titulo alternativo: Primeiro direito (por extenso).

Tikuko Altarnative * © judicidrio na paz mundial + Adicionar mas

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.3 Autor (dc.contributor.author)

O autor é a pessoa ou instituicdo/érgdo que produziu o material. Normalmente, o
nome do autor aparece na capa, na folha de rosto ou no sumario do documento.

Especifica¢cBes do campo:

campo obrigatdrio;
indica a responsabilidade pela criagdo da obra (pessoa fisica ou enti-

dade coletiva);
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o preenchimento deve ser feito pelo sobrenome do autor, seguido do
primeiro nome:

e ex: Pinto, Antdnio José da Silva;
caso o sobrenome indique relacdo de parentesco, o preenchimento
deve ser feito da seguinte forma:

* ex: Lima Neto, Pedro Araujo;

¢ ex: Silva Filho, Carla Souza;
caso o sobrenome seja de origem espanhola, o preenchimento deve
ser feito a partir do primeiro sobrenome:

* ex: Gonzales de Gomes, Marieta;
no tocante a entrada por Entidade, deve-se seguir uma ordem
hierarquica:

* ex: Brasil. Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo. Instituto

Brasileiro de Ciéncia e Tecnologia;

deve ser usado sempre de acordo com a fonte principal;
ao clicar no menu “Adicionar mais”, é passivel inserir outros autores.

Gonzaga Cristina 4 Acicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.4 Colaborador (dc.contributor.other)

Além do autor, € possivel que haja outras pessoas (como o organizador por exem-
plo) ou entidades coletivas que contribuiram para a produg¢do da publicagdo.

Especificagdes do campo:

campo opcional;
em uma publicagdo, pode haver mais de um colaborador;
0s metadados sdo registrados semelhantes ao de autoria.



Guia de depdsito da biblioteca digital do TIDFT:

E——— Diniz Geilza & Adicionar mals

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.5 Editor (dc.publisher)

Campo destinado a Orgdo/Unidade Organizacional responsével pela produ-
¢do e publicagdo do documento.

Especifica¢cBes do campo:

campo opcional;
registre o nome da editora como descrito na publicac¢ao;
descreva o nome da editora por extenso e seguido de sua respectiva
sigla entre parénteses, quando essa for uma entidade (a exemplo
de Orgdo Publico):

* ex: Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios (T)DFT).

Insira 0 nome da instituicao responsavel pela publicagao do item.

Editor Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios (TJDFT). + Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.6 Local (dc.location)
Nesse campo, é inserido o local em que ocorreu o processo editorial e a pu-
blicacdo da obra. Preferencialmente, é registrada a cidade, mas, na auséncia

dessa informacdo, pode ser inserido o municipio, estado ou pafs.

Especificacdes do campo:
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campo opcional;
normalmente, essa informacdo esta localizada na ficha catalografica.

o Brasilia

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.7 Data de publicacao (dc.data.issue)
Trata-se do registro da data de publicacdo/distribui¢do (més/dia/ano) da obra.
Especificacdes do campo:

campo obrigatdrio;

caso o documento ndo apresente més e dia de publicacdo, é valido
somente preencher o campo ano;

se, no documento, ndo constar a data de publicagdo, deve-se preen-
cher conforme segue: (Sem més), (Sem dia) e (Sem Ano).

Ir ] i[5 slkcac . stribuicao. 3 i J vl POk fhear v 36 CASC iC all ¥
Data de Publicacio * Més: Abril w Dia (Sem dia) - Ane 2016 i

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.8 ldentificador (dc.identifier.issn / dc.identifier.
ishn / dc.identifier.doi)

Nesse metadado, registra-se o identificador que torna a obra Unica. O identifi-
cador Unico possibilita que seja realizada busca fora dos campos tradicionais
(tftulo/autor), localizando o material desejado de forma rapida e pratica.
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Primeiramente, insere-se o tipo de identificador (ISSN para revistas; DOl para
artigos, anais e outras publica¢8es cientificas; ORCID para autores) seguido
dos ndmeros correspondentes no campo em branco.

Especifica¢cBes do campo:

campo opcional;

caso a obra possua mais de um tipo de identificador, deve-se clicar
em <+ Adicionar mais > a direita do campo e acrescentar os demais;
0 nUmero deve ser transcrito como se encontra no documento, sal-
vo 0 ISBN, em que ndo devem ser utilizados tragos, pontos e barras.

identificador G7BASB04B4227
T | | 9788560464227 PR

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.1.9 Tipo (dc.type)

Campo destinado a sele¢dao do suporte em que foi manifestada a obra. Possui
a finalidade de otimizar a navegagdo na BD, reduzindo o tempo de busca.

Especifica¢cBes do campo:

campo obrigatdrio.

o Book v

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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5.1.1.10 Idioma (dc.language.iso)

F o idioma em que fol expressa a obra. Deve-se selecionar, na caixa, o idioma
correspondente ao presente na publicagdo.

Especificagdes do campo:

campo obrigatdrio;
caso a obra seja composta por dois idiomas ou mais, basta pressionar
a tecla “Ctrl" junto com o idioma desejado:

* ex: Portugués e Espanhol.

SR Alemao

Espanhol
Francés
Inglés
ltaliano
Portugués
QOutro
N/A

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Descricao 2

Na segunda aba, é continuada a descri¢do da publicagdo por meio dos nove
metadados presentes, que sdo de preenchimento ou sele¢do. Os campos sdo:
descrigdo fisica, resumo, assunto, citacdo, informacdes adicionais, publicagdo
relacionada, acesso a informacdo, detentor dos direitos autorais e termos de
uso dos direitos autorais.
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Figura 29 - Descri¢ao do novo documento a ser depositado (aba 2)

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Presncha mais informagges sobre o depasita 2bana

Insira informagdes sobre 3 manifestagao. Ex: quanticade paginas. tamanho, dimenso, duragio. stc

Descrigao Fisica

+ Adicicnar mais

4
Insira o resumo deste item.
Resumo. ‘
4
Insica as palavras-chave relacionadas o item
Axairias; [ J + Adicicnar mais
Insica a referéncia bibliografica do item (NBR 60231
Citagdo * l ]
Insira quaisguer ouiras des:
Informagaes Adicionsis
<+ Adicionar mais
4
Insira a URI da publicac3a relacionada
Publicagac Relacionada [ ] e
Escolia entre acesso aberia ou acessa restito
Acesso ainformacgao *
O | Acesso Aberto O | Acesso Restrito
Escolha entre 5im ou ndo
item destague? ) )
Q| sim Q| Nao
Inserir 0 nome da pessoa ou gerenciadora dos Dirsitos autorais.
Detentor dos Dirsitos. [ ] o
Autorais*
Insia o tipo de licenga e os termos de usa da licenca atribuida
Termos de uso dos
Direitos Autorais
)

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.2.1 Descricao fisica (dc.description.physical)

Sao informag¢des da manifestacdo, como quantidade de paginas, tamanho,
edi¢do atualizada e revisada, material colorido, dimensdo, duragdo etc.
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Especificacdes do campo:

campo opcional;
Caso seja necessario adicionar mais de uma descricdo fisica, basta
clicar em <+ Adicionar mais> localizado a direita do campo;
registra-se o nUmero de paginas da manifestacdo, seguido da abre-
viagao “p."
* ex: 200 p,;
para documentos digitais, registrar a quantidade total de itens que
compdem o registro:
* ex: 1 video em 3 partes;
registrar em minutos e segundos (seguidos da abreviagdo min. e seg.
respectivamente) a duragdo total da manifestacdo em formato digital:
* exemplo: 75 min., 30 seg.

Descrigho Fisica 130
Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

5.1.2.2 Resumo (dc.description.abstract)

Neste campo, é transcrito um resumo da obra, de forma breve, concisa e se-
letiva. E primordial que esse resumo contenha o tema central do documento
e que transmita a sua ideia geral.

Especificacdes do campo:

campo opcional;
deve ser elaborado em um Unico paragrafo corrido (sem adicdo de

topicos ou subtopicos);
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deve conter entre 100 e 150 palavras;

para mais informacdes sobre a elabora¢do desse campo, recomenda-
-se consultar a NBR 6028:2021 Informagdo e documentacdo - Resumo,
resenha e recensdo - Apresentacdo.

R - s
= O texto cuida de estabelecer as bases mediante as quais nao pode haver incidéncia

da contribuicio social devida ao sistema de seguridade social em decorréncia
da atribuigdo de lucros e resultados a trabalhadores.

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.2.3 Assunto (dc.subject)

Campo destinado a descri¢do do assunto da obra. Deve-se consultar o voca-
bulario controlado da Rede RVBI a fim de localizar os termos autorizados que
melhor representem a tematica do material.

Inclui-se, ao menos, 1 assunto e é necessario incluir os descritores e es-
pecificadores juntos, na mesma linha de assunto, e seguindo as regra de
pontuacdo da rede RVBI.
Ex.

Direito publico, Brasil.

Violéncia contra a mulher, legislacdo, Brasil.

Brasil. Lein. 7.425, de 17 de dezembro de 1985.

Santana, Ribeirdo (DF).

Especifica¢gBes do campo:

campo obrigatdrio;
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é repetitivo, sendo aconselhado inserir no minimo trés termos. Para
adicionar um novo descritor, basta clicar em + Adicionar mais, locali-
zado a direita do campo.

Insira as palavras-chave relacionadas ao item.

Assiinto [ Violéncia contra a mulher, legislagao, Brasil. |

{ \ + Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.2.4 Citacao (dc.identifier.citation)

Nesse campo, é registrada a referéncia bibliografica da publicacdo, elabora-
da conforme a NBR 6023:2018 - Informacdo e documentacdo - Referéncias
- Elaboracdo, a fim de que este conjunto de informagdes seja destinado a
identificacdo e localizagdo da obra.

Especificagdes do campo:

campo obrigatario.

Insira a referéncia bibliogrifica do item (NBR 6023

Chagho* SOUZA, Fernanda. Direito puiblico: aspectos essenciais. Brasilia: CIA, 2020,

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.2.5 Informacdes adicionais (dc.description.additional)

Este campo é destinado ao registro de outras descricBes ou notas relacio-
nadas ao item que ndo foram consideradas adequadas nos demais campos.
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Especificacdes do campo:

campo opcional.

Informacbes Adicionals Ha tambeém o exemplar impresso deste documento na biblioteca do TJDFT.

+ Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.2.6 Publicacao Relacionada (dc.relation)

Neste campo, sdo indicadas publicacbes relevantes relacionadas a obra, como
uma nova versdo, uma tradugdo, parte de um trabalho ou acesso a fonte
priméria, com a finalidade de facilitar o acesso a essa documentacgdo.

Especifica¢cBes do campo:
campo opcional;
por se tratar de um campo repetitivo, pode-se inserir mais de uma

publicacdo relacionada, bastando clicar em + Adicionar mais, localizado
a direita do campo.

Peblicacio Relaciknada Link da publicagio relacionada + Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.2.7 Acesso a Informacao (dc.rights.access)

Deve-se escolher se o documento serd de acesso restrito ou aberto.
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Especifica¢cBes do campo:

campo obrigatorio;

acesso restrito: sdo documentos que, por alguma finalidade, s6 podem
ser acessados pelos usuarios vinculados ao T)DFT;

acesso aberto: também conhecido como acesso livre, sdo os documen-
tos da BD que, independentemente do seu tipo ou formato, podem ser
acessados integralmente por qualquer usuario.

Acesso a informacio *
Acesso Aberto ® Acesso Restrito

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5.1.2.8 Detentor dos Direitos Autorais (dc.rights.holder)

Campo destinado ao registro do detentor dos direitos autorais da obra (pessoa
fisica ou entidade coletiva).

EspecificagBes do campo:

campo obrigatdrio;

caso a detentora seja uma entidade, 0 seu nome deve ser registrado
por extenso, seguido de sua sigla entre parénteses;

este é um campo repetitivo e, caso a obra possua mais de uma pessoa ou
gerenciadora detentora dos Direitos Autorais, basta clicar em + Adicionar
mais, localizada no lado direito do campo, e acrescentar as demais.

Inserir o nome d.

gerenciadora dos Direitos autorais

Zi:::’;:’_d” Dirsitos Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios (TJDFT) + Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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5.1.2.9 Termos de uso dos Direitos Autorais (dc.rights.license)
Neste campo tem de ser digitados o tipo de licenga e os termos de uso que melhor
se adequam ao documento. Recomenda-se utilizar o termo de uso indicado na pu-
blicagdo, porém, caso a obra ndo tenha apresentado nenhum, deve-se indicar uma
das licencas Creative Commons que melhor se adapte ao documento.
Especificagdes do campo:

© campo obrigatdrio.

Figura 38 - Preenchimento do campo termo de uso dos direitos autorais

Insira o tipo de licenga e os termos de uso da licenga atribuica

Termos de uso dos

Direitos Autorais * CC BY-NC-ND : Esta licenca permite que reutilizem. copiem e distribuam o material

em qualquer meio ou formato apenas na forma nao adaptada. apenas para fins nao
comerciais e apenas enquanto a atribuicao for dada ao criador.

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

5.1.3 Upload

Finalizada a descricdo, o sistema apresenta a aba trés, denominada Upload,
também chamada de bitstream, como podemos observar na figura abaixo:

Figura 39 - Upload do arquivo

Dwscrico  Descricio | Upload I

Depésito: fazer upload do arquivo Ajuda

e voci clicar om “Selecionar arquivo.. uma nova janela aparecerd na qualvocé.

poderd localizar @ salocl o b0 o rgido ocal

Observe

do presorvar o conleido da cerlos Lipos do arquivos. informages sob do

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...
<Anacir Cancetai/Salvr _

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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Para inserir o arquivo, ele j& deve estar salvo na maquina em formato PDF e
nomeado conforme decisdo da instituicdo/setor.

Sendo assim, deve-se clicar em Selecione um arquivo ou arraste arquivos e es-
colher o documento que deseja disponibilizar na BD. Em seguida, basta confirmar na
tela que sera apresentada se o documento foi carregado corretamente (Figura 40).

Figura 40 - Verificando o upload do arquivo

®

Selecione um arguivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload
# Name Status  Description

copy.of_cadolacompletapdf  ©

PSR — |

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Posteriormente, deve-se clicar em Préximo e, na tela seguinte, poderd ser ve-
rificado se o arquivo foi carregado com sucesso.

Figura 41 - Arquivo carregado com sucesso

Depésito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda
Seu arquivo foi carmegado com sucesso.
A tabela abalxo mostra 05 arquivos que foram carregados para este tem.

Primario Arquivo Tamanho Descrigdo Formato do arquivo
‘arquivo
binario

copy_of_cadelacompleta pf 333262 Nenhum Adobe PDF (Conhecido)

(
SE # Alterar B Aterar

Vocé pode verificar se [ iad

+ Clicando nos nomes acima ird ser feito o download do arquivo em uma nova janela do navegador. de modo que vocé possa verificar o contetdo.
+ O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clque aqui para obter mais informagaes

DR — . |

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Mastrar checagemn de efros no envio do arquivo
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Especificacdes do campo:

campo obrigatdrio.

Verificar

A quarta aba, denominada verificar, serve para conferir se os metadados
foram preenchidos corretamente. Se for observado que algum campo foi
preenchido de modo incorreto, é possivel corrigi-lo antes que a submissdo
seja finalizada, bastando clicar em <Correc¢do de um campo>, localizado no
lado direito do metadado preenchido.

Depésito: Verifique a submissdo Ajuda

0 processe de submissas alnda néo est finalizade, porém esta & a etapa final.

S ostiver tudo certo, clique em Préxima’ na parts inferior da pagina

Clicando sobre o link, um

janela sera aberta e vock podera verificar os arquives que foram enviados.

Thulo Direito publice Corregso de um campo
Titulo Alterrativo Direito publice o

Autor Nenhum

Colaborador Nanhum

Editor Nenhum

Local Brasilia

Data de Publicagao 2020

Identificador

Tipo Book

Idioma Portugués.

Descrigha Fisica Nenhum Carregio do um campo
Raesumo Nenhum x

Assunto aa

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Especifica¢cdes do campo:

campo obrigatério.
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Licenca

A licenga de distribuicdo do DSpace é distinta da licenga de distribui¢do de
direito autoral. Ao concedé-la, o catalogador concorda que o repositério pode
reproduzir, traduzir e distribuir a publicag¢do a nivel mundial.

Caso o catalogador ndo conceda a licenca, o documento ndo sera excluido,
ficando disponivel no ambiente "Meu espaco”. Assim que o catalogador sanar
suas duvidas a respeito da licenca de distribuicdo, podera excluir ou concor-
dar permanentemente com o depdsito.

Licenga de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a ultima etapa: P op fui s

A niko concessiio da licenga niio excluirk o seu doposito. O

o' Voc pode excluir o depdsito do sistema

U concordar com a licenga mals Larde, uma vez que suas duvidas fc

NOTE: PLACE YOUR OWN LICENSE HERE
This sample license is provided for informational purposes only.

NOM-EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE

By signing and submitting this license, you Cthe author(s) or copyright
omner) grants to DSpace University (DSU) the nen-exclusive right to reproduce,
tronslate (as defined below), ond/or distribute your submission (including
the abstract) worldwide in print ond electronic format and in any medium,

including but not limited to audio or video

You agree that DSU may, without changing the content, translate the
submission to ony medium or format for the purpose of preservation

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Especifica¢cdes do campo:

campo obrigatdrio.
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Completo

A sexta e Ultima aba, denominada como completo, informa que o depdsito foi
conclufdo no sistema. Com a finalidade que o catalogador continue navegan-
do no sistema, essa aba oferece trés op¢des de navegagdo, a saber: Ir para
o Meu espa¢o, Comunidades e cole¢des e Submeter outro item para
a mesma colecao.

Se 0 catalogador deseja continuar depositando materiais na BD, deve optar por
navegar, em Ir para o meu espaco, cu Submeter outro item para a mes-
ma colecdo. A primeira deve ser escolhida para a inclusdo de um material em
uma colecdo distinta em relagdo ao documento que acabou de ser processado.

Submeter outro item para a mesma colegao

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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~ 6.PROCESSO DE
DEPOSITO DE TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

O formulario de metadados para Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC)
abrange as tipologias de documento, como monografias, dissertagdes, teses e
artigos. Difere-se do formulario geral de documentos por solicitar outros me-
tadados, tais como orientador, data de defesa, instituicdo de defesa e outros.

Este formulario consta nas colecdes Servidores e Magistrados, da colecdo
Producéo Intelectual da comunidade Ensino e Pesquisa. Devido ao fato de
o formulario se voltar para o TCC, deve-se ter cuidado ao mover algum item de
colecdo, pois apresentara alguns metadados diferentes das outras cole¢des.

As abas do processo de depdsito possuem a mesma nomenclatura do pro-
cesso geral, sendo diferentes, apenas, o conjunto de metadados da aba de
descricdo 1 e descri¢do 2. Sendo assim, encontra-se no processo de depdsito
as abas descrigdo 1, descricdo 2, upload, verificar, licenca e completo. A seguir,
sdo apresentadas as abas, com seus respectivos metadados.

DESCRICAO 1

A aba de Descri¢do 1 contém metadados designados ao TCC, a saber: titulo,
titulo alternativo, autor, orientador, coorientador, data de defesa, tipologia
documental, resumo, abstract, assunto, editor e departamento.
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Figura 44 - Campos de descri¢ao do item

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as i Ges solicitadas sobre o deposito abaixo. Na maioria dos vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a
proxima caixa de entrada

Insira o titulo principal do item.

Titulo * [ ]

Caso o item tenha qualquer titulo alternativo, insira aqui.

Titulo Alternativo [ ] + Adicionar mais

Insira ols) nomets) do(s) autor(es) deste item.

Autor

[ Pinto J [ Primeiro(s) nome(s), ex. JoGo ] + Adicionar mais

Insira © nome do orientador.

Oxisniador [ dltimo nome + U’ ex. Silva ] [ Primeirofs) nomefs). ex. Jodo ]

Insira o(s) nomets) do(s) coorientador(es).

Caorientador [ (ltimo nome + U ex Silva ] [ Primeirofs) nomefs). ex Joio ] + Adicionar mais

Insira a data de publicagdo ou distribuigao. Dia e/ou més podem ficar vazios caso nao aplicaveis.

Pmc‘epubucam Meés: [ (Sem V} Dia: [ (Semc v] Ano: [ (Sem. ]

Selecione o tipo de material

Tipo* [ Apostilas "J

Insira o resumo deste item.

Resumo

4
Insira o resumo deste item.
Abstract *

4

Insira as palavras-chave relacionadas ao item.

Assunto * [ } + Adicionar mais

Insira 0 nome da instituicao responsavel pela publicacao do item.

Editor [

J + Adicionar mais

Insira 0 nome da faculdade/instituto ou departamento de defesa, por extenso.

Departamento [ ]

St _

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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Titulo (dc.title)

O titulo do TCC pode ser encontrado na capa, folha de rosto, folha de aprovagdo
e/ou ficha catalografica. A fim de padronizar o titulo na BD TJDFT, inicia-se sempre
com letra mailscula e o resto com letra mindsculas, exceto substantivos pro-
prios (nome de pessoas, estados, paises, continentes, siglas etc.). Em questdo de
pontuacdo, separa-se o titulo do subtitulo por espaco, dois pontos e espaco ().

Exemplos:

Biografia ndo autorizada sob a perspectiva da liberdade de expressdo
e do direito a privacidade;

O poder investigatério do Ministério Publico na esfera criminal;
Ajudicializacdo das politicas publicas de carater social no Brasil : 0 papel
do poder judicidrio e seus respectivos limites.

Insira o titulo principal do item

Titule *

A aplicacao analogica das regras constitucionais sobre decreto au

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Titulo alternativo (dc.title.alternative)

Em algumas situac¢des, o trabalho apresenta o titulo em outros idiomas. Sen-
do assim, importa informa-lo no campo de titulo alternativo. Normalmente,
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localiza-se na ficha catalografica, folha de rosto, folha de aprovagdo e/ou
infcio ou final do resumo na lingua estrangeira, aparecendo no formato de
referéncia ou de como cita-lo. Caso haja mais de um titulo alternativo, basta
clicar em +Adicionar mais, que aparecera outra caixa de preenchimento.

Exemplo:

Reference: Oliveira, Tiago Pinto. The analogy of the constitutional rules on
the interim autonomous and systematic internalisation of international
treaties. 2012. 132 pages. Dissertation (Master of Law). Catholic University
of Brasilia, Brazil, 2012.

» 0 item tenha qualquer titulo altemativo. insira aqui

Titulo Alternativo *

The analogy of the constitucional rules on the interim autonomous

+ Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Autor (dc.contributor.author)

O autor é a pessoa fisica responsavel pela criagdo do trabalho, sendo iden-
tificado na capa, folha de rosto, folha de aprovacdo e ficha catalografica.
Para informar o autor do trabalho, preencha o campo com a entrada pelo
sobrenome seguido do nome do autor, com ressalva para 0os sobrenomes
ligados por hifen e com palavras que indicam parentesco (Filho, Junior, Neto,
Netto ou Sobrinho). Exemplos:
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Amorim, Leonardo Mendes
Coutinho Junior, Norberto
Silva Filho, Lidio Rodrigues da

Na primeira caixa, insira o ultimo sobrenome de entrada do autor, e na se-
gunda, o nome. Caso apresente mais de um autor, cligue em +Adicionar
mais para aparecer outra caixa de preenchimento.

Insira o{s) no ) autories) deste item.

Autor

|‘ Oliveira ‘

| Tiago Pinto ‘

+ Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Orientador (dc.contributor.advisor)

O TCC é realizado sob a coordenagdo de um orientador, sendo uma pessoa
fisica que apoia a criagdo do trabalho pelo autor. Logo, indique-o0 no campo de
orientador, também seguindo a entrada pelo sobrenome e nome, com ressal-
va para os sobrenomes ligados por hifen e palavras que indicam parentesco
(Filho, Junior, Neto, Netto ou Sobrinho). Vale destacar que ndo ha necessidade
de informar a titulagdo, tais como mestre (Me.), doutor (Dr.) ou professor (Prof.).

Exemplos:

Orientadora: Profa. Dra. Carla Patricia Frade Nogueira Lopes = Lopes,
Carla Patricia Frade Nogueira;
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Orientador: Atala Correia = Correia, Atal3;

Orientador: Professor Doutor Ivo Teixeira Gico Junior = Gico Jdnior,
lvo Teixeira;

Orientador: Doutor Anténio Paulo Cachapuz de Medeiros = Medeiros,
Anténio Paulo Cachapuz de;

Caso ndo conste o nome do orientador, preencha: [Ndo constal.

Insira 0 nome do orientador

Orientaclor *

‘ Medeiros ‘

‘ Anténio Paulo Cachapuz de ‘

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Coorientador (dc.contributor.advisor-co)

A coorientag¢do é opcional na coordenacgdo do TCC, mas quando informado
no trabalho, principalmente na folha de rosto, deve ser indicada no campo
de coorientador. Seguindo os mesmos principios, entrada pelo o sobrenome
e nome do coorientador, com aten¢do aos sobrenomes ligados por hifen e
palavras de parentesco (Filho, Junior, Neto, Netto ou Sobrilho), sem que haja
a necessidade de se indicar a titulacdo.

Insira o(s) nome(s) do(s) coorientador(es).

Coorientador dltirno nomie v U ex. Siva ‘ [ Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo W = Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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Data de defesa (dc.data.issue)

A data de defesa serd apresentada na folha de aprovacdo, revelando o dia, o
més e 0 ano de defesa do trabalho. Como o campo é obrigatdrio, pode ocorrer
de ndo constar completamente a data de defesa/aprovagdo ou, até mesmo, ndo
existir no trabalho. Dada as circunstancias, informe entdo o ano de publicagdo.

Insira a data de

Iblicacdo ou distribuicéo. Dia e/ou més podem ficar vazios caso nao aplicaveis.

Data de Publicagéo *

Més. ‘ (Sem més) "‘
Dia [ (Sem dia) "‘
Ano | 2012 "‘

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Tipologia documental (dc.type)

As tipologias que se enquadram para os TCC sdo: artigo, monografia, disser-
tacdo e tese. Para identificar a tipologia do trabalho, basta consultar a folha
de rosto, pois nela se indicara tanto a tipologia quanto o grau de titulagdo.
Nesse campo, selecione entre as op¢8es a que indique o tipo do trabalho.

Selecione o tipo de material

Tipo ™

Thesis

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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Resumo (dc.description.abstract)

Comumente, os TCC trazem o resumo na lingua vernacula do trabalho. Caso
ndo apresente, elabore-o de acordo com a norma da Associagdo Brasileira
de Normas Técnicas NBR 6028, que trata da elaboracdo de resumos. E mais
adequado para os trabalhos académicos o resumo informativo, pois apresenta
a metodologia, os resultados e as conclusdes do documento, a fim de que se
possa até dispensar a consulta ao original.

Caso seja elaborado o resumo, considere os seguintes aspectos da
ABNT NBR 6028:2003%

Deve-se ressaltar o objetivo, método, resultados e conclusdes do trabalho;
Deve ser composto por frases concisas, afirmativas e ndo enumeragdo
de tépicos;

A primeira frase deve ser significativa, isto €, explicar o tema principal
do trabalho;

Usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa;

Evitar simbolos, contrag¢des, férmulas, equacdes, diagramas;

Contar de 150 a 500 palavras.

ra o resumo deste item

Resumo

Este trabalho € composto de cinco capitulos. No primeiro

deles sao feitas consideracoes acerca dos diversos 6rgaos que
exercem parcela da soberania do Estado. A separagao dos

poderes. a conquista historica da legalidade e o devido -
processo ledal sao temas abordados nessa fase inicial. Ato £

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

4 ASSOCIACAOQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6028: informacao e
documentacgao : resumo : apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.
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6.1.9 Abstract (dc.description.abstracten)
Campo opcional
O abstract segue os mesmos principios do resumo, mas na lingua estrangeira.
Figura 53 - Preenchimento do campo “abstract”
para trabalhos de conclusao de curso.

Insira o resumo deste item

Abstract

made about the various public agencies which exercise portion of state
sovereignty. The separation of powers, the historic achievement of legality
and due process of law are topics covered in this initial phase. Immediately

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

6.1.170 Assunto (dc.subject)
Campo obrigatorio

O campo de assunto destina-se a inclusdo de termos que representam o
conteldo do trabalho. Sdo palavras representativas que podem ser extrai-
das do documento, atribuidas como palavras-chave ou selecionadas de um
vocabulario controlado.
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Figura 54 - Preenchimento do campo “Assunto”
para trabalhos de conclusao de curso.

Insira as palavras-chave relacionadas ao item.

Assunto *

Tratados internacionais executivos

Excluir esta entrada

Executivos

Excluir esta entrada

Medida Provisoria

Excluir esta entrada

Decreto Auténomo

Excluir esta entrada
Analogia

+ Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

6.1.11 Editor (dc.publisher)
Campo opcional

O editor sera a instituicdo a que o trabalho foi desenvolvido e apresentado.
Inclua 0 nome da instituicdo por extenso, sem abreviacdes.

Exemplos:

Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais;

Faculdade Processus;

Escola da Magistratura do Distrito Federal;

Centro Universitario Instituto de Educacdo Superior de Brasilia.
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Figura 55 - Preenchimento do campo “editor”
para trabalhos de conclusao de curso.
Insira © nome da Instituicdo responsavel pela publicacao de item.

Editor

Universidade Catolica de Brasilia ]

+ Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

6.1.12 Departamento (dc.publisher.department)
Campo opcional

Em alguns casos, a instituicao de ensino oferta cursos de pés-graduagao vin-
culados a departamentos. Consequentemente, torna-se relevante informar
o departamento ao qual o curso é vinculado.

Exemplo:

¢ Departamento de Direito;
¢ Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa.

Figura 56 - Preenchimento do campo “departamento”
para trabalhos de conclusao de curso.

Insira o nome da faculdacle/instituto cu departamento de defesa. por extensc.

Departamento *

Pro-Reitoria de Pos-Graduagao e Pesquisa

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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DESCRICAO 2

A aba da descri¢do 2 apresenta o conjunto de metadados voltados a

Programa (dc.publisher.program)

Em relacdo aos cursos de pds-graduagdo, podem se apresentar na forma
de Lato Sensu e Stricto Sensu. Nesse sentido, consulte o trabalho a ser sub-
metido, no intuito de identificar o nivel e/ou titulagdo e/ou a area do curso.
Em alguns casos, pode ndo possuir a palavra “programa”. Consulte tanto o
cabecalho do trabalho quanto a folha de rosto e folha de aprovagdo para
identificar e/ou atribuir a denominagdo correta ao curso.

Exemplos:

Curso Direito e Contemporaneidade;

P&s-Graduagdo Lato Sensu em Direito e Jurisdigdo;

Pds-Graduacdo Lato Sensu em Direito Penal e Direito Empresarial;
Programa de Pds-Graduacdo Mestrado Profissional em Direitos Sociais
e Processos Reivindicatorios;

Pds-Graduacdo Lato Sensu em Direito Publico.

Insira © nome do programa de pos-graduagao de defesa. por extenso

Programa "

Programa de Pés-Graduagao Stricto Sensu em Direito

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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Sigla da Instituicao (dc.publisher.initials)

Asigla da instituicdo pode estar presente no trabalho ou ndo; cabe ao usuario
da submissdo indicar qual ¢ a sigla da instituicdo. Informe a sigla com letras
em caixa alta (mailsculas).

PUC-MINAS
PUC-RIO
ESMA-DF
IESB

UNB

Insira a sigla da instivicao de defesa
Sigla da Instituigao
UcB

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Local (dc.location)

A localizagdo estara presente na capa, folha de rosto do trabalho e/ou folha
de aprovacgdo. Caso ndo esteja, mas infere-se a localizagdo devido a institui-
¢do, adicione o local entre colchetes [ ].

Exemplo:
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® Brasilia
® [Brasilia]

Figura 59 - Preenchimento do campo “local”
para trabalhos de conclusao de curso.

Insira o local da publicacéo do item

Local

[ Brasilia

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

6.2.4 ldentificador (dc.identifier.doi)
Campo opcional

Alguns trabalhos publicados on-line podem receber Digital Object Identifiers
(DOI). Sendo assim, vale informar todo o link do DOI.

Exemplo:
® https://doi.org/10.11606/D.2.2019.tde-10072020-013604

Figura 60 - Preenchimento do campo “identificador”
para trabalhos de conclusao de curso.

Insira o identificador do item

Identificador

https:/~/doi.org/10.11606/D.2.2019.tde-10072020-013604 ]

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

5 O DOI é um cadigo alfanumérico individual e Unico, usado para formas de publicagao

cientifica.



https://doi.org/10.11606/D.2.2019.tde-10072020-013604
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Idioma (dc.language.iso)

Nesse campo, selecione o idioma predominante do TCC, sem considerar o(s)
resumo(s) em lingua estrangeira.

Selecione o idioma do item

Idioma *

Alemao
Espanhol
Francés
Inglés
Italiano
Qutro
N/A

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Descricao fisica (dc.description.physical)

Informe a quantidade de folhas do trabalho. Tal informacdo esta presente
na ficha catalografica e/ou na Ultima pagina do trabalho. De acordo com a
ABNT NBR 6023¢, sobre a descrigdo fisica, pode ser registrado o nimero da
Ultima pagina ou folha de cada sequéncia. Se necessario, deve-se indicar a
quantidade de paginas ndo numeradas, entre colchetes.

6 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informacao e
documentacéo : referéncias : elaboragao. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.
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Insira informagdes sobre a manifestagac. Ex.. quantidade paginas, tamanho, dimenséo, duragéo, etc

Descrigéo Fisica

132f.

+ Adlicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Citacao (dc.identifier.citation)

Esse campo é utilizado para informar como se deve referenciar o trabalho.
Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo
(se houver), ano de dep0sito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de
conclusdo de curso e outros), grau e data de apresentacdo ou defesa.

Exemplo:

OLIVEIRA, Tiago Pinto. A aplicacdo analdgica das regras constitucio-
nais sobre decreto auténomo e medida proviséria a sistematica
de internalizacao dos tratados internacionais. 2012. Dissertacdo
(Mestrado em Direito) -- Universidade Catdlica de Brasilia, Brasilia, 2012.
CASTRO, Diorgenis Real. Teoria da transcendé&ncia dos motivos
determinantes no controle difuso e o Senado Federal. 2012.
Monografia (Curso de Pds-Graduacdo em Direito e Contemporanei-
dade) -- Escola da Magistratura do Distrito Federal, Brasflia, 2012.
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Figura 63 - Preenchimento do campo “citagao”
para trabalhos de conclusao de curso.
Insira a referéncia bibliografica do item (NBR 6023).

Citacéo *

[ OLIVEIRA, Tiage Pinto. A aplicacao analégica das regras constitucionais sobre ]

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

6.2.8 Informacoes adicionais (dc.description.additional)
Campo opcional

Destina-se as demais informacgdes que ndo sdo inseridas nos campos ante-
riores e para informar sobre questdes especificas do trabalho.

Exemplo:

¢ Documento parcial da tese;
© Folha de aprovagdo ndo assinada.

Figura 64 - Preenchimento do campo “informacoes
adicionais” para trabalhos de conclusao de curso.

Insira quaisquer outras descrigdes ou comentarios relacionados ao item

Informagdes Adicionais

Nao apresenta folha de aprovacao.

+ Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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6.2.9 Publicacao relacionada (dc.relation)
Campo opcional

Alguns documentos estdo relacionados ou citados pelo trabalho. Cabe avaliar
a necessidade de adiciona-los como publicagdo.

Figura 65 - Preenchimento do campo “publicagao relacionada”
para trabalhos de conclusao de curso.
Insira a URI da publicagao relacicnada.

Publicacao Relacionada

[

4 Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

6.2.10 Acesso a informacao (dc.rights.access)
Campo obrigatorio

Nesse campo serd informado se o trabalho estara para acesso ao publico
(Acesso Aberto) ou restrito (Acesso Restrito) para certos grupos de usuarios.

Figura 66 - Preenchimento do campo “acesso a informagao”
para trabalhos de conclusao de curso.

Escolha entre acesso aberto ou acesso restrito

Acesso a informagao *

O | Acesso Aberto ‘ ® ‘ Acesso Restrito

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.
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6.2.11 Item destaque (dc.itemdestaque)
Campo obrigatério

Esse campo indica se o item aparecerd ou ndo no painel de destaque da pa-
gina inicial da BD TJDFT. Pode ser editado novamente apds a submissdo do
item, caso desejar adiciona-lo ou remové-lo dos destaques, devendo digitar
Sim para adicionar e Nao para remover.

Figura 67 - Preenchimento do campo “Item destaque”
para trabalhos de conclusao de curso.

Escolha entre sim ou nao.

Item destaque?

O

Sim ] ®

Nao ]

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

6.2.12 Detentor dos Direitos Autorais (dc.rights.holder)
Campo obrigatorio

Assim como o editor, a instituicdo a que o trabalho foi defendido/apresentado
serd a detentora dos direitos autorais, com ressalva aos casos que apresen-
tarem ou ndo a concessdo de licenga/direitos.

Figura 68 - Preenchimento do campo “Detentor dos direitos
autorais” para trabalhos de conclusao de curso.
Inserir o nome da pessoa ou gerenciadora dos Direitos autorais.

Detentor dos Direitos Autorais *

[ Universidade Catolica de Brasilia (UCB) ]

+ Adicionar mais

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.
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Termos de uso dos Direitos Autorais
(dc.rights.license)

Trata-se dos termos de uso dos direitos autorais que indicam ao usuario as
licencas do item, tais como: compartilhar, reproduzir, adaptar, citar e outros.
Indique, no espago de preenchimento, a licenga atribuida ao item.

Exemplo:

Insira o tipo de licenga e os termos de uso da licenca atribuida

Termos de uso dos Direitos Autorais *

Creative Commons - Uso Nao Comercial - Nao a Obras Derivadas (by-nc- =
nd): Esta licenca € a mais restritiva dentre as nossas seis principais
licengas, permitindo redistribuicao. Ela € comumente chamada

| "propaganda gratis”. pois permite que outros facam download das obras

A

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

UPLOAD

A etapa de Upload consiste na inclusdo do trabalho na BD TJDFT. Vale dizer
gue é interessante indicar no nome do documento a ser submetido, a sua
tipologia documental, o nome completo do autor e 0 ano de publicagdo.

Exemplo:
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¢ Dissertacdo_Tiago Pinto Oliveira_2012
© Monografia_Diorgenis Real Castro_2012

ApOs as duas abas de descricdo, a proxima etapa é o depdsito (upload) do ar-
guivo do documento. Clique em Selecione um arquivo ou arraste arquivos
e escolha o arquivo do documento que sera depositado.

Figura 70 - Upload do arquivo para trabalhos de conclusao de curso.

EECT TR IR S SVl Verificar | Licenca | Completo

Depésito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquive do seu disco rigido local correspondente ao item que esté sendo submetido Se voce clicar em *Selecionar arquivo. . uma nova janela aparecera na qual vocé
poderd localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local

Observe também que o sistema & capaz de preservar o contetido de certos tipos de arquivos. Informaces sobre tipos de arquivos e nivels de apoio

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ... .

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

Selecionado o arquivo e realizado o upload, aparecerdo os documentos de-
positados. Caso haja mais arquivos, selecione-os também e acrescente uma
descri¢do, conforme o exemplo:

© Anexo 1 - Titulo do anexo;
¢ Planilha de dados da pesquisa;
¢ Resumo expandido;
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Figura 71 - Visualizagao do upload do arquivo
para trabalhos de conclusao de curso.

[BES (IR ENe (o= RV o WEL I \/erificar | Licenca | Completo

Depdsito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esté sendo submetido. Se vocé clicar em *Selecionar arquivo.”. uma nova
Janela aparecera na qual vocé podera localizar e selecionar ¢ arquive no seu disco rigido local

Observe também que o sistema € capaz de preservar o contetdo de certos tipos de arquivos. Informacdes sobre tipos de arquivos e nivels de
apoio

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload
# Name Status Description

Monografia_Diorgenis Real

) S
Castro_2012 pdf

< Anterior Cancelar/Salvar

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

Apesar de ndo apresentar outra aba para o Upload, apresenta-se uma

nova tela, que oferece outra oportunidade para adicionar arquivos: Adi-
cionar outro arquivo.
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Figura 72 - Confirmacgao de upload do arquivo
para trabalhos de conclusao de curso.

IS SR SO Vs ol Vorificar | Licenca | Complsto

Depdsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquive foi carregado com sucesso.

Atabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item

Primario Arquivo Tamanho Descricao Formato do arquivo
arquivo
binario

O Monografia_Diorgenis Real Castro_2012 pdf 297023 Nenhum Adobe PDF (Conhecido)

bytes # Alterar B Alterar

Adicionar outro arquive|

Vocé pode verificar se o(s) arquivo (s) foram enviados corretamente:

Clicando nos nomes acima iré ser feito o download do arguive em uma nova janela do navegador. de modo que vocé possa verificar o conteudo.
O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clgue aqui para obter mais informagoes.

< Anterior Cancelar/Salvar Préximo >

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Mostrar checagem de erros no envio do arquivo

Inseridos todos 0s arquivos necessarios para o registro do item, clica-se em
Proximo para seguir o deposito.

6.4 VERIFICACAO DOS DADOS

Confira os metadados inseridos nas duas descri¢cdes. Caso haja algum
erro e deseja editar, basta clicar em Correcdo de um campo. Feito isso,
volta-se para a tela de descricdo, e sdao apresentadas novamente todas
as etapas do depdsito.
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Figura 73 - Verificagao dos dados de deposito
para trabalhos de conclusao de curso.

Programa

Sigla da Instituicéo
Local

Identificader
Idioma

Descricdo Fisica
Citagdo

Informacoes Adicionais
Publicaco Relacionada
Acesso a informagéo

ltem destaque?

Detentor dos Direitos Autorais
Termos de uso dos Direitos
Autorais

Arguive carregado:

Curso Direito e Contemporaneidade

ESMA-DF

Brasilia

Nenhum

Portugués

50f

CASTRO. Diorgenis Real Teoria da transcendéncia dos motivos
determinantes no controle dlifuso e o Senado Federal 2012
Monografia {Curso Direito e Contemporaneidade) -- Escola da
Magistratura do Distrito Federal, Brasilia. 2012.

Folha de aprovag&o ndo assinada

Nenhum

Acesso Aberto

Nao

Escola da Magistratura do Distrito Federal (ESMA-DF)
Creative Commons - Uso Nao Comercial - Nao a Obras
Derivadas (by-nc-nd): Esta licenca € a mais restritiva dentre as
nossas seis principais licencas. permitindo redistribuicdo Ela e
comumente chamada “propaganda gratis”. pois permite que
outros fagam download das obras licenciadas e as
compartilhem. contanto que mencionem o autor. mas sem poder
modificar a obra de nenhuma forma, nem utiliza-la para fins
comerciais.

Monografia_Diorgenis Real Castro_2012 pdf - Adobe PDF (conhe
cido)

< Anterior

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Cofrecéo de um campo

Adicionar ou excluir arquivo

Cancelar/Salvar Proximo >

Caso ndo haja nenhuma alteracdo, pode clicar em Préximo.

6.5 LICENCA DO DSPACE

Conferidos todos os metadados e feito o upload do arquivo do documento,
comeca a etapa de conceder a licenca para distribuicdo. O DSpace apresenta
uma licenca padrdo, mas pode ser inclufda outro tipo de licenga.
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& Logado como:
elton martires@t).. ~

Descricido  Descricho  Upload  Verificar | Licenca [y

Licenga de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a dltima etapa: Para que o repositério possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentacio a nivel mundial, & necessrio que vocé
concord uir, Dediqu

nga, e clique em um dos botdes na parte inferior da
quintes termos da licencz

Anao concesséo da licenga néo excluira o seu depésito. O item permanecera na pagina "Meu espago” . Vocé pode excluir o deposito do sistema
ou concordar com a licenga mais tarde, uma vez que suas duvidas foram resolvidas

NOTE: PLACE YOUR OWN LTICENSE HERE
This sample license is provided for informational purposes only.

NON-EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE

By signing and submitting this license, you (the author(s) or copyright
owner) grants to DSpace University (DSU) the non-exclusive right to reproduce,
translate (as defined below), and/or distribute your submission (including
the abstract) worldwide in print and electronic format and in any medium,
including but not limited to audio or video.

You agree that DSU may, without changing the content, translate the °
| submission to any medium or format for the purpose of preservation.

owner) grants to DSpace University (DSU) the non-exclusive right to reproduce,
translate (as defined below), and/or distribute your submission (including
the abstract) worldwide in print and electronic format and in any medium,
including but not limited to audio or video.

You agree that DSU may, without changing the content, translate the
submission to any medium or format for the purpose of preservation.

You also agree that DSU may keep more than one copy of this submission for
purposes of security, back-up and preservation.

You represent that the submission is your original work, and that you have
the right to grant the rights contained in this license. You also represent

that your submission does not, to the best of your knowledge, infringe upon
anyone's copyright.

If the submission contains material for which you do not hold copyright,
you represent that you have obtained the unrestricted permission of the
copyright owner to grant DSU the rights required by this license, and that
such third-party owned material is clearly identified and acknowledged
within the text or content of the submission.

IF THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SPONSORED OR SUPPORTED
BY AN AGENCY OR ORGANIZATION OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE
FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER OBLIGATIONS REQUIRED BY SUCH
CONTRACT OR AGREEMENT.

DSU will clearly identify your name(s) as the author(s) or owner(s) of the
submission, and will not make any alteration, other than as allowed by this
license, to your submission.

Eu concedo a licenca

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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DEPOSITO COMPLETO

Concedida a licenca do DSpace, o depdsito estara finalizado. Aparecera na
tela que o depdsito consta no fluxo da cole¢do submetida e, assim que au-
torizada, recebera a notificagdo por e-mail.

Submeter outro item para a mesma colegao

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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7. EDICAO DO ITEM

ApOs a submissdo de documentos, mesmo com a verificagdo dos dados, pode
ocorrer de serem adicionadas outras informagdes, realizarem-se ajustes na
descricdo ou mudar de colecdo. Tendo em vista as adversidades, torna-se
relevante instruir sobre a edi¢do do registro.

Como informado anteriormente, o usuario deve apresentar permissées a fim
de editar registros na BD TJDFT. Para saber se possui tal permissdo, basta
entrar na BD e acessar o registro que deseja editar. O surgimento da caixa de
Ferramentas do administrador € o indicativo de que se pode editar o item.

Ferramentas do

Use este identificador para citar ou linkar para este item i
administrador

https://dspace.apps.tjdft.jus.br/jspui/handle/tjdft/49@35

Editar
Titulo: Aplicagéo analégica das regras constitucionais sobre decreto auténomo e medida
proviséria & sistematica de internalizacdo dos tratados internacionais Exportaritem
Titulo(s) The analogy of the constitucional rules on the interim autonomous and systematic Exportar (migran item

alternativo(s).  internalisation of international treaties

Exportar metadados

Autortes). Medeiros, Anténio Paulo Cachapuz de
Oliveira, Tiago Pinto

Palavras- Tratados internacionais executivos
chave Executivos

Medida proviscria

Decreto auténomo

Data do 2012

documento:

Editor Universidade Catélica de Brasilia

Citacéo: OLIVEIRA, Tiago Pinto. A aplicacao analégica das regras constitucionais sobre decreto

auténomo e medida proviséria & sistematica de internalizacdo dos tratados
internacionais. 2012. Dissertagao (Mestrado em Direito) -- Universidade Catélica de
Brasilia, Brasilia. 2012

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.
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A edicdo do item consiste nas a¢des de excluir, excluir definitivamente, mover
item, tornar item privado, autoriza¢des do item e curadoria.

Figura 77 - Editar item para trabalhos de conclusao de curso

Editar item Ajuda

ATENGAO: Estas mudangas nio sdo validados de forma alguma. Vocé & responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé
néo tem certeza sobre o formato, nao faga alteracdes.

Detalhes do item Acoes

ltem interno ID: 92e6d1d0-2ch8-4ffa-b421-9e278cdf010e Excluir
Handle: tidft/49037 Excluir definitivamente
Ultima modificagao 30-Set-202117.4332 Moriton

Nas colegoes: Servidores

Tornar item privade...

Pégina do item: https://dspace.apps.tjdft jusbr/jspui/handle /tjdft /49037 ~
Autorizacdes dos itens
Curadoria
Esquema Elemento Qualificador Valor Idioma
dc contributor advisor

.

Esteves. Fabio Francisco

4

dc contributor author

/.

Silveira, Mosair Machado da

4

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Para editar um metadado, basta clicar no seu campo de preenchimento e
altera-lo. Apos isso, clique em Atualizar. Mas, caso deseje excluir o meta-
dado, clique no icone da lixeira, ao lado.
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ADICIONAR METADADOS

No final da pagina de Editar item consta o espaco para selecionar a codifica-
¢do do metadado, o campo de preenchimento e o icone do +. Para adicionar o
metadado, é necessario saber o esquema de codificacdo (esquema, elemento e
qualificador). Por exemplo: a codificagdo para autor é dc.contributor.author,
o titulo é dc.title, a descricdo fisica dc.description.physica. A codificacdo
dos campos foi apresentada na descri¢do do item.

Para incluir um metadado, selecione aquele que deseja incluir, digite a forma
padronizada de preencher o campo e cligue no icone de adicionar (+).

e description physical
dcrelation.isreplacedby & ‘LJ

|

dc.relation.isversionof

de.relation.replaces 4
|
l

dcrelation.requires
dc relation.uri
dc.relation
derights.access 4
decrights.holder (
derights.license Acesso Aberto ‘ pt_BF J .
derights.uri
dcrights y
dc.source.uri
dc.source Nao ‘ pt_BF l .
de.subjectclassification ‘ )
dc.subject.ddc
de.subjectlce = =
de.subjectlcsh ESMA-DF ‘ pt_BF J .
dc.subjectmesh -
dc.subjectother

Folha de aprovagao nao assinada ‘ pt_BF 1 .

dc.subject k4 ‘ 1 +

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Para incluir o metadado de palavra-chave, selecione a codificacdo, nesse caso
o dc.subject, digite o termo no campo de preenchimento e clique no icone de
adicionar +. Na coluna de idioma, adicione o cédigo: o portugués do Brasil pt_BR.
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de type Monografia ‘ Pt_BR ‘ .
P
g Aibjeet Principio da legitimidade ‘ pt_BR ‘ .
4
dc.atos.numero » ‘ ‘ ‘ i
P

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Apo6s adicionar o metadado, ele aparecera no final do formuldrio. Depois
de clicar em Atualizar, no final da pagina, o metadado sera visto na ordem
alfabética da codificagdo. Feito isso, ele estara incluido, mas permanecera
na pagina Editar item.

MOVER ITEM DE COLECAQ

Devido a escolha da colecdo ser o primeiro passo para a submissdo de um
novo documento, pode ser incluido na cole¢do errada ou inadequada. Para
maover o item de uma colecdo para outra, basta estar logado no sistema e
ter as permissdes. Sendo assim, abra a pagina do item que deseja mudar e
clique em Editar, nas Ferramentas do administrador. Feito isso, clique em
Mover item, e aparecerd o campo onde o item esta e para qual sera enviado.

Observacao: S¢ é possivel mover o item para cole¢des que o usuario tiver
permissdo para editar.
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Figura 80 - Mover item de cole¢ao para trabalhos de conclusao de curso.

Nome do item a ser movido Teoria da transcendéncia dos motivos determinates no controle difuso & o Senado
Federal

Mover da colegido [ Servidores v]

Mover para colecao [ Area Técnica V]

O ‘ Manter o padrao de politicas da colecao de destino ‘

Mover

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

A caixa de selecdo Manter o padrao de politicas da cole¢do de destino
significa que sera aplicado o padrdo de formulario da cole¢do a que o item
foi movido. Uma vez que na BD do TJDFT existem dois formularios de meta-
dados (geral e trabalhos de conclusdo de curso), vale lembrar se mantém ou
ndo o padrdo de politicas da colegdo.

Ao clicar em Mover, o item mudara de cole¢do, e sera indicado nos Detalhes
do item a colecdo a que ele pertence.
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Figura 81 - Editar item para trabalhos de conclusao de curso.

Editar item Ajuda

ATENGAO: Estas mudancas ndo séo validados de forma alguma. Vocé & responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé
nao tem certeza sobre o formato, ndo faca alteragdes.

Detalhes do item Acoes

Item interno 1D 1a97cf96-cd5d-4c98-bBbe-facc8effOOf1
Handle: tjdft/49036 Excluir definitivamente
Ultima modificaco 30-5et-2021 184711 e T
Nas colecoes: Area Tecnica ot e
Pagina do item: https.#dspace.apps.tidft jus.br/jspui/handle/tjdft /49036 e ;
Autorizagoes dos itens.
Curadoria

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.

7.3 INCLUIR ITEM EM DUAS COLECOES

O DSpace oferece a possibilidade de incluir um item em mais de uma cole-
¢do, visto que tal documento pode contemplar mais de uma area tematica
do Tribunal. Uma vez que o item ja esta depositado em uma colec¢do, deve-se
acessar a pagina da segunda cole¢do em que o documento sera mapeado.
No menu Ferramentas do administrador, a direita, o usuario deve clicar
em Item mapeado, como demonstrado a seguir.
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Ferramentas do administrador

Direito Constitucional Pégina principal da

~ . " Editar

_ _ item mapeado
Avisualizagao do texto integral dos artigos depositados nesta colegao é restrita aos servidores do Tribunal de Justica do

Distrito Federal e dos Territérios. O servidor NAO PODERA transferir. ceder. autorizar ou emprestar o contetido dos artigos Edltar depositantes
para terceiros. O login e a senha so de uso pessoal e intransferivel, sendo de sua inteira responsabilidade a respectiva
utilizagao Exportar colegdo

Exportar (migrar) colecdo

Exportar metadados

Datadodocumento | Todososautores  Titulo | Assunto

BUSCA FACETADA

Submeter a esta colegao
—_— S ©

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Em seguida, observa-se a pagina de busca. O usuario pode optar pela busca
geral ou busca avancada. Apos a sele¢do, o usudrio deve inserir o argumen-
to e clicar em Buscar. Abaixo, é possivel visualizar uma busca realizada por
Autor, com o preenchimento “Ajouz”.

Mapear item - itens mapeados de outras colegées

Colecgao: "Direito Constitucional”

Importar autor
Digite parte do nome de um autor para sels { uma lista de
Autor v‘ [ Ajouz ) Buscar autor

Buscar itens importados das colegoes:
Clique nos nomes da colegdes para buscar por itens e deletar os que foram mapeados a partir dessa colegao.

Forum Administrativo: Direito Publico (1)

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Posteriormente, deve-se adicionar o item e confirmar a agdo. Uma vez feita
a confirmagdo, o usuario retornara para a pagina de mapeamento do item.
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Itens que casam com a busca: 'author:(Ajouz)'

Verifique na caixa de itens ao lado que vocé deseja adicionar para Direito Constitucional, e escolha ‘Adicionar

el

Data Primeiroautor  Titulo

2014-05  Ajouz. Igor paraa a0 da mutaca: i aluzdo

LECCUEIg Cancelar

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Para verificar se 0 mapeamento foi realmente realizado, pode-se fazer uma
busca na Pagina Inicial da BD do TJDFT. Nos metadados sera possivel ob-

servar Aparece nas colecdes.

Use este identificador para citar ou linkar para este item: https://dspace.apps. tjdft. jus.br/jspui/handle/tjdft/24867

Titulo paraa 40 da mutacao constituci luzdo
democrético.

Titulo(s) Notes about the informal constitutional changes in the light of the democratic constitutionalism.
alternativo(s):

Autor(es): Ajouz, Igor

Palavras-chave: Democracia
Direitos e garantias individuais, Brasil.
Controle da constitucionalidade, Brasil
Jurisdigao constitucional, Brasil.
Interpretagéo da constituicéo, Brasil.

Data do documento:  Mai-2014

Editor: Férum

Citagdo: Revista Brasileira de Estudos Constitucionais: RBEC, Belo Horizonte, v. 8, n. 29, p. 429-448, maio/ago.
2014,

URI https://dspace.appsjdftjus br/handle/tjdft/24867

ISSN: 1981-6162

Aparece nas Direito Constitucional

colegdes: Revista Brasileira de Estudos Constitucionais - RBEC

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Ferramentas do administrador

Editar

Exportaritem

Exportar (migrar) item

Exportar metadados

No tocante a edigdo, isto é, exclusao de uma das cole¢des a que o item esta
vinculado, deve-se seguir 0s passos anteriormente mencionados. Contudo,
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abaixo do buscador irdo aparecer os titulos pelos quais o item foi mapeado.
Deve-se clicar no titulo e, em seguida, exclui-lo, como demonstrado a seguir.

Mapear item - itens mapeados de outras colecdes
Colecao: "Direito Constitucional"

Existem 397 itens pertencentes a esta colecdo, e 2 itens mapeados de outra:

Importar autor

Digite parte do nome de um autor para sels lo em uma lista de

Todos os campos v Buscar autor

Buscar itens importados das colegdes:
Clique nos nomes da coleg6es para buscar por itens e deletar os que foram mapeados a partir dessa colecéo.
Férum Administrativo: Direito Publico (1)

Revista Brasileira de Estudos Constitucionais - RBEC (1)

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT

ltens mapeados da colecgéo Direito Constitucional para colecdo Revista Brasileira
de Estudos Constitucionais - RBEC

Data Primeiro autor Titulo
Excluir

2014-05  Ajouz, Igor paraa Go d:

aluzdo

Fonte: Biblioteca Digital do TIDFT.

Em sequéncia, deve-se confirmar a agdo e refazer a busca na BD para verificar
se o item foi realmente removido da cole¢do, como demonstrado a seguir.



Guia de depdsito da biblioteca digital do TIDFT:

Titulo:

Titulo(s)

alternativo(s):

Autor(es):

Palavras-chave:

Data do documento:

Editor:

Citagao:

URI:
ISSN:

Aparece nas
colegdes:

Figura 88 - Verificagao de remogao de um item.

Apontamentos para a compreensdo da mutagao constitucional a luz do constitucionalismo
democratico.

Notes about the informal constitutional changes in the light of the democratic constitutionalism.

Ajouz, Igor

Democracia.

Direitos e garantias individuais, Brasil.
Controle da constitucionalidade, Brasil.
Jurisdigao constitucional, Brasil.
Interpretacao da constituigao, Brasil.
Mai-2014

Forum

Revista Brasileira de Estudos Constitucionais: RBEC, Belo Horizonte, v. 8, n. 29, p. 429-448, maio/ago.
2014,

https://dspace.apps.tjdftjus.br/handle/tjdft/24867
1981-6162

Revista Brasileira de Estudos Constitucionais - RBEC

Fonte: Biblioteca Digital do TJDFT.
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8. CONSIDERACOES FINAIS

Sabe-se que uma BD desempenha o papel de armazenar, disponibilizar e dis-
seminar informacdes. Para proporcionar a disponibiliza¢do e disseminacdo da
informacdo, faz-se necessario o processo de armazenamento, cujo objetivo é
a organizagdo e representacdo da informacdo. Tais processos recebem o au-
xflio das Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo (TIC). Na BD do TJDFT foi
adotado o esquema de metadados Dublin Core, permitindo a descrigdo fisica
e tematica de documentos digitais no DSpace.

ABD do TJDFT é o portal de acesso ao acervo digital de interesse do Tribunal. E,
por isso, reline, preserva e dissemina a producdo intelectual dos magistrados e
servidores do TJDFT, disponibilizando, ainda, documentos das principais revistas
juridicas do pals, o que subsidia as atividades do Tribunal. Nesse sentido, este
Guia descreve 0 passo a passo do depdsito de documentos no DSpace, bem
como detalha o esquema de codificagdo dos metadados e orienta a edi¢do
dos registros dos itens. Assim, proporciona-se uma visdo geral para que o
depositante inicie o processo, descreva o documento, faca o upload, aplique
a licenca e finalize o depdsito. Ademais, contribui para a edi¢do e correcdo de
erros de depdsito.

A leitura e uso deste Guia auxiliara aqueles que irdo participar do processo de
deposito dos documentos digitais. Além disso, salienta pontos que podem ser
objeto de duvida da equipe, contudo ndo esclarece todos eles. Portanto, este
Guia deve ser utilizado em associa¢do com a Politica de Gestao de Cole¢8es
(PGC) da BD do TJDFT. Se possivel, a equipe de bibliotecarios da BD do TJDFT
pode planejar a elabora¢do de uma Politica de Catalogacdo de Documentos Di-
gitais (PCDD), direcionando o correto preenchimento dos campos de descri¢do.
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