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ordenamento legal brasileiro estabelece principios especificos para

a Administracdo Publica, bem como as responsabilidades da Unido,

dos estados, do Distrito Federal e dos municipios. O desenvolvimento

das politicas publicas em rede - ou sistemas - ocorre na saude, na
educagdo e na seguranca publica, por exemplo. Diante disso, desde o Estatuto
daJuventude, o desenvolvimento de agdes governamentais para os jovens é
objeto do Sistema Nacional de Juventude (Sinajuve).
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Figura 1 - Sistema Informacional do Sinajuve

Fonte: Elaboragéo da autora (2021).
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A organizagdo desse sistema e de critérios para adesdo foi definida pelos
decretos 9.306, de 2018, e 10.226, de 2020. O Sinajuve envolve uma rede
de autarquias e 6rgdos publicos de todos os entes da Federacdo que tra-
tam especificamente de pautas da juventude, assim como organizac8es da
sociedade civil relacionadas a tal tematica. Mas o sistema também é uma
plataforma que redne indicadores sobre os jovens, mecanismos de delibe-
racdo on-line e participacdo social, além de permitir o monitoramento e a
avaliagdo de politicas publicas para os jovens.

Tal sistema é um dos pilares do Sinajuve, garantindo a gestao da informacdo
e, também, oferecendo insumos para o planejamento estratégico de a¢les
governamentais. A Plataforma Virtual Interativa (Plavin), o Cadastro Nacional
de Unidades de Juventude (Cnuj) e o Subsistema de Informacdo, Monito-
ramento e Avaliagdo (Sima) estdo disponiveis no Portal do Sinajuve. Esses
subsistemas relinem indicadores sobre a juventude, a comunicagdo entre
o0s membros do sistema e 0s mecanismos de participacdo social. Eles sdo
descritos brevemente a seguir:

® APlataforma Virtual Interativa (Plavin) oferece acesso a conteldos
audiovisuais, bem como atividades interativas que permitem a participa-
¢do social da juventude. O Plavin possui um sistema de consultas publicas
que ndo somente permite a deliberacdo on-line, como também hospeda
o Férum da SNJ.

® Por sua vez, o Cadastro Nacional de Unidades de Juventude (Cnuj)
redine informagdes sobre drgdos gestores e conselhos que integram a
rede. Além disso, oferece o sistema de adesdo, ferramenta que organiza
a inscricdo de novos membros do Sinajuve.

® Por fim, o Subsistema de Informagao, Monitoramento e Avaliagéo
(Sima) permite o acesso a informac8es sobre Politicas Publicas de Ju-
ventude (PPJs), bem como seu monitoramento e avaliacdo. E composto
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pelo Mapa de Politicas Publicas, que indica a localizacdo de unidades de
juventude cadastradas no Cnuj; pelo Sistema de Relatérios de Indicado-
res; e pelo Subsistema de Politicas Publicas, que também integra o Sima.

Sendo assim, a presente cartilha busca apresentar o Subsistema de Politi-
cas Publicas (SPP) de Juventude, que comp®de o sistema informacional do
Sinajuve. Nela sdo descritos os procedimentos de coleta de dados e organi-
za¢do do mapa, e 0 modo como se apresenta um guia para sua adequada
utilizagdo. Tal ferramenta é um dos principais componentes do Sinajuve, ja
que permite ndo apenas a identificagdo dos membros, mas também a identi-
ficacdo de politicas publicas em desenvolvimento, sua distribui¢do geografica,
dentre outros detalhes.




ubsistema de Politicas Publicas' é um repositério para documentos

sobre politicas publicas e programas de juventude implementado no

software Dspace. Sua arquitetura de informacdo esta estruturada

em trés comunidades: Federal, Estadual e Municipal, as quais repre-
sentam as esferas governamentais. O objetivo das comunidades é organizar
as buscas de programas e politicas publicas, realizadas pelos usuarios, por
esfera. A Figura 2 apresenta a pagina principal do repositério.

SINAJUVE 6ovao
a

I LYy

Busca facetada

Figura 2 - Pagina inicial do Subsistema de Politicas Publicas

Fonte: Pagina inicial do Subsistema de Politicas Publicas (2021).

1 Disponivel em: http://ppsinajuve.ibict.br/jspui/.
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A comunidade Federal foi desenvolvida para disponibilizar o acervo das Poli-
ticas PUblicas Federais de Juventude e estd estruturada em subcomunidades
e colegBes (Figura 3). As subcomunidades estdo divididas por 6rgdos do Po-
der Executivo, ou seja, pelos Ministérios que executam ou executaram PPJs,
ou ainda, por PPJs que foram implementadas pelas Unidades de Juventude:
Secretaria Nacional de Juventude e Conselho Nacional de Juventude. As co-
lecbes destinam-se a apresentar o acervo documental e estdo divididas por
Politicas PUblicas de Juventude.

COLECAO
COMUNIDADE Sﬁﬁ?s?éﬁ?é? PROGRAMA
FEDERAL EDUCACAO UNIVERSIDADE
PARA TODOS

Figura 3 - Organizacao da Comunidade Federal
Fonte: Elaboragao da autora (2021).

Atualmente, o sistema esta constituido das principais Politicas Publicas de
Juventude a nivel Federal, que visam a promogdo do acesso livre, rapido e facil.
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2.1 Alimentacao dos Dados

Os dados disponiveis nas Comunidades Estadual e Municipal vém do Sistema
de Adesdo, que, por sua vez, é alimentado pelos gestores de unidades de
juventudes interessados em aderir ao Sinajuve, como apresenta a Figura 4:

Envia os dados para o

Insere os dados de sua SPP apds a aprovacao
Unidade de Juventude da Adesao
Sistema Subsistema de
Gestor de Adesao Politicas

Figura 4 - Passo a Passo da alimentagao dos dados para as Comuni-
dades Estadual e Municipal
Fonte: Elaboragao da autora (2021).

Os dados disponibilizados na Comunidade Federal foram pesquisados e
depositados de forma manual por profissional especializado da area de bi-
blioteconomia, conforme as orienta¢Bes da Se¢do 3 deste Guia.

2.2 Arquitetura do Subsistema de Politicas Piblicas

Nesta subsecdo, descreve-se a arquitetura de informagdo, englobando co-
munidades, subcomunidades e cole¢des, cuja representatividade esta em-
basada nas esferas governamentais. Contudo, primeiramente apresenta-se
a estrutura informacional no software DSpace (Figura 5), para entender os
conceitos a serem abordados neste Guia.
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Figura 5 - Estrutura informacional simplificada do DSpace

Fonte: Elaboragao da autora (2021).
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O Quadro 1 apresenta a arquitetura da esfera Federal com seis
subcomunidades.

USRS ol Minis- i LR Minis- Unida-
Agricultura, P ERNER P
o tério da : tério da des de
PECHaRaE Educacao Esporte GEEICE Saude Juventude
Abastecimento ¢ P Juventude

SUBCOMUNIDADES

Politicas
- Conselho
Programa Programa < Publicas )
) Colegdo- Nacional
Pronaf Jovem Brasil Bolsa

ID Jovem de Salide de
Alfabetizado Atleta para
Jovens

Juventude

Programa
Escola
Aberta

Juventude
Viva
COLEGAO

Projeto
Escola de Sinajuve
Fabrica

Projovem

Pronatec

SIsU

Quadro 1 - Arquitetura da comunidade Federal

Fonte: Elaboragao da autora (2021).
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O Quadro 2 apresenta a arquitetura da esfera Estadual com uma subcomu-
nidade para cada estado.

SUBCOMUNIDADES E COLECOES

Alagoas

Amapa

Amazonas:

Colecdo- Diretoria
da Juventude

Cole¢do- Coorde-
nac¢do Estadual de
Politicas para Ju-
ventude (COJUVE)

Goias

Colegdo- Supe-
rintendéncia de
Juventude do Go-
verno do Estado
de Goias

Minas Gerais

Colegdo- Coor-
denadoria de
Politicas para a
Juventude

Pernambuco

Colecdo- Secreta-
ria de Desenvol-
vimento Social,

Crianga e Juventu-

de (SDSC))

Colegdo- Secreta-
ria de Estado do
Esporte, Juventude
e Lazer

Cole¢do- Secreta-
ria do Esporte e
Juventude (SEJUV)

Maranhao

Colecdo- Secre-
taria de Estado
Extraordinaria da
Juventude

Parana

Colecdo- Coorde-
nagdo de Politicas
para a Juventude

Cole¢do- Coorde-
nadoria da Juven-
tude do Piauf

Colecdo- Secre-
taria Extraordi-
naria de Politicas
Publicas para a
Juventude

Distrito Federal

Colecdo- Secreta-
ria de Estado da
Juventude do Dis-
trito Federal

Mato Grosso

Colecdo- Secre-
taria de Estado e
Assisténcia Social e
Cidadania

Paraiba

Colegdo- Secreta-
ria de Estado da
Juventude, Esporte
e Lazer

Rio de Janeiro

Colecdo- Supe-

rintendéncia de

Politicas para a
Juventude

Colegdo- Secreta-
ria de Estado de
Juventude, Esporte
e Lazer (SEJEL)

Espirito Santo

Colegdo- 1% Vara
da Infancia e da
Juventude de Vila
Velha

Mato Grosso
do Sul

Colecdo- Subse-
cretaria de Politi-
cas Publicas para a
Juventude

Para

Colecdo- Gerén-
cia de Promogdo
dos Direitos da
Juventude

Rio Grande
do Norte

Colec¢do- Sub-
secretaria de
Juventude
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Rio Grande do

SUBCOMUNIDADES E COLECOES

Rondonia

Roraima

Santa Catarina

Sul

Colecdo- Departa-
mento de Politicas
para Juventude
- Secretaria de
Justica, Cidadania e
Direitos Humanos

Sergipe

Cole¢do- Coorde-
nadoria Especial
de Juventude

Colecdo- Coorde-
nadoria de Politi-
cas Publicas Para a
Juventude - Gover-
no do Estado de
Rondénia

Sao Paulo

Colecdo- Secre-
taria de Esporte
do Estado de Sao
Paulo

Colecdo- Departa-
mento de Juven-
tude do Estado de
Roraima

Tocantins

Colecdo- Superin-

tendéncia de Es-

portes, Juventude
e Lazer

Colecdo- Diretoria
de Direitos Huma-
nos - Secretaria de
Estado da Assis-
téncia Social, Tra-
balho e Habitagdo

Quadro 2 - Arquitetura da comunidade Estadual

Fonte: Elaboragéo dos autores (2021).

O Quadro 3 apresenta a arquitetura da esfera Municipal com uma subco-
munidade para cada estado. Porém, alguns estados nao possuem colecdo

no momento; por isso, serdo ignorados nessa listagem.

SUBCOMUNIDADES E COLECOES

Ceara

Goias

Maranhao

Alagoas

Colecdo- Secreta-
ria Municipal de
Juventude, Cultura
e Turismo Agua
Branca

Colecdo- Secre-
taria De Cultura,
Esporte e Juventu-
de Farias Brito

Cole¢do- Secre-
taria de Turismo,
Cultura e Juventu-

de Britania

Colecdo- Secreta-
ria da Juventude
Colinas

Cole¢do- Secreta-
ria Municipal de
Juventude e Espor-
te Barbalha

Cole¢do- Secreta-
ria de Cultura, Pa-
trimdnio Histdrico,
Esporte, Turismo e
Juventude Caxias




Minas Gerais
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SUBCOMUNIDADES E COLECOES

CETELE

Para

Pernambuco

Colegdo- Divisdo

Colecdo- Secreta-
ria Municipal do

Colegdo- Secreta-
ria Municipal de

Colecdo- Secreta-
ria da Juventude

de Juventude Esporte, Juventu-
. Esporte, Lazer e ' e Trabalho Belo
Betim Juventude Curitiba dee LgéﬁérréSEJEL) Jardim
Colecdo- Secreta- Colecdo- Secreta-
ria Municipal de ria de Assisténcia
Cultura, Espor- Social/Diretoria
te e Juventude de juventude
Contagem Casinhas
Colecdo- Secreta-
ria De Juventude,
Cultura E Esportes
Cedro
RO Santa Catarina Sao Paulo Tocantins

Sul

Colecdo- Coorde-
nadoria da Juven-
tude Caxias do Sul

Colecdo- Conse-
lho Municipal da
Juventude - COM-
JUV Balneério
Camborid

Colecdo- Conselho
Municipal da Ju-
ventude Campinas

Colecdo- Secreta-
ria Municipal da
Educacdo, Cul-
tura, Juventude,
Esporte e Lazer
Esperantina

Cole¢do- Secreta-

ria de Transparén-
Cia e Participagdo
Popular - Coorde-
nadoria Municipal
de Politicas para
Juventude Cruz

Alta

Colegdo- Con-
selho Municipal
daJuventude
Americana

Cole¢do- Secreta-
ria Municipal de
Assisténcia Social
e Juventude Bom

Jesus do Tocantins

Colecdo- Coorde-
nadoria da Juven-
tude e Politicas
sobre Drogas
Barueri

Colecdo- Secreta-
ria Municipal de
Cultura, Esporte,
Lazer e Juven-
tude Colinas do
Tocantins

Quadro 3 - Arquitetura da comunidade Municipal

Fonte: Elaboragao da autora (2021).
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As cole¢Bes apresentadas acima foram inseridas manualmente. Contudo, o
processo de inser¢do de novas cole¢8es serd automatizado, ou seja, as in-
sercdes de novas cole¢Bes serdo feitas por meio de uma API acionada pelo
Sistema de Adesdo.

Assim, gestores de Unidades de Juventude que realizarem a adesdo ao Sina-
juve terdo sua colecdo automaticamente criada tanto no repositério quanto
no Mapa de Politicas Publicas?. Vale ressaltar que unidades estaduais serdo
incluidas na comunidade Estadual, alocadas em seu estado de origem, en-
quanto unidades municipais estardo na comunidade Municipal. Os gestores
tém papel fundamental no repositério, com total autonomia sobre a sua
unidade (que se tornou uma cole¢do no sistema), assumindo a fun¢do de
depositar, editar e excluir documentos produzidos por sua unidade.

2 Disponivel em: http://visaosinajuve.ibict.br.




sta secdo apresenta orienta¢8es para a gestdo dos documentos no
Subsistema de Politicas Publicas. Dentro da gestdo, estdo contem-
pladas a inclusdo, alteracdo e exclusao de documentos e arquivos do

sistema. A Figura 6 ilustra o processo para login e depdsito de docu-
mentos No sistema.

A Entrar em: ~

Meu espaco

Receber atu. allzag&es
por e-mail

Editar perfi

Iniciar um novo depésito

‘ Colecdo | Selecione v‘

—,

- Descricio ~ Upload  Venficar ~ Licenca [REUWES)
[ ’
P p—

i —
[ e —
|

Eu concedo a licenca

Figura 6 - Passo a Passo do guia do Subsistema de Politicas Publicas

Fonte: Elaboragéo da autora (2021).
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3.1 Realizando login na plataforma

Para iniciar o depdsito de documentos manualmente no Subsistema de Po-
Iiticas PUblicas, é necessario realizar login no sistema. Importa ressaltar que
esse login é o mesmo utilizado para acesso aos outros sistemas do Sinajuve.
Por isso, é necessario estar cadastrado no Sistema de Adesdo, no caso dos
gestores, para acessar a interface administrativa do SPP.

SINAJUVE 6 0 v o
Sistema Nacional de Juventude

Meu espago

Comunidade: Estadual -

Receber atualizacbes
por e-mail

Edtar peri

Figura 7 - Pagina inicial do SPP com destaque para o menu Entrar em

Fonte: Pagina inicial do Subsistema de Politicas Publicas (2021).

Para conceder acesso a outros usuarios, € necessario requisitar ao admi-
nistrador do portal (responsavel técnico) a criacao do perfil. Tal situacdo é
aplicada a equipe da SNJ que trabalha com o Sinajuve.

O acesso a interface administrativa é igual para qualquer usudrio, seja ele
gestor de juventude ou da equipe da SNJ.
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Clique em

Clique em E-mail

exemplo@gmail.com
Insira
Entrarem seus
dados Senha

Figura 8 - Passo a passo para realizar o login no SPP

Fonte: Elaboragao da autora (2021).

3.2 Navegando no Meu espaco

A drea chamada Meu espaco é onde o usudrio pode visualizar os depdsitos
realizados, iniciar um novo depdsito ou continuar a depositar, apos realizar
o login no sistema.
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SINAJUVE 0 © v o
Sistema Nacional de Juventude
a

Entrar no repositério

Usudrio novo? Clique aqui para se registrar

Digite seu endereco de e-mail € senha nos espacos abaixo
Enderego de e-mail:
I |

Senha:

Esqueceu sua senha?

SINAJUVE 6 © v o

Sistema Naclonal de Juventude

Meu espaco: Ingrid Schiessl
Iniciar um novo deposito Ver deposito(s) aceito(s)

Figura 9 - Pagina de login e Meu espago do SPP

Fonte: Pagina web do Subsistema de Politicas Publicas (2021).
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Caso o usuario ja tenha realizado alguma submissdo de documento, podera
visualizar esses depdsitos em forma de lista (Figura 10).

Meu espaco: Ingrid Schiessl

Iniciar um novo deposito Ver depasito(s) aceito(s)

Submissfes nao concluidas

Nesta secdo estdo os documentos cujo o depdsito ndo foi concluido.

Submetido por Titule Submetido para:

Abrir Ingrid Schiessl TITULO TESTE Sinajuve

Figura 10 - Pagina Meu espago

Fonte: Pagina web do Subsistema de Politicas Publicas (2021).

Na drea Meu espaco ha as seguintes op¢des:

Iniciar um novo deposito: inicia o processo de depdsito de um novo item;

Ver depdsito(s) aceito(s): exibe os depdsitos realizados pelo usuario e
ja disponiveis para acesso;

Submissdes ndo concluidas: comporta os documentos cujo depdsito
nao foi concluido. Nesse caso, ha duas acbes disponiveis:

» Abrir: redireciona para a pagina de edi¢do do item;

»  Excluir: exclui o processo de depdsito do item.

A partir do ambiente do usuario, é possivel gerir os documentos depositados
Ou Ndo No sistema.
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3.3 Iniciando um novo depésito

Nesta subsecdo, serdo apresentados os dois modos de iniciar um novo
depdsito:

® |niciando a partir da colegdo:

V3 a pagina inicial e selecione a cole¢do desejada, lembrando que é preciso
iniciar pela comunidade, de forma que o fluxo seja: Comunidade > Subco-
munidade > Colecdo. Ao selecionar a colecdo, certifiqgue-se de que é a mais
adequada, conforme a tematica do documento a ser depositado.

Acesse

Selecione a
Comunidade

Selecione a
Colegdo

Selecione a
Subcomunidade

Submeter a esta colegdo

Figura 11 - Etapas para iniciar um novo deposito a partir da colegao
Fonte: Elaboragao da autora (2021).
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Nota: A opcao (A) destina-se aos usuarios que
nao conhecem a estrutura organizacional ou

os assuntos das comunidades e, consequen-
temente, das colecdes.

® |Iniciar um novo depésito

Caso o usuario ja esteja familiarizado com a estrutura do sistema, pode iniciar
o depdsito a partir da area Meu espaco (Figura 12).

SINAJUVE 0 v o

Sistema Nacional de Juventude

R -

Meu espago: Ingrid Schiessl

Iniciar um novo deposito Ver depasito(s) aceito(s)

Figura 12 - Area Meu espago com destaque para o botao
Iniciar um novo depésito

Fonte: Pagina web do Subsistema de Politicas Publicas (2021).
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Ao selecionar essa op¢do, a pagina com a lista de todas as comunidades, as
subcomunidades e as cole¢Oes sera apresentada. Escolha a colecdo perti-
nente ao assunto do documento para iniciar o depdsito. Cliqgue em préximo
(Figura 13).

Depdsito: Escolha uma colecdo Ajuda

Selecione a colecdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e cligue em "Préximo”.

Vocé deve selecionar uma colecdo para este item

Colecdo Selecione... v

Selecione

tunicipal = Bahia = Candeias = Alvorecer Bahia

Municipal > Amapa = Porto Grande > ASSESSORIA DA JUVENTUDE

Ir para Estadual = Parana = Curitiba » Assessoria Técnica De Politicas Para A Juventude

Pagina iniciy Municipal > Rio Grande do Sul > Estelo > Associacdo Da Cultura Hip Hop De Esteio

Meu espacol Estadual = Parana > Curitiba » Conselho Estadual Da Juventude Do Parana )

Municipal > Ceara > Canindé = Conselho Municipal Da Juventude De CanindE - Cmjc

Iunicipal = Alagoas > Boca da Mata > Conselho Municipal De Esporte E Juventude De Boca Da Mata
Iunicipal = Parana > Londrina > Conselho Municipal De Politicas Publicas Para Juventude - Comjuve
Federal > Unidades de Juventude > Conselho Nacional Da Juventude

IMunicipal > Bahia > Vitdria da Conquista > Coordenacdo Da Juventude

Figura 13 - Campo para selecionar a comunidade,
a subcomunidade e a colegao

Fonte: Pagina de depdsito do sistema (2021).

Atencao: Nao é possivel depositar documen-
tos nas comunidades e/ou nas subcomuni-
dades. A estrutura do software Dspace foi
desenvolvida para que os objetos digitais se-
jam depositados diretamente nas colegoes.

Ap6s a escolha da colecdo, o usuario é encaminhado para o proximo passo,
o formulario de descricdo do documento. Os quatro passos do depdsito de
documentos sdo esclarecidos na proxima secdo.
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3.4 As etapas do deposito de um documento

Como mencionado, para depositar um documento no sistema, € necessario
completar as 4 etapas (Figura 14). Somente apds completar todos 0s passos,
o documento estara disponivel publicamente.

DESCRICAO

Refere-se ao preenchimento dos

campos identificados por titulo,
autor, palavras-chaves, data,
tipo, descricao e idioma

UPLOAD

Refere-se a realizacéo do upload
do arquivo do documento a ser
depositado (PDF, .docx, .png etc)

VERIFICAR
Refere-se a validacao dos dados
inseridos durante a descricao

LICENCA

Refere-se a concessao da licenca

de uso padrao do sistema

Figura 14 - Etapas do depdsito

Fonte: Elaboragéo dos autores (2021).
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3.4.1 Etapa 1 - Descricao

Para descrever o documento, é necessario preencher sete campos. Esses
campos podem ser de preenchimento livre (campos livres) e/ou de sele¢do
(campos controlados). No formulario, hd campos obrigatérios (marcados com
o0 sinal asterisco) que, quando ndo sdo preenchidos, ndo é possivel prosseguir
para a préxima etapa.

Durante a descricdo do item atentar-se aos dados que estdo sendo in-
seridos, caso algum dado tenha sido preenchido incorretamente na Etapa

3, sera possivel retornar para edita-lo.

Abaixo, estdo 0s campos a serem preenchidos:

Titulo

[ TITULO DO DOCUMENTO ]

De preenchimento obrigatério - transcreva o titulo principal exatamente con-
forme apresentado no documento, respeitando a redagéo, a ordem e a grafia.

‘ Gltimo nome + "Jr", ex. Silva ‘

‘ Primeiro{s) nome(s), ex. Jodo ‘

‘ = Adicionar mais ‘

De preenchimento obrigatério - transcreva os autores na forma inversa (Ultimo
sobrenome, Primeiro Nome e outros sobrenomes). Se houver mais de um au-
tor, repita o campo clicando em ‘Adicionar mais'.
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Palavra-chave

[ Politica pablica de juventude] 1 | + Adicionar mais ‘

De preenchimento obrigatério - descreva os assuntos do documento utilizando
termos que representem adequadamente os temas tratados. Insira, no minimo,
trés termos. Para isso, repita o campo clicando em ‘Adicionar mais'.

| Més: {Sem més) V|
| Dia: | (Sem dia) v|
| Ano: | (Sem Ano) v

De preenchimento obrigatério - indique o ano de publicacdo do documento. Se-
lecione, nos campos, os valores referentes ao dia, més e ano. Caso ndo possua
indicacdo de data no documento, insira uma data aproximada.

Tipo

Apostila -
Apresentacdo
Artigo de Revista
Audio

Folheto

Naota Pablica

Artigo de Revista v

De preenchimento obrigatério - selecione o tipo de documento na lista. Caso
desconheca o tipo de documento, consulte o anexo com a lista completa das
tipologias disponiveis no final deste guia.
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Descricdo

RESUMO DO DOCUMENTO.

+ Adicionar mais

Descreva de forma sucinta os pontos relevantes do documento. Dé preferéncia
ao paragrafo Unico. Caso constate a necessidade de apresentar informacdes
adicionais relevantes, utilize o botdo com o icone de adi¢do ‘Adicionar mais’.

Para mais informagdes sobre como construir um resumo,
consulte a NBR 6028:2003.

| Portugués v ‘

Selecione o idioma do documento na lista.

Nota: Os campos de preenchimento obrigato-
rio sdo indicados por um sinal de asterisco (*)

e os campos que podem ser duplicados sao
indicados por um sinal de adicao (+), botao
encontrado no lado direito de cada campo.
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3.4.2 Etapa 2 - Upload

Esta etapa diz respeito ao envio do arquivo do documento para o servidor
online do software. Ao final do processo de depdsito, este arquivo estara
acessivel para os leitores.

Cliqgue em Selecione... para escolher o arquivo no computador pessoal e
realizar o carregamento. Espere finalizar e clique em Proximo.

[0l o =Tl Verificar | Licenga = Completo

Deposito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo submetido. Se voceé clicar em
"Selecionar arquivo...", uma nova janela aparecera na qual vocé podera localizar e selecionar o arquivo no sm

disco rigido local.

Observe também que o sistema € capaz de preservar o conteldo de certos tipos de arquivos. Informacoes
sobre tipos de arquivos e niveis de apoio.

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

<Anterior  Cancelar/Salvar [gyskd

Figura 15 - Aba de upload do processo de depdsito

Fonte: Pagina de depdsito do sistema (2021).
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Nota: Para acompanhar o carregamento
do arquivo verifique o status da barra. Se

apresentar a cor verde e estiver completa,
o upload foi realizado com sucesso. Se apre-
sentar a cor vermelha, realize novamente.

3.4.3 Etapa 3 - Verificar

Nesta etapa vocé podera verificar na tela as informaces inseridas nos
campos apresentados anteriormente. E possivel retornar a Etapa 1, Des-
cricao, clicando na barra de fluxo de depdsito (Figura 16), ou ainda clican-
do em Corregdo de campos.
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Descricdo  Upload  Verificar [R{e=lale= BEEN Tl o]l (o]

Deposito: Verifique a submissao Ajuda

O processo de submisséo ainda ndo esta finalizado, porém esta é a etapa final.

Gaste alguns minutos para examinar o que vocé acabou de depositar. Se algo estiver errado, volte e
corrija-o usando os botées ao lado do erro ou clicando na barra "Fluxo de depésito" no topo da pagina.

Se estiver tudo certo, clique em "Préximo” na parte inferior da pagina.

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar os arquivos que foram enviados.

Titulo TITULO DO DOCUMENTO

Autor AUTOR TESTE, AUTOR TESTE
Palavras-Chave PALAVRA-CHAVE TESTE
Data 2020

Tipo Outro

Descricdo RESUMO DO DOCUMENTO.
Idioma Portugués

Corregdo de um campo

Arquivo carregado: ARQUIVO_TESTE.pdf - Adobe PDF (conhecido)
Adicionar ou excluir arquivo

<Anterior ~ Cancelar/Salvar {11k

Figura 16 - Pagina de verificagao da submissao

Fonte: Pagina de deposito do sistema (2021).

Vocé também pode verificar se 0 arquivo que enviou € o correto. Para isso, clique
no nome do arquivo e uma nova guia exibira o conteddo, caso esteja no formato
de texto (PDF). Caso contrario, o navegador realizara o download do arquivo.
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3.4.4 Etapa 4- Licenca

Esta etapa destina-se ao usuario depositante conceder a permissdo a institui-
¢do reproduzir, traduzir e distribuir o conteddo do arquivo depositado. Para
que ele seja disponibilizado e esteja acessivel para o usuario externo é ne-
cessario a concessdo da licenga. Para isso, clique em Eu concedo a licenca.

Descrigo  Upload  Verificar | Licenca [IRESRTES

Licenca de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a iltima etapa: Para que o repositdrio possa reproduzir traduzir e distribuir sua 50 a nivel mundial, & o que vocs
concorde com os termos a seguir. Dedique um momento para ler os termos desta licenca, e clique em um dos botSes na parte inferior da pagina.
Aa clicar sobre o botéio "Concessio de Licenca", vocé indica que concede os seguintes termos da licenca.

A nido concesséo da licenga néo excluird o seu depdsito. O item permanecerd na pagina "Meu espago™ . Viocd pode excluir o depdsito do sistema
ou concordar com a licenca mais tarde, uma vez que suas duvidas foram resolvidas.

LICENCA DE DISTRIBUICAD NAO EXCLUSIVA

Ao sssinar e enviar esta licenca, vocd o(s) autor(es) ou copyright proprietério concede  Secreteria Naci
onal da Juventude o direito ndo exclusivo ce reproduzir, traguzir (conforme definido abaixe) e / ou cistr
ibuir seu envie (incluindo o resumo) em tode o munde em formate impresso e eletrinico e em gualquer meio,
incluindo, mas ndo se limitando a dudio ou video.

Vocé concorda que a SN] pode, sem alterar o contelids, traduzir o submissdo a qualquer meio ou formato par
a fins de preservacio.

Vocé também concords que a SNJ pode manter msis de uma copia deste envio para fins de seguranca, backup e
preservacdo.

Vocé declara gque o envio & seu trabalho original e que vocE tem o direito de conceder os direitos contido
s nesta licenca. Vocd também representa
que o seu envio ndo infringe, sté onde vocd sabe, direitos sutorais de ninguém.

Se o envio contiver material do qual vocé ndo possul direitos auterais, vecd declara gue obteve a permiss
do irrestrita do proprietdrio dos direitos auterais para conceder 3 SNJ os direites exigides por esta lic
enca, e gueesse material de propriedade de terceiros € claramente identificado e reconhecido dentre e te
¥to ou conteldo da subnissio.

SE A APRESENTACAD FOR BASEADA EM TRABALHO PATROCINADO DU APOTADO POR UMA AGENCTA GU ORGANIZACAD QUE MED S
EJA A SNI, VOCE REPRESENTA QUE TEM CUMPRIDOS QUALOUER DIREITO DE REVISAO OU CUTRAS OBRIGACDES EXIGIDAS PO
R TAIS

CONTRATO OU ACORDO.

A SNJ identificars claramente seu (s) nome (s) como autor {es) ou proprietrio (s) do submissdo, e nio fa
ré& qualquer slteracdo, exceto conforme permitido por este licenca, 3 sua apresentacdo.

Eu néo concedo a licenca Eu concedo a licenga

Figura 17 - Aba Licenca do fluxo de depésito

Fonte: Pagina de depdsito do sistema (2021).

Ao conceder a licenca o depdsito, o conteldo estara disponivel para qualquer
cidaddo o acessar. A ndo concessao da licenga ndo excluird o seu deposito.
O item permanecerd na pagina Meu espaco. E possivel exclui-lo do sistema
ou concordar com a licenga mais tarde.
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Iniciar um novo deposito | Ver depositos) aceito(s)

Submissdes ndo concluidas

Nesta secdo estdo os documentes cujo o depdsito nao foi concluido.

Submetido por Titulo Submetido para:

‘ Abiir | Ingrid Schiess! TITULO DO DOCUMENTO Sinajuve

Figura 18 - Pagina do Meu Espaco com depésito realizado

Fonte: Pagina de deposito do sistema (2021).




ara os usuarios do tipo administrador ha mais algumas funcionalida-

des além da gestdo de documentos do sistema. O perfil administra-

dor pode importar registros; criar comunidades, subcomunidades e

cole¢Bes; definir acesso para os usuarios; editar metadados, formatos
de arquivos e licencas (Figura 19).

SINAJUVE 0 @ v o

Sistema Nacional de Juventude

Buscar

Meu espaco

SINAJUVE Receber atualizacies

por e-mail

Meu espaco: Ingrid Schiessl Editar perfil

Iniciar um novo depésito Ver depdsito(s) aceito(s)

Figura 19 - Menu de acesso ao ambiente do Administrador

Fonte: Pagina de administragao do Subsistema de Politicas Publicas (2021).

No menu superior existem quatro abas divididas em assuntos diferentes
(Figura 20). Nas subsec8es a seguir serdo expostas as funcionalidades dis-
poniveis para o usuario administrador.
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Ferramentas de administracao

Selecione uma operac#o Nos Menus superiores.

Figura 20 - Pagina de administragao do SPP

Fonte: Pagina de administragao do Subsistema de Politicas Publicas (2021).

4.1 Aba Conteudo

Nesta aba o usuario podera criar comunidades, subcomunidades e cole¢des.
Visualizar itens com alguma pendéncia que o impediu de ser submetido.
As func8es Gerenciar depositos, Supervisores e Tarefas de curadoria
ndo estdo sendo utilizadas no SPP. Porém, podem ser ativadas mediante
requisicdo a equipe de TI. Tais funcionalidades sao utilizadas quando ha um
usuario do tipo moderador, isto é, quando o depdsito so6 é finalizado apds
avaliacao (Figura 21).

_ Comunidades e coleces

SINAJUVE tens

Gerenciar depdsitos
Supervisores

Fe ITAME  Taretas de curadoria

) ltens retirados
Selecione uma opera

ltens privados

Figura 21 - Menu Contetudo da pagina do administrador

Fonte: Pagina de administragao do Subsistema de Politicas Publicas (2021).
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Outra funcionalidade disponivel é verificar os Itens retirados. Sdo aqueles
que foram removidos do acervo. No entanto, um item retirado ainda esta
disponivel para usuarios administrativos (e pode, opcionalmente, ser restau-
rado). Tal situacdo pode ocorrer em caso de:

® Implicacbes relativas as questdes de direitos autorais;
® O administrador da colecdo realizar a exclusdo; ou

® Remocdo de uma versdo antiga de um item, forcando o redirecionamento
para uma nova versao atualizada.

Os Itens privados, apesar do nome, ndo tém necessariamente acesso res-
trito. Eles estdo simplesmente ocultos de todos os resultados de pesquisa/
navegacdo/OAl e, portanto, s6 podem ser acessados por meio de link direto
(ou marcador). Se vocé deseja restringir o acesso ao item a fim de que ele
ndo esteja mais disponivel para um determinado grupo de usuarios (ou dis-
ponivel apenas para Administradores), é necessario editar as Politicas de
Autorizacao por meio do menu Editar [tem.

Tal funcionalidade refere-se apenas a natureza detectavel. Um item privado
ndo sera incluido em nenhum sistema que visa ajudar os usuarios a encon-
tra-lo. Portanto, ndo aparecera em:

® Navegar

® Submissdo recente

® Resultado da pesquisa

® OAI-PMH
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® Lista REST e métodos de pesquisa

Para acessar os Itens privados é preciso acessar diretamente o endereco
web ou método de consulta, como:

® Acesso a pagina inicial (ou seja, / handle / <xxxxx> / <yyyyy>)
® OAI-PMH GetRecord verbo

® REST acesso direto / rest / item / <item-id> ou equivalente
O administrador pode utilizar o Item privado para:

® Ocultar “itens especiais’, como apresentacdes de sistema, guias ou ma-
teriais de apoio;

® QOcultar uma versdo antiga de um item;
®  Ocultar tipos especificos de item, como “Item usado para registrar o re-

gistro do jornal: titulo do jornal, ISSN, editora, etc.” usado como arquivo
de autoridade para metadados (dc.relation.ispartof).

Afuncionalidade Importar metadados destina-se a inclusdo de novos me-
tadados ao sistema. Para adiciona-los via interface administrativa, utilize um
arquivo CSV (porém ndo maior que mil linhas). Primeiro, é importante con-
cluir todas as edi¢des do CSV e salvar as alterac¢@es. Feito isso, basta realizar
o upload (Figura 22).
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SINAJUVE / Administrador

Importar metadados
‘ Nenhum arquivo selecionado

‘ Carregar ‘

Figura 22 - Aba Importar metadados da interface administrativa

Fonte: Pagina de administragao do Subsistema de Politicas Publicas (2021).

E possivel importar dados para um sistema, bastando preencher os campos
e carregar o arquivo. Para a importagdo em lote é necessario seguir algumas
etapas:

a. Prepare os dados
Para importar os itens, 0 arquivo deve estar no Formato Simples. Na comu-
nidade do software DSpace,® utilizado no Subsistema de Politicas Publicas
(SPP), ha diversas informac8es sobre como preparar 0s arquivos, porém é
necessario conhecimento basico em Tl.
b. Importar os itens
Preencha o formulario (Figura 23):

» Selecione o tipo de dado que sera enviado: selecione o tipo de

dados de entrada desejado. Certifique-se de selecionar “Formato de
arquivo simples” neste menu suspenso.

3 Disponivel em: https://wiki.lyrasis.org/display/DSDOC7x/Importing+and+Exportin-
g+ltems+via+Simple+Archive+Format
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» Selecione o arquivo de dados para o upload: Selecione o arquivo
a ser carregado.

» Selecione a cole¢do proprietaria (Opcional): Selecione a cole¢do
a que os itens serdo incluidos. E um campo opcional, o que significa
que é vazio, e informagdes de cole¢do por item deverdo ser incluidas
manualmente.

Por fim, ao enviar o formulario, aparecera uma mensagem informando que
0 processo de importacdo esta sendo executado em segundo plano (pois
pode demorar). No final, serd enviado um e-mail de sucesso ou falha (para
o endereco de e-mail cadastrado no sistema) informando sobre o status da
importagao.

SINAJUVE / Administrador

Importacéo em lote

Selecione o tipo de dado que sera enviado

| simple Archive Format (upload de arquivo zip) v ‘

Selecione o arquivo de dados para o upload

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado ‘

a colegao proprietaria (Op )
Esse campo é opeional o que significa que se deixa-io vazio, vocé supde que deva inclulr informagdo de colegdo por item no Simple Archive Format

| Selecionar colecdo - ‘

Figura 23 - Aba Importar itens da interface administrativa

Fonte: Pagina de administragao do Subsistema de Politicas Publicas (2021).

Todas as importac¢Ses ficam registradas na pagina principal da Administracdo.
Assim, é possivel manter um histérico dos arquivos migrados para o sistema.
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Search DSpace Q

DSpace at My University

My DSpace: Kostas Stamatis

Starta New Submission | View Accepied Submissions

Batch Imports
01/10/2014 - 15:30 —> Success  (show more)

021012014 - 10:31 —> Success  (nide)

Items to be imported: 2
Items imported: 2

Download mapfile | Delete uploaded items & remove import

021012014 - 10:49 —> Failure  (hide)

ltems to be imported: 1
ltems imported: 0

Download mapfile Delete uploaded tems & remove import

SR

Figura 24 - Pagina principal do Administrador com itens importados
Fonte: LYRASIS WIKI. Documentation (2021)

Apds importados, o Administrador pode:

® Baixar o arquivo de mapa que foi produzido durante a importacdo. Ele
contém uma lista de itens que foram importados com o identificador
correspondente atribuido a eles pelo DSpace.

®  Excluir os itens importados. Tudo o que foi importado serd excluido.

® Em caso de falha, o usuério pode “Retomar” a importacao. Ele é levado

novamente ao formulario de upload, mas o sistema reconhece a impor-
tacdo inicial (e o arquivo do mapa) para retomar a importagdo anterior.
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4.2 Aba Controle de Acesso

Nesta aba, 0 usuario pode gerenciar 0s usuarios, 0s grupos e as permissées
de acesso (Figura 25). Quando é criado um usuario, o SPP desenvolve um
registro EPerson no banco de dados. Os administradores podem manipular
0s registros de varias maneiras.

SINAJUVE 0 ®@ v o

Sistema Nacional de Juventude

Usuarios

Grupos

SINAJUVE .
Autorizacdo

Ferramentas de administragéo

Selecione uma operacdo nos menus superiores.

Figura 25 - Menu de Controle de Acesso da pagina de administragao
Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).

Se for necessario alterar ou excluir uma conta de usuario, basta clicar em
Controle de acesso > Usuarios. Na pagina de administracdo dos usuarios,
¢ possivel navegar ou pesquisar a conta (Figura 26). Ao clicar em Selecionar
usuario é possivel acessar a lista de usuarios cadastrados no sistema.
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SINAJUVE / Administrador

Administrar usuarios ©@

Escolha uma acgéo

Adicionar usuario

: | depois Editar Excluir
Selecionar usuario

Usuério 1-51 de 57

Termo de busca

Buscar

Primeira < Spaginas | < 1pagina  1pagina> | Spaginas>  Ultima

D E-mail Oltimo nome ¥ Primeiro nome  Idioma

1422f b. b3 I Alex Da Silva Almeida Diego Pt_BR
3e300075-7235-4b51-b luciano. gov.br Almeida Santos e ot
dosd 77325cc0c om André Medeiros Victor PL_BR

dbde1d1-Sefe ro.gov.br Bandeira Dos Santos Jobson PL_BR

ad2115e5-36f6-4fa8-9d7a-8cad16b7ec87 foriciabarbosa18@gmail.com Barbosa Fabricia PL_BR
9ced105e-b0f2-4d8b-b272-c9b657a154bd cristianbarbosa@novohamburgo.rs.gov.br Barbosa Cristian PE_BR
b139600d-2a50-4851-859b-2594dccb64bb leobijos12@gmail.com Bijos Leo PL_BR

Figura 26 - Pagina inicial do menu Controle de Acesso > Usuarios
Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).

Ap0s selecionar a conta a ser modificada ou excluida, clique em uma das
duas op¢Bes: Editar ou Excluir.

Outra maneira de prover permissoes de acesso aos usuarios do sistema é por
meio dos Grupos (Figura 27). No Subsistema de Politicas Publicas, a criagdo
dos grupos ocorre de maneira automatica, pois esta vinculada ao Sistema de
Adesdo do Sinajuve. Uma vez que se adere ao Sinajuve, cria-se um usuario
com acesso a uma comunidade, subcomunidade e colecdo especifica.
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Editar grupo (2]

Note que vocé ndo precisa adicionar manualmente 05 usuarios ao grupo "andnimo” - todos os usuarios séo inicialmente membros deste grupo.

Atencdo: ao tentar excluir um grupo gue é regido por uma politica de autorizac8o ou é um grupo de fluxo de depdsito, vocé recebera uma
notificacdo de erro interno do servidor.

D Nome

1034c8e2-1d60-47ed-Sdch- 03 Editz
bdf10c81-a959-46dc-a5e3-c910d41952a4 Anonymous

76110621-1925-47b1-2629-bf3b 10592871 COLLECTION_07563666-3437-4509-819e-8a0c06e407ch_SUBMIT

19a2f617-087d-429e-b372-a5aa36d4cdb? COLLECTION_14170746-e5fa-4573-992d-a345ddc5b35e_ADMIN

b307e90b-0422-4987-beed-848a84ec0285 COLLECTION_17237f18-aaf0-4c18-8851-0fac6cddb360_ADMIN

ad6c05a3-e96a-407c-9b9c-1089€61200e8 COLLECTION_15e1544a-3121-4226-a09c-82d0d6c27ddc_ADMIN Edmﬁ

Figura 27 - Pagina principal do menu Grupos da aba Controle de Acesso
Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).

Mas, caso seja necessario, é possivel criar grupos com diferentes permissdes
ou até mesmo retirar usuarios dos grupos. Utilizando a opcdo de grupos, o
administrador consegue gerenciar com mais eficiéncia a concessdo de privi-
légios, pois as altera¢Bes sdo feitas todas de uma vez,

A Ultima funcionalidade na aba é a Autorizacao, que se destina a gestdo das
politicas de autorizagdo para acesso as comunidades, cole¢des e itens. Em
esséncia, é possivel criar formas de acesso as instancias do sistema a fim de
controlar os usuarios e suas permissdes. Para que eles executem uma agdo
em um objeto, devem ter permissdo. Lembre-se de que DSpace opera uma
politica de “default deny’.* As permissGes ndo comutam; por exemplo, se um

4 Em portugués negacdo padrao;
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usuario tiver permissao READ em um item, ele pode ndo ter necessariamente
permissdo de READ para bitstream .

Nesta secdo é possivel (Figura 28):

® Gerenciar politicas de uma comunidade: permite que se editem as
politicas de uma comunidade.

® Gerenciar politicas de uma colecdo: serve para autorizar grupos re-
lacionados a colecdo a desempenhar suas fungoes.

® politicas de um item: permite editar as politicas para itens individuais.
Quando é necessario que as politicas de um item sejam diferentes da-
quelas dos demais em uma colegdo, utilize o editor de politica de item
para personaliza-las.

® rerramenta de administracdo de politica: define e exclui politicas para
itens ou bitstreams em uma colecdo inteira. E necessério ter cuidado ao

selecionar a op¢do Excluir politicas, pois ndo é possivel reverter a acdo.

5 Considera-se bitstream o arquivo fisico do item, isto é, o arquivo em pdf, docx etc.
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SINAJUVE / Administrador

Administrar politicas de autorizag&o =

Escolha um recurso de gestéo de politicas para:

‘ Gerenciar politicas de uma comunidade |

‘ Gerenciar politicas de uma colegdo |

‘ Gerenciar politicas de um item |

‘ Ferramenta de administracdo de politica |

Figura 28 - Pagina de politicas de autorizagao
Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).

As diferentes autoriza¢des do sistema podem ser aplicadas as comunidades,
colegBes, itens, grupos e/ou usuarios. Por padrdo, existem duas classes de
usuarios: Administradores, que podem fazer qualquer coisa no sistema, e
Andnimos, que é uma lista que contém todos os usuarios. Seriam aqueles
que podem acessar, visualizar e ler os contelidos no portal.

A criagdo de novas autorizacoes funciona da seguinte maneira: atribui-se uma
autorizagdo (A¢do) ao usuario (Grupo). As agdes disponiveis estdo represen-
tadas no Quadro 3. O funcionamento para editar e/ou criar uma politica de
autorizagdo é semelhante para Comunidades e Colecdes.

Para criar uma politica, basta clicar em Gerenciar politicas de comunida-
de/Gerenciar politicas de colecdo, selecionar o nome da comunidade/
colecdo para a qual deseja-se definir as autoriza¢@es, e clicar em Editar
politicas (Figura 29).
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SINAJUVE / Administrador

Colec¢bes

Alvorecer Bahia

ASSESSORIA DA JUVENTUDE

Assessoria Técnica De Politicas Para A Juventude

Associacdo Da Cultura Hip Hop De Esteio

Conselho Estadual Da Juventude Do Parana

Conselho Municipal Da Juventude De Canindg - Cmjc
Conselho Municipal De Esporte E Juventude De Boca Da Mata
Conselho Municipal De Politicas Publicas Para Juventude - Comjuve
Conselho Macional Da Juventude

Coordenacio Da Juventude

Coordenacdo De Politicas De Juventude

Coordenadoria Da Juventude Do Estado Do Piaui

Cancelar ‘

Figura 29 - Pagina Gerenciar politicas de colegoes - etapa 1

Fonte: Pagina de Administragéo do SPP (2021).

Em seguida, clique em Adicionar nova politica. Selecione o grupo para o
qual deseja definir autorizagdes e, em seguida, escolha uma agdo para ele
no menu suspenso. Por fim, cliqgue em Salvar politica (Figura 30). Deve-se
repetir o processo até que todas as politicas estejam em vigor.
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Politicas de cole¢ao "Conselho Nacional Da
Juventude" (hdl:123456789/779, DB ID
a48b7444-e262-4578-a045-24fd7c870f34)

Adicionar nova politica

D Agido Grupo
14291 ADMIN COLLECTION_a48b7444-6262-4578-a045-
241d7c870134_ADMIN

SINAJUVE / Administrador

Editar politica por Collection a48b7444-
€262-4578-a045-24fd7¢870f34: @

Grupo: Agdo:
Admlnlsllalor I

COLLECTION 141f0746-e5fa-4573-992d- a345ddc5b95e ADMIN
COLLECTION_15e1544a-3f21-4226-a09c-82d0d6c27ddc_ADMIN
COLLECTION_17237f18-aaf0-4c18-8851-0fac6cddb960_ADMIN
COLLECTION_17417861-3e87-4797-b5a3-642b6c1€7507_ADMIN
COLLECTION_18554d16-36d1-4763-b189-011c579dd99f_SUBMIT
COLLECTION_188b4b8a-526e-4ac1-a85a _ADMIN

COLLECTION_1c35755d-ca49-4546-8339-fb9ae5a22e27_ADMIN
COLLECTION_27342628-03c0-4419-ac64-b6a5873de5b1_SUBMIT
COLLECTION_28e71143-8663-4cf7-aaee-892dc76ccd91_SUBMIT
COLLECTION_29beb3df-ba87-4374-bf20-bb9f1a514ceb_ADMIN
COLLECTION_2c0e5bd8-bf5a-4c1e-9dd7-303dfed6d619_ADMIN
COLLECTION_2f5285b7-7f0d-4a7¢-b88d-7c06527db444_SUBMIT >

READ v

E E I Cancelar

Figura 30 - Pagina de criagao de politica de autorizagao
para colecao - etapa 2 e 3

Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).
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Observacao: Os itens recém-enviados aceitos
em uma colecio herdam as politicas de au-
torizacao DEFAULT_ITEM_READ e DEFAULT_BI-
TSTREAM_READ associadas a colecao, que se
tornam as politicas READ para o item e seus
A bitstream. No entanto, ao alterar as politicas

& 3 = - . .
\ padrao de uma colecao depois que os itens
forem aceitos, as politicas dos itens existen-
tes ndo serdo alteradas automaticamente. E
necessario alterar as permissoes dos itens
usando a Ferramenta de administracao de

politica para torna-los acessiveis.

Quanto as cole¢des, é necessario atribuir uma permissao ADD para um grupo
de remetentes, caso contrario, ninguém podera enviar itens.

READ Permite visualizar o conteddo
WRITE Permite editar o registro
ADD/REMOVE Permite adicionar ou excluir itens.
DEFAULT_ITEM_READ Permite visualizar o item.

DEFAULT_BITSTREAM_READ Permite visualizar o item.

Dé permissdo para administrar a comunidade e/ou

ADMIN a colegdo.

Quadro 4 - Autorizagoes disponiveis no sistema
para comunidades e colegoes

Fonte: Elaboragao da autora (2021).

52
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Para atribuir uma politica de autorizacdo a um item, é necessario saber o
handle ou ID Interno do item (Figura 31). Assim, alteram-se apenas as auto-
rizacbes do item sem impactar na comunidade e/ou cole¢do a que pertence.

Para a boa pratica do gerenciamento de longo prazo de uma colecdo, é
importante que todos os itens dela compartilhnem as mesmas autorizacées.

SINAJUVE / Administrador

Selecionar um item Ajuda

Insira o Handle ou 1D interno do item que dESejﬂ selecionar.
Handle: ‘ 123456789/ ‘ ‘ Buscar ‘
|D interno: ‘ - .

‘ ‘ Buscar ‘

Figura 31 - Pagina de politica de autorizagao de item
Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).

Por fim, deve-se focar na Ferramenta de administragao de politica, que
permite complementar a politica das cole¢es. Primeiramente, selecione a
colegdo e o grupo para o qual deseja dar ou remover permissdo (Figura 32).
Em seguida, selecione o tipo de objeto (item ou bitstream) para o qual deseja
editar. Por fim, selecione a acdo.
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Gerenciar politicas avancadas Ajuda

Permite que vocé acrescente "curingas” para complementacio de politicas e tipos de contetido contidos em uma colecio. Atencdo, excluir as
permissbes de leitura dos itens faré com que eles n&o estejam visiveis

Colecao: Alvorecer Bahia :

ASSESSORIA DA JUVENTUDE I
Assessoria Técnica De Politicas Para A Juventude

Associacdo Da Cultura Hip Hop De Esteio

Conselho Estadual Da Juventude Do Parand

Conselho Municipal Da Juventude De CanindE - Cmjc

Conselho Municipal De Esporte E Juventude De Boca Da Mata

Conselho Municipal De Politicas Publicas Para Juventude - Comjuve

Conselho Nacional Da Juventude
Coordenacdo Da Juventude
Poncdanania Mo Ralifians oL

Tipo de conteddo: tem v

Grupo: Administrator :

Anonymous .
COLLECTION_0756a686-343f-45d9-8f9e-8a0c06240fch_SUBMIT
COLLECTION_141f0746-e5fa-4573-992d-a345ddcbb95e_ADMIN
COLLECTION_15e1544a-3f21-4226-a09c-82d0d6c27ddc_ADMIN
COLLECTION_17237f18-aaf0-4c18-8851-0facteddb960_ADMIN
COLLECTION_17417861-3e87-4797-bba3-642b6c17507_ADMIN
COLLECTION_18554d16-36d1-4763-b189-011c579dd99f SUBMIT
COLLECTION_188b4b8a-526¢-4ac1-a85a-afeB0a952628 ADMIN
COLLECTION_1c35755d-cad9-4546-8339-fo9ae5a22e27 ADMIN o

LA oL T

Agio: READ v

(aviso: ao deletar o sistema apagara todas as politicas de um determinado conjunto de objetos)

Adicionar poliica  Deletar politicas

Figura 32 - Pagina de Ferramenta de administragao de politica
Fonte: PAgina de Administragéo do SPP (2021).

J& para dar a todos de um grupo acesso de leitura a todos os bitstream em
uma colecdo restrita, deve-se selecionar a colecdo, em seguida bitstream (ar-
quivo binario), depois o grupo e, finalmente, a acdo READ, na lista suspensa.
Clique em Adicionar politica para salvar.

4.3 Aba Configuracdes gerais

Nesta aba, encontram-se as configuragdes: Registrar metadados, Registrar
formato de arquivo, Editar noticias e Editar licenca. A primeira ferra-
menta permite a edicdo dos metadados utilizados no sistema. Por padrdo, o
software DSpace usa uma versdo qualificada do esquema Dublin Core com
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base no Dublin Core Libraries Working Group Application Profile (LAP). Essa
configuracao foi mantida no SPP. Porém, caso haja necessidade, é possivel
configurar outros padrdes de metadados. O registro deles fornece uma lista
dos elementos e qualificadores, com comentarios.

Entretanto, importa ressaltar que é possivel editar um elemento/qualificador
individualmente (Figura 33). Basta editar e clicar no botdo Atualizar,

Registro de esquema de metadados (2]

D Espago para nome Nome

1 http://dublincore.org/documents/demi-terms/ dc

2 http://dspace.orgleperson eperson
3 http://purl org/dciterms! determs
4 hitp://dspace.org/inamespaceflocall local

Crie um novo esquema inserindo um espaco para nome / nome ou para editar um ja existente, clicando no botdo atualizar. O nome do esquema
deve ser inferior a 32 caracteres e ndo pode ter espacos ou sublinhados.

Espaco para nome

Nome

Figura 33 - Pagina de registro de esquema de metadados

Fonte: PAgina de Administragédo do SPP (2021).

Ao excluir um elemento e qualificador, todas as instancias deles nos meta-
dados dos itens serdo excluidas. Ao atualizar um elemento ou qualificador,
por exemplo, alterando ‘contribuidor’ para ‘criador’ e clicando em Atualizar,
todas as instancias de ‘contribuidor’ nos metadados dos itens serdo altera-
das para ‘criador’.
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Alguns elementos/qualificadores Dublin Core séo usados pelo sistema para
diferentes fun¢des, como date.available para coleta Open Archives Initiative
(OAl), titulo para a exibicdo do item e na lista de resultados da pesquisa. Po-
dem-se alterar as notas de escopo dos metadados, mas ndo se deve alterar
ou remover o elemento ou qualificador. E possivel ver quais elementos/qua-
lificadores sdo usados pelo sistema, no arquivo [dspace-source] /config/
registries/dublin-core.xml.

A segunda ferramenta, Registrar formato de arquivo, destina-se as in-
formacdes sobre o tipo/formato de arquivo permitido pelo sistema. Logo, é
possivel editar ou adicionar novos formatos no SPP, como .pdf, .doc, .csv,
.png etc. A edigdo s¢ altera um por vez. Faga as altera¢Ses em uma linha e
clique no botdo Atualizar (Figura 34).

O campo Extensoes identifica automaticamente o formato dos arquivos
carregados. Podem-se inserir varias extens@es separadas por virgulas para
cada formato. O campo Nome de cada formato deve ser exclusivo, embora
o tipo MIME ndo precise ser. Desse modo, pode haver entradas de registro
de formato separado para diferentes versGes do Microsoft Word, ainda que
o tipo MIME seja 0 mesmo para cada uma delas. O campo Internos deter-
mina se os formatos estardo disponiveis para visualizacdo pelo usuario final.
Normalmente sdo usados para fins administrativos. Por exemplo: as licencas
gue os remetentes concedem sdo armazenadas como bitstream, no formato
Licenca, e ndo sao mostradas aos usuarios finais.
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SINAJUVE 0 O v o

Sistema Nacional de Juventude
SINAJUVE / Administrador

Registro de formato de arquivos binarios

As extensbes sdo listas separadas por virgulas das extensGes de arquivo usados para identificar automaticamente os formatos de arquivos
enviados. Nao incluir o ponto.

Ao adicionar um formato de arquivo binario, este néo estard visivel na interface de depésito do usuario antes do término da edicZio dos formatos
de metadados. Certifique-se de desmarcar a op¢ao "visivel se o formato deve aparecer na interface de depdsito do usuario.

1D/ MIME Type / Nome | Descrigéo longa / Nivel de suporte / Interno? | Extensées

1 A N -
application/octet-stre | Unknown = Unknown data format Desconhecido v ()| Extensbes
2 texplain; charset=ut || License lem-speciic icense agreec || Conhecido v |m| Extenses
Aalzar  Exclir

Izl | text/html; charset=utl | CC License || Item-specific Creative Comt || Conhecido vk Extensdes EXTENSG ES
D MIME TYPE NOME DESCRICAO NIVEL DE m

LONGA SUPORTE

Figura 34 - Pagina de registro de formato de arquivo
Fonte: PAgina de Administragédo do SPP (2021).

Ao excluir um formato de arquivo, quaisquer bitstreams no sistema serdo
revertidos para o formato Desconhecido. Por isso, recomenda-se ndo excluir
os formatos Desconhecido ou Licenca.

A proxima ferramenta é o Editor de noticias. Com ele, é possivel editar o
texto (“noticias”) em dois lugares na pagina inicial do sistema: no cabecalho
e na barra lateral direita (Figura 35).
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SINAJUVE 0 0 ¥ o

Sistema Nacional de Juventude

SINAJUVE / Administrador

Editor de noticias @

Noticias do cabecalho -

Figura 35 - Pagina do Editor de noticias
Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).

Ap0s selecionar onde deseja editar, cliqgue no botdo Editar. Uma caixa de
texto sera exibida com as noticias atuais, que podem ser exclufdas ou mo-
dificadas digitando diretamente na caixa. Podem-se utilizar tags HTML para
formatar o texto, mas observe que o HTML ndo é validado nessa secdo. Im-
porta ressaltar que tal funcao esta desativada, pois o layout utilizado
no SPP ndo contempla as ferramentas.

A Ultima ferramenta é o Editor de licenca padrédo, na secao 3.4.4. O usua-
rio depositante tera acesso ao contelido desenvolvido e/ou modificado nela.
A licenca no SPP tem a funcdo de resguardar SNJ, pois ao aceitar depositar
0 conteddo no SPP, o usuario depositante estd permitindo a instituicdo re-
produzir, traduzir e distribuir o contetido do arquivo depositado. Para que
0 arquivo seja disponibilizado e esteja acessivel ao publico, é necessaria a
concessdo da licenca.
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Editor de licenca padréo (2]

Edite a licenca padréo tomando por base o texto abaixo.

Alicenca ndo pode estar vazia.

Certifique-se que a licenca a ser utilizada cumpre os requisitos legais do seu pais.

As alteracbes na licenca padréo ngo afetardo os itens e coleches que possuem licencas proprias, definidas anteriormente.

Existem algumas varidveis de substituicio que podem ser usadas para criar licencas personalizadas, para maiores detalhes, verifique as paginas
de ajuda.

Recomenda-se fazer um depésito ficticio para verificar a alteracdo de licenca:Verifique a versao final da licenga na etapa aceitar/rejeitar
licenga.

LICENGA DE DISTRIBUICAO NAQ EXCLUSIVA

Ao assinar e enviar esta licenca, vocé o(s) autor(es) ou copyright proprietario concede & Secretaria Nacional da Juventude (SNJ) o
direito ndo exclusive de reproduzir, traduzir (conforme definide abaixo) e / ou distribuir seu envio {incluinde o resume) em todo o
mundo em formato impresso e eletrénico e em qualquer meio, incluindo, mas ndo se limitando a dudio ou video

Vocé concorda que a SNJ pode, sem alterar o contetdo, traduzir o submiss&o a qualquer meio ou formate para fins de preservacio
Vocé também concorda gue a SNJ pode manter mais de uma copia deste envio para fins de seguranca, backup e preservacao.

Vocé declara que o envio é seu trabalho original e que vocé tem o direito de conceder os direitos contides nesta licenca. Vocé
também representa que o seu envio ndo infringe, até onde vocé sabe, direitos autorais de ninguém.

Se o envio contiver material do qual vocé ndo possui direitos autorais, vocé declara que obteve a permisséo irestrita do proprietério
dos direitos autorais para conceder ao DSU os direitos exigidos por esta licenca, e que esse material de propriedade de terceiros &
claramente identificado e reconhecido dentro do texto ou contetido da submissdo.

SE AAERESENTAQ.TRO FOR BASEADA EM TRABALHO PATROCINADO OU APOIADO POR UMAAGENE:[A OU ORGANIZACAO
QUE NAQ SEJA ASNJ, VOCE REPRESENTA QUE TEM CUMPRIDOS QUALQUER DIREITO DE REVISAQ OU OUTRAS
OBRIGACOES EXIGIDAS POR TAIS CONTRATO OU ACORDO.

ASNJ identificara claramente seu (s) nome (s) coma autor (es) ou proprietério (s) do submissao, & ndo fara qualquer alteracio,
exceto conforme permitido por este licenca, a sua apresentacio.

Salvar | Cancelar ‘

Figura 36 - Pagina de editor de licenga
Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).

Caso seja necessario editar o texto, basta escrever na caixa e clicar em Sal-
var. Recomenda-se fazer um depdsito ficticio para verificar a alteracdo de
licenca. Certifique-se de que a licenga a ser utilizada cumpre os requisitos
legais do Brasil.
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4.4 Alterando o perfil

Para alterar as informagdes pessoais, basta acessar o menu Editar perfil e
realizar as alteracdes. £ permitido modificar o nome, sobrenome, telefone e
idioma, bem como modificar a senha de acesso (Figura 37).

Editar seu perfil Ajuda

Insira ou altere as informaces abaixo. Os campos marcados com (%) s&o obrigatérios.
Primeiro nome*: | Ingrid ‘
Ultimo nome®: | Schiess| ‘

Telefone para | ‘

Idioma: | portugués (Brasil) v ‘

Opcionalmente vocé pode escolher uma nova senha, inseri-la no campo abaixo e confirma-la digitando-a novamente. A senha deve conter pelo
menos 6 caracteres

Nova senha: | ‘

Confirmar senha: | ‘

Atualizar perfil

Figura 37 - Pagina Editar perfil

Fonte: Pagina de Administragdo do SPP (2021).




abe-se que um repositorio desempenha o papel de armazenar, dis-

ponibilizar e disseminar informacdes. Para proporcionar a dispo-

nibilizacdo e disseminacdo da informagdo, faz-se necessario o ar-

mazenamento, cujo objetivo é a organizagdo e representacdo da
informacao. Tais processos recebem o auxilio das Tecnologias de Informacdo
e Comunicacdo (TIC). No SPP do Sinajuve, foi adotado o esquema de meta-
dados Dublin Core, permitindo a descricdo fisica e tematica de documentos
digitais no software DSpace.

O Subsistema de Politicas Publicas concentra documentos sobre politicas
publicas e programas de juventude. Sua arquitetura de informacdo esta es-
truturada em trés comunidades: Federal, Estadual e Municipal, as quais re-
presentam as esferas governamentais. O intuito das comunidades ¢ organizar
as buscas de programas e politicas publicas realizadas pelos usuarios de
acordo com a esfera. A arquitetura de informagdo do Subsistema de Politicas
Publicas engloba comunidades, subcomunidades e cole¢des.

Durante o processo de adesdo ao Sinajuve, o gestor (responsavel por uma
unidade de juventude) insere todos os dados da unidade. Uma vez aprovada
a adesdo, a APl assincrona implementada no sistema disponibiliza os dados
necessarios a criacdo de cole¢des no Subsistema de Politicas Publicas.

Assim, a esfera federal do Subsistema contém as subcomunidades do Mi-
nistério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, Ministério da Educacdo,
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Ministério da Salde, Ministério do Esporte, Secretaria Nacional de Juventude
e Unidades de Juventude. Esta Ultima abarca as cole¢8es de unidades de
gestdo federal que aderiram ao Sinajuve.

As unidades estaduais sdo incluidas na comunidade e alocadas em seu es-
tado e municipio de origem, enquanto unidades municipais estardo na co-
munidade Municipal.

Os gestores cumprem papel fundamental no repositério, com total auto-
nomia sobre a sua unidade (que se tornou uma colecdo no sistema). Eles
podem alterar as informacdes sobre a sua respectiva unidade com o intuito
de manter o repositério atualizado.

A leitura e 0 uso deste Guia auxiliara aqueles que irdo participar do processo
de depdsito dos documentos digitais e administragcdo do sistema. Além disso,
este documento salienta pontos que podem ser objeto de dlvida da equipe.
Porém, com relagdo a criacdo das cole¢Bes e/ou a problemas tecnoldgicos,
€ necessario consultar os documentos referentes a parte tecnoldgica do
ecossistema do Sinajuve, uma vez que todos os sistemas estdo vinculados
ao sistema de adesdo.
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ITEM  TIPO DE DOCUMENTO DESCRICAO

Conjunto de artigos, resumos e resumaos expan-
1 Anais didos submetidos a determinado evento compi-
lados em apenas um arquivo.

Gravagdo sonora, em suporte ffsico ou formato

2 Audiolivro digital, do texto de um livro.

3 Apostila Livro em que se relinem notas ou apontamentos.

Laminas, transparéncias ou folhas de apresenta-
¢do para serem projetadas geralmente por um
4 Apresentacao retroprojetor ou por um datashow. Conhecido por
diapositivo. Documento elaborado para apoiar
apresentagoes de palestras em workshops.

5 Artigo de Revista Texto escrito e publicado num periédico cientifico.

. Todo e qualquer tipo de conteldo pertencente

6 Audio a agenda regulatéria da ANVISA no formato de
audio.

Relatério contabil gerado apds o registro de todas
7 Balanco as movimentacdes financeiras de uma empresa
em determinado perfodo.




ITEM

TIPO DE DOCUMENTO

Boletim

Conhecendo a interface administrativa

DESCRICAO

Publicacdo periddica que ndo possui caracteristi-
cas de revista ou periddicos cientifico.

Capitulo de Livro

Parte integrante de um livro.

Cartilha

Manual didético.

I

Dissertacao

Documento escrito, cientifico, técnico ou literario,
apresentado a uma banca examinadora para ob-
tencdo, em geral, do grau de mestre.

12

Dossié

Conjunto formado por documentos de provenién-
cia diversa, reunidos com objetivo de informar e
agrupados por assunto.

13

Folder

Publicagdo, em geral de pequeno formato, com
ilustracBes e material informativo.

14

Foto

Arte ou processo de reproduzir, pela acdo da luz
ou de qualquer espécie de energia radiante, so-
bre uma superficie sensibilizada, imagens obtidas
mediante uma camara escura.

15

Folheto

Publicagdo com mais de quatro e menos de cin-
quenta paginas.

Guia

Documento com informag&es basicas para orien-
tar o publico-alvo sobre assuntos especfficos.

17

Informe Técnico

Documento que descreve minuciosamente a dis-
cussdo de um assunto cientifico ou técnico.

18

Imagem

Figura ou ilustragdo; os formatos mais comuns
sao: gif, jpeg, bmp, pcx e tiff.

19

Legislacdo

O conjunto de leis promulgadas sobre determi-
nada matéria

20

Livro

Documento, formado pela reunido de folhas ou
cadernos, que constitui uma unidade bibliografica
avulsa. Contém no minimo 50 paginas e é reves-
tida de capa.

21

Manual

Documento que apresenta as politicas, os regula-
mentos e os procedimentos utilizados numa or-
ganizagdo. Inclui as no¢des basicas de uma cién-
cia, de uma técnica ou de uma arte, podendo ser
usado como texto basico.
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ITEM

22

TIPO DE DOCUMENTO

Monografia

DESCRICAO

Trabalho final de curso ou disciplina académica.
Obra cientffica.

23

Nota Publica

Noticia breve e concisa destinada a informacdo
rapida para o cidaddo.

24

Nota Técnica

Documento elaborado por técnicos especializados
em determinado assunto. E emitida quando iden-
tificada a necessidade de fundamentacdo formal
ou informagdo especifica da drea responsavel pela
matéria e oferece alternativas para a tomada de
decisdo.

25

Parecer Técnico

Documento com opinido, conselho ou esclare-
cimento técnico produzido por um profissional
legalmente habilitado sobre assunto de sua es-
pecialidade. Emitido em resposta a uma consulta.

26

Poster

Material com ilustra¢8es e textos limitados. Tem
o objetivo de informar.

27

Projeto

Plano detalhado de um objetivo a ser realizado.

28

Relatério
Administrativo

Documento que registra o resultado de atividades
realizadas por individuos ou grupos de uma insti-
tuicdo durante certo perfodo de tempo, exclusivo
da administragdo.

29

Relatério

Documento que registra o resultado de atividades
realizadas por individuos ou grupos de uma insti-
tuicdo durante certo perfodo de tempo.

30

Relatério de Pesquisa

Documento que registra o resultado de atividades
realizadas por individuos ou grupos de uma insti-
tui¢do durante certo perfodo de tempo, exclusivo
da pesquisa.

31

Revista/Periddico

Fasciculo numa série continua sob o mesmo titulo,
publicado a intervalos regulares, por tempo ilimi-
tado, sendo cada fasciculo numerado consecuti-
vamente e com indica¢do de data. Publicacdo pe-
riédica.Um titulo de periddico é identificado pelo
seu ndmero Unico ISSN. Revista é termo de uso
corrente em ambientes fora das areas técnicas.

32

Slides

Cromo de 35 mm, préprio para proje¢do como
dispositivo emoldurado em plastico ou papeldo.
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ITEM TIPO DE DOCUMENTO DESCRICAO

Conjunto de técnicas que concernem a formagao,
. . ravagdo, tratamento, transmissdo e recep¢do de
Video/Film 8 ! PR T
33 deo € imagens por meio de sinais de televisao ou de
outros recursos multimidia

Documento que relata os resultados ou as conclu-
sBes de uma pesquisa cientifica original, submeti-
da pelo autor, como suporte a candidatura para
34 Tese obten¢do de titulo académico de pds-graduagdo,
de uma qualificagdo profissional, titulo ou prémio.
No Brasil, apresenta-se como tese para a titulacdo
de doutor e dissertagdo para titulagdo de mestre.

Suporte para informagdo ou dados que ndo des-
35 Outro crito anteriormente.




METADADO Campo

Esquema de
CODIFICACAO

Instrugdes
parao
depositante

JUSTIFICATIVA

5 . Inserir o titu- . I )
TITULO dc.title lo da obra. Titulo principal do item.
Inserir o Responsabilidade prin-
AUTOR dc.contributor. | responsavel cipal da cria¢do do item
author intelectual da | (Nome pessoal ou entida-
obra. de coletiva/institui¢do).
Inserir ter-
de.subiect mos que Descricdo e representa-
PALAVRAS-CHAVES ke (J)rd i descrevam o | ¢do dos assuntos conti-
yw assunto do dos no documento.
documento.
DATA DE Inserir a Indicagdo de data em que
PUBLICACAO dc.data.issue data de o item foi publicado. (Lista
publicacdo. de opgoes)
' ) Expressdo da obra. (Lista
TIPO dc.type ljn:%gtgrtigﬁo de opgdes - Vocabulario
' controlado)
Inserir um Informag&o descritiva da
resumo con- | abrangéncia e conteU-
RESUMO dc.description. | tendo uma do geral do documento,

abstract

descricdo do
contetido da
obra.

por meio de um resumo,
resenha, ou mesmo uma
frase.
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Instrugoes

= parao
CODIFICACAO depositante

Esquema de

METADADO Campo JUSTIFICATIVA

el Inserir o IéjiomaNdo i(tjem. (Liéta

c.language. L e opgBes de acordo

IDIOMA iso ld&%?caend?:;jo com a ISO - Vocabulério
P &dO. controlado).
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